INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DEL. PROGRAMA
DE IMPRESION DE NOMINAS

1° - PASO — Abrir el fichero ASALFA .rar
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2° - PASO — Extraer en la unidad P:\

= A3ALFA.rar - WinRAR (copia de ew

1
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3° - PASO — Abrir en la unidad P:\ la carpeta ABALFA

Archiva Edicidn  “er Fawvoritos  Herramientas  Ayuda

aﬁtréa - \‘_#J - l_'_ﬂ' | f'._\JE-Equueda Carpetas |E|'

E P

Direccicn
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Tareas de archivo y carpet =
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E]I' carpeta LD ASMOM
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4° - PASO — Abrir la carpeta P:\A3ALFA, seleccionar el archivo Nominas.bat, pulsar boton derecho del
raton y seleccionar la opcion Enviar a y la opcion Escritorio (crear acceso directo)

& P\ ASALFA

Archiva  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Atrés = \__JJ K le ‘ f'.-\lELL'quueda “ Carpetas |E|'

Direccidn | Prg3sLFa

MNormbre | Tamafio | Tipo | Fecha de rmodificacicn

Tareas de archivo y carpet 2 ") Carpeta de archivos  09/05/2011 14:03
: |iE1] lfa0. jog 2 KB Imagen JPEG 23/03/2011 15:05

= gf'cmfr nombre & ests = BANKPaySlp. jasper 87 KB Archivo JASPER 04/03/2011 13:44
- ) = confighoMAZ xml 1 KB Docurmento XML 09,/05/2011 13:27

W Mover este archivo = laborala3.cfg.xml 2 KB Documenta XML 24/03/2011 15:20
[ Copiar este archivo &l LahoralA3GUT. jar 136 KB Executsble Jar File 09,/05/2011 13:01
€3 Publicar este archivo en = NarminaFR A, jasper 80 KB Archivo JASPER 28/03/2011 14:48
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5°—-PASO ir al Escritorio y pulsar sobre el nuevo icono de acceso directo de Nominas.Bat

SELECCION DE PARAMETROS PARA IMPRESION DE NOMIMAS

Empresa Inicial:

Empresa Final:
Trabajador Inicial:

Trabajador Final:

Fecha Inicial:

Fecha Final:

Fecha Pie:

MNamina:

En PDF:

Por eMail:

Por:

ooon

999949

L \ .
Parametros
f2

otmoszon | ¢

a0 g

Hal

sz ¢

Oficial A

® Empresa

Trabajador




7° - PASO defina sus preferencias y pulse al boton grabar

B Alfa Microges S.A.

——

ORIGEN DATOS

Ubicacidn: |P:L&3M3NOMV5E Examinar

Prefijo: |EMP | Yersion: [MN32

DESTINO

Ubicacidn: |F":'LF'DFS'LEEI1 1_MiC

Prefijo: |MOM |

DATOS PARA ENVIO VIA e-mail

Direccion de envio: |a|famicrngesk@alfamicruges.es

Password: |"" |

Servidor: |129.0.4.1

Seguridad:

Puerto: 28

TEXTO E-mail

La infarmacidn contenida en esta comunicacion es confidencial. Esta comunicacidn tiene el dnico propdsito de su
Lso por el individuo o entidad designado como receptar. Siel lector de esta comunicacidn no es el receptar
desighado, se le notifica por la pregsente gque cualguier divalgacidn, distribucidn o copia de esta informacion estd
estrictamente prohibida. Siusted no es el destinatario rogamos elimine este mensaje.




8° - Paso — Haga su seleccion de empresa, trabajadores, periodo, etc y pulse el botén Procesar

[ Alfa Microges S.A.

e ————

ooos

oo

naoio Parametros

010112011 | ¢ |
37012011 | ¢ |
3170112011 | ¢ |

9 — PASO si todo se ha configurado bien le saldra una pantalla semejante a esta

B Alfa Microges S.A.

ESTADO DEL PROCESO

Inicio

Whriendo sesion: PAARAINOMYSEIEMPOOOOZN 3200003 MDB
Bhierta sesion: PAATAINOMYSEIEMPO0003M3200003 MOE
Ermpresa: 3

Trahajador 000001 GARCIA GUERRERD ANDRES
Trahajador: 000002 GRUPO DIARID COMFIJOS

Trahajadaor; 000007 PARCIAL MORMAL DIARIC

Trahajador; 000003 LIGUIDO FIJO,PARCIAL

Trahajadaor; 000004 BASE CALCULO,FPRESTAMOE
Trahajador 000005 PRUEBA FIMIQUITO DIARIOS

Trahajador 000008 ANTIGUEDAD MES A

Trahajador 000006 GRUPO FIJO,D

Trahajador: 000008 PRUEBA LIGUIDO DIRARIO

Trahajadaor; 000010 SALARID MINIMGO INTERPROFESIONA
FAERICAMDO IMAGEN

Imprimiendo; PAPDFS2011 _WOMMOW-201101-3

Cerrando sesion: PUASWINOMYSEIEMPODO03M3200003 MOE
FINALIZADO EL PROCESD

v 0K “ Cancela




Si todo ha sido correcto le saldra la frase “FINALIZADO EL PROCESO” usted saldra de esta pantalla bien
dando al boton de Cancelar cerrando toda la aplicacién o pulsando al botén Ok que le devolvera a la
pantalla de seleccion para que pueda continuar seleccionando otras empresas o trabajadores a imprimir

PANTALLA DE SELECCION

B Alfa Microgés S.A.,

-

ooos

ooos

nooot
noo10 m Parametros

010112011 | ¢ |

310112011 | ¢ |
31012011 | ¢ |

Empresa Inicial
Empresa Final
Trabajador Inicial
Trabajador Final
Fecha Inicial

Del periodo de célculo
Fecha Final

Del periodo de célculo

Fecha Pie



Es la fecha que aparecera impresa en el pie de la némina, ademas los ficheros generados en PDF, tendran el
nombre como sigue [ NOM ]- + Esta fecha + Codigo de Empresa + [ Cédigo de Trabajador ]. pdf

Noémina
Con tres opciones 1 - Oficial -> N6mina tipo Factura
2 — Nomina Especial -> Nomina especifica para bancos
3- Confidencial Arrastre - > Némina tipo factura confidencial e impresora
Matricial

En PDF

Si queremos que la nomina salga en PDF activaremos esta casilla, sino nuestra némina saldra directamente por
impresora y para ello posteriormente nos preguntara por la impresora a utilizar

Por E-mail
Si queremos una vez generadas las néminas en PDF enviarlas via e-mail a la empresa o a los trabajadores
Por Empresa

Trabajadores

Si queremos que la salida del formato en PDF agrupe todas las néminas de los trabajadores en la empresa a la
que pertenezcan o por el contrario si queremos generar un archivo de némina por cada trabajador.

En este punto si tienen que tener en cuenta que si han seleccionado via E-mail y aqui seleccionan Empresa, se
mandara el fichero PDF generado a la empresa, si por el contrario se selecciona Trabajadores se enviara nomina
a némina a cada trabajador.

Por ultimo indicar que el envio se realizara por medio de los datos que codifiquen en parametros y que las
direcciones de correo de cada empresa y de cada trabajador deberan estar codificadas correctamente mediante
el programa de A3



PANTALLA DE PARAMETROS

Ee—

ORIGEN DATOS

& Alfa Microgés S.A.

Ubicacidn: |P:1&31&3NOMU5E

Prefijo: |EMP Yersion: |32

DESTINO

Ubicacion: |F':1F'DF512EI1 1_MOh

Prefijo: |[MOM

DATOS PARA ENVIO ViA e-mail

Direccion de envio: |a|fami|:ruges@alfamicrnges.es

Password: |"" |

servidor: |129.0.4.1
Seguridad:

Puerto: 25

TEXTO E-mail

La inforrmacidn contenicda en esta comunicacidn es confidencial. Esta comunicacidn tiene el dnico propdsito de su
Lso por el individuo o entidad designado cormo receptor. 5i el lector de esta comunicacidn no es el receptor
designadao, 5e le notifica por la presente que cualguier divulgacion, distribucion o copia de esta informacidn esta
estrictamente prohibida. Siusted no es el destinatario rogamos elimine este mensaje.

1° Recuadro
ORIGEN DATOS
Ubicacion

Carpeta en donde estan los archivos de A3 procesado a través de la opcion de exportacion de datos a base de
datos



Prefijo

Las tres iniciales con las que empieza los nombres de los ficheros que genera A3 en la exportacion de datos a
base de datos en estos momentos EMP

Version

Del programa de A3 de exportacion de datos, en este momento N32
DESTINO

Ubicacion

Carpeta en la que desean que este programa de Alfa Microges lleve los ficheros generados en PDF, si
mantenemos la forma de trabajo actual seria P:\PDFS\2011_NOM

Prefijo

Nombre inicial que quieran darle a los ficheros generados en PDF, siguiendo la regla que teniamos hasta ahora,
recomendamos que comiencen por las siguientes iniciales “NOM”

2° Recuadro

Direccion de Envio

Aqui se codificara la direccién de correo, normalmente la general de la asesoria o del departamento de néminas
NOTA: Esta direccién directamente no aparecera en el correo puesto que como remitente siempre sera la
direccion de correo de la empresa y como destinatario bien la del correo de la empresa, bien la de cada
trabajador en particular

Password

Clave que utiliza nuestro correo

Servidor

Servidor se salida por el que viaja el correo saliente

Seguridad

Lo marcaremos para que tenga en cuenta el protocolo de seguridad TSL

Puerto

De conexion normalmente el 25

Texto E-mail

Este campo es para introducir las caracteristicas de confidencialidad del envio de correos, para la proteccién de
datos



