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INTRODUCCION A3ERP

¢ QUE ESA3ERP?

A3ERPSoftware es una completa solucion de gestion empresarial, segura y modular que le permite el
control y analisis de los diversos circuitos administrativos y productivos de la empresa, integrados en una
aplicacién agil, funciona |y que responde a las necesidades y tamafio de cada empresa.

Escalabilidad, seguridad, integracion y usabilidad son las caracteristicas clave de A3ERPSoftware.

Escalable: Porque la aplicacién crece al mismo ritmo que lo hace su empresa. Con cada paso
adelante surgen nuevos problemas que exigen nuevas soluciones.A3SERPSoftware le ofrece las
maximas prestaciones y funcionalidades, que le ayudaran a incrementar la competiti vidad y
rentabilidad de su gestion empresarial.

Segura: Porgue las aplicaciones ASERPSoftware operan sobre una base de datos MS SQL Server, con
un alto grado de seguridad y permitiendo diversos niveles de seguridad, siempre adecuandose a sus
necesidades e confidencialidad.

Integrable : Porque ASERPSoftware trabaja modularmente, con una completa integracion entre la
aplicacién principal y los médulos adicionales.

Usabilidad : Porque es la base de todas las aplicaciones de ABERPSoftware. Ser una herramient a
agil, sencilla y amigable en su utilizacion, permitiéndole aprovechar al maximo las altas
prestaciones que pone a su disposicion.

CARACTERISTICAS GERELES

Este manual, recoge todas las opciones de la gama Plus de ASERP por lo tanto puede que su aplicacién,
segun la gama no disponga de alguna funcion descrita.

Multiempresa: Permite llevar el control de la gestién y contabilidad de tantas empresas como
necesite.

Multialmacén : Tiene la posibilidad de trabajar con mdltiple s almacenes. Disponible en A3ERP
facturacion.

Multidioma : Permite entrar los articulos en varios idiomas, y configurar a cada cliente / proveedor
el idioma a utilizar con cada uno de ellos.

Multiusuario : Permite el trabajo a varios usuarios.

Multidivisa : Permite tener la opcién de entrar los datos con diversas monedas extranjeras, con el
control de los cambios correspondientes.

Sistema operativo: Windows

Seguridad: Limita el acceso segun el perfil del usuario.

Introduccién a ASBERP 1
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Base de Datos MS SQL Server Garantia de seguridad y velocidad. La introduccion de grandes
volimenes de datos no merma la potencia de la aplicacién. El estandar de altas prestaciones que
es SQL Server, facilita la importacion -exportacion de datos y aumenta el rendimiento de la
aplicacion.

Vistas SQL Se consulta directamente a la base de datos, con las condiciones que defina el usuario.

Listados definibles: Se pueden modificar los existentes por defecto o crear otros nuevos, segun las
necesidades de informacion o de imagen corporativa.

Documentos defi nibles : Se pueden modificar los existentes por defecto o crear otros nuevos,
segun las necesidades de informacidn o de imagen corporativa.

Campos parametrizables: Permiten al usuario introducir informacién adicional sobre los rasgos
diferenciales de su empresa o de su sector de actividad, adaptando la aplicacion a sus necesidades.

Busquedas: Por cualquier campo y concepto, de forma rapida, agil y muy intuitiva.

Correo electronico: Posibilita el envio de cualquier documento e informe en formato HTML y PDF,
entre otros.

Mailing: Se realizan desde Word, exportando la informacion de la propia aplicacion.

Imagenes: En las fichas de clientes, de articulos, de proveedores y de representantes. Muy Util en
articulos, al facilitar la confeccidn de catalogos.

FICHEROS MAESTROS

Los ficheros mas importantes de ABERPson los detallados a continuacion. La informacién recogida en cada
uno de ellos, es la base de muchos procesos automaticos y de los valores por defecto, que asignara A3ERP

Por lo tanto, es importante tener en cuenta y conocer el funcionamiento de cada uno de los ficheros y su
contenido.

Clientes: La informacidn generada por los clientes se organiza para permitir un completo
seguimiento de las operaciones realizadas y de los documentos emitidos. Cada ficha contiene
informacion sobre las condiciones de pago, tarifas, descuentos, precios especiales, datos fiscales y
bancarios, asi como asignacion de almacén, transportista, representante, etc. Desde el fichero se
accede directamente a la informacién contable.

Proveedores: Permite un perfecto control de los proveedores. Ofrece informacion sobre datos
bancarios, cuentas asignadas, condiciones de pago, descuentos, etc. El seguimiento de las
operaciones realizadas se estructura a partir d e los documentos emitidos. Desde la misma ficha se
accede directamente a la informacion contable.

Articulos: La agrupacion de articulos puede establecerse de multiples formas. El usuario define las
condiciones de compra y de venta, asignacion de precios, d escuentos y plazos de recepcion y
entrega. Los articulos admiten mdltiples tarifas. Desde la ficha se controla directamente el stock.

Representantes: Organiza la informacion sobre representantes, destacando los datos sobre
comisiones, diferenciando si son sobre precio o margen y sobre cobrado o facturado.

Otros ficheros: Entre los que destacan almacenes, bancos, transportistas, plan contable y
condiciones de pago, tipos de operacion, tipos de IVA, etc.

GESTION DE COMPRASWENTAS

Ofertas: Permite el control de las ofertas, tanto de compra como de venta, desde su entrada,
pasando por su evaluacion hasta la admision de las mismas. Una vez aprobada una oferta, la
aplicacién puede generar un pedido, un albaran o una factura

Introduccién a ASBERP
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Pedidos: Generados desde la oferta o entrados manualmente. A3ERPpermite un perfecto control
de los pedidos, tanto de compra como de venta.

Pedidos de compra automaticos: A partir de los pedidos pendientes, del stock disponible y del
stock minimo se generan los pedidos de compras.

Albaranes: Se generan manualmente o directamente de la recepcién del pedido. El albaran
actualiza el stock en tiempo real.

Depdsitos: Segeneran manualmente o directamente de la recepcion del pedido. El albaran
actualiza el st ock en tiempo real, pero con la diferencia de que se pueden facturar parcialmente,
opcion que no da un albaran.

Generacion automatica de albaranes de ventay compra:  En funcién del stock disponible genera
los albaranes de venta/compra sirviendo los pedido s pendientes.

Facturas: Se entran manualmente o directamente desde el albaran o el pedido. Se genera
autométicamente el registro de IVA, los asientos, contables, se calculan los vencimientos, etc.

Cuotas: Permiten configurar unas cuotas por cliente y perio do y posteriormente poder generar la
facturacién correspondiente de dichas cuotas. Util, por ejemplo, en la cuota de un alquiler, de un
centro deportivo, es un importe fijo cada mes.

Estadisticas: ABERPpermite obtener estadisticas de compras o ventas po r proveedores, clientes,
articulos, representantes, etc. Con posibilidad de agrupar por provincia, zona, familias de
productos, etc.

Estadisticas comparativas: Estadisticas comparativas de dos ejercicios. Disponible en A3ERP
facturacion.

Articulos autocompra: Configurar que determinados articulos, en el momento de realizar un
pedido de venta, podamos generar el correspondiente pedido de compra, en ese mismo instante.

STOCK Y CONTROL DELAMACEN

Inventario: Permite la entrada de la relacién del stock que se tiene en un momento dado, que sera
el fiel reflejo del almacén en un momento dado.

Albaranes de regularizacion y traspaso: Permite el correcto control del stock existente, al tener
la posibilidad de realizar entra das o salidas directamente del almacén, o mediante el traspaso de
stock entre varios almacenes.

Estudio rotacion de stock: Calcula y propone automaticamente el stock minimo 6ptimo, en un
momento dado, en funcion de las estadisticas de ventas del periodo in dicado.

Valoracion del stock: Los precios de coste de los articulos se calculan automéaticamente, el cual,
se puede elegir, segun la necesidad del usuario.

Multiples ubicaciones: A3ERPpermite almacenar y posteriormente localizar un articulo situado en
dife rentes secciones de los almacenes.

Lotes, fecha de caducidad y nUmeros de serie:  Estos sistemas de organizacion permiten obtener
una mayor trazabilidad de los articulos, bien desde la entrada en almacén hasta la entrega del
articulo al cliente o viceversa . Asegura también el tratamiento y el seguimiento de la calidad de los
articulos.

Kits: Son todos los productos finales, los cuales estan compuestos por diferentes articulos.

Por ejemplo, un ordenador consta de monitor, teclado, torre, ratén, etc. Todos  estos articulos
juntos forman el ordenador final, por lo que son sus componentes.
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Una vez configurados los componentes del kit, cuando se realiza un albaran o factura de venta del
producto final, el stock de los diversos componentes, se rebajan automaticam ente.

CARTERA

# Vencimientos automaticos: Son generados por la factura, en funcién de las condiciones de pago de
cada cliente o proveedor.

* Anticipos: Permite llevar el control de los anticipos, y consumirlos en el momento de realizar las
facturas.

# Control de cobros, pagos: A3ERPpermite el perfecto control de la recepcién de efectos, cobros y
pagos, envio de efectos y pagos. Ofrece informacion de la deuda por clientes, proveedores,
representantes y bancos.

* Control de impagados: Permite el control y realizacion de asientos contables correspondientes de
los efectos de clientes impagados.

¢ Devoluciones: Puede controlar de forma rapida y eficaz todas las devoluciones, gastos de
devolucion, etc.

* Agrupacion de efectos: Los efectos de distintos clie ntes y/o proveedores pueden ser agrupados en
un unico efecto, facilitando el posterior cobro o pago.

* Remesas: ABERPpermite el control de las mismas y las genera en soporte magnético, segun los
cuadernos 19 y 58 del CSB, agilizando su entrega a las entidades bancarias.

¢ Tesoreria: Incluye la posibilidad de entrar las previsiones de tesoreria.

* Control de clientes y riesgo bancario:  El riesgo de clientes es definido por el usuario y puede
modificarlo cuando desee. La aplicacion considera como riesgo los efe ctos pendientes de cobro, y
también, si asi lo define el usuario, el material entregado en los albaranes y los pedidos pendientes
de servir. ASERPcontrola igualmente el riesgo concedido por las entidades bancarias.

CONTABILIDAD

¢ Asientos automaticos: Todas las operaciones realizadas en facturacion, cartera e inmovilizado,
gue tienen un reflejo contable, generan directamente un asiento contable, sin intervencion del
usuario.

* Asientos predefinidos: Todos los apuntes introducidos manualmente pueden ser definidos
previamente e incorporados como asientos patron, automatizando la entrada de apuntes.

* Contabilidad analitica: A cada asiento podemos incorporar hasta tres niveles de analitica distintos.
(En ASERPprofesional s6lo un nivel). Estos niveles pueden ser definidos por el usuario.

*# Presupuestaria: Las partidas presupuestarias permiten analizar las desviaciones entre lo
presupuestado y la realidad.

¢ Cierre ejercicio: Automaticamente puede generarse los asientos correspondientes al cierre d e un
ejercicio (paso explotacion, cierre contable y apertura contable).

* Consolidacion de empresas: A3ERPpermite la obtencion de balances de varias empresas
consolidadas.

*# Multiempresa: Permite llevar el control de varias empresas, en una sola base de dat os, lo que
significa que compartimos los ficheros maestros, los mismos clientes, proveedores, articulos, etc.
Pero a nivel legal, son varias empresas y por lo tanto se imprimiran los balances y presentacion de
libros oficiales por separado.
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Fecha valor: Sepuede anotar en el diario la fecha de un asiento y su fecha valor, facilitando el
analisis de los saldos bancarios reales.

Documentos contables: Estos documentos son Diario, Mayor, Cuentas de Resultados analiticas,
Balances de Sumas y Saldos.

Generador de informes contables: Memoria normal y abreviada, informes de gestién y ratios, que
puede definir el propio usuario.

Impuestos: Tratamos el IVA, IRPF, Recargo de equivalencia, prorratas, etc.

Liquidacion del IVA: Calculo trimestral de la liquidacién del impuesto. Genera el modelo oficial
junto con el asiento contable correspondiente.

Legalizacion de libros: Permite grabar los libros oficiales en diferentes formatos, para poder
capturarlos con el programa oficial.

Soporte Digital de cuentas: Genera fichero con Balance de situacion y pérdidas y ganancias a fin
de presentar las cuentas anuales en soporte magnético.

Modelos oficiales: Se generan automaticamente en soporte magnético. Los modelos oficiales
incluidos, var ian en funcién de la gama:

¢ 303: Régimen General. Declaracién mensual / Trimestral.

¢ 340: Régimen General. Declaracién mensual / Trimestral.

* 347. Declaracion anual de operaciones con terceras personas.
# 390: Declaracién de resumen anual de IVA

+ 110: Retenciones e ingresos a cuenta.

* 115: Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos procedentes del arrendamiento de
inmuebles urbanos.

+ 180: Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos procedentes del arrendamiento de
inmuebles urbanos. Resumen anual

¢ 392: Declaracion de resumen anual de IVA. Grandes empresas.

* 349: Declaracién recapitulativa de operaciones intracomunitarias.

ACTIVOS FIJOS

Amortizacion mensual y anual:  Se tiene en cuenta el dia exacto de inicio de la amortizacion para
el célculo de la primera cuota. A partir de las cuotas se generan las repercusiones contables, asi
como el listado con los asientos a realizar.

Amortizacion fiscal y real:  Contempla el periodo o porcentaje de amortizacién permitido por la
Administracién, y el esp ecificado por el usuario.

Tipos de amortizacién: Calcula las cuotas de amortizacion de forma lineal, por porcentajes
constantes y por suma de digitos.

Agrupaciones y segregaciones: Facilitan las repercusiones contables de los elementos
amortizables, y se p ueden dividir y modificar las condiciones de amortizacion de los mismos.

ENLACE DINAMICO CORXCEL

A3ERPExcel Server (Nes), permite utilizar formulas ya integradas en hojas de célculo Excel. La formula
interroga directam ente a la base de datos de la aplicacion y obtiene el resultado.
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Con esta herramienta se puede realizar cualquier tipo de informe en Excel. Algunos ejemplos de analisis
gue permite son:

¢ Saldos mensuales o anuales: Permite obtener Balances de Situacion y Cuentas de Resultados,
comparativas entre los distintos periodos, andlisis de origen y aplicacion de fondos...

¢ Andlisis de cartera: Se pueden obtener distintas previsiones de tesoreria y analiza la situacion de
cashflow.

# Estadisticas: De ventas, compras, articulos y representantes, cruzando la informacién como se
desee y realizando comparativas definidas previamente.

# Consultas libres: Generadas por el propio usuario, a través del lenguaje SQL.

VINCULOS

Todo fichero o documento de A3ERPpuede tener asociados distintos tipos de archivos y abrirlos
directamente desde la propia ficha o documento.

Permite vincular a clientes, proveedores o representantes informacién diversa, como contratos
comerciales, proyectos y memorias técnicas, presentacio nes de producto, pantallas Web, entre otros tipos
de archivos.

BASHZACION DE ENTORNOBTRABAJO

Cada usuario puede configurarse esta area, para que trabaje con la aplicacion de la forma, en que le sea
més comodo.

Esta configuracién quedara guardada y cada vez que el usuario inicie la aplicacién mantendra el area de
trabajo configurada. Entre varias opciones de configuracién podemos destacar las siguientes:

¢ Ventanas y menls: A3ERPpermite configurar la posicion, tamafio de las ventanas que se abran y
el formato visual del entorno de menus de A3ERPRafadir iconos de accesos directos, crearse

carpetas de ofavoritosd6é, con | as opciones m8s usada

¢ Titulos y pesta fias visibles: El usuario puede determinar dentro de una ventana, el cambiar el
titulo de un campo, por ejemplo en vez de referencia del documento, cambiarlo a n° fra.
proveedor.
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CONFIGURACION EMPRES

CONFIGURACION DE LEMPRESA

a3ERPviene configurado por defecto, por lo que puede empezar a trabajar sin necesidad de ningu na
configuracién. Pero es importante en principio inicializar todos los conceptos configurables, para que se
adapte a sus necesidades.

Elija del menu Configuracion A Datos generales/ Parametrizacion

En este apartado se pueden configurar los siguientes aspectos, los cuales estan representados mediante
pestafnas, a las que puede acceder pulsando el botén izquierdo del raton:

E Empresa de demo - Datos generales / parametrizacion -8 X

‘ Empresa | Valores por defecto I Cuentas I Preferencias I Documentos | Impresoras I Stock I Estructuras I CRM I Tallas | Unidades multiples |

Nota: Esta seccion puede ser diferente en funciéon del modulo que
disponga como usuario.

EMPRESA

En la primera pantalla se introduce la informacion referente a su empresa, para ser utilizada
posteriormente en los listados o documentos.

La informacioén esta dividida en tres secciones: Datos identificativos, Datos fiscales, y Datos de hacienda.

[ Empresa de demo - Datos generales / parametrizacién

Empresa |'I.|'alures por defecto | Cuentas I Preferencias I D

Datos identificativos | Datos fiscales | Datos de hadenda |

DATOS IDENTIFICATI¥S

Son los datos de la empresa, teléfono, nombre comercial, direccion, fax, imagen del logotipo de la
empresa, para que se incluya en los informes, etc.

Configuracién empresa
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Empresa |'|.|'alnres por defecto I Cuentas | Preferencias I Documentos | Impresoras | Stock | Estructuras | CRM I Tallas | Unidades mLiIﬁpIes|

Mombre:
MIF:
Direccidn:
Tipo Mo
Blogue:
Datos complement:
Munidipio:
Pobladian:
Provincia:
Pais:
Teléfono 1:
Teléfono 2:
E-mail:
WA
Firma digital:

Contrasefia:

Datos identificativos | Datos fiscales I Datos de hadenda |

Empresa de demostracidn alias:  Empresa de demo
BS9749655

Calle |Z| Muntaner

|E| Me 12 Calificacion:
Portal Escalera Fiso 4 Pta, 28
(doble didk para escoger imagen)
08020 (@] BARCELONA
BARCELONA [«]
ESPARA [~]
93.222.11.11 Extension:
93.222.33.33 Fax: 93.222.55.55

atdiente @websie, com

www.websie.com

© @ @

DATOS FISCALES

En los casos que los datos fis@les sean distintos que los datos identificativos, sera necesario indicarlos en

esta seccion.

Se solicita tipo de empresa, razén social, otra direccién, etc. estos datos son necesarios para los modelos
oficiales de Hacienda.

Configuracién empresa
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| Datos identificativos | Datos fiscales | Datos de hadienda

Tipo de empresa
") Persona fisica (@) Persona juridica () Mo residente en el territorio espariol

Razdn social: Empresa de demostraddn

MIF: B597495655

Direccion: | Calle |E| Muntaner
Tipo N°:| |E|| Me 12 Calificacidn:
Blogue: Fortal Escalera Piso 4 Pta, 28

Datos complement:

Muricipio: @

Poblacign: 08020 (@] BARCELONA
Provingia: BARCELONA [=]
Pais: | ESPAflA [=]

Teléfono: 93.222,11.11

DATOS DE HACIENDA

En esta seccion se solicitan otros datos para la confeccién de los modelos oficiales de Hacienda. Contacto,
cargo, delegacion, administracion, etc.

| Datos identificativos | Datos fiscales | Datos de hacienda |

Datos para dedaraciones

Contacto:

Cargo:
Delegacién:| |Z“
Administracién:| |Z“

Cuenta: @

Actividad principal;

Cadigo CMAE:

Tipo de dedlaracidn
(7) Dedaradén detallada

@ Dedaraddn detallada con valor estadistico
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VALORES POR DEFECTO

En este apartado se asignan todos los valores que se quiere que aparezcan por defecto en a3ERP.

La informacioén indicada en este apartado es (til al entrar fichas de clientes, proveedores, o cualquier otra
tarea, ya que aparecen por defecto los datos asig nados en este apartado.

[ Empresa de demo - Datos gene

Empresa | Walores por defecto | Cuente

Comdn | Fackuracion | Contabilidad

COMUN

Los datos solicitados son los siguientes:

Comin | Facturacién | Contabilidad |

Banco: BEVA
Provinda:| BARCELOMA
Pais: ESPARA
Doc. pago: Talan
Moneda: ELRO
Tipo: General
Tipo (en listados):| General
Tipo IVA {ventas): Ordinario 138 %

Tipo IVA {compras):| Ordinario 18 %

[ [ R [ N W M £

¢ Banco: Caodigo del banco con el que se trabaja habitualmente.

* Provincia: Codigo de la provincia mas usual.

* Pais: CAadigo del pais utilizado generalmente.

¢ Doc. pago: Cadigo del documento de pago utilizado habitualmente.

* Moneda: Esta es la moneda interna con la que se genera la contabilidad. No se puede editar.
* Tipo: Tipo contable general.

*# Tipo (en listados): Indica el tipo contable a utilizar por defecto al realizarli ~ stados.

* Tipo IVA (ventas): Indica el tipo contable a utilizar por defecto en las ventas.

* Tipo IVA (compras): Indica el tipo contable a utilizar por defecto en las compras.
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Forma de pago:| Contado

Caracter cuota:| Deduchble

Tipo oper. {repercutida):| Operac.interiores sujetas

B0 E]

Tipo oper, (soportado): Operaciones interiores

Dias de pago: ] a ]

Inicio periodo de no pagos: 1 Agosto -
Fin periodo de no pagos: 31 | Agosto -

%% Retencidn: a

Formato envio doc. por email; | PDF - |

¢ Forma de pago: Cddigo de la forma de pago mas utilizada.

* Tipo de IVA: Tipo de IVA por defecto al dar de alta articulos, clientes o proveedores.
¢ Cardcter cuota: Indica el tipo de cuota de IVA. Deducible, no deducible o prorrata.

* Tipo oper. (repercutido): Régimen de IVA repercutido que se utiliza normalmente.

* Tipo oper. (soportado): Régim en de IVA soportado que se utiliza normalmente.

¢ Dias de pago: Se asignan los dias de pago que utilizamos para la mayoria de nuestros proveedores.
Posteriormente, en cada ficha de proveedor, se podra personalizar el dia exacto.

* |nicio / fin periodo no pagos : Se asigna el periodo de fechas en que la empresa no realiza pagos,
para que se tenga en cuenta a la hora de realizar el calculo de los vencimientos, y asi, asignarlos
por defecto a todos nuestros proveedores.

* 0 Retencion: Se indica si es necesario él % d retencion de IRPF que tiene la empresa, y lo mismo
gue en los datos anteriores, se asignara a las nuevas altas de proveedores.

* Formato de envio de documentos por e-mail: Seleccionar que formato se desea para el envio de
documentacién por e -mail.

Largo: Corto:

* Significado para tipos: En el caso de activar la opcion de trabajar con Multiempresa, el tipo
contable se convierte en el identificador de la empresa. En este apartado podemos cambiar el
titulo &6Tipo contabled por otro enuenaalqidrpantallhaor ej en
solicite ese dato con un nombre mas descriptivo. Podemos decidir el literal largo y otro corto para
que en funcién de la pantalla en la que estamos, se asignara uno u otro.

FACTURACION

Los datos solicitados son los siguientes:
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Facturacién | Contabilidad

Art.genérico: 0 @ Articulo sin codificar
Idioma: | Castellano IE' Tarifa: | PVP IE'
Estado inicial de las Dfertas:[.ﬁ.cepmda v] Almacén: | Productos acabados (central) IE'
Representante: | Fernando Gomez Garda IE' Obt.precio coste (ofertas): [Preciu medio (almacén-articulo-Hotes-noe v]

Obt, preco coste (pedidos): [Preciu medio (almacén-articulo-Hotes-noe v]

Obt, predo coste (alb/fac): [Preciu medio (almacén-articulo-Hotes-noe v]

¢ Articulo genérico: Articulo que recogera a3ERPpara aquellos textos libres de cddigo en los
documentos. Disponible en a3ERP facturacion.

* |dioma: Cddigo del idioma que se utiliza generalmente.
¢ Representante: Codigo del representante mas utilizado. Disponible en a3ERPfacturacion.
* Tarifa: Tarifa de precios de venta utilizada habitualmente.  Disponible en a3ERPfacturacion.

* Almacén: Almacén en el que tiene el stock que se utiliza normalmente. Dispanible en a3ERP
facturacion.

* Obt. precio coste: Permite asignar que coste por defecto se quiere usar en los articulos para el
calculo de los beneficios. Se puede diferenciar por documentos, ofertas, pedidos y albaran/factura.

¢+ Estadodelas ofertas: Lasofert as de compra y venta pasan a tener
Pendiente de Aceptar, Aceptado o Rechazado. S-
servir. (Sobre esta opci-n ver explicaci-n m§8s

Seleccionar en esta casilla el estado que deseamos se asigne por defecto.

CONTABILIDAD

Los datos solicitados son los siguientes:

| Comn | Facturadén | Contabilidad |

Diario: | General |E|
Departamento: BCM @ ben
Centro 2; 1 @ General
Centro 3: PB @ proyecto b

# Diario: Diario utilizado de forma general, si no se indica otro, en la entrada de apuntes.

# Centro de coste: Centro de coste general. Se pueden configurar hasta 3 niveles, por lo que
apareceran uno, dos o tres centros para asignar su valor.

Nota: En la gama Plus se dispone hasta de 3 niveles. En la gama Profesional sélo
1 nivel.

Valor residual: 0,00
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* Valor residual: Indicar el valor residu al por defecto que se quiere al dar de alta los elementos del

inmovilizado.

CUENTAS

En esta pestafa hay que indicar las cuentas contables necesarias para que a3ERP realice las repercusiones

contables.

Al entrar dispone de una pestafia para asignar las cuentas por apartados:

- =X
| Empresa I Valores por defecto | Cuentas |Pref‘erencias | Documentos | Impresoras | Stock | Estructuras I CRM I Talas I Unidades multiples |
Ventas |Compras IImpueshos | Otros | Amortizaciones | Expedienhes|
Clientes: 43000000 [@) cuEnTes ]
Efectos en cartera: 43100000 @ EFECTOS COMERCIALES EM CARTERA D
Efectos descontados: 43110000 @ EFECTOS COMERCIALES DESCONTADOS ]
Anticipos de dientes: 43300000 [@] anTicIPOs A CLIENTES B
Provisiones de fondos: 43800000 @ ANTICIPOS A CLIENTES 0
Pagos por cuenta del diente: 43000000 @ CLIENTES ]
Clientes dudoso cobro: 43600000 @ CLIENTES DE DUDCOSO COBRO
Ventas: 70000000 @ VENTAS
Devoludiones de ventas: 70800000 @ DEVOLUCIOMES DE VEMTAS Y OPERACIONES SIMILARES
Pronto pago: 70600000 @ INTERESES POR. DESCUENTO DE EFECTOS
Recargo finandero: 76910000 @ OTROS INGRESCS FINAMCIER QS
Portes: 75900000 @ INGRESOS POR. SERVICIOS DIVERSOS
Banco [ caja (cobros automaticos): 57000000 @ CAJA
Embalajes: 70400000 @ VENTAS DE ENVASES Y EMBALAJES
[ o Cuentas par defecto ] 3 Ty Salir

Toda esta informacién es utilizada por a3ERP en el momento de generar los apuntes automaticamente.

Por ejemplo, al realizar una factura de compra o de venta, el apunte contable necesita las cuentas de

ventas / compras, la cuenta del cliente, si hay descuento de pronto pago, etc.

Las cuentas se dividen en diferentes pestafas:

Ventas |Cu:umpras Impuestos | Otros || Amortizaciones || Expedientes

* Ventas: Cuentas necesarias para la realizacién de los apuntes de facturas de venta.

* Compras: Cuentas necesarias para la realizaciéon de los apuntes de facturas de compra.

* Impuestos: Cuentas necesarias para la realizacion de los apuntes de facturas tanto de compra

como de venta.

Configuracién empresa
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# Otros: Las cuentas de este apartado, por ejemplo, la cuenta de Pérdidas y Ganancias, se utiliza al
realizar el paso de explotacién y, asi a3ERP podra generar el apunte.

¢ Amortizaciones: Son las cuentas necesarias para realizar los asientos de las amortizaciones.

* Expedientes: Este es un mddulo que se adquiere a parte del producto estandar. Si esta activado
tendremos también esta pestafia, donde se indicaran las cuentas necesarias para la realizacién de
los asientos de provisién de fondos y pagos por cuenta.

| Nota: Si cambia alguna de estas cuentas después de haber realizado
operaciones, debe tener en cuenta que la informacion introducida
con anterioridad no se cambia.
CUENTAS FIJAS

a3ERP, cuando por ejemplo se da alta el cliente numero 100, se asigna autométicamente la cuenta
43000100.

Esto significa que para cada cliente se van a crear 4 cuentas distintas (430, 431, 4311,438, 435).

Ventas |Cumpras I Impuestos | Otros I Amortizaciones I Expedientes|

Clientes: 43000000 (@] cLienTes @ .

Efectos en cartera: 43100000 @ EFECTOS COMERCIALES EM CARTERA [

Efectos descontados: 43110000 @ EFECTOS COMERCIALES DESCOMTADOS |

En el caso de que no quiera esta operacion, si se marca la casilla Fija, a3ERP asignara la cuenta genérica a
todas las fichas.

CUENTAS POR DEFECTO

Enla esquina inferior izquierda de la pantalla, tenemos el botén de  Cuentas por defecto , el cual sirve para
asignar todas las cuentas con los valores iniciales, o bien solo la que tengamos en blanco.

’ #a Cuentas por defecto

Si lo pulsamos, a3ERP realizaré la siguiente pregunta:

Si pulsamosSi, el proceso cambiara todas las cuentas por las que tuviese inicialmente, tengamos una
cuenta ya informada o no.

Si pulsamosNo, el proceso solo asignara las cuentas que no estén informadas, sin tocar las ya asignadas.

Si pulsamosCancelar, no se realiza el proceso.
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PREFERENCIAS

Con esta opcién puede determinar que acciones desea que a3ERP controle. Las opciones que puede
parametrizar estan clasificadas en varias pestafias: Comun, Facturacién, Contabilidad, y Expedientes.

E Empresa de demo - Datos generales / parametrizacio

| Empresa I Yalores por defecto | Cuentas | Preferendas [

“ Comdn |Far.'.11.|ra-:i|:’nn I Contabilidad I Expedientes|
A continuacién se detalla cada una de ellas:

COMUN

En este apartado, se configuran las preferencias que tienen en comun tanto el médulo de facturacién como
el de contabilidad:

Comin |Far_t|.|raci6n | Contabilidad I Expedientes|

Recargo/descuento financero afecta a la base imponible T
[ 1va induido

|:| Generar Log Tiempa a
Ver dientes en seleccidn

Ver proveedores en seleccidn

. Decimale
Ver otros maestros en seleccidn
Actualizar automaticamente razon sodal, nombre fiscal v titular cuenta

[] Aviso MNIF repetidos en ficheros maestros
[ | Indicar serie por defecto de documentos en dientes

* Recargo/ descuento financiero afectan a la base imponible: En este apartado indicar cémo a3ERP
realiza el célculo del recargo o descuento financiero.

* |VAincluido: Sila empresa desea realizar su facturacién con IVA incluido, al marcar esta casilla se
realizara de forma automatica.

* Generar Log: si marca esta opcion, genera un fichero indicando quien ha entrado algo, cuando,
quien lo ha modificado, etc. (pendiente nueva impresion pantalla)

¢ Le doy explicacion y aconsejo no usarlo de momento, o.k.

* Ver clientes, proveedores, otros maestros en seleccion: Por defecto no muestra los registros del
fichero, ya que segln la empresa puede ser lento el que la aplicacién cargue por ejemplo 3000
registros de clientes, por lo que el usuario siempre debe pulsar el boton Buscar.

Esta manera de trabajar se puede cambiar y configurar que nada mas entrar ya se visualice los registros del
fichero seleccionado. Esto sera util, pero solo para aquellos clientes con pocos registros y que no implique
lentitud en el proceso.

* Actualizar automaticamente razén social, nombre fis cal y titular cuenta: En el caso de que se
modifican datos del cliente, si estd activa esta casilla, se actualizaran los datos correspondientes.

* Aviso NIF repetidos en ficheros maestros: Indica, si queremos mostrar el aviso si al repetirse un NIF
aparece el siguiente mensaje, por ejemplo estamos modificando el NIF del proveedor 26 y nos
indicar en qué otro proveedor ya existe este NIF.
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El nif 555555552 ya existe en el cliente o cliente potencial 21 BICIS LA REAL, 5.L.

OK

* |ndicar serie por defectos de documentos en clientes: Permite activar por cada cliente la serie de
los documentos, de esta forma, se puede tener una numeracion de documentos personalizada por
cliente.

[] visualizar cartera al grabar facturas
Generar vendmientos automaticamente
["] optimizar las blsquedas en gestién de cartera
[] aplicar ley de morosidad
Confirmacién autam. fech

ar a3 ] (==

[] Activar recordatorio de campos en |a edicién de documentos de compra/fventa
Activar recordatorio para analitica del diente en la edidon de documentos
Generar vtos, el primer dia habil después periodo no cobrosfpagos

[ aplicar campos externos {diccionarios de terceros)

|:| Activar programas externos

Conexion con Aura Porta

[] Conexién con balanzas Bizerba

Permitir referendias duplicadas (por proveedar) en compras

[ Activar tipo de operacién segin tipo contable
[ tndluir V& &l controlar el riesgo en pedidos, albaranes v depdsitos
Indluir albaranes no facturables al controlar el riesgo

¢ Visualizar cartera al grabar facturas: Permite ver la cartera generada, nada mas grabar una
factura.

* Generar vencimientos automaticamente: Si no se marca, no se generaran lo s vencimientos
correspondientes en cartera.

* Optimizar las blusquedas en gestidn de cartera: Si tenemos muchos efectos en cartera, al marcar
esta opcion, las basquedas seran mas rapidas.

* Aplicar ley morosidad: Tenemos también la posibilidad de indicar por ca da cliente si se quiere
llevar este control o no.

;Desea aplicar la ley de morosidad en todos los clientes y proveedores?
Ademas el campo <tipo de empresa> de estos ficheros se infermard como 'Empresa privada’ y se deshabilitara el pericdo
de no cobros / pagos

Al marcar la opcion, nos avisa de que todos los clientes y proveedores, quedaran activados y
ademas se clasificaran como tipo de empresa Privada y se deshabilitara el periodo.

Configuracién empresa
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# Confirmacion automética fecha de recepcion albaranes: Permite configurar para aquellos clientes
gue se le envia la mercancia y que normalmente la fecha del albaran y la fecha de
entrega/recepcién de la mercancia o el servicio es la misma, por lo que no sera necesario,
posteriorme nte confirmar uno a uno los albaranes de entrega.

¢ Activar recordatorio de campos en la edicién de documentos de compra/venta: Cuando se da de
alta un documento, se guarda y posteriormente sin salir de la pantalla de edicion se da de alta un
nuevo documento. Se afiade en los datos generales la opcién de escoger si se quiere recordar o no.

¢ Activar recordatorio para analitica del cliente en la ediciéon de documentos:

* Generar vtos. el primer dia habil después periodo no cobros/pagos: Si se marca, indicam os el
funcionamiento estandar de a3ERP. Para obtener mas informacién sobre este punto consultar el
cap2tulo sobre Ocarterao.

* Aplicar campos externos (diccionario de terceros): Esta opcién es de uso exclusivo para el
informatico de la empresa. Es para poder programar modulos externos a a3ERP

* Aplicar programas externos: Esta opcién es de uso exclusivo para el informatico de la empresa. Es
para poder programar modulos externos a a3ERP

# Conexién con balanzas Bizerba: Permite la conexion de este tipo de balanza s.

* Permitir recordatorio de las referencias duplicadas (por proveedor) en compras: ya que estas
referencias puedan repetirse, esta opcién permitira tener referencias repetidas siempre que
provengan de diferentes proveedores.

* Aplicar tipo de operacidén segu n tipo contable: Permite establecer un tipo contable a un tipo de
operacion. Consultar para mas informacion el capitulo del IVA.

¢ Incluir IVA al controlar el riesgo en pedidos, albaranes y depdsitos: Permite controlar el riesgo con
el IVA incluido en los documentos indicados.

¢ Incluir controlar el riesgo de los albaranes no facturables: Al marcar esta opcidn, se tendran en
cuenta los albaranes que no tengan marcada la casilla de facturable para el control del riesgo.
Texto para identificar IVA o IGIC: IVA
Tiempo actualizacion auxiliares (minutos): 0O
Activar pestafia en documentos: | Lineas -
Decimales para descuentos y comisiones: 2

Ir cuenta Fecha méxima: 31/12/99%%  [+]

*# Texto para identificar IVA o IGIC: Conju nto de letras para poder identificar si el impuesto se trata
de IVA o de IGIC (Canarias).

* Tiempo actualizacion auxiliares (minutos): Tiempo para que se actualicen los datos de los cambios
gue pueda introducir en los ficheros auxiliares.

* Activar pestafia en documentos: Cuando se entra una nueva factura, en este apartado se puede
indicar que pestafia se desea que se active en primer lugar (Lineas o Cabecera).

* Decimales para descuentos y comisiones: En cada casilla indica el nimero de decimales con los que
se trabaja. Por ejemplo, si se trabaja con 2 decimales en descuentos y 2 decimales en comisiones,
en el apartado correspondiente teclear el nimero 2. Disponible en a3ERPfacturacion.

* Fecha maxima: Permite indicar una fecha maxima, para controlar la entrada de la informacion, si
se intenta entrar alglin dato, con fecha posterior dara aviso de que supera la maxima permitida.
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|:| Activar conexion con TLR,
|:| IJsar multiempresas

# Activar conexion con A3: Se activa la conexién con la aplicacion A3. Consultar capitulo Exportar
datos para mas informacion.

¢ Activar conexion con TLR: Se activa la conexién con TLR. Consultar capitulo Exportar datos para
mas informacion.

¢ Usar multiempresa: Si decidimos trabajar con las opciones de multiempresa, deberemos marcar el
check oOusar mWbnsllta eblpapitls Mglti@mpresa, para mas detalle.

FACTURACION

En este apartado, se configuran las preferencias que tienen el médulo de facturacion:

Comin | Facturacidn |Con13bilidad | Expedientes|

Ver articulos en seleccon

[| cargar los representantes de la direccién de entrega

[ | Usar cidigos de barras para peso variable

[|Usar cédigos de barras para unidades variables Decimales para |
[ Consumir anticipos de cartera, fact. automatica alb, ventas

[ ] Asignar la obtencidn del precio de coste del documento origen al servir
Buscar precio de ventas vy dtos, al modificar las unidades en documentos
Buscar precio de compra vy dtos. al modificar las unidades en documentos
[ | tnformar de los precios por tarifas en la ediddn de documentos {ventas)

[ | aplicar canon ECORAEE Mastr
[ aplicar descuentos en precios especiales (ventas)

[ aplicar descuentos en precios espediales (compras)

[ aplicar impuestos espediales

[] Tratar embalajes en ventas

* Ver articulos en seleccién: Por defecto no muestra los registros del fichero, ya que segun la
empresa puede ser lento el que la aplicacion cargue por ejemplo 3000 registros de articulos, por lo
gue el usuario siempre debe pulsar el botén Buscar.

Esta manera de trabajar se puede cambiar y configurar que nada mas entrar ya se visualice los registros del
fichero seleccionado. Esto sera (til, pero solo para aquellos clientes con pocos registros y que no implique
lentitud en el proceso.

# Cargar los representantes de la direccion de entrega : Cada direcciéon de entrega puede llegar a
tener un representante distinto al habitual del cliente. En este caso si marcamos, al facturar se
asignara por defecto el de la direccién de entrega en vez de seleccionar el del cliente.

* Usar cddigos de barras paia peso variable: Nos permite trabajar con cédigos de barras en aquellos
articulos que requieran una valoracién determinada por su peso especifico.

* Usar codigos de barras para unidades variables: Nos permite trabajar con cédigos de barras en
aquellos articulos que requieran una valoracion mediante una variable.

* Consumir anticipos de cartera, fact. automatica alb. Ventas: Al marcar esta opcién, cuando
procesamos la facturacion automatica de albaranes de venta, nos da opcion a consumir los
anticipos de cartera .

* Asignar la obtencion del precio de coste del documento origen al servir: Cada articulo tiene
asignado una obtencion del precio de coste, que se traspasa al primer documento de venta, por
ejemplo pedido, al marcar esta casilla, indicamos que se quiere pas ar el origen del coste del
pedido, incluso si se ha modificado.
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# Buscar el precio de venta al modificar las unidades en los documentos: Si se desmarca esta opcion,
al modificar las unidades de un documento grabado anteriormente, no cambiara el precio, sies té
fue modificado en el propio documento. Solo es efectivo si no se tiene marcado que se actualice el
precio desde las lineas.

¢ Buscar el precio de compras al modificar las unidades en los documentos: Si se desmarca esta
opcién, al modificar las unidades de un documento grabado anteriormente, no cambiara el precio,
si esté fue modificado en el propio documento. Solo es efectivo si no se tiene marcado que se
actualice el precio desde las lineas.

# Informar de los precios por tarifas en la edicion de documentos: Si se activa esta opcion, en los
documentos, al pulsar doble clic en la columna precio, se podran consultar todas las tarifas del
articulo.

* Aplicar canon ECORAEESI se marca esta opcion, permitira a nuestros clientes, trabajar con este
canon.

¢ Aplicar descuentos en precios especiales de venta / compras: Si se marca esta opcioén, permitira a
nuestros clientes, ademas de asignarle su precio especial, calcular si tiene sus descuentos
habituales.

* Aplicar Impuestos especiales: Si se marca esta opcidn, permitira a nuestros clientes, trabajar con
Impuestos especiales.

¢ Tratar embalajes en ventas: Se activa el poder calcular automaticamente, el coste de los
embalajes en facturas de venta.

* Aplicar embalajes a partir del documento: Es el documento inicial al que se de sea incluir los
embalajes

Permitir servir documentos aungue el riesgo esté superado
Actualizar precios de venta desde las lineas

Actualizar precios de compra desde las lineas

Activar por defecto albaranes como no facturables

* Permitir servir documentos aunque el riesgo esté superado: Marcando esta opcion permitimos
superar el riesgo que puede tener un cliente asignado.

* Actualizar precios de venta desde las lineas: Mientras entramos facturas de venta, si se marca esta
opcién y cambiamos precios, se actualizara el origen del precio, ya sea ficha del articulo, tarifa,
precio especial, etc.

* Actualizar precios de compra desde las lineas: Mientras entramos facturas de compra, si se marca
esta opcion y cambiamos precios, se actualizara el origen del precio, ya sea ficha del articulo,
precio especial, etc.

* Activar por defecto albaranes como no facturables: Si se marca esta casilla, los albaranes de
compra y venta, por defecto seran no facturables, por lo que n 0 se podran facturar
posteriormente. Si se quieren facturar, se debera desmarcar encada albaran, la correspondiente
opcion.

| Guardar impresion de documentos en fichero

Ubicacién de los ficheros: E
Formato de los ficheros: | PDE -

* Guardar impresion de documentos en fichero: En esta opcidn se podra configurar, la ubicacién o
directorio, donde deseamos guardar los documentos cuando se guarda en fichero. Podremos
también seleccionar en qué formato lo guardaremos.
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Crigen precio de compra para los art. de compra automatica desde pedidos de venta: [SEQL'JH condiciones del proveedeor "]

|:| Visualizar a3ERF por representante

[T activar niveles de familias estadisticas de articulos Visualizacin de cuotas:

+ Origen precio de compra para el art. de compra automéatica desde pedidos de venta: Como puede
verse a continuacién seleccionaremos una de las 2 opciones que veremos por el desplegable.

¢ Visualizar a3ERP por representante: Marcando esta opcién nos permite ver todos los movimientos y

datos que gestiona un representante previanmemte con
apartado Oseguridadd).

¢ Visualizacién de cuotas: Se puede configurar como quieren visualizarse las cuotas, en formato
clasico o agrupado.

[] Activar niveles de familias estadisticas de articulos Visualizacion o cuotas:) Liasico 7
Aplicar condidones por proveedor farticule (cantidad minima v miltiplo de compra) en la edicion de lineas de compra

En ofertas /o pedidos: | Avisar cuando no se respetan condidones E

En albaranes, facturas y/o depdsitos: Ll am = e i i e [y [y -
Forzar condiciones 5

¢ Activar niveles de familias estadisticas de articulos: Si se marca esta opcion, estara disponible una

pantalla en el menua Ficheros -Clasificacion, para definir la jerarquia de familias estadisticas de
articulos.

# Aplicar condiciones por proveedor/articulo (cantidad minima y multiplo de compra) en la edicion
de lineas de compra: Si configuramos las condiciones de compra en la ficha del proveedor, o en la
del articulo, debemos marcar esta opcién paraqué se aplique.

* Podemos configurar la forma de aplicarlo por grupos de documentos, ofertas y pedidos por una
parte y albaranes, facturas y depésitos por otra, teniendo en cada uno dos opciones:

o0 Avisar cuando no se respetan las condiciones.

o Forzar condiciones.

Decimales para unidades: 2
Dedmales para precios: 2
Dedmales para precios peso o unidades variables: 2
-1
rigen al servir M? de descuentos en cascada: 1
en documentos Mimero de representantes: 1
en documentos
ientos (ventas) Cargar los portes del transportista
Mostrar ermargen: [Subre venta "’]
Comprobar diente blogueado en:
Pedidos: [.ﬁ.] validar el diente v]
Albaranes; [AJ validar el diente v]
Depdsitos: [AJ validar el diente v]
fo Facturas: [.ﬁ.] validar el diente ']

[ ver costes imputados
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Decimales para precios / unidades: En cada casilla indica el nimero de decimales con los que se
trabaja. Por ejemplo, si se trabaja con 2 decimales en unidades, en el apartado correspondiente
teclear el nimero 2. Disponible en a3ERPfacturacion.

Numero de descuentos en cascada: Indica el nimero de descuentos a aplicar a los clientes (dispone
de un maximo de 4). Disponible en a3ERPfacturacion.

Numero de representantes: Se indica cuantos representantes se quieren utilizar en un mismo
documento. Disponible en a3ERPfacturacion.

| Nota: En la gama Plus se admiten hasta 3.

Cargar los portes del transportista: Marcando esta opcidn, en la ficha del transportista nos aparece
una casilla donde indicar el imp orte de los portes.

Mostrar % margen: Se configura sobre que se quiere que muestre él % margen, sobre ventas o sobre
el coste.

Comprobar cliente bloqueado en: Nos permite poder configurar el momento, en el que se
comprueba si un cliente esta bloqueado, par a cada documento, podemos elegir entre:

Al validar cliente: Cuando se entre el cliente, ya se realizard la comprobacion si est4 bloqueado y
dara el aviso correspondiente.

Al validar documento: Permitir4 entrar el documento y no avisara hasta el momento de guardarlo.

Ver costes imputados

Criterio de reparto: | Propordonal a las bases -
Proporcional a las bases

Proporcional a las unidades |

Ver costes imputados: Facilita el seguimiento que le podemos hacer a los costes, ya que, podremos
elegir el Criterio de reparto de los mismos, que seran, proporcional a las bases o a las unidades.

CONTABILIDAD

En este apartado, se configuran las preferencias que tienen el médulo de contabilidad:

| Comun I Facturacian | Contabilidad |Expedientes|

Flan contable activo: [Nueuu plan general contable "]

Balance por defecto: [Nurmal ']

Ver cuentas en seleccidn

[T Permitir descuadres en los apuntes

|:| Permitir apuntes negativos en los asientos automaticos
[ Mostrar n® de asiento al grabar el asiento

Finalizar asientos cuando se produzca el cuadre

[ Mumeracidn de asientos por Tipo

Ver cuentas en seleccién: En las selecciones del fichero cuentas, p or defecto no muestra los
registros del fichero, ya que segun la empresa puede ser lento el que la aplicacién cargue por
ejemplo 3000 registros de cuentas, por lo que el usuario siempre debe pulsar el boton Buscar. Si se
activa, nada més entrar ya se visualizaran los registros del fichero.

Permitir descuadres en los apuntes: Al activar esta opcion se indica que a3ERP permite salir de un
apunte, sin necesidad de que esté cuadrado. En caso contrario, si el apunte esta descuadrado, no
permite salir de la opcion.
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# Permitir apuntes negativos en los asientos automaticos: Podra configurar si se desea los apuntes
con importes negativos, 0 en caso contrario sea realizado el apunte a la inversa.

¢ Mostrar n° de asiento al grabar el asiento: En a3ERP, al realizar fa cturas, se genera
automaticamente el apunte contable correspondiente. En esta opcién puede seleccionar que a3ERP
muestre el n° del apunte que esta generando.

¢ Finalizar asientos cuando se produzca el cuadre: Si se selecciona esta opcién, al entrar apuntes de
un asiento, en el caso de quedar equilibrados los saldos del debe y del haber, a3ERP pregunta por
su finalizacion y, en caso de responder afirmativamente, a3ERP ya esta preparado para iniciar el
siguiente asiento.

* Numeracion de asientos por Tipo: Permite la numeracion del Libro Diario por los distintos tipos
contables existentes. Al tener desactivada esta opcidn nos pregunta el nimero de asiento.

| Comprobar longitud de los cddigos (dientes, proveedores y bancos)
| Generar repercusiones contables automaticamente
| Reparto de analitica independiente por nivel
Arrastrar analitica en asientos manuales
Generar apuntes para efectos agrupados con codigo de maestro igual al de la cabecera de la agrupacidn
M? de factura y vendmiento en mayor
Permitir cobrar v actualizar riesgo automaticamente
Soporte magnético Andorra (ABA)
Permitir consolidados en informes contables
Realizar apunte de diferencia de cambio al cobrar [ pagar efectos de cartera

¢ Comprobar longitud de los cédigos (clientes, proveedores y bancos): Mediante esta opcion se
informara al usuario de la importancia que tiene crear los caracteres necesarios para da de alta
cédigos de cliente, proveedores, bancos, segun los niveles de cuenta.

¢ Generar repercusion contable automaticamente: Si se desmarca, cuando se realicen facturas, por
norma, No realizara asiento contable en el libro diario.

¢ Reparto de analitica independiente por nivel: Al activar esta opcion el usuario podra hacer un
reparto de los centros de coste independiente por cada nivel de analitica que tenga creado.

* Arrastrar analitica en asientos manuales: Permite copiar la analitica de una linea a otra de un
asiento.

* Generar apuntes para efectos agrupados con cddigo de maestro igual al de cabecera de la
agrupacion: Si se realiza una agrupacion a un mismo cliente o proveedor, como el saldo es el
mismo, no es necesario realizar asiento, si el usuario marca esta casilla, el asiento se realiza.

# N°de factura y vencimiento en mayor: Si se activa, veremos dos nuevas columnas en el mayor,
indicando n° de la factura y el vencimiento. En caso de ver asiento de factura.

* Permitir cobrar y actualizar el riesgo automaticamente: Ahora tendremos disponible la posibilidad
de efectuar un cobro de los efectos al descuento y actualizar el riesgo en la misma operacién. Una
vez activada esta opcion cada vez que desde cartera intentemos cobrar un efecto que pueda ser
llevado (y sea llevado) al descuento aparecera la ventana de actualizar el riesgo. Esto también
sucedera cuando se intente realizar un cobro desde la edicion de cartera.

* Soporte magnético Andorra (Aba): Activa este tipo de norma en cartera.

* Permitir consolidados en informes contables: Al activar esta opcion el usuario podra crear grupos
de empresas, y obtener los listados consolidados de cada uno de ellos.
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* Realizar apunte de diferencia de cam bio al cobrar/pagar efectos: En el momento de cobrar o pagar
una factura, si hay diferencia de cambio entre factura y cobro, se realiza el correspondiente
apunte de la diferencia.
Ejerdcio: 2011
Mes inicio del ejerddio; 1
Mimero de asiento: 35200

Miveles de analitica: 3

* Ejercicio y mes inicio ejercicio: Indica el afio y el mes en el que empieza el ejercicio.
* Numero de asiento: Indica el nUmero de asiento a partir del cual empieza el ejercicio contable.

* Niveles de analitica: Permite asignar hasta 3 niveles para la contabil idad analitica.

EXPEDIENTES
Es la configuracion en caso de tener el médulo de expedientes. Consultar el manual correspondiente.

| Empresa I Valores por defecto | Cuentas | Preferencias |Documer1tos I Impresoras I Stock | Estructuras I CRM | Tallas | Unidades mﬂlﬁplesl

| Comiin | Facturacién | Contabiidad | Expedientes |

Facturar trabajos automaticamente
Desc, para lineas provisiones:

Desc. para lineas pagos:

DOCUMENTOS

En este apartado se configuraran varias opciones referentes a los documentos. Cambiara en funcién de la
gama y médulo disponible.

VENTAS

En el apartado de ventas se pueden determinar los siguientes valores:

| Empresa | Valores por defecto | Cuentas | Preferencias | Documentos |Im|:lrescras I Stock | Estructuras | CRM | Tallas | Unidades mLiItiples|

Ventas |Compras | Stock | Otros | Al servir|

Facturas; lOriginaI '] 1 lOriginaI ']

[] tmprimir facturas tras la edicidn

Albaranes; [Original v] 1 [Original v]

[ 1mprimir albaranes tras la ediddn

Pedidos: lOriginaI '] 1 lOriginaI ']

[] tmprimir pedidos tras la edicién
Ofertas: [Original v] 1 [Original v]

[] tmprimir ofertas tras la edicidn

El M B E E

Depdsitos; lOriginaI '] 1 lOriginaI ']

[] tmprimir depdsitos tras la edicidn
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# Modelo de impresion: En cada documento (factura, albaran, pedido, oferta) el usuario podra definir
gué modelo quiere utilizar de forma genérica.

# Copias: n° de copias para cada uno de los documentos a imprimir.
* Normales: Es el formato cuando no se usa el detalle de tallas y colores.

¢ Tallas y colores: Es el formato cuando se usa el detalle de tallas y colores.
| Nota: Si no esta activada la opcién de usar tallas, no aparecera.

# |mprimir tras la edicion: Con este apartado se indica, para cada uno de los documentos disponibles
si, una vez introducidos dichos documentos, se desea quea3ERPpregunte automaticamente si
quiere imprimir.

¢ Serie por defecto: Indica para cada uno de los documentos qué serie se quiere utilizar, si no se
indica lo contrario.

* Normales: Sera la serie para la facturacion normal.
* Rectificativas: Serdel nimero de serie para aquellas facturas marcadas como rectificativas.

También existe la posibilidad de tener un modelo diferente en el caso de los efectos (letras, recibos y
talones), y poder especificar el nimero de copias.

Efecto letra: IGriginaI v] 1
Efecto recba: IGriginaI v] 1
Efecto taldn: IGriginaI v] 1

* Entrada directa de articulo s en: En este apartado podemos configurar a que documentos damos
permiso para que se entren lineas directamente, si no esta marcado, solo permite que se le sirvan
otros documentos.

Facturas Albaranes Depdsitos Pedidos Ofertas

COMPRAS

El apartado de compras se pide los mismos datos que el de ventas.
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Ventas | Compras |Stock IDtros IAJservir|

Facturas: [Driginal - ] 1 [Driginal - ]

[ 1rmprimir facturas tras la edicidn

Albaranes: [Driginal - ] 1 [Driginal - ]

[ 1mprimir albaranes tras la edidén

M M E EOE

Pedidos: [Driginal v] 1 [Driginal v]
[] tmprimir pedidos tras la edicisn

Qfertas: [Driginal v] 1 [Driginal v]
[] tmprimir ofertas tras la ediddn

Depositos: [Driginal v] 1 [Driginal "]

[] tmprimir depésitos tras la edicidn

Facturas albaranes Depdsitos Pedidos Ofertas

STOCK

En este apartado, se puede configurar los siguientes pardmetros:

| Ventas | Compras | Stock |Dtrus I Al ser‘uir|

Regularizaciones: [ Imprimir tras la edicén [ Usar tallas (]

Traspasos: || Imprimir tras la edicidn [ usar tallas |E|
Ordenes: |E|

* Serie por defecto : Indica para cada uno de los documentos qué serie se quiere utilizar, si no se
indica lo contrario.

* |mprimir regularizaciones, traspasos y 6rdenes tras la edicion: Con este apartado se indica, para
cada uno de los documentos disponibles, como son albaranes de regularizacion, traspasos y ordenes
de produccion si una vez introducidos, se desea que a3ERP pegunte automaticamente si quiere
imprimir.

* Usar tallas: Existe esta opcion si esta activa. Activara el modelo de impresion con detalle tallas.

OTROS

En el apartado otros, de la configuracion de documentos, se pueden establecer mas parametro s:
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| Ventas | Compras | Stock | Otros |.|5.J ser'u'ir|

Activar etigueta de COPIA en las impresiones  IMPRESION DE COPIA

M2 de copias de |a Ultima etiqueta: i
Facturas: [Driginal - ]
Albaranes: [Driginal - ]
Depdsitos; [Driginal - ]
Traspasos: [Driginal - ]
Manuales: [Driginal - ]

*+ Activar etiqueta copia en las impresiones: Podemos activar y asignar el texto a imprimir, en el caso
de las impresiones adiciones de los documentos, para que quede constancia que no es el original.

* N°de copias adiciones de etiquetas de envio: Indica cuantas copias se quieren de la Ultima etiqueta
gue se imprime. En las de envio, la Gltima da informacién del total bultos, y a veces es necesario
imprimirla para tener una copia. También veremos que hay opcién de poder indicar desde aqui a
cada documento el modelo por el cual queremos imprimir por defecto.

AL SERVIR

En este apartado tenemos las diferentes configuraciones de cdmo queremos que actle a3ERP al servir
documentos:

Para todos los documentos:

| Ventas | Compras | Stock | Otros | Al servir |

[ Copiar los campos parametrizables entre documentos

[| copiar referendas y observadones entre documentos
Mostrar aviso al servir entre documentos

[ copiar la fecha de entrega entre documentos

[ Copiar los portes &l servir ofertas-pedidos-depdsitos de venta

[] copiar la serie entre documentos

* Copiar los campos parametrizables entre documentos: Permite configurar si se quiere traspasar los
campos parametrizables al servir documentos.

# Copiar referencias y observaciones entre documentos: Permite configurar si se quiere traspasar las
referencias y las observaciones al servir documentos.

# Mostrar aviso al servir entre documentos: Se habilita si se marca cualquiera de las dos opciones
anteriores. Y al tenerlo activado, cuando servimos un documento en el cual debe copiar la
referencia, observaciones y/o campos parametrizables, apare ce el siguiente mensaje:
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r ™9 En caco de existir valores diferentes (observaciones, referencia, parametrizables, serig, fecha de entrega)
¢ Desea sobrescribir estos valores con los del docurmnento origen?

.................................

¢ Copiar la fecha de entrega entre documentos: En esta version se puede parametrizar si se traspasa
o no la fecha de entrega al servir en el proceso de servir documentos. Para ellos se afiade una
nueva opcion en los datos generales donde se puede configurar su funcionamiento.

¢ Copiar portes al servir ofertas -pedidos-depésitos de venta: Marcando esta opcién traspasa los
portes entre los documentos al servirlos.

* Copiar la serie entre documentos: Al servir un documento sobre otro, se t raspasa la serie del
documento origen.

Para ventas: Podemos configurar que documentos de ventas permitimos ver al servir.

Desde facturas:  [¥] ver albaranes | ver depésitos | ver pedidos f | ver ofertas
Desde albaranes: V] ver pedidos | ver ofertas
Desde depdsitos:  [f] ver pedidos | ver ofertas

Desde pedidos: [V ver ofertas

Para compras:

Podemos configurar que documentos de compras permitimos ver al servir.

Desde facturas: [V ver albaranes o | ver depdsitos +f | ver pedidos o | ver ofertas
Desde albaranes: [V ver pedidos | ver ofertas
Desde depdsitos: [V ver pedidos | ver ofertas

Desde pedidos: [ ver ofertas

IMPRESORAS

En este apartado podremos especificar la impresora y la bandeja por la que deseamos imprimir el
documento en cuestion. Es decir, podemos imprimir los documentos por una impresora, los listados por
otra y los efectos por otra.

| Nota: Los documentos pueden variar en funcién de la gama. En a3ERP
| contabilidad solo estan los documentos de efectos y resto listados.

Si la configuracion que realizamos es para todos los usuarios de una red, hay que desmarcar la casilla de
Configuracion local . Si por el contrario, la configu racién es por puesto, hay que marcarla e indicar si la
configuracién es local o en red.

Para poder configurar las impresoras y la bandeja por la cual imprimir, deberemos hacerlo desde la opcion
OtrosA Datos Generales A Impresoras.
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[ Empresa de demo - Datos generales / parametrizacién

| Empresa I Valores por defecto | Cuentas | Preferencias | Documentos | Impresoras |Stock I Estructuras

Configuracion local
Impresora: Bandeja:

Fan:turas:[ <Impresora predeterminada v] [ v]
.ﬁ.lbaranes:[ <Impresora predeterminada = v] [ v]
Depfnsitos:[ <Impresora predeterminada = v] [ v]

Pedidos:[ <Impresora predeterminada = v] [ v]

Dferms:[ <Impresora predeterminada v] [ v]

Efeu:tos:[ <Impresora predeterminada v] [ v]
Traspasns:[ «<Impresora predeterminada = v] [ v]
F'.Egularizacinnes:[ <Impresora predeterminada = v] [ v]

Ordenes: [ <Impresora predeterminada v] [ v]

Etiquetas: [ <Impresora predeterminada v] [ v]
Etiquetas de Enul’u:[ «<Impresora predeterminada = v] [ v]
Resto de Iismdos:[ <Impresora predeterminada = v] [ v]

STOCK

En esta seccion, se puede configurar el control del stock, en caso de disponer de la gama correspondiente,
también se le podra asignar si desea trabajar con n° de serie, n° de lotes, fechas de caducidad y multiples
ubicaciones. Solo debera activar aquellas tareas que se necesiten.

| Empresa I Valores por defecto | Cuentas | Preferencias | Documentos | Impresoras | Stock |Esh’uct|.|ras | CRM | 1

Fecha derre: E] Almacén obligatorio

[] control de stock negativo v avisos de stock por almacén
Permitir stocks negativos

[ Avizo cuando el stock esté bajo 0

[T Avizo cuando el stock esté bajo minimo

[] Avizo cuando el stock supere el maximo

Ver stock en las lineas de documentos [ ver reservas en las lineas de documentos
Permitir cambiar el criterio de obtencién del coste en ventas [ | Permitir costes adidonales negativos

[ Permitir modificar el almacén en las lineas de documentos

[7] contemplar coste adidonal al caloular dlt. predo neto de compra del articulo

[] Activar optimizadsn de la pantalla de suministros

Artuglizar coste en salidas en recélculo de stocks v predos medios
Al reconstruir el stock, para una misma fecha los movimientos se ordenan por: | Efecto en el stodk - ]
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* Fecha de cierre: a3ERP no permitira realizar ningiin movimiento posterior a la fecha de cierre
configurada.

* Almacén obligatorio: Si lleva el control de stock es aconsejable activar esta opcion. Al seleccionarla
indica que cada documento introducido obliga a indicar un almacén para el stock. Es
recomendable porque, si por cualquier motivo, introduce un documento sin almacén, el stock no se
refleja.

# Control de stock negativo y avisos de stock por almacén: Puede interesar que la opcion de permitir

stock negativo o mostrar los avisos de stock se pueda desactivar para algunos almacenes (por
ejemplo un almacén temporal para la produccién en el que se regularizan los consumos).
Actualmente si no permitimos stock negativo o hacemos pa ra todos los almacenes.

¢ Permitir stocks negativos: El usuario podra activar para que se le permita facturar productos,
aungue en el stock estén las unidades en negativo.

* Aviso cuando el stock esté bajo 0: Para recibir un aviso de que el stock de un produc to esta bajo
cero. So6lo se puede activar cuando esta permitido los stocks negativos. Es una forma de controlar
gue articulos ya estan en negativo.

# Aviso cuando el stock esté bajo minimo: De la misma forma que puede facturar sin tener stock, si

previamente para cada articulo se indica un minimo de stock, con esta opcion a3ERP muestra un

aviso cuando el stock de un articulo esta bajo el minimo indicado para ese almacén.

# Aviso cuando el stock supere el maximo: En los articulos, igual que se define un stock minimo,
también puede indicarse un stock maximo. Asi, en el caso de compras, si al introducir un
documento de compra supera ese stock definido, aparece el correspondiente aviso.

* Ver stock en las lineas de documentos: Activa la posibilidad de que en las | ineas de documentos, se

pueda consultar el stock actual del articulo activo.

¢ Permitir cambiar el criterio de obtencion del coste en ventas: esta opcidn, si esta marcada permite

cambiar la obtencién del precio de coste de las lineas en ventas.

* Permitir modi ficar el almacén en las lineas de los documentos: Esta opcidn dara la posibilidad de
poder trabajar con varios almacenes en el mismo documento ya que se podra seleccionar desde la
propia linea asi como la descripcion del mismo. Son 2 opciones que deberan marcarse si se quiere
trabajar con multialmacenes.

* Contemplar coste adicional al calcular ult. Precio neto de compra del articulo; Marcando esta
opcién, al calcular el Ultimo precio de compra neto tiene en cuenta el coste adicional que se
informa en las li neas de los documentos de compra.

# Activar optimizacion de la pantalla de suministros: Si activamos esta opcién, la pantalla de
suministros pasara a tener el grid de la versién 6.2.0, tardando menos en la busqueda de los
resultados.

# Actualizar coste en salidas en re calculo de stocks y precios medios: En el re célculo de stock, se
puede activar que también incluya un re célculo de los costes en ventas. Esto puede suponer un
aumento del tiempo estimado en realizar el re calculo.

* Al reconstruir el stock p ara una misma fecha los movimientos se ordenan por: se ha cambiado en
Datos generales | Stock |l a casill a taupsmenr ¢édas las
e nt r a HBsta®mcion prevalece siempre cuando se hagan recélcalos. (ver mas informacion en el
Omodul o de precios de costed).

Efecto en el stock - m

Efecto en el stock I
Entrada en la aplicacidn
Tipo de documento

oAl
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Se puede escoger entre tres criterios de ordenacion a la hora de tratar los movimientos de
stocks de una misma fecha. El boton interrogante muestra una explicacion del significado de
cada valor.

* Verreservas enlas lineas de los documentos: Activa la posibilidad de que en las lineas de
documentos, se pueda consultar las reservas del articulo activo.

* Permitir costes adicionales negativos: El usuario, marcando esta opcion, tendra la posibilidad de
poder trabajar ¢ on costes adicionales ennegativo. (ver m- dul o de oOprecios de c

CONFIGURACION DE BUIOS Y PAQUETES

7| 5e utilizan bultos Significado para bultos:
| Se utilizan paguetes Significado para paguetes:

*# Se utilizan bultos: Seleccionar si se utilizan bultos en las lineas de los documentos.
# Se utilizan paquetes: Seleccionar si se utilizan paquetes en las lineas de los documentos.

* Significado para bultos / paquetes : Podremos indicar el nombre que daremos a estos campos en las
columnas de las facturas.

CONFIGURACION DE L&ES

| Se usan numeros de serie | || obligatorio
| 5e usan lotes | || obligatorio
| 5e usan fechas de caducidad | || obligatorio
Se usan multiples ubicadones obligatorio
| Permitir lotes con diferentes fechas de caducidad | Ordenar |as lineas de desglose alfabéticamentes
Aviso cuando la fecha de caduddad estd caducada + | Permitir realizar ventas con fechas de caduddad caducadas

*# Se usan nimeros de serie: Seleccionarsi se utilizan nUmeros de serie en los documentos.
+ Se usan lotes: Seleccionar si se utilizan nimeros de lote en los documentos.
# Se usan fechas de caducidad: Seleccionar si se utilizan fechas de caducidad para los productos.

# Se usan multiples ubicaciones: Seleccionar si se utilizan multiples ubicaciones para los articulos en
el almacén.

¢+ Permitir lotes con diferentes fechas de caducidad: Se afiade 3 nuevas opcimes para el control de
las fechas de caducidad:

# Control de lotes por fecha de caducidad.
¢+ Control de fechas de caducidad caducadas.

+ Control de avisos de fecha de caducidad.
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La finalidad de ambas es poder escoger la modalidad de trabajo con lotes y fechas d e caducidad.
Actualmente a3ERP permite entrar lotes con fechas de caducidad caducadas y para un mismo lote, tener
diferentes fechas de caducidad. Ahora se puede parametrizar estos conceptos para llevar un mejor control.

+ Aviso cuando la fecha de caducidad esté caducada: Si intentamos realizar un documento con un

articulo que usa fechas de caducidad, y en un documento afiadimos una fecha ya caducada, a3ERP
mostrara un aviso.

¢ Ordenar las lineas de desglose alfabéticamente: Al guardar el detalle de un articulo, si usan lotes,
series 0 ubicaciones alfabéticas, ordena las lineas del detalle alfabéticamente

¢ Permitir realizar ventas con fechas de caducidad caducadas: Si queremos realizar ventas de
articulos con fechas de caducidad ya pasadas, debemos activar esta opcion.

Consultar el capitulo dedicado a Series y Lotes, para tener mas informacion sobre su funcionamiento.

ESTRUCTURAS

En este apartado se configurara conceptos de la produccion. Consultar el capitulo  Produccién y/o Kits.
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Empresa de demo - Datos generales / parametrizacian -\ X

| Empresa I Valores por defecto | Cuentas I Preferencias | Documentos | Impresoras | Stock | Estructuras |CRM I Tallas I Unidades mL'JItipIesl

Activar kits en documentos
Mostrar en listados: l}qts v]

Permitir vender kits aungue no se puedan cargar todos los componentes
Permitir servir kits aunque no se sirvan todos los componentes

[] al modificar los costes de los perfiles de maquinas [ operarios actualizar las estructuras que los induyen

Obt.precio coste (componentes): [Precio medio {aimacén-articulodotesn%ser v]

Obt.predio coste (semielaborados): [Suma de los costes de los consumos v]

Obt.precio coste (acabados): [Precio tedrico de la orden v]

[7]La suma de consumos es estricta {solo se suman los consumos realizados en la misma operadén)
Alm. componentes: Productos acabados (central) Iz‘
Alm. acabados: | Productos acabados (central) IZ|

Efecto sobre el stock en las ordenes de producdon:
() Trabajo en curso @ Actualiza stock

[ Actualizar costes al leer la orden de producdidn
["| Trazabilidad estricta en lotes, fechas de caducidad v miltiples ubicaciones (sélo permitir una linea de detalle)

’ E (F3) Guardar ][% [Alt+F3) Qancela&

CRM

Si tenemos el médulo CRM, en este apartado se configurara el nUmero de dias para el filtro de visitas y
otros conceptos. Para ampliar esta informacion consultar el manual de CRM.
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E Empresa de demo - Datos generales / parametrizacién - B X

| Empresa I Valores por defecto I Cuentas I Preferencias I Documentos I Impresoras | Stock I EstmctL.u'as| CRM |Ta].las I I..Hdadesm'.dt’u:ies|

onfiguradidn de CRM

M2 de dias para filtro acdones: 1200

En alta de acciones marcarlas como realizadas Permitir modificar la fecha y hora de realizacidn de una accdn

Tipo sincronizadén por defecto: Duracidn tarea (minutos) 30

Eincronizacidn Mexus vs Microsoft Qutlook

Unidireccional (Mexus == Outlook) [Solamente para acciones] Bidirecdonal {(Mexus < == Outlook)
[] Enviar las acdones a Microsoft Qutlook Activar sincronizacidn con Microsoft Outlook por
usuario

[ Eliminar accones del Microsoft Outlook (si la accidn esta realizada)

| Bl (F3) Guardar |[$ (alt+73) Cancelarf| (17 <ol

TALLAS

En este apartado se configurara conceptos de tallas y colores. Para ampliar esta informacion consultar el
capitulo de Tallas y colores.
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H Empresa de demo - Datos generales / parametrizacion -0

| Empresa | Valores por defecto | Cuentas | Preferencias | Documentos | Impresoras | Stock | Estructuras | CRM | Tallas | Unidades maltiples |

onfiguraddn de |a tallas

Usar tallas

Significado para familias de tallas: Tallas v colores

M2 maximo de columnas: 20

Significado para las columnas: Tallas

Significado para las filas: Colores

Familia de columnas: |Ta||as IZH
Familia de ﬁlas:| IE“

Generar codigos de barras al guardar articulos y/fo familias

[ B 3) guardar ”R wtﬁﬂgﬂkﬂﬂf” 1y salir

UNIDADES MULTIPLES

En este apartado se configurara valores tipo Unidades, Kg, metro, etc . Para ampliar esta informacién
consultar el capitulo de Ficheros (General) .
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E Empresa de demo - Datos generales / parametrizacion - | x

| Empresa | valores par defecto | Cuentas | Preferencias | Documentos | Impresoras | Stock | Estructuras | cRM | Tallas | Unidades milltiples

onfiguracién de las unidades miltiples de stock
Usar unidades mltiples

alores por defecto

Tipo de unidad 1: | UNIDADES [~]

Tipe de unidad 2; | [ [~]

| B 3 guarder [ (At+F3) caneela| (1 <ol
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FICHEROS (GENERAL)

INTRODUCGDN A FICHEROS

La informacién generada por el trabajo diario de la empresa queda organizada en diversos ficheros, para
permitir un completo seguimiento de las operaciones realizadas

En este capitulo se expone el significado de cada uno de los campos de los ficheros principales de a3ERP

No se detalla el funcionamiento de las fichas, para ello puede consultar el capitulo  El entorno de a3ERP
del manual de Guia de iniciacién.

| Nota: Losficheros disponibles en a3ERPcambian en funcion del
| médulo del programa.

CLIENTES

En el fichero de clientes se introducen los datos de los clientes, que més adelante se utilizan para todas las
gestiones asociadas con ellos: entrada de albaranes, facturas, cartera, etc.

La informacién que se introduzca en la ficha del cliente debe ser, por regla general, la que se utiliza
normalmente, aunque en el momento de realizar una factura o un albardn puede cambiarse para ese
documento. Por ejempl o, un cliente paga normalmente a 30 dias, pero una factura concreta la quiere
pagar al contado. Puede cambiar la forma de pago para este documento en concreto sin modificar los datos
de la ficha de este cliente.

Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria FicherosA General A Clientes.

Ficheros

Mis Favoritos

General

ﬁ Clientes

Los datos estan clasificados por pestafias. Las pestafias disponibles en el fichero clientes son las siguientes:

Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC -

Cadiga: 1 [@[EE][E[E 4

Descripoion: | Saelay EFel=

Organizacion | Condiciones | Otros | Cuentasfanalitica | Dir.Entrega | Dom.Bancarias | Parametriz. | Alarmas || Observaciones

General | Contackos | Fiscal | Representantes | Observaciones

ORGANIZACION

Una organizacién es un fichero comun donde se entraran todas aquellas empresas que tengan cualquier
relacién con nosotros, por ejemplo: nuestros clientes, posibles clientes o proveedores.
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Por lo tanto, una organizacion tendra datos comunes y otros datos especificos en funcion del tipo de
empresa, como los ejemplos anteriormente indicados.

Para entender mejor esta diferenciacién de datos, en los ficheros hay una pestafia o seccion llamada
Organizacion.

En ella se establecen los datos comunes, independientemente del tipo que sea, por ejemplo, Razén Social,
lo tendra un cliente, un posible cliente o un proveedor.

En esta pestafia sera donde se registren los datos comunes de clientes y posibles clientes, es decir,
cualquier cambio de esta informacién sera actualizada en la ficha del posible cliente (médulo CRM).

Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC -t

Cadigo: 1 E]E]E]E]

Descripcidn: |3PORTS ABC

Organizacion | Condiciones | Otros | Cuentas/analitica || Dir.Entrega | Dom,Bancarias | Parametriz, | Alarmas | Observaciones

General | Contactos | Fiscal | Representantes | Observaciones
# Cddigo: Clave o cédigo identificativo del cliente.

* Descripcion: Nombre con el que identificamos al cliente.

¢ [E]EE][E] : Se han afadido los botones de: Ver historico, desde este botén
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado a Iguna
modificacion.

Historico para [1 - SPORTS ABC] - B2 X

Mugva aqui las columnas por las que quiera agrupar

:06,1’06,1’2011 16:23:25 PM Modificacidn
También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

¢ @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.

* Est4 dividido en varias secciones: General, contactos, fiscal/representantes y observaciones.
Veamos con detalle cada una de ellas:

GENERAL

alias: | ABC Fecha alta: 071121999 E] MIF: 34567591H
Reazdn social: | SPORTS ABC
Direccidn: | Calle % | Muntaner ne: (12

Direccidn: |CL. Muntaner, 12

Poblacién: {08009 [@] BarcELOME
Provincia: | BARCELONA b

* Alias: Nombre de 15 letras con el que se identifica al cliente.
* Fecha Alta: Fecha de alta del cliente.

* NIF: Nimero de Identificacion Fiscal del cliente. Recuerde que el NIF se compone de 9 digitos, se
amplian mas que en versiones anteriores, si es incorrecto, el program a le avisara para que lo
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rectifique. (Se han modificado todas las ventanas donde aparece el NIF para que ahora acepte
hasta 20 digitos).

| Nota: Sélo se validan los NIF nacionales, por lo que el aviso de error
| en casos de clientes extranjeros puede no ser verdad. También se ha
| afiadido el codigo NIF del pais en las mismas ventanas.

| En la opcién OtrosA Comprobaciones A Validar NIF/cuentas se

| puede comprobar si los NIF son validos.

* Razon social: Nombre legal del cliente.

# Direccion: Direccion de facturacion del ¢ liente. Se compone de tres partes: el identificador de via o
particula (calle, plaza, avenida, etc.), el nombre de la calle y el nimero.

¢ Direccion 1: En esta direccién se unen las tres partes de la direccién anterior. a3ERPla deduce
autométicamente al salir de la linea anterior, pero puede ser modificada de forma manual, como
afadir el piso, la puerta, etc.

¢ Direccion 2: Linea adicional que se utiliza para direcciones largas, como ocurre con empresas que
se encuentran ubicadas en poligonos industriales.

# Poblacion: En este apartado debe indicarse el distrito postal en el primer campo y la poblacién en
el segundo. Para poder introducir cédigos postales de fuera de Espafia se ha ampliado el tamafio de
este campo de 5 a 10 digitos.

| Nota: a3ERPincorpora un archivo con todos los c6digos postales de
| Espafa, por lo que al teclear el codigo postal aparecera la poblacion
| correspondiente de forma automatica. Apareceran siempre que se

| importen los codigos postales al configurar a3ERP

* Provincia: Provincia codificada a la que pertenece el cliente. Al pulsar el botén de Seleccion se
accede a la lista de provincias.

ReiE ]| ESFANS he {doble click para escoger imagen;)
Ruta: “ | Noorden:
Zona: |Este L
Teléfonos: |93,345.67.89 93.345.45.67
Fax:|93.345.45.78
E-mail: |comercisl@abcsports.es Ohsoleta []
WA | wiw, abcsports.es @ Enviar documentacion

Blogueado [] Mativa:

Relaciones activas: [ Relacionar organizacion ]
(59 Borrar ] [ Duplica[] [@ (F9) ncciongs] &2 |'I'| Salir

* Pajs: Pais codificado al que pertenece el cliente. Al pulsar el botdn Seleccion se accede a la lista
de paises

* Ruta: Ruta de entrega que le corresponde al cliente. Disponible en a3ERPfacturacion.

* N° Orden: Orden correspondiente en la ruta. Disponible en a3ERPfacturacion.

* Zona: Zona a la que pertenece el cliente. Se usara para obtener estadisticas, realizar filt ros, etc.
* Teléfonos: Pueden indicarse hasta dos teléfonos para cada cliente.

* FAX: Fax del cliente.

* E—mail: Direccién del correo electrénico. Permite enviar mensajes por Internet al cliente. Al

pulsar este botén se abrir4 automaticamente e | programa de correo electronico que esté
configurado en su PC.
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Obsoleto: Indica si este cliente ya no es activo. No aparecera en las selecciones.

@www: Direccién de la pagina web. Al pulsar este boton se accede directamente a la pagina web.

Enviar documentacion: Si esta marcado significa que se le debe mandar la documentacién relativa
a sus compras.

Blogueado: Indica si el cliente esta bloqueado. En caso de estar bloqueado no puede realizarse
ninguna operacion con dicho cliente. Saltard un mensaje informativo si se intenta realizar algin
movimiento.

Motivo: Razén por la que se ha bloqueado el cliente.

Imagen: En este apartado puede introducir un fich ero de imagen en varios formatos (BMP, JPG,
EMF, etc.), que identifique a la empresa. Para mayor informacién consulte el capitulo El entorno
de a3ERPdel manual de Instalacion y herramientas.

Relaciones Activas: Consultar en el manual de CRM. Disponible en a3ERPCRM.

Relacionar Organizacién: Consultar en el manual de CRM. Disponible ena3ERPCRM.

CONTACTOS

En esta pestafia se introduce la informacion de los contactos de la empresa.

B Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

Cadigo: 1 [@[

Descripcion: | &

Crganizacion | Condiciones | Otros | Cusntasianalitica || Dir.Entrega | Dom Bancarias | Parametriz, | Alarmas | Observa
General | Contactos | Fiscal | Representantes | Observaciones
[ Irastrar las contackos obsaletos

| = |N|:|mbre |Cargu:| |N|:|mbre cargo |InF. adicional contacto

M

Con el botdn Insertar registro

Sr. Martinez

* sedan de alta cada uno de los contactos gue tiene la empresa con el

cliente activo.

En la parte inferior de la pantalla se detallan los campos del contacto seleccionado, permitiendo
modificarlos sin necesidad de ir a las lineas de la parte superior.

Nombre: Nombre del contacto de la empresa.

Cargo: Cargo del contacto de la empresa.

Inf. Adic.: Cualquier informacién referente al contacto (horario, etc.).
Teléfonos: NUmeros de teléfono del contacto.

Fax: Numero de fax del contacto.

E-mail: Direccion de correo electrénico del contacto.

FISCAL / REPRESENTANES

Sera donde se entraran los datos de su empresa necesarios para cumplimentar los documentos oficiales, asi
como los representantes que venden a este cliente.
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B Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

Cadigo: 1 |
Descripcion: |SPORTS ABC

Crganizacidn |Condiciones || Otros || Cuentas/Analitica || Dit Entrega || Do, Bancarias || Parametriz. ||_F

General | Contactos | Fiscal / Representantes |Ohservaciunes|

)5tos fiscales

Mombre:

Direccion:

Poblacién: 08003 (@) BarcELONA |
Provincia: | BARCELONA v |
Pais: |E5PAr?m W |

Representante: |Fernanu:||:| GAMez Garcia w |

* Nombre: Nombre fiscal de la empresa.
* Direccioén: Direccion fiscal de la empresa.
* Poblacion: Poblacion a la que pertenece la direccion fiscal.

* Provincia: Provincia fiscal de la empresa.

* Pais: Pais de la empresa.

Representante: |Fernando GAmez Garcia w |
Representante 2: |Juanjo Pérez Rometo A |
Representante 3: |Maria Lapez Lopez w |

* Representante: Indica el representante de la empresa para e ste cliente.

Nota: Segun la gama de la aplicacion podemos determinar hasta 3
representantes por cliente.

OBSERVACIONES

Texto libre para realizar cualquier tipo de anotacion.

[ Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

Cadigo: 1 |
Descripridn: [SPORTS ABC

Organizacion |C0ndicianes || Ctros || Cuentas Analitica || Dir.Entreqga ||

| General | Contactos | Fiscal / Representantes | Observaciones

‘ Atencion; Es es el mejor de nuestros dientes
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CONDICIONES
Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC
Codigo: 1
Descripcidn; | 2PORTS ABC

Organizacion | Condiciones | Otras || Cuentasfanalitica | Dir Entregs

_ondiciones

Tatifa: | |HEWEEE]

% descuentos: | 0,00

Moneda: |EURO v
Forma de pago: |Conkado, 30, 60 dias w @
Dias de pago: 15 a 0
Documento de pago: |Letra aceptada W

d3ERP

+ Tarifa: Tarifa que se aplica normalmente. Puede cambiarse en el momento en que se realice la
factura. Si la tarifa, por la fecha, ya no esta vigente, el precio que se aplica es el indicado en la

ficha del articulo. Si pulsa el botén de Seleccidn se accede a la lista de las tarifas.

% Descuentos: Permite hasta 4 descuentos en cascada que se aplican al cliente. Se puede

configurar el nimero en los datos generales, por lo que pueden ser variables los descuentos que

aparezcan.

| Nota: En la gama personal y profesional sélo se admite moneda Euro.

Moneda: Seleccionar la moneda con la que trabaja este cliente.

* Forma de pago: Forma de pago estandar que se ha pactado con el cliente. Si pulsa el boton de
Seleccidn se accede a la lista de las formas de pago. Con este dato y los dias de pago a3ERPcalcula

la fecha de los vencimientos.

* @ Formas de pago validas para el cliente: Se pueden configurar que sé6lo unas formas de pago
sean vélidas para ese cliente. El resto de formas de pago no se podran usar con ese cliente.

Dias de pago: Dias de pago del cliente. Dispone de tres dias. Este valor, junto con la forma de
pago, se utiliza para el célculo de los vencimientos.

* Documento de pago: Documento de pago con el que normalmente paga las facturas el cliente. S i

pulsa el boton de Seleccion se accede a la lista de los documentos de pago.

Aplicar pronko pago
[] aplicar recargo financiero

Recargo/descuento financiero afecta a la base

Tipo de operacion: | Operac.interiores sujetas b
Tipo de WA | Ordinario 13 % w
[ma incluida
[Japlicar retencidn
Banca: | BEYA A
Imp. minimo de venta; 0,00 | € {sin impuestos)

[ aplicar impuestos especiales ECORAEE
[ITratar embalajes en ventas

Ficheros (General)

42



&. A3 Software

grupo Wolters Kluwer

d3ERP

* Aplicar pronto pago: Seleccionar si se debe aplicar el porcentaje de pronto pago, siempre que en la
forma de pago esté configurado conforme se puede aplicar.

¢ Aplicar recargo financiero: Seleccionar si se debe aplicar el porcentaje de recargo financiero,
siempre que en la forma de pago esté configurado conforme se puede aplicar.

* Recargo/descuento financiero afecta a la base: Seleccionar si al recargo o descuento financiero hay
gue aplicarle los impuestos.

* Tipo de operacion: Régimen de IVA al que se acoge el cliente. Si pulsa el boton de Seleccién se
accede a la lista de tipos de operacion.

* Tipo de IVA: Codigo del tipo de IVA que se utiliza para el cliente, en el caso de que los ar ticulos
incluidos en las facturas estén sin cédigo o no dispongan de tipo de IVA. Si pulsa el botdn de

Seleccidn se accede a la lista de tipos de IVA.

* |VAincluido: Sefalar si se trabaja en los precios de venta con IVA incluido.

* Aplicar retencion: Sefalar si se quiere que al efectuar una factura con ese cliente se calcule
automaticamente el IRPF, especificado en Otros A Datos generalesA Valores por defecto.

* Banco: Seleccionar nuestra entidad bancaria con la que el cliente nos realiza los pagos y por el
cual le cobramos normalmente.

¢ |mp. minimo de venta: Indicar el importe minimo en Euros (sin impuestos) por el que se puede
hacer una venta al cliente. Un valor 0 es lo mismo que indicar que no hay importes minimos, por lo
gue se podra crear documentos con cualquier importe.

| Nota: Los documentos con total en negativo (abonos) no tienen en
| cuenta el importe minimo.

+ Aplicar impuestos especiales/ECORAE: Activa el calcular impuestos especiales. Consultar el
capitulo Otros conceptos documentos.

*+ Tratar embalajes en ventas: Activa que al cliente se le cobran embalajes en las facturas. Consultar
el capitulo Otros conceptos documentos.

Inicio periodo de no cobros: |1

Fin periodo de no cobros: |31

Familia comisiones; | Mayoristas

Familia descuentos

1| Mayoristas

Fariilia de pre.especiales:

Margen en ventas:

Crigen del margen

* | nici

0,00

Agosto

Agosta

1| M (no aplicar)

(0]

y

f

n

W
W
b
b

W

per2odo

no

cobros:

aplaza aquellos vencimientos localizados entre estas fechas.

Est as

dosa3ERR chas

¢ Familia de comisiones: Para asignar la familia a la que pertenece el cliente para aplicar las
comisiones. Si pulsa el botdn de Seleccion se accede a la lista de familias de comisiones.

* Familia de descuentos: Para asignar la familia a la que pertenece el cliente para aplicar los
descuentos. Si pulsa el botén de Seleccidn se accede a la lista de familias de descuentos.

* Familia de Precios Especiales: Es una tabla de precios mas reducida.

* Margen en ventas: Esel tanto por ciento de beneficio que queremos obtener de cada cliente.
Consultar el capitulo de Tarifas y precios para mas informacion.

* QOrigen del margen: Sirve para seleccionar el tipo de precio para hacer el célculo del margen de

ventas.
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Facturacion automatica

(") Factura por albarén

(:} Factura por serie

O Factura por referencia

(%) Factura katal

() Mo Facturar automdéticamente

¢ Facturacion automatica: Para asignar cémo agrupar los albaranes en el caso de facturacion
automatica.

Existen unos botones con los que podemos consultar distinta informacién:
[& ConE, riesgol [ EI Suministros l
[ @Si;.riesgo l [@ Ogeracionesl

[ [F] Tabla dtos. l | £F Precios esp. |

# Configurar riesgo: Permite configurar los limites del riesgo bancario del ¢ liente.

* Situacion riesgo: Permite consultar la situacion del riesgo bancario del cliente.

* Tabla de descuentos: Permite consultar la tabla de descuentos de este cliente.

¢ Cuotas: Si el cliente tiene cuotas definidas, desde aqui, se puede acceder a ellas.
*  uministros: Permite consultar todos los suministros entregados al cliente.

* QOperaciones: Permite consultar todas las operaciones realizadas por este cliente.

* Precios especiales: Permite consultar los precios especiales de este cliente.

OTROS

Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

Codigo; 1

Descripcidn:

Organizacidn | Condiciones | OF0S | Cuentas)analitica | Dir,

Otros | Referencias | Intrastat

En esta pestafia se dan de alta los datos adicionales del cliente y los nombres de los contactos de la
empresa. A su vez, se divide en tres pestafias.
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OTROS
B Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC
Cadigo: 1 @[E]E]E
Descripeicn: | & S ABC

Organizacidn || Condiciones | 05 | Cuentasanalitica || Dir.Entrega | Dom.Bancarias | Parametriz, | larmas | Observaciones

Otros | Referencias | Intrastat

Cad.Facturacidn: @
[Los albaranes se Fackuraran al dienke de Facturacicn Fec.dlk, Facktura:
Contacto: |5r. Martinez Ref. proveedor: |234-234-23

[Jizenérica [Jcliente potencial Fecha alta: |07/12{1993 E]

[CBloqueado Mativo:
Idioma: | Castellano £ Enviar documentos por email [
Almacén: | Productos acabados {central) v Formato ervio obros doc, ; v
Transportista; * |Formato envio Facturas (venka): w

Traspasar a TRYTACTIL

* (CAad. facturacion: Cadigo del cliente al que se contabilizaran las facturas, es decir se registrara con
este codigo de facturacion lo siguiente: Asiento contable, Cartera, modelo de Hacienda 347

Al cddigo de la factura: Impresion de la factura , listados de IVA, los resimenes y
estadisticas quedaran reflejadas al cliente de la factur a.

Por ejemplo: Mi cliente Pepe me realiza el pedido y le facturo la mercancia, pero se factura a
nombre de Manolo; el que paga es Manolo, por lo tanto el asiento contable va a nombre de
Manolo, los vencimientos en cartera a nombre de Manolo. Losdatos de la factura a Pepe, al
consultar, estadisticas, listados de IVA, resimenes, etc. saldra el nombre de Pepe.

* Los docs. se facturaran al cliente de facturacion: Si el cliente lo tiene activado y, ademas tiene
cédigo de facturacion diferente al codigo de cli ente, los albaranes del cliente irdn a la factura del
cédigo de facturacién. Las condiciones de esta factura (direccion de entrega, domiciliacién
bancaria, formas de pago, serie de las facturas, etc.) seran las del codigo de facturacion.  Esta
funcionalidad sélo esta implementada en clientes y en la facturaciéon automatica de albaranes de
venta.

# Contacto: Nombre de la persona de contacto general.

* Fecha ultima factura: a3ERPcarga la fecha de la Gltima factura realizada para este cliente. Por
defecto, al entr ar mostrara la fecha de la Gltima vez que se quiso comprobar este dato.

* Ref. proveedor: Cadigo que el cliente tiene en su fichero referente a nuestra empresa.

* Genérico: Permite indicar si este cliente sera genérico. Por ejemplo, ventas contado. En los
documentos se activara un botén de Mas datos para entrar la informacién bésica para realizar una
factura.

¢+ Cliente potencial: Marca al cliente como potencial.
* Fecha alta: Fecha de alta del cliente.

¢ Bloqueado: Indica si el cliente esta bloqueado. En caso de est ar bloqueado no puede realizarse
ninguna operacion con dicho cliente.

* Motivo: Razén por la que se ha bloqueado el cliente.

* |dioma: Idioma con el que aparecen impresas las descripciones de los articulos en los documentos
gue se envien al cliente.
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*# Almacén: Almacén al que normalmente el cliente va a recoger las mercancias. Al pulsar el boton de
Seleccidn se accede a la lista de almacenes.

¢ Transportista: Indica el transportista con el que se trabaja para este cliente, si éste tiene alguna
preferencia. Si se pulsa el botdn de Seleccién se accede a la lista de transportistas.

¢ Enviar documentos por e-mail: Si esta marcado indica que a ese cliente se le puede enviar la
documentacion referente a sus compras por correo electrénico.

* Formato envio otros docs.: Tipo de formato en el que se mandaran los documentos (diferentes a
facturas) por e -mail.

* Formato envio facturas (ventas): Tipo de formato en el que se mandaran las facturas por e -mail.

# Traspasar a TPVTACTIL: Si marcamos esta opcién y tenemos sincronizada con a3®la herramienta
del TPV TACTIL, se traspasara el cliente una vez demos de alta la ficha.

SERIES EN DOCUMENTOS

Permite configurar una serie de documento personalizado por cada cliente y documento.

v 0% de copias
Factura: m % | |Segln datos generales w [Copiasi| 2| [ |Usar tallas
albaran: % | |Seqin datos generales w |Copias:| 2| [ |Usar tallas
Depdsito: * | |Segin datos generales w [Copiasi| 0| [ |Usar tallas
Pedido: “ | | Seqln datos generales “ Copias:| 2 |:|Llsar tallas
Oferta: | | 5eqon datos generales w |Copias:| 2| [JUsar kallas
Ordenes: hd

MODELOSE IMPRESION / ENVIO

En el apartado Series por defecto, modelos de impresion y n® de copias  se configura la definicion del
documento con el que se imprimen las ofertas, pedidos, albaranes y facturas para cada uno de lo s clientes.

Por ejemplo, un cliente desea que los documentos que le enviemos contengan alguna informacion
especifica. Con a3ERPpuede personalizar los documentos (facturas, albaranes, etc.) Para ello se crea un
formato de documento especifico para ese cli ente y en esta pantalla se debe indicar el nombre del formato
gue ha creado para este cliente (en el caso de factura, albaran, etc.)

* Facturas: Documento con el que se imprimen las facturas para este cliente.

+ Albaranes: Documento con el que se imprimen los albaranes para este cliente.

* Deposito: Documento con el que se imprimen los albaranes de depdésito para este cliente.
¢ Pedidos: Documento con el que se imprimen los pedidos para este cliente.

# Ofertas: Documento con el que se imprimen las ofertas para este cliente.

* Copias: Numero de copias a imprimir para cada uno de los documentos.

* Usar tallas: Si el usuario tiene activada esta opcion debera marcar si el formato a usar para la
impresién usa este concepto o no.

REFERENCIAS
En esta pestafia se introducen las referencias de nuestro cliente respecto a los articulos que nos compra.

Por ejemplo, si nuestro articulo cddigo 1 es Bicicleta carrera, para nuestro cliente este mismo p  roducto su
cédigo es 123456. Con esta equivalencia significa que en el momento de entrar las lineas del documento,
es indistinto el codigo entrado, tanto si se entra el codigo 1 como el 123456 el programa localizara

Bicicleta carrera.
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# Articulo: Cédigo de nuestro articulo.

¢ Descripcion: Descripcion de nuestro articulo.

¢ Referencia: Cadigo de este articulo para este cliente.

* Descripcion de referencia: Descripcién que el cliente da al articulo.
* Texto: Texto para afiadir observaciones al articulo.

[ Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

Cadigo: 1 @E][

Descripcion; | SaelEgEl=

Organizacion | Condiciones | QoS | Cuentas/Analitica | Dir.Entrega | Dom.Bancarias | Parametriz. | Alarmas | Observacione

Otras | Referencias | Intraskat

|Descripci0’n |ReFerencia Descripcion de referencia
ﬂ Bicicleta carrera 123456 Bicicleta
INTRASTAT

En esta opcion serd donde se da toda la informacion referente a los clientes para generar el modelo
Intrastat. Consultar el capitulo IVA e Impuestos para mas informacion.

| Nota: Para obtener estos datos primero hay que importar los datos en
| Ficheros A Auxiliares A Intrastat.

[ Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

Codigo; 1

Descripion; |=

Organizacitin | Condiciones | ©fF05 | Cuentas/Analtica | Dir.Entrega | Dom.Bancarias | Parametr

Otros | Referencias | Intrastat

Puerto/Aeropuerto: |ALAYA AEROPUERTO L

Tipo de transporte: | TRANSPORTE MARITIMO e

Condiciones de entrega: |Porte pagado + seguro hasta punto de destinoincl,
Condiciones de entrega B:

Maturaleza transaccion &; | Trans. que suponen cambio de propiedad real A
Maturaleza transaccion B:

Réqgimen estadistico: |MERCAMNCIAS EXPEDIDAS & L CEE w

CUENTAS

En la seccion de cuentas aparecen todas las cuentas que la aplicacién necesita para la realizacion de los
asientos contables.
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&
Codigo: 1 @E

Diescripcicn; | SPORTS ABC

Organizacion | Condiciones | Otras Cuentas/fnalitica Dir .Entrega || Dom.Bancarias || Parametriz. || Alarmas | Observacio

Cuentas | pnalitica

Cuenta: | 43000001 (@) |sPorTS ABC
Efectos en cartera: 43100001 (@] |sPorTS ABC
Efectos al descuenta: |43110001 (@] |sPorTS ABC
Cuenta de anticipos: |43500001 @ SPORTS ABC
Pravisién d fondos: | 43800001 [@] |sPorTs ABC
Pagos por cuenta cliente: 43000001 @ SPORTS ABC
Cuenta de dudoso cobro: | 43600000 @ CLIENTES DE DUDOSD COBRO
Cuenta de ventas: | 70000000 @ VENTAS
Cuenta de abono: | 70000000 @ YENTAS
Cuenta IRPF: 47300000 @ HACIEMDE PUBLICF\, RETEMNCIOMES ¥ PAGOS & CLENTA
Cuenta IRPF alquiler: |47300000 @ HACIEMDE PUBLIC.‘?\J RETEMNCIOMES ¥ PAGOS & CLENTA

*+ Cuenta: Cuenta contable de clientes (430) es la que aparece por defecto en a3ERP Si pulsa el
botdn de Seleccién se accede a la lista de las cuentas.

+ Efectos en cartera: Cuenta contable de clientes (431) de efectos comerciales a cobrar.

+ Efectos al descuento: Cuenta contable de clientes (4311) de efectos al descuento.

* Cuenta de anticipos: Cuenta contable de clientes (438) de anticipos.

¢ Cuenta de Provisién de Fondos: Cuenta Contable de Provision de Fondos para Expedientes.

* Cuenta de Pagos por Cuentadel Cliente: Cuenta Contable de Pagos por Cuenta del Cliente en
Expedientes.

* Cuenta de ventas: Al realizar un albaran o factura en las lineas se indica la cuenta contable con la
gue se realiza el apunte, que se obtiene de la ficha de los articulos. En el caso de que sea una
factura contable o en los articulos no haya cuenta contable de ventas, en las lineas se asigna
automaticamente la cuenta indicada en la ficha del cliente. Si pulsa el botén de  Seleccién se
accede a la lista de las cuentas.

+ Cuenta de abono: Cuenta en la cual se contabilizaran las facturas de abono.

¢ Cuenta IRPF: Cuenta en la cual se contabilizaran la retencién de las personas fisicas, en aquellas
facturas que se le indique un % de IRPF.

* Cuenta IRPF alquiler: Cuenta en la cual se contabiliz aran las retenciones de las facturas de alquiler
en aquellas facturas que se le indique un % de IRPF y estén marcadas como Arrendamientos.

. |
Mayor: Permite consultar el Mayor de la cuenta del cliente.

En la seccion Analitica podemos determinar los centros de coste por defecto. Autométicamente al realizar
facturas de dicho cliente, el asiento contable, sera repartido a los centros de coste asignados en su ficha.
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Codigao; 1 @ E]
Descripcidn: |3PORTS ABC

Organizacidn || Condiciones | Otros Cuentas/analitica Dir.Entrega | Dom.Bancarias | Parametriz. || Alarmas | Observacio

Cuentas | Analtica

Analitica
Deparkamento: (BCN @ ben
Centro 2 4 @ Marketing
Cenkro 3: P4 @ provecko a
DIR. ENTREGA

Este apartado es (til en aquellos casos en que un cliente tenga varias direcciones de entrega.

DIRECCIONES DE ENTRE
En esta pestafia se introducen los datos de las diferentes direcciones de entrega.

s
Cadigo: 1 [E]E][E][E

Descripcion; | 3PORTS ABC

Organizacion | Condiciones | Otros | Cuentas/&naltica | Dir.Entrega | Dom.Bancarias | Parametriz, | &larmas | Observaciones

Direcciones de entrega | Contackos de la direccidn de entrega

|DeFect0|N0mbre |C0ntact0 Direccionl Direcc
b SPORTS ABC Sr. Martinez pepi
ar. Pérez Z. Gran Ya, 34

Con el botén Insertar registro ["' se daran de alta cada una de las direcciones de entrega del cliente
activo. Por defecto a3ERPrealiza la entrada en el apartado General y la configura como defecto. Esta es
la que a3ERPutiliza normalmente. Si hay que activar otra nueva pulsar en la linea de la direcci  6n
correspondiente con 06 dbDefedioeylaamarcaccdmotah | a col umna

En la parte inferior de la pantalla se detallan los campos de la direccién de entrega, permitiendo
modificarlos sin necesidad de ir a las lineas de la parte superior. La direcci 6n que a3ERPcrea por defecto
del apartado General no permite editarla; debe modificarse desde dicho apartado.

< >
E]E]E]E]E]E]E] MNOTA: Doble click para activar como direccion por defecto.

Mombre: |SPORTS ABC Provincia: | BARCELOMNA w
Contacka: |5r. Martinez Pais: | ESPARIA

Direccidn: |CL. Muntaner, 12 Ruta: T a

TeléFonos: |93,345.67.89 93.345.45.67
Poblacidn: | 05009 (@) |BarcELONA Fax: [93.345.45.78
E-mail: |comercial@abcsparts.es
[ 38 Borrar ] [ Duplica[] [@ (F3) Acciongs] 52 [ﬁ Salir

* Nombre: Nombre de la empresa de la direccién de entrega. Sirve en el caso de sucursales que
puedan tener otro nombre comercial.

* Contacto: Nombre del contacto de la direccién de entrega del cliente.
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# Direccion: Direccion de entrega del cliente.

¢ Poblacion: Poblacion de la direccién de entrega.

¢ Provincia: Provincia de la direccién de entrega.

* Pais: Pais de la direccion de entrega.

¢ Ruta: Ruta de entrega a la que pertenece la direccién.
¢ N° orden: Orden correspondiente a la ruta.

* Teléfonos: Teléfonos de la direccion de entrega.

¢ Fax: Fax de la direccién de entrega.

¢ E-mail: E-mail de la direccién de entrega.

| Al activar en datos generales laopcibnde 0 Act i var representante
|direcci-n de entregaé6, aparece una nueva

| representante: se asigna un representante en funcién de la direccién

| de entrega. Ver el capitulo Comisiones y descuentos.

CONTACTOS DE LA DIRECION DE ENTREGA
En esta pestafa, se introducen los datos de los diferentes contactos en cada direccion de entrega.
2 Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

Cadigo: 1
Descripcion; | SPORTS ABC
Organizacian | Condiciones | Otros | Cuentasfanalitica | Dir.Entrega | Dom,Bancarias | Parametriz, | Alarmas | Observaciones
Direcciones de entrega | Contactos de la direccidn de entrega
[CImastrar los contactas obsoletos

|Carg0 |N0mbre cargo |Inf. adicional contacta |TeIéF0n0 1 |TeIéF0n0 2 |Fa>< |E—mail

ﬂ 2z Auxiliar 93.345.67.89 93,345.45.67 93.345.45.78  comerciai@abcsports.es

Con el botén Nuevo se daran de alta cada uno de los contactos en la direccion de entrega seleccionada.
¢# Nombre: Nombre del contacto.
® Cargo: Cargo del contacto en su empresa.
¢ |nf. adic.: Cualquier informacion referente al contacto (horario, etc.).
* Teléfonos: Teléfonos del contacto.
¢ Fax: Namero de fax del contacto.

+ E-mail: Direccién de correo electrénico del contacto.

DOM. BANCARIAS

En esta pestafia se introduce la informacion de los datos bancarios del cliente. Es necesario en el caso de
realizar recibos o de que en la factura interese que esté reflejada esta informacion.

m Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

codigor| 1 [E

Descripcidn: [SPORTS ABC

Organizacién | Condiciones | Otros | Cuentas/analitica | Dir.Entrega | Dom.Bancarias | parametriz. | Alarmas | Observaciones

Defecto)| IBAN |Banco Agencia ‘DC ‘Nﬂmero de cuenta | Titular Mombre banco Direccidn |C.Posta\|Pob\aclén
4 2100 08a7 ** 6543654655 SPORTS ABC C.A. Y PENSIONES DE BARCELONA C. Yiladomat, 34 08015 |BARCELONA
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Con el botén Insertar r egistro [T] se dara de alta cada una de las domiciliaciones bancarias del cliente
activo. Si tiene m8s de una domici |l i &eféctordeldednmqueul sar
quiera que se utilice generalmente.

En la parte inferior de la pantalla se detallan los campos de la domiciliaciéon bancaria, permitiendo
modificarlos sin necesidad de ir a las lineas de la parte superior.

EBB@BBB NOTA: Doble clic para activar como domiciliacion por defecto,

Titular: |SPORTS ABC
M? de cuenta {nacional): |2100 @ 097 ** | 6543654655 TBAN:
M2 de cuenta {no nacional):
Marbre: |(C.A. ¥ PEMSIONES DE BARCELOMNA
Direccidn: [C. ¥iladomat, 34
Foblacién: 18015 [@]|BarcELONA
Provincia: | BARCELOMA w | Pais | ESPARG “

¢+ Titular: Nombre del titular de la cuenta.

¢ N°de cuenta (nacional): Cuenta bancaria del cliente. Cédigo del banco, agencia, digito de control y
cuenta. Si no es correcto el digito de control que pone en la ficha el programa le daréa un aviso. En
el menu de OtrosA Comprobacionesse puede verificar la validez de las cuentas.

* |BAN: Prefijo de la cuenta para transferencias desde el extranjero. Sélo para cuentas del Estado
Espafiol.

*+ NO°de cuenta (no nacional): Cuenta bancaria del cliente para el extranjero.
* Nombre: Nombre de la entidad bancaria.

¢ Direccion: Direccién de la entidad bancaria.

* Poblacion: Poblacién de la entidad bancaria.

¢ Provincia: Provincia de la entidad bancaria.

¢+ Pais: Pais de la entidad bancaria.

PARAMETRIZABLES

En esta pestafia se dan de alta los valores de cada una ce las caracteristicas y de los campos
parametrizables. Sino se han creado ninguna de las dos opciones, esta pestafia no existe.

Organizacion | Condiciones | Otros || CuentasfAnalitica | Dir.Entrega | Dom.Bancarias | Parametriz. | Alarmas | Observaciones
Caracteristicas | Campos parametrizables
Tipa de cliente | Mayaristas v
Empresa del grupo | 50 v

Consultar para mas informacion el capitulo Parametrizacion .

CARACTERISTICAS

En esta pestafa se dan ¢ alta los valores de cada una de las caracteristicas. Es de gran utilidad para poder
filtrar en listados y/o estadisticas.
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E Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC

Cddigo: 1

Descripcidn: | &
Organizacidn || Condiciones | Okros | Cuentas/Analica || Dir.Entrega | Dom,Bancarias | Parar
Caracteristicas | Campos parametrizables

Tipo de cliente ! | Mayaristas w

Empresa del grupo:| 50 v

CAMPOS PARAMETRIZABB

En esta pestafia se dan de alta los valores de cada uno de los campos paramdrizables. Es de gran utilidad
para poder afiadir campos en las fichas y en los documentos, asi como en los ficheros de articulos, clientes
y proveedores.

[ Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS ABC
Cddigo: 1
Descripidn: |SPORTS ABC
(rganizacion | Condiciones | Otros | Cuenkas/Analtica | Dir.Entrega || Dom.Bancarias | Parametriz,

Caractetisticas | Campos parametrizables

Cirector de marketing: |Agustin Planas
Felicitar por Mavidad: |31

Cliente preferente: |31

ALARMAS

En esta pestafia se pueden configurar las alarmas de cada cliente para el documento indicado.

La ventana esta dividida en cuatro secciones; una para cada documento (facturas, albaranes, depdsitos,
pedidos y ofertas).

| Nota: En contabilidad sé6lo hay alarmas en facturas.
B2 Empresa de demo - Cliente : 1/SPORTS AE

Cadigo: 1
Descripcian: [SPORTS ABC

Organizacion | Condiciones | Otros | Cuentas)Analiti

[Japlicar alarma en Facturas

[Japlicar alarma en albaranes

[Japlicar alarma en depésitos

Para configurar las alarmas se debe marcar la casilla Aplic ar alarma en ofertas, pedidos, albaranes,
depésitos o facturas segun el documento en el que se quiera aplicar la alarma y escribir el mensaje de la
alarma.
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Al entrar un documento aparecera de la siguiente forma:

c:'.dig-:.-|1 |@|
Numero' ol Dafarancia|

B3 Empres.a de demo - Alarma del cliente

Cabecera | Lineas |P|e

Cliente Preferente

‘ ‘@ |.¢\rt|'cu|o

OBSERVACIONES
Texto libre donde se puede indicar cualquier comentario referente a este cliente.

CLIENTES POTENCIALES

Sdlo disponible en el caso de tener el médulo de CRM Permite dar de alta aquellos futuros clientes con lo
gue se trabajara dent ro de la organizacién. Consultar el capitulo CRM para ver su funcionamiento.

Se accede desdeFicheros A General A Clientes potenciales .

Ficheros

Mis favoritos

General

ﬁ Clientes

ﬁ Clienteaiutenciales
o Proveetmres

PROVEEDORES

En el fichero de proveedores se introducen todos los datos de los proveedores que, ma s adelante, se
utilizan para todas las gestiones asociadas con ellos, como entrada de albaranes, facturas, cartera, etc.

La informacién que se introduce en la ficha del proveedor es la que se utiliza normalmente, pero en el
momento de realizar una factura o un albaran se puede cambiar para ese documento. Por ejemplo, un
proveedor al que se paga normalmente a 30 dias, en una factura concreta interesa pagar al contado;

existe la posibilidad de cambiar la forma de pago para ese documento sin modificar los da tos de la ficha de

este proveedor.
Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria FicherosA General A Proveedores.

Ficheros

Mis favoritos

General

ﬁ Clientes

ﬁ Clientes potenciales
g Prm‘EEdDres
ﬂ' Persi—as
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Los primeros datos que aparecen son:
# Cadigo: Clave o codigo identificativo del proveedor.

# Descripcion: Nombre con el que se identifica al proveedor.

. E]E]E]E] : Se han afiadido los botones de: Ver histérico, desde este boton
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

ﬁ Histdrico para [1 - SPORTS ABC] - =X

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Fecha Usuario Operacian w2
06/06/2011 16:23:47

Modificacion

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podr4 cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

* @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.
El resto de la informacion esta clasificada por pestafas, que se veran en detalle a continuacion:
Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Cadigo: 1 |
Descripcidn: |PROSPORTS

Qrganizacion |C0ndici0nes Okros | Cuentas || Dir.Recepcidn || Dom,Bancarias | Parametriz, | Alarmas | Observaciones

| General |Contactos Fiscal | Representantes | Observaciones

GENERAL
Son los datos generales del proveedor.

Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Codigo: 1 |
Descripcion: |PROSPORTS

Organizacion |C0ndiciones Otros || Cuentas | Dir.Recepcion | Dom.Bancarias | Parametriz, | Alarmas | Observaciones

General |C0ntactos Fiscal | Representantes | Observaciones

Alias: |PROSPORTS Fecha alta: |07/12/2000 =] MIF: |41258963E

Razan social: |F‘ROSPORTS

Direccian: |Ca||e N ||Numancia ne: |23 |

Direccion: |CL. Mumancia, 23

Poblacion: | 08003 | (@) | BARCELONA

|

|

|

|

|

Provincia: | BARCELONA v
v|

P |ESPP'NP' (doble click para escoaer imaaen)

* Alias: Nombre de 15 letras con el que se identifica al proveedor.

* Fecha Alta: Fecha en que se hadado de alta al proveedor.
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Teléfonos: [93.232.23.23 93.232.32.32 {doble click para escoger imagen)
Faw: |93.222.22.22
E-mail: |comercial@prosparts.es
WYY b, prosports. es @
[Eloqueads Motivo:
z Bo

grupo Wolters Kluwer a3 E RP

NIF: Namero de Identificacion Fiscal del proveedor. Recuerde que el NIF se compone de 9 digitos,
pero si se equivoca o0 es incorrecto el programa le avisara para que lo rectifique. En la opcion
Otros-ComprobacionesValidar NIF/cu entas se puede comprobar si los NIF son validos.

Razon social: Nombre legal del proveedor.

Direccidn: Direccién de facturacion del proveedor. Se compone de tres partes: el identificador de
via o particula (calle, plaza, avenida, etc.), el nombre de la call ey el nUmero. Esta division es
necesaria para poder exportar los datos a soporte magnético para Hacienda.

Direccidn 1: En esta direccion se unen las tres partes de la direccién anterior. a3ERPla deduce
automaticamente al salir de la linea anterior, pero  puede ser modificada de forma manual. Por
ejemplo, afiadir el piso, la puerta, etc.

Direccidn 2: Linea adicional que se utiliza para direcciones largas, como las de las empresas que se
encuentran ubicadas en poligonos industriales.

Poblacién: En este apartado debe indicar el distrito postal en el primer campo y la poblacién en el
segundo.

| Nota: a3ERPdispone de un archivo con todos los cédigos postales de
| Espafia, por lo que al teclear el codigo postal aparecera la poblacion
| correspondiente de forma automat ica.

Provincia: Provincia codificada a la que pertenece el proveedor. Si pulsa el boton de Seleccién se
accede a la lista de provincias.

Pais: Pais codificado al que pertenece el proveedor. Si pulsa el boton de Seleccion se accede a la
lista de paises.

Obsleto: Indica que ya no es un proveedor activo. No aparecera en la seleccion de proveedores al
dar de alta documentos de compra.

Genérico: Permite indicar si sera genérico. Por ejemplo, compras contado. En el alta de
documentos se activara un botén Mas datos para incluir la informacién minima necesaria para la
realizacion de una factura.

Teléfonos: Pueden indicarse dos teléfonos para cada proveedor.
FAX: Fax del proveedor.

Imagen: En este apartado puede introducir un fichero de imagen en varios formatos (BMP, ICO,
JPG, EMF, WMF) que identifique a la empresa.

E-mail: Direccion del correo electronico. Permite enviar mensajes por Internet al proveedor. Al
pulsar este botén se abrir4 automaticamente el programa de correo ele ctrénico que esté
configurado en su PC.

[Q www: Direccion de la pagina web. Al pulsar el botén se accede directamente a la pagina web.
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* Bloqueado: Indica si el proveedor esta bloqueado. En caso de estar bloqueado no se puede realizar
ninguna operacion con dicho proveedor.

¢ Motivo: Permite afiadir porque motivo esta bloqueado el proveedor.

Contacto

En esta pestafia se introduce la informacion de los contactos de la empresa.
Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS
Cddigo: 1 @
Descripcisn: PROSPORTS

Organizacion | Condiciones | Otros | Cuentas | Dir.Recepcian | Dom.Bancarias | Parametriz, | Alarmas | Observaciones

General | Contactos | Fiscal || Observaciones

[CI#astrar los contactns ohsoletas

‘ B ‘Nnmhre ‘Cargn |Nﬂmhre cargo Inf. adicional contacto

14 Sr. Pere
Sr. Gonzélez
Sr. José (Almacén)

Con el botén Nuevo se dan de alta cada uno de los contactos que tiene la empresa con el proveedor activo.

En la parte inferior de la pantalla se detallan los campos del contacto seleccionado, permitiendo
modificarlos sin necesidad de ir a las lineas de la parte superior.

*+ Nombre: Nombre del contacto de la empresa.

® Cargo: Carg del contacto de la empresa.

¢ |nf. Adic.: Cualquier informacidn referente al contacto (horario, etc.).
* Teléfonos: Numeros de teléfono del contacto.

* Fax: Namero de fax del contacto.

+ E-mail: Direccion de correo electrénico del contacto.

Fiscal
*+ Se afiaden datcs fiscales de este proveedor.
Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Cadigo: 1
Descripcidn: |PROSPORTS

Organizadion | Condiciones | Otros | Cusntas Dir.Recepcion || Dom.Bancarias || Parametriz, | Alarmas | Observaciones

General | Contactos | Fiscal | Observaciones

MNombre; |PROSPORTS MIF; [41255963E
Direccion: + |Mumancia
Mrmera: Escalera Piso Puetta

Direccidn 1! | Numancia

Pablacisn: (08009 |[@) BARCELONA

Provincia: | BARCELONA hd
Pais: |ESPARA -
Teléfono: [93.232.23.23 Extension:

Fax: [93.222.22.22

E-mail: [comercial@prosports.es
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Observaciones
+ En esta pestafia anotaremos cualquier informacion relacionada con este proveedor.
Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS
Cadigo: 1
Diescripcidn: [PROSPORTS

Crganizadion | Condiciones | Otros || Cuentas || Dir Recepcidn | D
General | Contactos || Fiscal | Cbservaciones

Pendiente de enviar tarifas verano 2011

CONDICIONES
En este apartado sera donde se indican las condiciones comerciales que tenemos con el proveedor.

Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Cadigo: 1
Descripcidn: PROSPORTS

Organizacisn | Condiciones | Gtros | Cuentas | Dir Recepcidn | Dom

_ondiciones

Tarifa: w
“a descuentos: 0,00

Moneda: |ELIRC

Forma de pago: | 90 dias w
Dias de pago: 15 1] 1]
Documento de pago: | Talan w

* 9 descuentos: Se pueden activar hasta cuatro porcentajes de descuentos en cascada que se aplican
al proveedor. Disponible en a3ERPfacturacion.

*+ Moneda: Seleccionar la moneda con la que trabaja este proveedor.
| Nota: En la gamaBasey Profesional s6lo se admite moneda Euro.

* Forma de pago: Forma de pago estdndar que se ha pactado con el proveedor. Si pulsa el botén de
Seleccién se accede a la lista de formas de pago. Con este dato y los dias de pago a3ERPcalcula la
fecha de los vencimientos.

* Diasde pago: Dias de pago del proveedor. Dispone de tres dias. Este valor, junto con la forma de
pago, se utiliza para el calculo de los vencimientos.

* Documento de pago: Tipo de efectos con los que normalmente se pagan las facturas al proveedor.
Si pulsa el boton de Seleccién se accede a la lista de documentos de pago.

Inicio periodo de no pagos: |1 Agasto £
Fin perioda de no pagas: |31 || Agosto hd
# |nicio/Fin per2odo no pagos: Estas dos faBERRas hacen

aplaza aquellos vencimientos localizados entre estas fechas.
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aplicat recargo financisro
Aplicar pronto pago
Recargofdescuento financiera afecta a la base

[CJprovesdor de confirming

Tipo de operacion: | Operaciones interiores 4
Tipo de Iva: | Ordinario 18 %% -
Caracter cuota: | Deducible w ] incluido
%o retencidn: 0,00
Tipo IRPF: | Minguno w
Clave IRPF: Subclave IRPF:
Banco: | Lo CALRA N
Imp. min. de compra: 0,00 | € {sin impuestos)

[ aplicar impuestas especiales
* Aplicar recargo fi nanciero: Seleccionar si se debe aplicar el porcentaje de recargo financiero,
siempre que en la forma de pago se haya configurado que se puede aplicar.

* Aplicar pronto pago: Seleccionar si se debe aplicar el porcentaje de pronto pago, siempre que en la
forma de pago se haya configurado que se puede aplicar.

* Recargo/descuento financiero afecta a la base: Seleccionar si al recargo o descuento financiero hay
gue aplicarles los impuestos.

* Proveedor de Confirming: Es para el Soporte Magnético Confirming.

¢ Tipo de operacion: Tipo de operacion de IVA al que se acoge el proveedor. Si pulsa el botén de
Seleccién se accede a la lista de las opciones disponibles.

¢ Tipo de IVA: Cédigo del tipo de IVA que utiliza para este proveedor, para el caso en que los
articulos inclu idos en las facturas que estén sin cédigo no dispongan de tipo de IVA. Si pulsa el
boton de Seleccion se accede a la lista de tipos de IVA.

# Cardcter cuota: Permite clasificar el tipo de IVA, en funcién de su caracteristica: deducible, no
deducible y prorra ta.

* [VA incluido: Sefalar si se trabaja con los precios con IVA incluido.
* b retencion: Porcentaje de IRPF que se aplica a las facturas de este proveedor.

* Tipo IRPF: Indicar qué tipo de retencién se le aplica al proveedor y en qué modelo oficial de
hacienda se quiere incluir (Ninguno, IRPF Modelo 110/111 o Arrendamientos modelo 115/180).

¢ Clave IRPF: Indicar la clave de la retencién. Necesaria para el modelo de Hacienda.
* Subclave IRPF: Indicar la subclave de la retencion. Necesaria para el modelo de Hacienda.

* Banco: Banco en el que se pagan los efectos del proveedor, si existe alguna preferencia. Si pulsa el
botdn de Seleccién se accede a la lista de bancos.

* |mp. minimo de compra: Indicar el importe minimo en Euros (sin impuestos) por el que se puede
hacer una compra al proveedor. Un valor 0 es lo mismo que indicar que no hay importes minimos,
por lo que se podra crear documentos con cualquier importe.

| Nota: Los documentos con total en negativo (abonos) no tienen en
| cuenta el importe minimo.

* Aplicar impuestos especiales: Se marca esta casilla, si este proveedor, nos realiza el calculo de
impuestos especiales.
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Fackuracion automatica

(") Factura por albaran

() Factura por setie

O Factura por referencia

(%) Factura total

) Mo Fackurar automaticamente

¢ Facturacion automatica: Para asignar cémo agrupar los albaranes en el caso de facturacion
automatica.

Existen unos botones on los que podemos consultar distinta informacion:

[& Cunﬁ.riesgu] [ il Suminiskros l
[ @ Sit.riesgo ] [@ Ogeraciu:unesl
[ E Tabla dkos. ] [!& Precios esp. I

* Configurar riesgo: Permite configurar los limites del riesgo bancario. Consultar el capitulo Riesgo
clientes y bancario.

* Sijtuacion riesgo: Permite consultar la situacion del riesgo bancario. Consultar el capitulo Riesgo
clientes y bancario.

*+ Tablas de descuentos: Permite consultar la tabla de descuentos de este proveedor.
*  Suministros: Permite consultar todos los suministros.
* QOperaciones: Permite consultar todas las operaciones realizadas.

* Precios especiles: Permite consultar los precios especiales de este proveedor.

OTROS

E Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS
Cadigo: 1
Descripeion: |PROSPORTS

Organizacion | Condiciones | Ottos | Cuentas || Dir.Recepcidn | Dom,Bancarias | Parametriz, || Alarmas || Observaciones

Obros | Referencias v otras condiciones por articulo || Intrastat | GS1-128

Zad. Fackuracidn: @
Ref. dliente: (00090595 Fecha ult.fac.:
[ Genérico
[JEloqueado Maokivo:
Idioma: | Castellano hd Enviat documentas por email
Almacén: | Productos acabados {central) W Formato enwvio: w

Transportista: | SELIR

Otros
En este apartado se dan de alta los datos adicionales del proveedor.

®* CAad. facturacion: Cadigo del proveedor al que se contabilizara las facturas, es decir, ela siento
contable se generara en la cuenta de este cédigo, asi como sus vencimientos. La factura, listado de
IVA, resimenes, estadisticas quedaran reflejadas al proveedor de la factura.

* Ref. cliente: Cadigo que el proveedor tiene en su fichero referente a nu  estra empresa.
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Fecha ultima factura: La carga el sistema automaticamente con la fecha de la dltima factura
realizada por ese proveedor.

Idioma: Idioma con el que aparecen impresas las descripciones de los articulos en los documentos
gue se envian. Si pulsael boton de Seleccién se accede a la lista de idiomas.

Almacén: Almacén en el que normalmente el proveedor entrega la mercancia. Si pulsa el botén de
Seleccién se accede a la lista de almacenes.

Formato de envio: Tipo de formato en el que se mandaran | os documentos por e-mail.

Enviar documentos por e-mail: Marcar si al proveedor se le deben mandar documentos por correo
electroénico.

Transportista: Transportista a través del cual el proveedor sirve normalmente el material. Si pulsa
el botén de Seleccion se accede a la lista de transportistas.

Tipo factura: |Bienes corrientes b

Bienes carrientes
Setvicios corrientes

ENIE Fienes de inversion

Traspasar a TPVTACTIL

Tipo factura: Indica de qué tipo son las facturas de ese proveedor, si de compra o0 servicio o
alquiler. Informacion necesaria para la confeccién de los modelos de Hacienda.

Traspasar a TPVTACTIL: Si marcamossta opcién y tenemos sincronizada con a3ERPla herramienta
del TPV TACTIL, se traspasara el cliente tna vez demos de alta la ficha.

Modelos de impresién y N° de copias

Albaran

Factura:

Depdsito:
Pedido:
Oferta:

Sequn datos generales

1| Sequn datos generales

Sequn datos generales
Sequn datos generales

Sequn datos generales

LA E S SR

Copias:
Copias:
Copias:
Copias:

Copias:

[ usar tallas
[CJusar tallas
[ usar tallas
[Usar tallas

[ usar tallas

E (F3) Guardar ] [ ¥ (AlE+F3) gancelar]

En el apartado Modelos de impresion y n° de copias se configura la definicion del documento con el que se
imprimen las ofertas, pedidos, albaranes y facturas para cada uno de los Proveedores.

Por ejemplo, un proveedor quiere que los pedidos que le enviemos contengan alguna informacién
especifica. Con a3ERPpuede personalizar los documentos (facturas, albaranes, etc.) Para ello se crea un
formato de documento especifico para ese proveedor y en esta pantalla se debe indicar el nombre del
formato que ha creado para este proveedor (en el caso de factura, albaran, etc.).

Facturas: Documento con el que se imprimen las facturas para este proveedor.
Albaranes: Documento con el que se imprimen los albaranes para este proveedor.
Pedidos: Documento con el que se imprimen los pedidos para este proveedor.
Ofertas: Documento con el que se imprimen las ofertas para este proveedor.

Copias: Numero de copias a imprimir para cada uno de los documentos.
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# Usar tallas: Si el usuario tiene activada esta opcion debera marcar si el formato a usar para la
impresion usa este concepto o no.

REFEREN@®RS
En esta pestafa se introducen las referencias de nuestro proveedor respecto a los articulos que nos vende.

Por ejemplo si nuestro articulo cédigo 1 es Bicicleta carrera, para nuestro proveedor este mismo producto
su cadigo es 01010, con esta equivalencia significa que en el momento de entrar las lineas del documento,
tanto podemos entrarlo, como codigo 1, como la referencia 01010, el programa localizara Bicicleta carrera.

# Articulo: Cédigo de nuestro articulo

* Descripcion: Descripcién de nuestro articulo.

¢ Referencia: Cddigo de este articulo para este proveedor.

* Descripcion de referencia: Descripcion que se da al articulo del proveedor.

* Texto: Texto para afiadir observaciones al articulo.

# Cantidad minima: Esta es la cantidad minima que puede pedirse al proveedor del articulo.

* Agrupacion compras: Indica como se efectla la compra del articulo. Sélo se usa en procesos
automaticos.

*+ Uni./Pag.: Indicar las unidades que componen un paquete.
* Pag./Bultos: Indicar los paquetes que componen un bulto.

* Mdltiplo de compra: Mdltiplo de las unidades por las que se puede comprar. Para indicar el multiplo
de unidades de compra hay que tener en cuenta el

* Dias de aprovisionamiento: Este coeficiente sirve para intr oducir los dias que tarda el proveedor en
servir el material.

| Nota: En la gamaPlus es un dato importante para el célculo de
| rotacion del stock minimo. En el resto de gamas es informativo.

E Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS
Codigo: | 1 & o5
Descripcion: |PROSPORTS

Organizadidn | Condiciones | Otros | Cuentas | Dir.Recepcidn | Dom,Bancarias | Parametriz, | Alarmas || Observadones

Ctros | Referendias v otras condiciones por articulo | Intrastat | G51-128

‘Descripcién |ReFerencia |Descripcwo’n de referencia ||E |Cant\dad minima de compra| Agrupacion compras|Un\.,|’Paq. |Paq.;’BuItos |Mu'|tip|a de unidades de compra |Dias de aprovisionamiento
P |Bicicleta carrera 1,00 Unidades 1,00 1,00 1,00 15
Bicicleta mounkain infanti 1,00 Unidades 1,00 1,00 1,00 15

En esta opcion sera donde se datoda la informacion referente a los clientes, parar generar el modelo
Intrastat. Consultar el capitulo IVA e Impuestos para mas informacion.

| Nota: Para obtener estos datos 1° hay que importar los datos en
| Ficheros, Auxiliares, Intrastat.
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Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Codigo: 1
Descripcion: [PROSPORTS
Organizacion | Condiciones | @05 | Cuentas | Dir.Recepcidn | Dom.Bancarias | Parametriz. | Alarmas | Observaciones

Otros || Referencias y otras condiciones por articulo | Intrastat | G51-128

Puerto/Aeropuerto: | ALAYA AEROPLER T
Tipo de transporte: | TRANMSPORTE MARITIMO
Condiciones de entrega: | Porte pagado + segura hasta punto de destino incl, %
Condiciones de entrega B:

Maturaleza transaccion A: | Cambio de Propiedad sin contrapartidas

NELIE EEERE B e N =l M erc anicias Bajo programas de ayudas

Régimen estadistico: | MERCAMCIAS EXPEDIDAS DESDE LA CEE

GS1k128

En esta nueva pestafa se ofrece la posibilidad de poder trabajar con los cédigos de barras EAN 128.
Para cada proveedor podremos indicar si sus articulos estan representados en formd@28G3jue
estructura tienen.

Para un mismo proveedor pethos tiene diferentes representaciones.

Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Codiga: 1
Descripcin: |PROSPORTS
Organizacién | Condiciones | Otras | Cuentas | Dir.Receprion | Dom.Bancatias | Paramettiz, | Alarmas | Observaciones

Otros | Referencias v otras condiciones por articulo | Intrastat | ©51-128

Etiquetas G51-126 (UCC [ EAN 128)

[ Hailitado
Moda lectura: T MNdmero de lecturas:
Articulo
‘ IAI articulo Posicidn inicial Longitud Significado

¢ Habilitado: Si activamos este check tenemos ya disponible esta opcion para poder asignar el cédigo
EAN 128 para este proveedor.

* Modo lectura: Podemos indicar varias maneras sobre como detectar el final del cédigo de barras.
Existen 4 opciones que se detallan a continuacion.

Otros | Referencias v okras condiciones por articulo || Intrastat | G51-128

Etiquetas G51-128 (LCC | EAN 128)

Hahilitadao

Modo lectura: El primero que se cumpla = Mimero de lecturas:

q 1@ de lecturas Fijo
Ay Finalizar si detalle compleka (loke | serie | Fecha cad.)

|.0.I articulo  Bajo demanda de usuario (enter | returm) Significada

El primero que se cumpla
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* N°de lecturas fijo
¢ Finalizar si detalle completo (lote/serie/fecha cadu)
¢ Bajo demanda de usuario (enter/return)

* El primero que se cumpla

'Nota: Para més informacion sobre esta nueva funcionalidad consultar
‘el capitulo 9, Codigos de barra.

CUENTAS

En la seccion de cuentas aparecen todas las que la aplicacion necesita para la realizacion de los asientos
contables.

B Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Cadigo: 1

Descripion:

Crganizacion || Condiciones | Otras | Cuentas | Dir,Recepridn | Dom.Bancarias | Parametriz, | &larmas | Observaciones

Tipa registro:| Proveedor b
Cuenta: | 40000001 (@) |ProSPORTS
Efectos a pagar: | 40100001 (@] |PrOSPORTS
Cta.anticipas: (40700001 (@] |PROSPORTS
Contr.compras: | 60000000 (@] |coMPRAS DE MERCADERIAS
Cta. abono: |60000000 (@] | coMPRAS DE MERCADERTAS
Cuenta IRPF: (47510000 (@] |HACIENDA PUBLICA, ACREEDORA POR RETENCIONES PRACTICADAS
Cta. IRFF Alg.: 47510000 (@] |HACIENDA POBLICA, ACREEDORA POR RETENCIONES PRACTICADAS

¢ Cuenta: Cuenta contable de proveedores (400). Si pulsa el botdn de Seleccion se accede a la lista
de las cuentas. Se afiade la opcion de poder escoger entre cuentas de proveedor o acreedor (410).

* Efectos a pagar: Cuenta contable de los efectos pendientes de pagar al proveedor. Si pulsa el botén
de Seleccion se accede a la lista de las cuentas.

* Cuenta de anticipos: Cuenta contable de proveedores de anticipos (407). Si pulsa el botén de
Seleccidn se accede a la lista de las cuentas.

* Cuenta de compras: Al realizar un albaran o factura en las lineas se indica la cu enta contable con
la que se realiza el apunte, que se obtiene de la ficha de los articulos. En el caso de que sea una
factura contable o en los articulos no haya cuenta contable de compras, en las lineas se asigna
automaticamente la cuenta indicada en la f icha del proveedor. Si pulsa el botén de Seleccion se
accede a la lista de las cuentas.

* Cuenta de Abonos: Cuenta a la que se contabilizaran las facturas de abono. Si pulsa el boton de
Seleccion se accede a la lista de las cuentas.

* Cuenta IRPF: Cuenta en lacual se contabilizaran la retencion de las personas fisicas.

* Cuenta IRPF Alg.: Cuenta en la cual se contabilizaran las retenciones de las facturas de alquiler.

M .
Mayor: Permite consultar el Mayor de las cuentas del proveedor.
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| Nota: Al dar de alta las cuentas en bloque, se permite indicar si es
| Acreedor o Proveedor.

DIR. RECEPCION

Este apartado es (til en aquellos casos en que un proveedor tenga varias direcciones de recepcion.

DIRECCIONES DE RECE®N

En esta pestafia se introducen los datos de las diferentes direcciones de recepcion.
E Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS
Codigo: 1 @
Descripcisn: PROSPORTS

Organizacidn | Condiciones | Otros | Cuentas Dir Recepddn | Dom,Bancarias | Parametriz, | larmas | Observaciones

Direcciones de recepidn | Contactos de la direccién de recepcion

Defecto|Nombre Direccidnl |D\reccién2 |C.Posta| |Poblacio’n Provincia Pais Teléfonol Teléfono2 Fax
4 PROSPORTS L. Numancia, 23 03009 BARCELONA BARCELONA EsPafla 93,232.23.23 93.232.32.32 93,222 22,22

Con el botén Insertar registro * sedaran de alta cada una de las direcciones de recepcion del proveedor
activo. Por defecto a3ERPrealiza la entrada en el apartado General y la configura como defecto. Esta es
la que a3ERPutiliza normalmente. Si hay que activar otra nueva pulsar en la linea de la direccion
correspondiente con 06 dbefedoeylaamarcaccdmotah | a col umna

CONTACTOS DE LA DIREZION DE RECEPCION

En esta pestafa, se introducen los datos de los diferentes contactos en cada direccion de recepcion.
B Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS
Cddiga: 1 @
Descripcian: PROSPORTS
Crganizacion || Condiciones | Obros || Cuentas Dir Recepddn | Dom,Bancarias | Parametriz, | Alarmas || Observaciones
Direcriones de recepridn | Contactos de la direccidn de recepcién
[CMostrar los contactos ohsolstos

‘ B |Nﬂmhre ‘Cargn |Nnmhre cargo Inf. adicional contacta Teléfono 1 |Teléfnnﬂ 2 |Fax |E-ma||

93.232.23.23 93,232,32,32 93,222,22,22 comercial@prosports.es

j Vicenke Aranda 4 Encargado de produccion

Con el botén Nuevo se daran de alta cada uno de los contactos en la direccién de recepcién seleccionada.
* Nombre: Nombre del contacto.
* Cargo: Cargo del contacto en su empresa.
¢ |nf. adic.: Cualquier informacion referente al contacto (horario, etc.).
* Teléfonos: Teléfonos del contacto.
¢ Fax: Namero de fax del contacto.

+ E-mail: Direccioén de correo electrénico del contacto.

DOMICILIACIONES BAMRIAS

En esta pestafia se introduce la informacion de los datos bancarios del proveedor. Es necesario en el caso
de realizar recibos o de que en la factura interese que esté reflejada esta informacion.
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Bl Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Cddigo: 1
Descripeicn; |PROSPORTS

Organizacion | Condiciones | Ctros | Cuentas | Dir.Recepcign | Dom.Bancarias | parametriz, | &larmas || Observaciones

Defecto |IBAMN |Banc0 Agencia |DC |Num.Cuenta Titular Mombre banco Direccion
4 2100 3456 12 0010245634 PROSPORTS .4, PENSIONES DE BARCELOMNA
Con el botén Insertar registro ["' se daran de alta cada una de las domiciliaciones bancarias del

proveedor activo. Si tiene m8s de una dmmiDefactb idala i
cuenta que quiera que se utilice generalmente.

En la parte inferior de la pantalla se detallan los campos de la domiciliacion bancaria, permitiendo
modificarlos sin necesidad de ir a las lineas de la parte superior.

E]E]E]E]E] MNOTA: Doble clic para activar como domiciiacion por defecto,

Titular: [PROSPORTS
M® de cuenta {nacional}: [2100 @ 3456 12 | |0010245634 IBAN:
M° de cuenta {no nacional):
Mombre; |(C.4,  PENSIONES DE BARCELONA
Direccidn:
Poblacidn: @

Provincia: v | Pais: v

%

+ Titular: Nombre del titular de la cuenta.

* N°de cuenta (nacional): Cuenta bancaria del proveedor. Cédigo del banco, agencia, digito de
control y cuenta. Si no es correcto el digito de control que pone en la ficha el programa le dard un
aviso. En el menu de OtrosA Comprobacionesse puede verificar la validez de la cuentas.

* |BAN: Prefijo de la cuenta para transferencias desde el extranjero. Sélo para cuentas del Estado
Espafiol.

*+ NC°de cuenta (no nacional): Cuenta bancaria del proveedor para el extranjero.
* Nombre: Nombre de la entidad bancaria.

* Direccion: Direccion de la entidad bancaria.

* Poblacion: Poblacién de la entidad bancaria.

* Provincia: Provincia de la entidad bancaria.

+ Pais: Pais de la entidad bancaria.

PARAMETRIZABLES

En esta pestafia se dan de alta los valores de cada una de las caracteristicas y de los campos
parametrizables. A su vez, se divide en dos pestafas:

Caracteristicas

En esta pestafia se dan de alta los valores de cada una de las caracteristicas. Son de gran utilidad para
poder filtrar en listados y/o en estadisticas.
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Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Cadigo: 1

Descripcion:
Organizacidn | Condiciones | Otros | Cuentas || Dir Recepcion | Dom,Bancarias | Parametriz. | larmas

Caracteristicas | Campos parametrizables

Empresa del grupo: | Si “

Tipo de proveedores: | Distribucion de correas v cambios w

Campos parametrizables

En esta pestafia se dan de alta los valores de cada uno de los campos parametrizables. Es de gran utilidad

para poder afiadir campos en las fichas y en los documentos, asi como en los ficheros de articulos, clientes

y proveedores.
Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS
Codigo: 1
Descripcidn: |PROSPORTS

Organizacion | Condiciones | Otros | Cuentas | Dir,Recepcion | Dom.Bancarias | Parametriz,

Caracteristicas | ‘Campos parametrizables

Director financiero; | M=

Felicitar por Mavidad: |51

ALARMAS

En esta pestafia se pueden configurar las alarmas de cada proveedor para el documento indicado.

La ventana esté clasificada para cada uno de los documentos (facturas, alba ranes, pedidos y ofertas).
| Nota: En contabilidad sélo hay alarmas en facturas.

Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS

Cadigo: 1

Descripcion; | S

Organizacidn | Condiciones | Otros | Cuentas | Dir.Recepcidn | Dom.Bancarias | Pararnetriz. Alarmas | Observacione

Aplicar alarma en Facturas
SuUs envio son a porkes pagadaos,

Para configurar las alarmas se debe marcar la casilla Aplicar alarma en ofertas, pedidos, albaranes,

depdsitos o facturas , segun el documento en el que se quiera aplicar la al arma y escribir el mensaje de la

alarma.

Al entrar un documento aparecera de la siguiente forma:
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&
Codigo: [1 @
Fecha: 07/08/z011 (=] F. contable: |07/06/2011
Mdmero: |1 a Referencia
Empresa de demo - Alarma del proveedor - A X
Cabecera | Lineas | pie FuUs envio son a portes pagados,

OBSERVACIONES

Texto libre donde puede indicar cualquier comentario referente a este proveedor.

PERSONAS

En este fichero se dan de alta las diferentes personas de la empresa que se encargan de registrar las
acciones realizadas en el CRM o en Expedientes. De esta forma, puede darse el caso que un representante
de la empresa sea a su vez una persona (dara de alta las acciones) y también puede ser un usuario, porque
tiene el perfil para afadirlo a seguridad.

Por otro lado, puede darse el caso de ser totalmente independientes.

Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria FicherosA General A Personas.

Ficheros

Mis favoritos

General

ﬁ Clientes

ﬁ Clientes potenciales
& Provesdores
ﬁ' Pefponas

B Articulos
A continuacion se detalla la informacién solicitada en cada una de las pestaiias:
Empresa de demo - Persona : 1/Laura gomez
Cadigo: 1
Descripeidn: |Laura gomez
General | Configuracion | Calendario | Observaciones

* Cdbdigo: Clave de la persona.

* Descripcion: Nombre de la persona.

. E]E]E]E] =—! : Se han afiadido los botones de: Ver historico, desde este botén
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.
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Histérico para [1 - SPORTS ABC] - = x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Operacion

| |Pefos{2011 16:23:25 FM Modificacion

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de cliente

d3ERP

s. Con esta

nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

* @ Vinculos: Permite relacionar documentacién externa a la ficha.

GENERAL
En la pestafia general los datos solicitados son los siguientes:

Empresa de demo - Persona : 1/Laura gomez = x

Cadiga: 1 E]E]E]E]

Descripcion: | SEENafE)yl=F

Gereral | Corfiguracién | Calendario | Observariones

Alias: |Laura gome Fechaalta: |02/11f2004 (<]  NIF:|123456789
Direccion: |Calle Micaragua n® 40 19-22 [ obsoleta
Pablacién: (08029 (@) |parceELona

Provincia: | BARCELORA
Pais: |ESPARA -
Teléfonos: |93.410,92.92

Fax:|93.410.57.47

E-mail:
Precio hora: 0,00
Cargao: -
% oY

* Alias: Nombre interno de la persona.

* Fecha alta: Fecha en que se ha dado de alta a la persona.
* NIF: Nimero de Identificaciéon Fiscal de la persona.

* Direccion: Direccion de la persona.

¢ Obsoleto: Marcar si la persona se da de baja.

* Poblacion: En este apartado se indica el distrito postal y la poblacion.

* Provincia: Provincia codificada a la que pertenece la persona.
* Pajs: Pais codificado al que pertenece la persona.
* Teléfonos: Puede indicar dos teléfonos para cada persona.

* FAX: Fax dela persona.

* E-mail: Direccion de correo electronico del representante. Permite enviar mensajes por Internet a
la direccién anterior. Al pulsar este botdn se abrira automaticamente el programa de correo

electrénico que esté configurado en su PC.
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* Precio hora: Precio que cobra por horas esta persona.

# Cargo: Cargo en la empresa de esta persona.

CONFIGURACION
Esta pestafia sirve para realizar la configuracion propia de la persona, los datos solicitados son:

General | Configuracion | Calendatio | Observaciones

artamento de Contahilidad

'

# Usuario: Seleccionar el usuario de esa persona para personalizar la configuracién.
¢ Departamento: Seleccionar el departamento de esa persona para personalizar la configuracion.

_onfiguracian al iniciar el programa
Mostrar kodas las acciones pdes Activar pantalla de avisos
[IMastrar sélo acciones atrasadas

* Mostrar todas las acciones pdtes.: Si se marca esta opcion, al iniciar el programa el usuario
configurado, e | programa mostrara todas las acciones pendientes.

* Mostrar sélo acciones atrasadas: Si se marca esta opcion, al iniciar el programa el usuario
configurado, el programa mostrara las acciones atrasadas.

* Activar pantalla de avisos: Si se marca esta opcién, al iniciar el programa el usuario configurado, el
programa avisa de las acciones a realizar.

_onfiguracion de Filkros

[Jargar los Fikros de persona
[Jargar los Fitros de departamenta

¢ Cargar los filtros de persona: Al marcar esta opcidn, cuando vayamos a pedir un listado el filtro de
personas se cargara automaticamente con esta persona.

¢ Cargar los filtros de departamento: Al marcar esta opcién, cuando vayamos a pedir un listado el
filtro de departamentos se cargara automaticamente con el departamento de esa persona.

Configuracion de Microsoft Qutlook

¢ Enviar las acciones a Microsoft Outlook: Se activa esta opcién para poder ver las acciones que se
crean en a3ERPen el calendario del Microsoft Outlook.

* Actualizar las acciones al arrancar: Se activa esta opcién para poder ver las acciones que se crean
en a3ERPal arrancar el programa.
CALENDARIO

Esta pestafia sirve para configurar el calendario laboral de la persona. Desde aqui podemos marcarle los
dias festivos, el tipo de festivo y la fecha inicial y final. De momento, esta opcion simp  lemente tiene
caracter informativo. En proximas revisiones se podra utilizar para sincronizar con Microsoft Outlook.
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B Empresa de

lters Kluwer

demo - Persona : 1/Laura gomez

Cadigo:

! |

Descripion:

JUFa gQomez

General Cnnfiguracién| Calendario |0I:uservau:iu:unes

Tipio

|Feu:ha inicial |Fecha firal |

B|Local

09/06/2011  09/08/2011

OBSERVACIONES
Texto libre donde puede indicar cualquier tipo de explicacién acerca de la persona.

ARTICULOS

El fichero de articulos es el mas importante de a3ERPjunto con el de clientes y el de proveedores.

Para acceder a

Ficheros

este fichero hay que situarse en la categoria FicherosA GeneralA Articulos.

Mis favoritos

General

ﬁ Clientes

ﬁ Clientes potenciales

& Provesdores

ﬁ Personas

B aniculos

Q Plartillas de articulos

A continuaci
B Empresa de

0n se detalla la informacié n solicitada en cada una de las pestafias:

demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Cadigo:

S (

Descripcign: |Bicicleta carrera

|GE|'IBFEI| |\u'entas Compras | Otros || Parametriz, || Stock || Estruckura | Tallas || Observaciones ||

* Cadigo: Clave o cédigo identificativo del articulo.

#* Descripcion: Nombre con el que se conoce el articulo.

. BHEEEE

: Se han afadido los botones de: Ver historico, desde este boton

accederemos a un ventanita en la cual v eremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

[ Histérico para[1 - SPORTS ABC] - = x
Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar
Fecha Usuaria Operacion 2
L 06/06/2011 16:23:25 FM Modificacidn
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También el boton: P rimero, anterior, siguiente y ltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

@ Vinculos: Permite relacionar documentacién externa a la ficha.

GENERAL

En la pestafa general los datos solicitados son los siguientes:

General | Yentas | Compras | Otros | Parametriz, | Stock | Estructura | Tallas | Observaciones

Plantilla de articulo: @
Alias: |CARRERA Fecha alta: [07§12/1999 E]
Art, alternativa: 4 @ Bicicleta carrera mod. &
Obt. precio de coste {ofertas): | Precio estandar
Carécter cuota: | Deducible W Cbt, precio de coste (pedidos): | Precio estandar
Tipo unidades: * Obt, precio de coste (albjfac): | Precio eskandar
Peso unitario: 5,7000 (kg Criterio selec.{ventas): | Manual
‘olumen: 0,500 ||m3

Plantilla de articulo: Grupo al que pertenece el articulo.
Alias: Nombre interno con el que la empresa identifica el articulo.

Fecha de alta: Fecha en que se da de alta el articulo. La fecha de alta se carga con la fecha del
sistema (la fecha que tiene su ordenador en el momento de darlo de alta).

Art. alternativo : Articulo alternativo al articulo principal. Pueden asociarse otros articulos.
Carécter cuota: Caracteristica del tipo de IVA (deducible, no deducible o prorrata).

Obtencion precio de coste (ofertas, pedidos, alb/fac): Indicar, en el tipo de documento deseado,
como se obtiene el precio de coste.

Tipo unidades: Unidades en que se mide el articulo.

Criterio selec. (ventas): Cuando el articulo trabaja con nimeros de serie, se configura la manera de
indicarlo (manual, ascendente, descendente). Ver capitulo Seriesy lotes .

Pezo unitario: 5.700( kg

olumen: 0,500 m3

Afecta a stock
[Jobsoleta
[Jindivisible

Venta

Compra
[[Jcomponente
Producto acabado

Peso unitario / descripcion: Peso y descripcion de la unidad del articulo.

Volumen / descripcion: Volumen y descripcion de la unidad del articulo.

Imagen: Imagen que representa al articulo
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Afecta a stock: Puede definir el comportamiento de un art iculo (descuentos, precios,
caracteristicas, etc.) en el que no tiene sentido que se actualice su stock. Por ejemplo, las horas
de un técnico que no se encuentra fisicamente en un almacén.

Obsoleto: Marcar si el articulo ya es antiguo. No aparecera en la seleccion de articulos en edicién
de documentos.

Indivisible: Marcar para un articulo cuya unidad de compra no pueda dividirse (por ejemplo: s6lo
puede comprarse a kilos, no a gramos). Esto solo afecta en produccion, generacion automatica de
pedidos de compra y en el estudio de rotacion de stock.

Venta/Compra: Marcar si el articulo se vende / compra. En ambos casos, si no se marca y se
intenta entrar una factura con dicho articulo, la aplicacion dara un aviso de que no es de venta o
compra pero dejara factu rarlo.

Componente: Marcar si el articulo es un componente de otro.

Producto acabado: Marcar si el articulo es el producto final de una fabricacién o es un producto ya
fabricado.

| Nota: Para mas informacién sobre esta opcién consultar el capitulo
| Kits o el manual del médulo de Produccion en caso de disponer de
| este.

Los datos descritos a continuacion solo existen si se ha contemplado previamente en la configuracion de la
empresa que se usa el concepto de lotes, series, ubicaciones y fechas de caducidad:

Criterio selec. (ventas); | Manual “

Criterio de seleccion en ventas: Este parametro es donde se indica como se desea que el programa
asigne los numeros de serie, lotes, fechas de caducidad o ubicaciones.

Criterio de agrupacion en ventas : Permite controlar el que no se asignen automaticamente
diferentes lotes, ubicaciones o n° serie, siempre que sea posible.

[Jusa riimeros de serie
[Jusa lotes

[¥]isa Fecha de caducidad:

[Jusa mulkiubicacion

Usa nuameros de serie: Activara para este articulo la asignacién de numeros de serie.
Usa lotes: Activara para este articulo la asignacién de niumeros de lo te.
Usa fechas de caducidad Activara para este articulo el uso de fechas de caducidades.

Usa multiples ubicaciones: Activara que este articulo pueda estar en varias ubicaciones dentro del
almaceén.

[Bloqueada Motiva:

Blogueado: Un articulo puede bloquearse. Si se encuentra en esta situacién el articulo no puede
venderse, comprarse o fabricarse.

Motivo: Motivo por el que el articulo esta bloqueado.
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VENTAS

En esta pestafia se indicaran las condiciones de la venta del articulo y pueden activarse alarmas para los
documentos de venta. La estructura de ventas es una opcién que cambia en esta version.

B Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Codiga: 1 @ E][

Descripcidn: icicleta carrera

General | Ventas | Compras | Otros || Parametriz, || Stock | Estructura | Tallas | Observaciones

Condiciones | Alarmas | Referencias | #nalitica | Tarifas

Tipo de Iva: | Ordinario 15 % N
Moneda de venta: | EJRO ~
Precio de venta: 612,25 Uni./Pag.: 0,00 Paq./Bulkos: 0,00
Descuento maximo %: 100,00 Irporte unitario canon ECORAEE: 0,00
Precio minimo: 0,00

Matgen en ventas: 0,00

Crigen del margen: | Na (no aplicar) v Precio con margen:

CONDICIONES
En esta seccion se indicara toda la informacién referente a la venta del articulo.
* Tipo de IVA: Tipo de IVA con el que se vende el articulo.

* Moneda de venta: Moneda con la que se vende el articulo.
| Nota: En la gamaBasey Profesional sélo se admite moneda Euro.

* Precio de venta: Precio de venta del articulo.

¢ Unidades/paquetes: Indicar cuantas unidades hay en un paquete.
¢ Paquetes/Bultos: Indicar cuantos paquetes hay en un bulto.

* |mporte unitario Canon ECORAE: Immrte unitario de este impuesto.

¢ Descuento maximo %: Descuento maximo que se puede llegar a aplicar en este articulo. Si al entrar
un documento de venta se realiza un descuento superior al indicado no se dejara grabar el
documento.

¢ Precio minimo: Precio minimo al que puede venderse el articulo. Si al entrar un documento de
venta se aplica un precio inferior al indicado no se dejara grabar el documento.

# Margen en ventas: Es el tanto por ciento de beneficio que queremos obtener de cada cliente.
Consultar el capitulo de Tarifas y precios para mas informacion.

* QOrigen del margen: Sirve para seleccionar el tipo de precio para hacer el célculo del margen de
ventas.

* Precio con margen: Muestra el calculo del precio de venta mas el margen.
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Plazo de entrega: 0
Pagina catalogo: |1
Cuenta venkas: | 70000001 @ WEMTAS CARRETERA
Cuenta abonos: ?DQDDDDDl @ ABOMNCS SOBRE WENTAS DE MERCADERIAS
Cta, canon ECORAEE: @)
amilias
Familia comisiones: | Bicicletas de carrera L [ D Tabla dtos. l [D Precios esp, ]
Familia descuentos: | Bicicletas de carrera L [ ANl Cod.Barras l [ E' Suministras ]

| Nota: Estos datos se deben activar en los datos generales de la
| empresa.

* Plazo de entrega: Indica el tiempo que transcurre hasta la entrega del articulo. Es un dato
informativo.

# PA4gina catalogo: Nimero de pagina del catalogo en caso de que el articulo esté en alguno. Es un
dato informativo

* Cuenta ventas: Cuenta que aparece en la linea de cualquier documento de venta cuando se
especifica el codigo del producto. E sta cuenta es utilizada para realizar el apunte contable
correspondiente a la factura de venta.

| Nota: Esta cuenta tiene preferencia a la de la ficha del cliente. Es
| decir, al hacer una factura, aunque el cliente tenga otra cuenta, el
| apunte se realizar con esta.

# Cuenta abonos: Cuenta con la que se realizaran los abonos de las ventas del articulo, es decir
cuando se entra una factura con el total negativo.

* Cuenta canon Ecoraee: En caso de tener este impuesto hay que asignar la cuenta contable
correspondiente.

* Familia de comisiones: Sirve para asignar la familia a la que pertenece el articulo para aplicar las
comisiones. Si pulsa el boton de Seleccion (F12) se accede a la lista de familias de comisiones.

¢ Familia de descuentos: Para asignar la familia a la que pertenece el articulo para aplicar los
descuentos de venta. Si pulsa el boton de Seleccion (F12)se accede a la lista de familias de
descuentos.

(5] Tabla duos.
este articulo.

Tabla descuentos. Permite acceder a la consulta de los diferentes descuentos en

B Suministros

de este articulo.

Suministros: Permite acceder a la consulta de los suministros de venta entregados

Frecios esp. . . . . .
BE P-| Precios especiales: Permite acceder a la consulta de los precios especiales de este

articulo.

il Cod.B - . 4
I Cod.Banas Cadigo de barras: Permite acceder a la consult a de los cédigos de barra de este

L]
Q

=

(2]

=

o
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ntrada direcka desde ...

facturas albaranes depdsitos pedidos ofertas

[ 3 Borrar ” Duplica[] =

* Entrada directa desde: Sirve para indicar a partir de qué documento de venta se permite la entrada
directa de este articulo.

| Nota: Consultar capitulo Documentos (conceptos generales) .

ALARMAS
En esta pestafia se pueden configurar las alarmas de cada articulo para el documento indicado.

La ventana esté clasificada para cada uno de los documentos (facturas, albaranes, depdésitos, pedidos y
ofertas).

B Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carre

Cadigo: 1

Descripcidn: |Bicicleta carrera

Generall Yentas |C0m|:|ras Otros || Parametriz, | Stock

Condiciones | Alarmas |ReFerencias Analitica | Tarifas

Aplicar alarma en facturas

Mercancia Fragil

Para configurar las alarmas se debe marcar la casilla Aplicar alarma en facturas, albaranes, depésitos,
pedidos y ofertas , segun el documento en el que se quiera aplicar la alarma, y escribir el mensaje de la
alarma.

Al entrar un documento aparecera de la siguiente forma:

e
Cédig0:| 1 | @| |
Mimero: E“ || [} Referencia: |
Cabeceral Lineas |F‘ie Observaciones
—
B Empresa de demo - Alarma del articulo 1, Bi - B X
= |F\rt|’cu|0 |Refe
Mercancia Fragil
l l | |
REFERENCIAS

En esta pestafia se introducen las referencias de nuestro cliente respecto a los articulos que nos compra.
Por ejemplo, si nuestro articulo cédigo 1 es Bicicleta carrera, para nuestro cliente este mismo producto su
cadigo es 123456 con esta equivalencia si gnifica que en el momento de entrar las lineas del documento es
indistinto el codigo entrado: tanto si se entra el cédigo 1 como el 123456 el programa localizara Bicicleta
carrera.
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Empresa de demo - Articulo @ 1/Bicicleta carrera

Cadigo: 1 [@

Descripeion: |Bicicleta carrera

General | Yentas | Compras | Otros | Parametriz, | Stock | Estructora | Tallas | Observaciones

Condiciones | Alarmas | Referencias | analitica || Tarifas

Mombre |ReFerencia |Descripci6n referencia

; SPORTS ABC 123456 Bicicleta carrera

* Cliente: Cddigo de cliente al que deseamos dar de alta una referencia

* Nombre: Nombre del cliente al que damos de alta una referencia.

d3ERP

* Referencia: Cadigo de este articulo para este cliente. Se puedenbuscar los articulos de un cliente

de dos formas diferentes: segun la codificacion nuestra o segun la codificacion del

¢ Descripcion Referencia: Descripcién que se da al articulo del cliente.

* Texto: Texto para afiadir observaciones al articulo.

ANALITICA

En esta pestafia se tienen en cuenta los diferentes centros de coste.

Y Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carre

Codigo: 1

Descripcidn: |Bicicleta carrera

General | Ventas | Compras | Otros | Parametriz, | Stock

Condiciones | Alarmas || Referencias | Analtica | Tarifas

Diepartamenta: 1 @ General
Cenkro 2 2z @ Produccion
Centro 3 3 Comercial
TARIFAS

Esta pestafia da de alta los diferentes precios de este articulo para cada una de las tarifas. Consultar el

capitulo precios de venta y/o precios de coste para mas informacion.

[l Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Cadigos 1

Descripcion: |Bicicleta carrera

General | Ventas | Compras | Otros | Parametriz. | Stock || Estructura | Tallas | Observacic
Condiciones | Alarmas | Referencias | Analitica | Tarifas

Moneda Unidadeleecha &, | PreciolFecha i, |
EURC 0,00 |31/129999 612,25 01/01/1900

Distribuidor ELRO 0,00 31129999 581,64 010111900
Mavyarista ELRO 0,00 31129999 551,02 |01/01/1900

* Tarifa: Indicar en qué tarifa se afiade el precio.

* Moneda: Asignar la moneda con la que se trabaja en la tarifa.

| Nota: En la gamaBasey Profesional sélo se admite moneda Euro.

cliente.
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* Unidades: Permite indicar un ndmero de unidades si la tarifa s6lo debe aplicarse a partir de esas
unidades.

¢ Fecha maxima: Fecha maxima de vigencia de esta tarifa. En el momento en que realice una factura
si la fecha es anterior se da el precio correspondiente a la tarifa, pero si la fecha ya es posterior la
tarifa queda anulada y el precio que se aplica es el de la ficha del articulo.

* Precio: Precio de venta para esta tarifa.

COMPRAS

En esta pestafia se indicaran las condiciones de la compra del articulo y pueden activarse alarmas para los
documentos de compra.

[ Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Zadigo: 1

Descripeidn: |Bicicleta carrera

meneral | Wentas | COMPras | Ctros | Parametriz, | Stock || Estructura || Tallas | Observaciones

Condiciones | alarmas | Referencias v obras condiciones por proveedor | Analitica | Tarifas

CONDICIONES

En esta seccion se indicara toda la informacion referente  a la compra del articulo.

E Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera - =B X

Codigo: 1
Descripcion: Bicicleta carrera E
General | Venkas | COMPras | Otros | Parametriz. | Stock | Estructura | Tallas | Observaciones E
Condiciones | alarmas | Referencias v otras condiciones por proveedor | Analitica | Tarifas ﬂﬂ
Tipo de Tva: | Ordinario 18 % v il
Provesdor:[ 1 [@] [rosroRTS @
Ref. proveedor: Mareda compra: | EURO v Adrupacion campras @
() Unidades ﬂ“

Precio compra: 612,25 Uni.pre.compra: 1,00 O Paquetes

Descuentos: | 30,00 Costefu: 423,57 (O Bultos ﬂ“
Clitima pre. {bruta’: [k, dhos, ¢ | 30,00 %
Ultirne coste adic,: € Uk, prc.(neto): € o

* Tipo de IVA: Tipo de IVA con el que se compra el articulo.
* Proveedor: Cadigo del proveedor habitual del articulo.
* Ref. proveedor: Referencia con que el proveedor de la ficha conoce el articulo.

* Moneda compra: Moneda con la que se compra el articulo.
| Nota: En la gamaBasey Profesional s6lo se admite moneda Euro.

* Precio de compra: Precio de compra del articulo.
* Unidades precio compra: Niumero de unidades sobre el que se basa el precio de compra.

* Descuentos. Descuentos que aplica el proveedor de la ficha en este articulo. Se permite un maximo
de 4.
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# Agrupacion compras (unidades, paquetes, bultos): Indica cémo se efectlia la compra del articulo.
Sélo se usa en procesos automaticos.

¢ Coste/u: Es el resultado del precio de compra / unidad precio de compra.

» Ultimo prc. (bruto): El Gltimo precio de compra se actualiza automéaticamente cuando se genera
una factura de compra.

» Ult. dtos: Indica los ultimos descuentos utilizados en las facturas de compra.
+ Ultim o coste adicional: Coste adicional indicado en el tltimo documento de compra.

» Ult. prc. (neto): Indica el Gltimo precio de compra menos los descuentos aplicados en la factura de

compra.
| Nota: Son datos que no se pueden editar, se actualizan por la
| aplicacion.
Precio estandar: 439,80 Uni.fPag.: 1,00 Paq./Bulkas: 1,00
Cantidad minima: 1,00 | Dias aprovisionarm, 15 Maltipla de compra: 1,00
Cuenta compras: |eO000001 @ COMPRAS CARRETERA
Cuenta abonos: (60900000 @ ABOMNOS SOBRE COMPRAS DE MERCADERIAS

[ aticulo de compra automética desde pedidos de ventas

amilias

Familia descuentos: |Bicicletas de carrera w [ E Tabla dtos, l [ {iﬁ Precios esp.]

Familia mddulos coste adic.: ~ [ Al Cod.Barras ] [ il Surninistros ]

* Precio estandar: Es aquel que se asigna al producto en los presupuestos anuales.

* Uni. /paq.: Indicar las unidades que componen un paquete.

¢+ Pag /bulto: Indicar los paquetes que componen un bulto.

¢ Cantidad minima: Esta es la cantidad minima que puede pedirse al proveedor del articulo.

Se utiliza en el proceso de generaciéon de pedidos de compra automatica, y también en los procesos
manuales de creacion de lineas de compra. Por defecto, este campo sél o se usara en procesos
automaticos.

¢ Dias aprovisionamiento: Este coeficiente sirve para introducir los dias que tarda el proveedor en
servir el material. Es elnimero de dias que se usara para proponer la fecha de entrega de las
lineas de un documento a partir de la fecha de entrega del documento. Se utiliza en el estudio de
rotacion de stock y se puede incluir en el calculo de la fecha de entrega de procesos autométicos.
Por defecto, este campo so6lo se usard en procesos automaticos.

| Nota: En la gamaPlus es un dato importante para el calculo de
| rotacion del stock minimo. En el resto de gamas es informativo.

* Mdltiplo de compra: Mdltiplo de las unidades por las que se puede comprar. Para indicar el multiplo
de unidades de compra hay que tener en cuentaelval or del campo oOagr uRpaci - n
defecto, este campo s6lo se usara en procesos automaticos.

* Cuenta compras: Es la cuenta que aparece en la linea de cualquier documento de compra cuando
se especifica el cadigo del producto. Se utiliza para realiza r el apunte contable de la factura de
compra.

* Cuenta abonos: Es la cuenta con la que se realizaran los abonos de las compras de ese producto.
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# Articulo de compra automatica desde pedidos de ventas: Si se marca esta opcion, permite en el
momento de realizar el pedido de venta, generar un pedido de compra en ese mismo momento.

* QOrigen precio de compra: Al activar la opciéon anterior, se decide en esta casilla el precio de
compra que deseemos que a3ERPseleccione al generar la compra.

¢ Familia de descuentos: Para asignar la familia a la que pertenece el articulo para aplicar los
descuentos de compra. Si pulsa el botén de Seleccion se accede a la lista de familias de
descuentos.

¢ Familia médulos coste adic. : Para asignar la familia a la que pertenece el articulo p ara aplicar los
maédulos de coste adicionales. Si pulsa el botén de Seleccién se accede a la lista de familias de
médulos de coste adicionales. Consultar el capitulo de precios de venta y/o precios de coste para
mas informacion.

B Tabladios. | 1413 descuentos: Permite acceder a la consulta de los diferentes descuentos que
tenga este articulo.

B Suministros

de este articulo.

Suministros: Permite acceder a la consulta de los suministros de compra recibidos

Precios ezp. . . . . .
BE P-] precios especiales: Permite acceder a la consulta de los precios especiales de este

articulo.

il Cod.B - . -
I Eod Baras Cddigo de barras: Permite acceder a la consulta de los cédigos de barra de este

articulo.

nkrada directa desde ...

facturas albaranes depdsitos pedidos oferkas

[ (& Borrar ” Duplica[l X3 Mty Salir

* Entrada directa desde: Sirve para indicar a partir de qué documento de compra se permite la
entrada directa de este articulo.

ALARMAS
En esta pestafa se pueden configurar las alarmas de cada articulo para el documento indicado.

La ventana esté clasificada para cada uno de los documentos (facturas, albaranes, depdsitos, pedidos y
ofertas).

Empresa de demo - Articulo : 1/Bic

Codigo: 1

Descripoidn: sicicleta carrera
General || Wentas | COMPras | Otros | Parame
Condiciones | Alarmas | Referencias v okras,

[J aplicar alarma en Facturas

Para configurar las alarmas se debe marcar la casilla Aplicar alarma en facturas, albaranes, depésitos,
pedidos y ofertas , segin el documento en el que se quiera aplicar la alarma y escribir el mensaje de la
alarma.
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REFERENCIAS

En esta pestafia se introducen las referencias de nuestro proveedor respecto a los articulos que nos vende.
Se pueden indicar las condiciones de diferentes proveedores para un mismo articulo.

Por ejemplo si nuestro articulo cddigo 1 es Bicicleta carrera, p ara nuestro proveedor este mismo producto
su cédigo es 123456 Con esta equivalencia tenemos que en el momento de entrar las lineas del
documento, es indistinto el c4digo entrado, tanto si se entra el cddigo 1, como el 123456, el programa
localizara Bicicl eta carrera.

BB Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Codiga: 1 @ [E
Descripcion; Bicicleta carrera
General || entas | COMPras | Otros || Parametriz, || Stock | Estructura | Tallas | Observaciones
Condiciones | Alarmas | Referencias y otras condiciones por proveedor | Analitica | Tarifas
Proveedor  [Nombre |Referencia |Descripci6n referencia ||3 |Cantidad minima de compra |Agrupacién COMpras |MCI|E\D|D de unidades de compra ‘Dl’as de aprovisionamienka |Uni.,|’Paq. |Paq.J‘BuItos
Eupnospoms 1,00 Unidades 1,00 15 1,00 1,00

¢ Proveedor: Cédigo de proveedor al que deseamos dar de alta una referencia
*+ Nombre: Nombre del proveedor al que damos de alta una referencia.

* Referencia: Cadigo de este articulo para este proveedor. Se puedenbuscar los articulos de un
proveedor de dos formas diferentes: segun la codificacion nuestra o segun la codificacion del
proveedor.

* Descripcion Referencia: Descripcion que se da al articulo del proveedor.

¢ Cantidad minima: Esta es la cantidad minima que puede pedirse al proveedor del articulo.

Se utiliza en el proceso de generacion de pedidos de compra automatica, y también en los procesos

manuales de creacion de lineas de compra. Por defecto, este campo sélo se usaré en procesos
automaticos.

* Agrupacion compras: Indica como se efectla la compra del articulo. Sélo se usa en procesos
automaticos.

*+ Uni./Pag.: Indicar las unidades que componen un paquete.

* Pag/Bultos: Indicar los paquetes que componen un bulto.

* Mdltiplo de compra: Mdltiplo de las unidades por las que se puede comprar. Para in dicar el maltiplo
de unidades de compra hay que tener en cuenkoa

defecto, este campo sélo se usara en procesos automaticos.

¢ Dias aprovisionamiento: Este coeficiente sirve para introducir los dias que tarda el proveedor en
servir el material. Es elnimero de dias que se usara para proponer la fecha de entrega de las
lineas de un documento a partir de la fecha de entrega del documento. Se utiliza en el estudio de
rotacion de stock y se puede incluir en el calcul o de la fecha de entrega de procesos automaticos.
Por defecto, este campo sélo se usara en procesos automaticos.

| Nota: En la gamaPlus es un dato importante para el célculo de
| rotacion del stock minimo. En el resto de gamas es informativo.

* Texto: Texto par a afiadir observaciones al articulo.

ANALITICA

En esta pestafia se tienen en cuenta los diferentes centros de coste.
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B Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Cadigo: 1

Descripion: | e =g i
General | Ventas | COMPras | Otros | Parametriz. | Stock | Estruckura | Tallas || Observaciones

Condicionas | Alarmas | Referencias v otras condiciones por proveedor | Analtica | Tarifas

Departamento: 1 @ General
Centro 2: 2 @ Produccion
Centro 3t 3 @ Comercial
TARIFAS

Esta pestafia da de alta los diferentes precios de este articulo, para cada una de las tarifas.

capitulo de precios de venta y/o precios de coste para méas informacion.

B Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Codigo: 1

Diescripcidn: icicleta carrera
General | Wentas | Compras | Otros || Parametriz. || Stock | Estructura || Tallas || Observaciones

Condiciones | Alarmas | Referendias v obras condiciones por proveedor | Analitica | Tarifas

|TariFa |M0neda | Unidades |Fecha mé&xima | Precia
ﬂF‘ruveedur ELRC 0,00 |31/12}9999 500,00

* Tarifa: Indicar en qué tarifa se afiade el precio.

*+ Moneda: Asignar la moneda con la que se trabaja en la tarifa.

| Nota: En la gamaBasey Profesional sélo se admite moneda Euro.

d3ERP

Consultar el

* Unidades: Permite indicar un nimero de unidades si la tarifa sélo debe aplicarse a partir de esas

unidades.

* Fecha maxima: Fecha méxima de vigencia de esta tarifa. En el momento en que realice una
factura, sila fecha es anterior se da el precio correspondiente a la tarifa, pero si la fecha ya es
posterior, la tarifa queda anulada y el precio que se aplica es el de la ficha del articulo.

* Fecha minima: En el momento en el que se hace la factura, si la fecha es ante rior a la fecha

minima, el precio de la tarifa NO estara vigente.

| Importante : Si utilizamos fecha maxima y minima para una tarifa,
| tendremos disponible ésta, dentro de un periodo determinado. Puede
| ser util para una campaiia, por ejemplo.

* Precio: Precio de compra para esta tarifa.

OTROS

IDIOMAS

Permite emitir documentos con las descripciones de los articulos en el idioma de sus clientes. El boton de

seleccion indica el idioma a utilizar en este cliente.
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Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Cadiga:

Descripcidn:

General | Yentas Compras| Otros |Parametriz. Stock || Estructura || Tallas | Observaciones

Idiomas |Intrastat Almacén

Idioma |Descripci6n ||E |
P |Castellano Bicicleta carrera
Catalan Bicicleta carrera

Si se desea algin dioma que no aparece en la lista debe introducirlo y para ello entrar en el fichero
Idiomas, que se encuentra en la categoria FicherosA Auxiliares A Gestidon o bien pulsar en la columna
Idioma con el boton derecho del ratdn y seleccionar Mantenimiento (F11).

INTRASTAT

Se indicaran los datos correspondientes para la presentacion del modelo de Hacienda Intrastat. Consulte el
capitulo de IVA para mas informacién. Debe asesorarse con su contable para rellenar esta informacion.

B8 Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Chdigo; 1 |

Descripcion: |Bicicleta carrera

General | Yentas Comprasl Otros |Parametri2. Stock | Estructura | Talas | Observaciones
Idiomas | Intrastat |P.Imacén

Codigo CNB: (01021090 (@] |Las demas |

, |
Factar: I:l (Factor de conversidn para el caloulo de las unidades suplementarias)

Farmula: | A4 | (Farmula para el calculo del valor estadistica)

Unidades sup.:

ALMACEN

En este apartado sera donde se indicaran las uni/paquetes y pag/bultos para regularizaciones y traspasos,
tal como vemos en la siguiente pantalla:

B Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Cadigo: 1

Diescripcicn: |Bicicleta carrera

General | Wentas Compras| Ckros |Parametriz. Stock || Estructura | Tallas | Observaciones

Idiomas | Intrastat P.Imacén|

lequlatizaciones
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PARAMETRIZABLES
B Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Cadigo: 1

Descripeion: |Bicicleta carrera

General | Wentas | Compras || Otros | Parametriz. | Stock || Estruckura | Tallas | Observaciones
Caracteristicas | Campos parametrizables

Linea de producta: | Biciletas de carretera “

En esta pestafia se dan de alta los valores de cadauna de las caracteristicas y de los campos
parametrizables. A su vez, se divide en dos pestafas.

CARACTERISTICAS

En esta pestafia se dan de alta los valores de cada una de las caracteristicas. Son de gran utilidad para
poder filtrar en listados y/o en estadisticas.

Campos parametrizables

Linea de producto: |Biciletas de carretera w

Para conocer detalladamente su funcionamiento y utilidad consultar el capitulo  Entorno de a3ERPdel
manual de Instalacién y Herramientas.
CAMPOS PARAMETRIZABB

En esta pestafia se dan de alta los valores de cada una de los campos parametrizables. Es de gran utilidad
para poder afiadir campos en las fichas y en los documentos, asi como en los ficheros de articulos, clientes
y proveedores.

Caracteristicas | Campos parametrizables

Fabricacidn propia:

Producto sobresaliente:

Para conocer detalladamente su funcionamiento y utilidad consultar el capitulo  Entorno de a3ERPdel
manual de Instalacién y Herramientas.

STOCK

En esta pestafia se muestra la situacion del stock del articulo en cada uno de los almacenes en los que haya
tenido movimient os.

Al entrar los documentos (pedidos, albaranes, facturas), asignando el almacén correspondiente, el
movimiento se refleja automaticamente en esta pestafia.

Consultar el capitulo Stock para mas informacién.
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E Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Cadigo: 1

Descripcisn: |Bicicleta carrera

General | Ventas | Compras | Otros || Parametriz, | Stock | Estructura | Tallas | Observaciones
Totales (todos los almacenes):

Previsto Stock Reseryvas Precio medio
665,00 gz1,00 -156,00  428,57724263
Prevista Stack Reservas Prc.medio | Stock min. | Punto pedida | Stock méx, |Ubicacion
665,00 &21,00 -156,00 428,57724263 300,00 500,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00000000 0,00 0,00 0,00
Bl Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera -8 x

Codigo: 1

Descripcicn: |Bicicleta carrera

General || Wentas | Compras | Otros | Parametriz, | tock | Estructura | Tallas | Observaciones
Totales (todos los almacenes):

Previstn Stock Reservas Precio medio
16.817,00 17.136,00 -319,00  428,33836678
Previsto Stock. Feservas Prc.medio | Stock min, | Punto pedido | Stock max, |Ubicacion -
16,817,00  17,136,00 -319,00 428,33807855 300,00 50,00 0,00
Productos acabados (delegacidng 0,00 0,00 0,00 0,00000000 0,00 0,00 0,00

* Totales (todos almacenes): Indica la suma del stock de todos los almacenes.

¢ Almacén: Almacén o almacenes donde hay stock del articulo.

¢ Previsto: Unidades del articulo previstas después de restar el stock y las unidades reservadas.
* Stock: Unidades del articulo en el almacén indicado.

* Reservas: Unidades del articulo pendientes de entrar o salir del almacén, es decir, los pedidos de
venta o compra pendientes de servir.

¢+ Prc. Medio: Precio medio de coste del articulo.

¢ Stock min.: Unidades minimas del articulo que debe tener en el almacén. Permite editar el campo
para poder introducir el stock minimo o modificarlo.

* Stock méx.: Unidades méximas del articulo que puede tener el almacén. Permite editar el campo
para poder introducir el stock maximo o modificarlo.

* Punto pedido: Punto entre stock minimo y maximo. Consultar el apartado Punto pedido del capitulo
Stock.

¢ Ubicacion: Localizacién del articulo en el almacén. Permite editar el campo para poder introducir
la ubicacion o modificarla. Sélo sirve a nivel informativo.

Resetrvas . . .
o : Permite consultar las reservas que hay de ese articulo (pedidos de venta o

compra).

¢ ol Stocks : Permite consultar el stock que hay de ese articulo en el almacén indicado.

ESTRUCTURA

Este apartado so6lo es necesario y Util para aquellos usuarios que traten kits o produccién (es te Gltimo es un
maédulo).

Si el articulo se fabrica 0 es un kit en esta pestafia se puede configurar su estructura.
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Y Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Codigo: 1

Descripcion: |Bicicleta carrera

General | Yentas | Compras | Otros | Paramstriz, | Stock | Estructura | Tallas | Observacionas

Obkencidn precio de caste (prod,acabada): | Precio tedrico de la orden A

1akos de estruckura {producko acabado)

Precio fabricacion:

Cantidad minira 4 Fabricar: 1,00

Jakos de estructura {componente)

Obtencidn precio de coste (sdla componentes): | Precio eskandar

Obtencién precio de coste (sdlo semielaborados): | Suma de los costes de los consumos

Jatos de estructura (comunes)

Almacén por defecto en la estructura: w

* Precio fabricacion: Indicar cual es el precio de fabricacion del producto.

* Obtencion precio coste ( prod. acabado ): Elegir el tipo de célc ulo a realizar para obtener el precio
de coste de la estructura del articulo.

¢ Cantidad minima a fabricar: Indicar cual es la cantidad minima a fabricar de ese producto.

* Obtencion precio de coste (s6lo componentes): Elegir el tipo de célculo a realizar para obtener el
precio de coste de los componentes de la estructura del producto acabado.

* Obtencion precio de coste (s6lo semielaborados): Elegir el tipo de calculo a realizar para obtener el
precio de coste de los semielaborados de la estructura del producto.

* Almacén por defecto en la estructura: Permite configurar, si se quiere, un almacén por defecto
para toda la estructura.

* Texto para produccién: Texto donde se puede indicar cualquier peculiaridad o explicacidn sobre la
produccion del articulo.

Disponemos ¢ los siguientes botones:

Estructura . , 3
[ﬁ'ﬁ"—] Estructura: Pulsar para poder editar la estructura del articulo. Consultar el capitulo
produccion o Kits para mas informacion.

Actualizar: Pulsar para recalcular el precio de fabricacién si han habido modificaciones en la
estructura.

En la seccion Datos Kits se activan y configuran los kits en caso necesario. Consultar el capitulo Kits para
mas informacion.

Indicar =i estos campos, en la edicidn de ventas, se obtisnen de este articulo

[] Cuertas [] Precios, descuentos y pesos
[ Cargar autaméticamente la estructura en los documentas de venta

Observaciones

Texto libre donde el usuario puede indicar cualquier tipo de explicacion acerca del articu lo.

TALLAS

Es donde se configura que un articulo tiene tallas. Consultar el capitulo Tallas y color es para ver su
funcionamiento .
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PLANTILLAS DE ARTICLDS

Esta nueva opcion sirve para unificar los datos comunes de un articulo en una ficha especial o familia
especial, por ejemplo tipo de IVA, caracteristicas, proveedor, tarifas, familias de descuentos,
comisiones, etc.

Al asignar dicha familia al articulo quedan asignados estos datos comunes de form a automatica;
posteriormente el usuario puede cambiar algo particular de la ficha del articulo.

Nota: Esta funcionalidad solo esté disponible en gama Profesional o
Plus.

Se afiade un nuevo fichero denominado Grupo de Articulos. Se accede desde el menuFicherosA General A

Plantillas de articulo.
Al entrar veremos que es casi igual que una ficha de articulo.

Empresa de demo - Plantilla de articulo : 1/Bicicleta clasica -

Codigo: 1 @

Descripcidn:

General |yentas | Compras | Otros || Parametriz, | Estructura || Tallas || Observaciones

Alias: |Bicicleta clasi Fechs alta:|09/06/2011 (]
Art, albernativo @
Obt. precio de coste {ofertas): | Precio medio {almacén-articulo-lotes-nt s
Carécter cuota; |Deducible w Cbt, precio de coste {pedidos): | Precio medio {almacén-articulo-lotes-n®
Tipo unidades: Obt. precio de coste {albjfac): | Precio medio {almacén-articulo-lotes-ne
Peso unitario: 10,0000 Critetio selec, (ventas): Manual hd
Yalumen: 0,000
Familia estadistica: w
Traspasar a TRYTACTIL
[ aplicar impuestos especiales Afecta a stock
[Jobsoleto
[Jindivisible:
[Jusa ndmeros de serie venta
[(usa lates Compra
[usa fecha de caducidad [ companente
[rroducte acabado

[CJeloqueadn  Motiva:

& Borrar ” Duplica[] 23 My Salir

* [E]E]E][E] = : Se han afadido los botones de: Ver histérico, desde este botén
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alg una
modificacion.

Histarico para [1 - SPORTS ABC] - = x

Muewva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Modificacion

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.
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o @ Vinculos: Permite relacionar documentacién externa a la ficha.

A diferencia de la ficha de articulos, esta ficha no tiene precios especiales, ni tarifas, ni idiomas, ni
referencias de cliente o proveedor, ni escandallos. Aunque si tiene alarmas de venta y compra y vinculos.

ASIGNAR GRPO A UN ARTICULO

Este nuevo campo del maestro de articulos habilita la posibilidad de inicializar los valores de los campos
del articulo a partir de una de las plantillas que se definen en la nueva, tanto en elaltaco moenla
modificacion de un nuevo articulo.

Este nuevo campo se encuentra el primero de los campos de la ficha de articulo en la pestafia General.
Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera

Cadigo: 1

Descripcidn: |Bicicleta carrera

General | ventas | Compras | Otros | Parametriz. | Estructura | Tallas | Observaciones

Plantila de articulo: 1 Bicicleta clasica
Alias: |CARRERA Fecha alta: |07/12/1999 E]
art, alternativo: 4 @ Bicicleta carrera mod, &
Obt. precio de coste {ofertas): | Precio estandar A
Caracter cuota; | Deducible w Obt, precio de coste {pedidos); | Precio estandar
Tipo unidades: * bk, precio de coste (alb/fac):| Precio estandar

Al dar de alta un nuevo articulo y seleccionar Grupo de articulos en ese ejemplo aparecera una ventana de
confirmacion de si se desea aplicar los valores del grupo de articulo sobre el articulo actual, con la
posibilidad de evitarlo o cancelar la grabacion.

Aplicar plantilla de articulo

D] iDesea aplicar los walares de la plantilla de articula seleccionada?

ATEMCION: En caso afirmativo, los campos actuales del articulo
serdn modificados con los de la plantilla.

[ Si H Mo ] [ Cancelar ]

En caso de indicar que procese los cambios se aplicaran todos los valores del grupo de articulo sobre el
articulo actual.

ACTUALIZACION MASIVRE ARTICULOS

Esta opcidén posibilita la copia masiva de un conjunto seleccionable de campos de un grupo de articulos a
un subconjunto de los articulos que tengan asignado di cho grupo. Se accede desde el meni Ficheros
ArticulosA Asignacién masiva de grupo de articulos.

La pantalla de asignacion de grupo que aparece tiene tres apartados:
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B Empresa de demo - Actualizacién masiva de articulos - B Xx

Plantila de articulo; ||

Filtro articulos: b’

ituir en los articulos

Mostrar solo los campos que contengan:

Normbre

Activar alarma en albaranes venta
Activar alarma en albaranes compra
Activar alarma en depositos venta

Activar alarma en depositos compra
Activar alarma en Facturas venta
Activar alarma en Facturas compra
Activar alarma en ofertas venta
Activar alarma en oferta compra
Activar alarma en pedidos venta
Activar alarma en pedidos compra
Afecta 5 stock

Aplicar % margen b

thy salir

La ventana se divide en 3 apartados:

SELECCIONAR PLANTIADE ARTICULO

Aqui se selecciona el grupo de articulo con el que obtendremos los articulos (aquellos que lo tengan
asignado actualmente), cuyos campos modificaremos con sus valores actuales del grupo.

SELECCIONAR LOS CA@B A QJSTITUIR

Ahora, seleccionaremos los campos de los articulos que queremos actualizar con los valores actuales del
grupo. Tenemos los botones de seleccion en la parte derecha. Por ejemplo en nuestro ejemplo
cambiaremos la caracteristica 1.

SELECCIONAR LOS ARTULOS A MODIFICAR
En la rejilla Articulos aparecera la lista de aquellos articulos que tienen asignado dicho grupo de articulos.

Por ultimo, pulsaremos el botén P rocesar. Podra seguirse con una barra de progreso que aparecera a la
izquierda del botdn y por un mensaje en la barra de estado de la pantalla.

CODIGOS DE BARRAS

Este fichero permite asignar a un articulo la codificacién de un c 6digo de barras.
Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria FicherosA General A Caodigos de barras.

De esta forma, en el momento de buscar un producto se podra acceder por cualquiera de los cédigos, tanto
del de barras como del principal.

Consultar el capitulo Cédigos de barras para mas informacion.
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ALMACENES

En este fichero se introducen todos los datos referentes a las caracteristicas de los almacenes en los que
a3ERPcontrola el stock de los articulos.

Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria Ficheros A General A Almacenes.

A continuacion se detalla la informacién solicitada en cada una de las pestafias:

B Empresa de demo - Almacén : 1/Productos acabados (central) - B X

codign:| 1 ()

[ g W AE oduckos acabados (central)
General | stocks | Contactos | Ubicaciones | Observaciones
¢ Cadigo: Clave del almacén.
# Descripcion: Descripcidn con la que se distingue el almacén.

* Vinculos: Permite anexar documentacion externa a la ficha.

¢ E]E]E]E] = : Se han afadido los botones de: Ver histérico, desde este botdn
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

[ Histdrico para [1 - SPORTS ABC] - o x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Fecha
_06,1'06,1'2011 16:23:47
706,!'06,!’2011 16:23:25

P Modificacidn

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y ultimo desde la seleccién de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

o @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.

GENERAL

En la pestafa general, los datos solicitados son los siguientes:

General | Stocks | Contactos | Ubicaciones | Observaciones
F‘ropiu:u

Direccidn: [C. Muntaner, 15
Poblarién: |D800% (@] [arcELONA
Provincia: | BARCELONA

Pais: |ESPARA

* Propio: Identifica si se trata de un almacén propio o externo.

* Direccion: Direccion del almacén.

* Poblacion: En este apartado se indica el distrito postal y la poblacion.
* Provincia: Provincia codificada a la que pertenece el almacén.

* Pais: Pais codificado al que pertenece el almacén.
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Encargada: |5t José Garrido
Teléfonos: [93.200.20.20 93,200,30.30
Fau; [200.40,40
E-mail: |central@servidor.es
CIM:

# Encargado: Nombre de la persona encargada del almacén.
¢ Teléfonos: Puede indicar dos teléfonos.
* FAX: Fax del almacén.

# E-mail: Direccion de correo e lectrénico del almacén. Permite enviar mensajes por Internet a dicha
direccion. Al pulsar este botdn se abrira automaticamente el programa de correo electronico que
esté configurado en su PC.

¢ CIM: Cédigo Identificaciébn Minoristas. Es un impuesto especial para carburantes que se utiliza mas
concretamente para el Listado de Impuestos Especiales.

STOCKS

En la pestafia de Stocks se configura lo especifico de este almacén, siempre y cuando se active en Datos
generalesA StockA Control de stock negativo y avisos de stock por almaceén.

General | Stocks | Contactes || Ubicaciones | Observaciones

Perritir stocks negativos

[] Aviso cuando el skock esté bajo 0
[ ] Aviso cuando el skock esté bajo minimo

[ ]aviso cuando el stack supere el méxima

* Permitir stocks en negativo:  se podran facturar productos aunque el stock tenga las unidades en
negativo en este almacén.

* Aviso cuando el stock esté bajo 0: Para recibir un aviso de que el stock de un producto esté bajo
cero en este almacén. Sélo se puede activar cuando esta permitido el stock negativo. Es una forma
de controlar que articulos ya estan en negativo en este almacén.

* Aviso cuando el stock esté b ajo minimo: De la misma forma que se puede facturar sin tener stock,
si previamente para cada articulo se indica un minimo de stock, con esta opcion a3ERP muestra
un aviso cuando el stock de un articulo esta bajo el minimo indicado para ese almacén.

* Aviso cuando el stock supere el maximo : En los articulos, igual que se define un stock minimo,
también puede indicarse un stock maximo. Asi, en el caso de compras, si al introducir un
documento de compra supera ese stock definido en este almacén, aparece el correspondiente
aviso.

CONTACTOS

Permite poder indicar el nombre de contacto y el cargo de personas vinculadas a dicho almacén, como el
responsable del almacén, el mozo del almacén, etc. Asi como indicar el teléfono y direccion de corre o
electronico de estos contactos.
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Empresa de demo - Almacén : 1/Productos acabados (central)

Codigo: | 1
Descripeion: |Productos acabados (central)
General | Stocks | Contactas | Ubicaciones | Observaciones
[[IMostrar los contactos ohsoletos
| B |Nnmhre ‘Cargu ‘Nnmhre cargo 1nf. adicional contacto | Teléfono 1 Teléfonoz  |Fax E-mail ‘Ohsu\etn‘ ~
B 5r. José Garrido 7 Responsable de almacén Responsable de almacé 0 600,210,200  93.200.40.40  garrido@servidor.es
P B Sr. Francisco Cerrado 6 Mazo Mazo 600,123,235 03.200,40.40  cerrado@servidor.es
~
]
5 o

d3ERP

Para disponer de esta opcién es necesario activarla en datos generales. Nos sirve para tener el stock en
ubicaciones del almacén, por lo que en esta pantalla sera donde daremos de alta to das las ubicaciones de

cada almacén. Consultar el capitulo Series y Lotes para mas informacion.

OBSERVACIONES

Texto libre donde puede indicar cualquier tipo de explicacion acerca del almacén.

BANCOS

En el fichero de b ancos se almacena la informacion de las entidades de crédito con las que trabaja la

empresa.

Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria Ficheros A General A Bancos.

A continuacién se detalla la informacion solicitada en cada una de las pest afas:

Empresa de demo - Banco : 1/BBVA

Cadigo: 1

Descripcion: [BEYVA

General | Contactos | Okros)Cuentas | Riesgo | Costes remesas | Soporte magnético | Observaciones

* Caddigo: Clave del banco.

* Descripcion: Nombre de la entidad.

. EBHHMMIEZ

: Se han afiadido los botones de: Ver histérico, desde este boton

accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna

modificacion.
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Histérico para [1 - SPORTS ABC] - = x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Operacion

| |Pefos{2011 16:23:25 FM Modificacion

También el botén: Primero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

* @ Vinculos: Permite relacionar documentacién externa a la ficha.

GENERAL

En la pe

General | Cont.

Direccidn:
Agencia:
Poblacidn:
Provincia:
Pais:
Teléforo:
Fax:
E-mail:

R

stafia general los datos solicitados son los siguientes:

actos | Otros/Cuentas | Riesgo | Costes remesas | Soparte magnético | Observ,

., Munkaner, 34

rMuntaner

03009 @ BARCELONA
BARCELONA

ESPAfla

93.333.33.33 93.333.44.44

93.333.55.55

Direccidn: Direccién de la entidad.

Agencia: Sucursal en la que tiene la cuenta.

Poblacién: En este apartado se indica el distrito postal y la poblacion.
Provincia: Provincia codificada a la que pertenece el banco.

Pais: Pais del banco.

Teléfono: Teléfono de la entidad bancaria.

Fax: Numero de fax de la entidad bancaria.

E-mail: Direccién de correo electr 6nico del banco. Permite enviar mensajes por Internet a dicha
direccion. Al pulsar este botdn se abrira automaticamente el programa de correo electronico que
esté configurado en su PC.

WWW: Direccion de la pagina web. Al pulsar el botén se accede directame nte a la pagina web.

CONTACTOS

Permite

Director del Banco, la persona auxiliar, etc. Asi como indicar el teléfono y direccion de correo electro

poder indicar el nombre de contacto y el cargo de personas vinculadas a dicho Banco, como el

de estos contactos.

nico
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General | “ontactos | OtrosfCuentas | Riesgo | Costes remesas | Soporte magnético | Observaciones

[IMastrar los contackns obsoletos

| ] |N0mbre |Carg0 |N0mbre cargo |Inf. adicional contacto |Teléfono 1 Teléfono 2 Fax E-mail |Obso|et0|S\ncronizar Enviar informacidn | #
| B 5r. Josep Lopez 3 Director Direckar 93,333,33.33 600,112,098 |93.333.55.55 jordana@bbva.es
Stta, Elvira Roure 2 Auiliar Auliar 93,333.33.33 93,333.55.55  eroure@bbva.es

i

)=

% aw

OTROS /CUENTAS
En este apartado sera donde se indiquen los datos bancarios, asi como las cuentas contables que se usaran
en cartera al cobrar o pagar.

General | Contackos | Qtros/Cuentas | Riesgo | Costes remesas | Soporke magnético | Observaciones

IBAMN Banco Agencia DC Cuenta
Mo de cuenta: oigz  |[@)|oees | |86 ||1234567890
Cuenta; 57200001 (@) |sava
Cuenta de riesgo: |S2080001 [@] |pEUDAS POR EFECTOS DESCONTADOS BEVA

¢ |BAN: Prefijo de la cuenta para transferencias desde el extranjero. Sélo para cuentas del Estado
Espafiol.

* N°de cuenta: Indica el n° de la cuenta, con el cédigo del banco, la agencia, el digito de control y
la cuenta.

# Cuenta: Cuenta contable del banco.

* Cuenta de riesgo: Cuenta contable de riesgo. Si pulsa el botdn de Seleccién (F12)se accede a la
lista de las cuentas.

RIESGO
En esta pestafia es donde se indica para cada banco si se quiere controlar el riesgo.
Se puede indicar la cantidad de riesgo bancario concedido, los dias de riesgo concedido y si se permite o no
superar el riesgo.
General | Contactos || Otros/Cuentas | Fiesg0 | Costes remesas | Soporte magnético | Observaciones

[ controlar riesgo
Riesgo concedido: 0,00
Dias de riesgo: a

|:| Permitir superar riesgo
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COSTE REMESAS

Permite calcular el coste de llevar efectos o remesas. Si en cada banco indicamos los costes, en el
momento de llevar una remesa al banco se podra consultar una compar ativa de costes por bancos.

General | Contackos | OtrosfCuentas Riesgol Costes remesas |Sop0rte magnético | Observaciones

Dias:ljl%: 0,00 Dfas:ljl%: 0,00

Dias: EI % 0,00 Dias: EI %t 0,00
Dias: EI e 0,00 Dias: EI%: 0,00
Dias: EI i 0,00 Dias: EI % 0,00

Dias:ljl%: 0,00 Dfas:ljl%: 0,00

Ckros gastos

SOPORTE MAGNETICO
Se daré la informacion necesaria para la realizacion de las remesas en soporte magnético.

Aqui se indican los Sufijos ordenantes para realizar la Norma 19 y la Norma 58 para las rem esas, asi como
otras informaciones acerca de las Transferencias bancarias y los Cobros.

General | Contackos | OtrosfCuentas | Riesgo | Costes remesas| Soparke magnético |Observacinnes

Sufijo presentador: (000

Sufijo ordenante (Norma 190; (000

Sufijo ordenante (Marma 58): (000 (Al cobrod

Sufijo ordenante (Norma 530 (Al descuenta)

ransferencias

[ zastos por cuenta del beneficiario

[ Con relacidn

‘“obros

|:| Caracker para recibos indomiciiados

_onfirming

Cadigo agencia confirming: I:I Cadigo:

OBSERVACIONES

Texto libre donde puede indicar cualquier tipo de explicacién acerca del banco.

REPRESENTANTES

En el fichero de representantes se introducen todos los datos de aquellas personas o entidades que
gestionan y atienden su cartera de clientes y que por ello (opcionalmente) reciben algun tipo de comision.

Para acceder a este fichero hay que situarse en la cate goria FicherosA General A Representantes.
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A continuacion se detalla la informacién solicitada en cada una de las pestafias:

B Empresa de demo - Representante : 1/Fernando Gomez Garcia -

Cadigo: 1 [@ E][E] &

W K ctnando Gomez Garcia

General | Contackos | Datos comisiones || Obsery.
# Cadigo: Clave del representante.

¢ Descripcion: Nombre del representante.

* [E]E]E]E] = : Se han afadido los botones de: Ver histérico, desde este botén
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

[ Histdrico para [1 - SPORTS ABC] - = x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

L 06/06/2011 16:23:25 FM Modificacidn

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de cliente s. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

o @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.

GENERAL

En la pestafa general los datos solicitados son los siguientes:

General | Contactos | Datos comisiones || Obsery,

alias: |FiaG Fecha alka: (071271999 E] MIF: B34567591
Direccion: |C. Romero, 34
Poblacisn: (08009 (@] |BarcELONA
Provincia: | BARCELOMNA w
Pais: | ESPANA v
Idioma: | Catalan R
Teléfonos; |93.234.34.56 600,124,555
Fax: [93,234.534.56
E-rnail: (Foomez@servidor, es
[Jobsoleto

# Alias: Nombre interno del representante.
* Fecha alta: Fecha en que se ha dado de alta al representante.

* NIF: Ndmero de Identificacidn Fiscal del representante. Recuerde que el NIF se compone de 9
digitos, se amplian mas que en versiones anteriores; si es incorrecto el programa le avisara para
gue lo rectifique. (Se han modificado todas las ventanas donde aparece el NIF para que ahora
acepte hasta 20 digitos).

* Direccion: Direccion del representante.

* Poblacion: En este apartado se indica el distrito postal y la poblacion.
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* Provincia: Provincia codificada a la que pertenece el representante.
¢ Pais: Pais codificado al que pertenece el representante.

¢ |dioma: Idioma del representante.

* Teléfonos: Puede indicar dos teléfonos para cada representante.

¢ FAX: Fax del representante.

* Imagen: En este apartado puede introducir un fichero de imagen BMP (Bitmap) u otros formatos de

imagen que identifiquen al representante.

¢ E-mail: Direccion de correo electrénico del representante. Permite enviar mensajes por In  ternet a

la direccion anterior. Al pulsar este botdn se abrira automaticamente el programa de correo
electrénico que esté configurado en su PC.

*+ Obsoleto: Marcar si el representante se da de baja.

CONTACTOS

Permite poder indicar el nombre de contacto del representante, el cargo, los teléfonos de contacto, el fax

y la direccién de correo electrénico.
Empresa de demo - Representante : 1/Fernando Gomez Garcia -

Codigo: 1 @

Descripeisn; |Fernando Gémez Garcia Qﬂ
General | Contactos | Datos comisiones | Obsery, &l
[IMostrar los conkactos obsolstos ﬂﬂ

B |Mombre |Cargo |Nombre cargo Inf. adicional contacka | Teléfona 1 E-mail ‘ @1

4 Fernando Gdmez Garcia 13 Responsable de la zona este |Responsable zona este | 93.234.34.56  Fgomez@servidar.es 1

L
=
(&
=) B o e
@
a
z B

DATOS COMISIONES
En esta pantalla se configura el % de la comision a cobrar y sobre qué se calcula dicha comision.

General | Contactos | Datos comisiones | Obsery,

Yo cOMmisidn; 3,00

Margen | precdio: w

Carisionar cuanda: |Fackurado w [IDescontar vtos. devueltas
[Cloescontar vtos. atrasados Dias atraso:

[]Descontar sobre dudoso cobro

* 0 comision: Porcentaje de comisién asignada al representante.

* Margen/precio: Seleccionar si el porcentaje de comision se aplica al margen o al precio.

*# Comisionar sobre: Seleccionar si se comisiona sobre lo facturado, recibido o sobre lo cobrado.
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# Descontar vtos. devueltos: Si se marca indica que si se recibe una devolucién de un vencimiento se

descontara la comision correspondiente.

* Descontar vtos. atrasados: Si se marca indica que si se retrasa el cobro de un vencimiento se
descontara la comision correspondiente.

* Descontar sobre dudoso cobro: Si se marca indica que si la factura pasa a dudoso cobro, se
descontara la comision correspondiente.

* Dias de atraso: Al marcar el parametro anterior podemos asignar en esta casilla los dias de atraso

gue empezaran a tenerse en cuenta en el descuento de la comision.

OBSERVACIONES

Texto libre donde puede indicar cualquier tipo de explicacién acerca del representante.

TRANSPORTISTAS

En el fichero de transportistas se almacena la informacion postal de los distintos transportistas con los que

trabaja la empresa y sus proveedores.
Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria Ficheros A General A Transportistas.

A continuacién se detalla la informacion solici tada en cada una de las pestafias:

Empresa de demo - Transportista : 2/MRV

Codigo: z
Descripoion:

General | Contactos | Alarmas | Obsery.

* Cdbdigo: Clave del transportista.

# Descripcion: Nombre del transportista.

. [E]E]E][E] =— : Se han afiadido los botones de: Ver histérico, desde este boton
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

Historico para [1 - SPORTS ABC] - = x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Modificacian

También el boton: P rimero, anterior, siguiente y ltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

o @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.

GENERAL

En la pestafa general los datos solicitados son los siguientes:
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General | Contactos | Alarmas | Obsery,

Razdn social: | SEUR
Encargada: |Sr. Martinez
Direccion: |, Muntaner, 34
Poblacién: | 08002 (@) BercELONA
Provincia: | BARCELOMNA
Pais: | ESPATIA
Teléfonos: |93.300,30.30 a3,300.40, 40
Fax:|93.300.50.50

E-mail; |muntaner@seur. es

@ @

SO W, SELF, BS

Jocurnentos de venta

Portes: 0,00

* Razon social: Razoén social del transportista.

* Encargado: Persona de contacto.

# Direccion: Direccion del transportista.

* Poblacion: En este apartado se indica el distrito postal y la poblacion.
* Provincia: Provincia codificada a la que pertenece el transportista.

* Pais: Pais codificado al que pertenece el transportista.

* Teléfonos: Puede indicar dos teléfonos para cada transportista.

* FAX: Fax del transportista.

¢ E-mail: Direccion de correo electrénico del transportista. Permite enviar mensajes por Internet a su
transportista. Al pulsar este boton se abrir4 automéaticamente el programa de correo electrénico
gue esté configurado en su PC.

* WWW: Direccion de la pagina web. Al pulsar el botén se accede directamente a la pagina web.

PORTES

En los datos generales, podemos activar la opcién para poder indicar el la ficha del trasportista los portes.
Este dato se traspasara al documento que se le asigne dicho transportista.

Por defecto, la opcién estd marcada por lo que los portes se copian.

Para activar/desactivar la opcién, hay que seleccionar el mend Configuracion A Datos
generales/Parametrizacién

Enla pestaia Preferencias A Facturacion sera necesario marcar o desmarcar la opcion Cargar los portes
del transportista

Si se han desactivado en los Datos Generales, los datos de los portes no aparecen en la ficha del
transportista, en caso de que si esté ac tivado, podremos incluir el importe de los portes en cada una de las
fichas.

CONTACTOS

Permite poder indicar el nombre de contacto del transportista, el cargo que desempefia en la compafiia de
transportes y los teléfonos de contacto, faxy direccion de correo electronico.
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General | Contactos | Alarmas | Observ,

[Imastrar las contactos obsoletos

& [Mombre |Carg0 |N0mbre cargo Inf, adiconal conkacto Teléfono 1 E-mail
» Sr. José M2 Lopez g Responsable de expedicione Responsable de expediciones |91.555.23.34 | josem@nmrw.es
CIele)=00) 9 1et0

% B

ALARMAS

Permite poder configurar las alarmas de cada transportista para el documento indicado.

La ventana esté divida en cuatro secciones; una para cada documento (facturas, albaranes, pedidos y
ofertas).

General | Contactos | Alarmas | Obsery,

Aplicar alarma en Facturas
& portes pagados

Para configurar las alarmas se debe marcar la casilla Aplicar alarma en facturas, albaranes, depésitos,
pedidos 6 ofertas segln el documento en el que se quiera que aparezca la alarma.

Codigo: 1 @
Fecha: |09/06/2011 -
echa: [0%/06/ 5 Empresa de demo - Alarma del transportista - 2 x
Miamero: |1
A portes pagados
Cabecera | Lingas | Pie Ohsery,

OBSERVACIONES

Texto libre donde puede ind icar cualquier tipo de explicacién acerca del transportista.

MONEDAS

En este fichero se dan de alta las diferentes monedas que se utilicen. Una vez creadas sera necesario
asignarlas a clientes, a proveedores y articulos.

Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria Ficheros A General A Monedas.

GENERAL

En la pestafa general los datos solicitados son los siguientes:
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Empresa de demo - Moneda : EUROJEURO - = x

Codigo: [ELRO =] (=][m)

Descripcion:

General | Mombres

abreviatura: |€ |Fecha IMoneda ref | Cambio

Decimales (0 o 2): 2 ﬂ
Fecha caducidad: | 31/12/9993 E]

<

Moneda destino:
Cédiga ISC; |978
Cod. 1504217-1 Alphas: EUR -

% B

* Cadigo: Clave de la moneda.

¢ Descripcion: Nombre de la moneda.

¢ [E]E]E][E] = : Se han afiadido los botones de: Ver histérico, desde este botdn
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

Historico para [1 - SPORTS ABC] - o x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

706,!'06,!’2011 18:253:25 P

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

* @ Vinculos: Permite relacionar documentacién externa a la ficha.

*+ Abreviatura: Sigla de la moneda.

* Decimales: Los decimales de la moneda deben ser 0 6 2.

* Fecha caducidad: Fecha méxima en la que esta moneda estara vigente en el mercado.

# Cambios de la moneda: Asignar la fecha, la moneda de referencia y el cambio. La moneda de
referencia es la moneda que se aplicara si no existe cambio en la moneda asignada.

* Moneda destino: En caso de que la moneda de la ficha caduque se tomara como referencia la
indicada en este campo.

®* (Cadigo I1SO: Lo ha de proporcionar el banco. Se usa para laconciliacién bancaria.

NOMBRES

En la pestafia Nombres se da la informacion necesaria para que la aplicacion pueda representar los
importes de los recibos y documentos en letras.
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General | MWombres

Hombres para la impresion de importes en recibos v docunentos

) GEMEND
Mombre moneda {singular); |Euro (&) Masculino O Femenina

Mombre moneda (phoral): | Euros
Mombre fraccién {singular): |cénkimo

Mombre fraccidn (plural): |céntimos

¢* Nombre moneda: Se indica el nombre de la moneda en singular y plural.

* Nombre fraccién: Se indica como se llama el nombre de la fraccién de la moneda tanto en singular
como en plural.

¢ Género: Género de la moneda (masculino 6 femenino) para utilizarlo en la impresién de los
importes en letras en los efectos.

FORMAS [E PAGO

En el fichero formas de pago se especifican todas aquellas modalidades con que puede cobrar / pagar los
efectos de la cartera. Por ejemplo a 30 dias, al contado, en 30 - 60 dias, etc.

También permite indicar el cobro o pago a utomético, repercusiones contables, etc. Por ejemplo, al
realizar una factura que se cobra al contado se puede configurar esta forma de pago, de manera que al
grabar la factura ya quede marcada como cobrada automaticamente y generar el apunte contable en el
Libro Diario.

Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria Ficheros A General A Formas de pago.
A continuacién se detalla la informacion solicitada en cada una de las pestafas:

Empresa de demo - Forma de pago : 3060/30, 60 dias - B X

Cddigo: | 3080 @[E]E]E]E]

Diescripcion: £0 dias

zeneral | Idiomas

* Cdbdigo: Clave de la forma de pago..

* Descripcion: Descripcion de la forma de pago.

. E]E]E]E] == : Se han afiadido los botones de: Ver histérico, desde este boton
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

[ Histdrico para [1 - SPORTS ABC] - o x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

706,!'06,!’2011 18:253:25 P Modificacidn

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

o @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.
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GENERA
En este apartado aparece la informacion necesaria para poder calcular posteriormente los vencimientos.

Empresa de demo - Forma de pago : 3060/30, 60 dias - x

Codigo:

Descripcian: |5

General | Idiomas

19 de vencimienkos: 2 % pronka pago: 0,00
Primer lapso: 30| % recargo financiero: 0,00
Siguientes lapsos: 30 Reparto proporcional

* Numero de vencimientos: Nimero de vencimientos de la forma de pago. Por ejemplo, en la forma
de pago 30-60 dias, introducir 2.

¢ Primer lapso: Dias existentes entre la fecha factura y el primer vencimiento. Por ejemplo, en la
forma de pago 30-60 dias, introducir 30.

* Siguientes lapsos: Dias existentes entre los restantes vencimientos. Siguiendo el ejemplo anterior
es 30.

* O pronto pago: Porcentaje de descuento de pronto pago.

* 9% recargo financiero: Porcentaje del recargo financiero.

COBRO / PAGO

Cuando la forma de pago es al contado se puede acceder a esta pestafia para configurar que el apunte sea
automatico.

Cobro | pago aukarn&kic vara Formas de pago de 1 venciriento v al con

Ejemplo FOORHNHN

ATTRRRRN
43 0RkEEn

Banco [ caja para cobros;

Banco [ caja para pagos:

% P

* ;Cdros / pagos automaticos al grabar la factura? : Si se marcaesta pregunta, al realizar una
factura con esta forma de pago queda marcada como cobrada o pagada. Es de gran utilidad en las
facturas de venta o compra al ‘contado’ ya que evita tener que ira carteray cancelar el
vencimiento. El apunte generado es el que se muestra a continuacion:

Ejemplo

TR
A7 T
Lilieeesy

* . Generar el apunte en la cuenta cliente / proveedor? : Al activar esta opcion el tipo de apunte se
realiza al cobrar / pagar (s6lo si marca la op cién anterior). Si no aparece marcado, el cobro se
realiza directamente en el banco o caja sin tener registrada la factura en la cuenta del cliente o
proveedor, tal como se muestra en el ejemplo anterior. Si se marca esta opcién el apunte generado
es en la cuenta del banco o caja y también queda reflejado en la cuenta del cliente o proveedor.

* Banco / caja para cobros: Indica qué cuenta contable se asigna para la realizacion de los apuntes
contables de los cobros comentados anteriormente.
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* Banco / caja para pagos: Indica qué cuenta contable se asigna para la realizacion de los apuntes
contables de los pagos comentados anteriormente.

REPARTO PROPORCIONAL

. . . [CIreparta proparcional . )
Si se desmarca la casilla reparto proporcional en la pestafia general se activa una

nueva pestafia: Reparto vencimientos.

Al desmarcar, el usuario podra determinar el importe de cada uno de los vencimientos; por ejemplo, en
este caso, en la forma de pago 30, 60, 90 son 3 vencimientos, que, si no se desmarca, estaria a partes
iguales el reparto.

En este caso se asigna al primer vencimiento (30 dias) el 20% del total de la factura, al 2° vencimiento se le
asigna el 30% vy el resto al tercer vencimiento.

Empresa de demo - Forma de pago : 304

Cddigo: | 3060

Descripeidn: 50, 60 dias

General | Reparto vencimientos | Idiomas

Lapso Porcentaje

30 dias 10

60 dias 20
IDIOMAS

Opcidn que se utiliza para poder poner la forma de pago en el idioma deseado en la elaboracion de los
documentos (pedidos, albaranes, facturas) siempre y cuando se indique también el idioma en el fichero del
cliente.

General | Reparto wencimientos Idiomas

|1dioma Descripcion

I

DOCUMENTOS DE PAGO

En el fichero de documentos de pago se especifican todos aquellos soportes en los que puede cobrarse o
pagarse un efecto. Permite dar de alta todos los documentos de pago que se usaran en la cartera.

Para acceder a este fichero hay que situarse en la categoria Fiche rosA General A Documentos de pago.

A continuacién se detalla la informacion solicitada en cada una de las pestafas:
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Empresa de demo - Documento de pago : R/IRecibo - =2 X

Cadigo: R E]E]E]E]

Descripcian: |2

General | Idiomas | Condliacién bancaria | Observaciones

[IHay que recibirlofenviarlo FacturaE: -

Remesabls
[JPuede llevarse al descuento

Mo devuelve cambio

# Cadigo: Clave del documento de pago.

# Descripcion: Nombre que recibe el documento de pago.

* [E]E]E][E] = : Se han afiadido los botones de: Ver historico, desde este boton
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

Histérico para [1 - SPORTS ABC] - = x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

_06,1'06,1’2011 16:23:25 PM
También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podr4 cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

* @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.

Permite configurar que opciones se podran realizar con cada uno de los documentos.

General | 1diomas | Conciliacidn banc

[(Hay que recibirlofenviarlo
Remesable
[JPuede levarse al descuenta

[ o devuskve cambio

*+ Hay que recibirlo/enviarlo: Seleccionar si hay que recibir/enviar el efecto antes de cobrarlo o
pagarlo. Si se especifica que hay que recibirlo/enviarlo, a3ERPno permite cobrar/pagar hasta que
se haya realizado la recepcion o el envio.

* Remesable: Selecciaar si con este tipo de documento se permitira realizar remesas.

* Puede llevarse al descuento: Seleccionar si con este tipo de documento se podré llevar al
descuento.

* No devuelve cambio: Seleccionar si con este tipo de documento se podra o no devolver cambi o. Por
ejemplo, en los casos de los vales de compra, cuando se paga con este tipo de documento no se
devuelve importe de cambio en metalico.

FacturaE: Recibo -

* Facturak: En este desplegable veremos todas las formas de pago oficiales para poder trabajar con
el formato FacturaE. Se debera asignar para cada forma de pago en a3ERP la correspondencia que
ese documento tenga en FacturaE.
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Nota: La relacidn de las equiv alencias entre las formas de pago, las
tendra que consultar con Hacienda

IDIOMAS

Opcién que se utiliza para poder poner el documento de pago en el idioma deseado en la elaboracion de los

documentos (pedidos, albaranes, facturas) siempre y cuando se indique también el idioma en el fichero del
cliente.

) Empresa de deme - Documento de pago : R/Recibo

Cadigo: |R

Descripcidn: |Recdbo

Generall Idiomas |C0nciliaci6n bancaria | Cbservaciones

Idioma |Descripci6n |

|

| v

CONCILIACION BANCARI

En esta pestafa se indican los conceptos comunes de cada banco (codificacién de sus productos) para la
conciliacién bancaria.

[ Empresa de demo - Documento de pago : R/Recibo - B2 x

Cadigo: |

Descripcidn: |Recibo

General || Idiomas | Concliacin bancaria |Observaciones

Concepkos por entidad bancaria
Entidad  |Cddigo Descripcion |
ld
CARGOS

Esta opcién permite dar de alta los cargos de la empresa, es decir, gerente, administrativo, comercial, etc.
Para acceder a esa opcion seleccionar la categoria Ficheros A General A Cargos.
E Empresa de demo - Cargo : 1/Administrativa - B X

Codigo: 1 [@

Descripcion:

Observaciones |

= o
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Esto afecta a todos los maestros con contactos y organizaciones como Almacenes, Bancos, Representantes,
Transportistas, Proveedores y Clientes, asi como a Personas.

- [E]E]E]E] ==/ : Se han afiadido los botones de: Ver histérico, desde este boton
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha rea lizado alguna
modificacion.

[ Histdrico para [1 - SPORTS ABC] - = x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

L 06/06/2011 16:23:25 FM Modificacidn

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

o @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.

PESTANA CONTACTOS ERICHEROS MAESTROS

En el caso de los contactos de un maestro, ya que anteriormente era un campo libre, hemos dejado el

campo con su valor anterior (por si reqgui eren mantener
adicional del contactod6 e incorporado un desplegable
rejilla como desde el campo desplegable 0Cargod)

CI\EntE:l"SPOP.TS'—'\BC -8 x

Cédigo: 1
Desaripddn: SPORTS ABC

Organizacion | Condicones | Oros | Cusntas/analitica | Dir.Entrega | Dom.Bancarias | Parametriz. | Alarmas | Observadones |
Contactos |Fiscal / Representantes | Observadones|

E [Nombre bCargo |Inﬁ adicional cargo ITeléfona 1 |Te\éfurml ‘Fa -

b Sr. Martinez Encargado de produccién | Director comerdial 3-345.67.89 345.45.67 93
1 TEST2 Cosa 1 3.345.67.89 |93.345.45.67 93
2 TEST2 Cosz 2 3.345.67.89 93.345.45.67 |93|2
3 Ldministrativa Cosa 3 3.345.67.89 |93.345.45.67 93
4 Administrativa Cosa 3 3.346.67.89 | 93.345.45.67 93
5 administrativa Cosa2 3.345.67.89 |93.345.45.67 93

BooED

Nombre: Sr, Martinez

Cargot Encargado de produccién [=]
Director comercial N
Teléfonos: 93-345.67.89 345.45.67 Fax:93-345.45.
Informacién adicional del contacto
E-mall: abesports@servidor.es
[ @n gorrer | [ B2 Duplcar | [B] ) Acciones = Sl

MODIFICACION MASIVA DBATOS EN MAESTROS

Permite modificar masivamente un dato en concreto a los ficheros maestros, por ejemplo, asignar a todos
los clientes la tarifa PVP. Incluso permite modificar s6lo a un grupo determinado, por ejemplo sélo a los de
Barcelona.

Para acceder a esa opcioén seleccionar el mena Archivo A Modificado masivo de maestros .

Para mas informacion ver capitulo de Archivo.
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FICHEROS (CONTABIAD)

TIPOSCONTABLES

Permite llevar varias contabilidades. Este concepto es muy Util si su empresa tiene varias tiendas o
sucursales, con lo que se puede obtener la informacion de la contabilidad de cada una de ellas
independientemente.

Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion - B2 X

Tipos contables | Centros de coste || Provincias | Paises | Idiomas | Particulas | Tarifas | Series | Zonas || Rutas | Comunidades auténomas | Plantillas | Municipios

|C6dig0 |Descripci6n |Tip0 contable para ajustes (N| Tipo operacion wvenkas |Tip0 Operacion compras |
ﬂ 1 General

Si asi lo desea, puede configurarse que la humeracion del Libro Diario sea distinta por cada tipo contable.
Se activa en Otros A Datos generales.

Seaccede desde Ficheros A Contabilidad A Tipos contables.
En este fichero se dan de alta todos los tipos contables:

# Caddiga Cadigo del tipo contable.

# Descripcion: Nombre del tipo contable.

* Tipo contable para ajustes: Sélo en el caso detener que hacer comparativas en la adaptacion al
NPGC.

¢ Tipo de operacion ventas: Puedes seleccionar el tipo de operacién por tipo contable para
automatizar el proceso.

¢ Tipo de operacion compras: Puedes seleccionar el tipo de operacion por tipo contable par a
automatizar el proceso.

Las columnas de Tipo de operacion ventas/compras solo visibles al
activar Tipo de operacion por tipo contable  en Datos generales A
| Preferencias A Comun.

AUXILIARES (CONCEPT®) VARIABLES, DIARIS)

Este apartado permite configurar varios parametros. Por ejemplo, la realizacion de los asientos. Se accede
desde Ficheros A Contabilidad A Auxiliares (conceptos, variables, diarios)

Empresa de demo - Tablas auxiliares contabilidad

Concepkos | Variables | Diarios
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# Conceptos En este fichero se dan de alta todos aquellos conceptos de los apuntes mas usuales
(cobro n/fra., remesa n° x, de s/fra., etc.). De esta forma podra entrar mas co6modamente los
apuntes en el libro Diario.

* Variables: Puede darse el caso de que en el concepto del apunte necesite algiin parametro que
varie. Por ejemplo, el nUmero de la factura, remesa, nimero de talén, nombre de cliente, etc. Se
podran definir todas las variables que necesite en este apartado.

+ Diarios: Con este fichero podra realizar clasificaciones de los apuntes del diario para f acilitar la
consulta y punteo, dividiendo el Diario por departamentos, tipos de apuntes, etc.
CONCEPTOS

Los conceptos contables, junto con las variables, permiten al usuario configurar la descripcién de los
asientos en el Libro Diario qu e el programa realiza de forma automatica.

) Empresa de demo - Tablas auxiliares contabilidad

Conceptos | Yarishles | Diarios

Codigo |Descripcién |5istema |Mndificable
Hacc & cuenta cliente <MC = s
ACP & cuenta proveedor <hP> 'd
: aD Actualizacion descuento a <FE> ¥
_|ADC Ajuste por diferencias de cambio s
[-1e1d Sgrupacion <MAx s
: Al Amortizacion elemento <ME > v
AMG Amortizacion grupo NG 'd
: ARC Recepcion anticipo cliente <hNC= W
| ANP Entrega anticipo proveedor <hP = s
ap &sienta de apertura s
: CAD Cobro agrupacion <NA = al descuento e
ChG Cobro agrupacidn de efectos <MA> 'd
: CI Cierre contable ¥
_|co Cobro nffra, <MFz {<MNC=) s

En el ejemplo que se muestra en la pantalla anterior se puede ver la descripcién que la aplicacién crea
para las facturas de compra: De s/fra. 16 (Gas Natural) . Nos muestra el texto fijo De s/fra. , el nimero de
factura 'y el nombre del proveedor.

La entrada de Conceptos es muy sencilla; basta con introducir la siguiente informacién:

¢ Cadiga Indicar el codigo del concepto, como FC, FV, etc. Sera esta codificacion el medio de
localizar los conceptos en el momento de la entrada de apuntes.

* Descripcion: Titulo del concepto. Es el texto generado en la entrada de apuntes. Si se utilizan las
variables hay que introducirlas entre los signos <> e indicar el nombre de la variable
correspondiente. El concepto queda de la siguiente forma: FV - De n/fra. <NF> (<NC>).

* Sistema: a3ERPya dispone de unas variables predefinidas que no se pueden modificar (excepto el
nombre de la etiqueta) y que las utiliza el sistema. Esta columna indica si las utiliza el sistema 6
son del usuario.

* Modificable: Pulsar un clic en el caso que se quiera modificar manualmente la descripcion del
apunte.

VARIABLES

La entrada de estas variables es muy sencilla, basta con introducir la siguiente informacion:
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B Empresa de demo - Tablas auxiliares contabilidad

Conceptos | Variables | Diarios

Cidigo |Descri|:u:iu.‘un |Ti|:uo Longitud |Sistema |
Libls Alias cliznte Caracter mw

AP flias proveedor Caracter 10 e

CC Cadigo cliente Caracter g s

CE Cadigo elemento inmovilizad Caracter 3n W
|G Cddigo grupo inmaovilizado | Caracker 30 v
_|<F Cddigo proveedor Caracter g W

# Cddiga Como NF, NC, etc. Es el nombre de la variable que se afiade a los conceptos. Hay que
introducirla entre los signos <> e indicar el nom bre de la variable correspondiente. Por ejemplo, en
el concepto anterior de la factura, si se quiere que muestre el nimero de factura hay que afiadir a
la descripcion del concepto <NF>.

¢ Descripcion: Titulo de la variable. Es el texto que se introduce en el momento en que le pida la
informacion correspondiente.

* Tipo: Para indicar si el valor a entrar es una fecha, caracter 6 numérico.
*+ Longitud: Indica la longitud que puede tener el valor. Por ejemplo, si es una fecha, longitud 8.

* Sistema a3ERPya dispone de unas variables predefinidas que el usuario no puede modificar
(excepto el nombre de la etiqueta) y que ya son utilizadas por el sistema. Esta columna indica si
son utilizadas por el sistema 6 son del usuario.

DIARIOS

Con este fichero podré realizar clasificaciones de los apuntes del diario para facilitar la consulta y punteo,
dividiendo el diario por departamentos, tipos de apuntes, etc.

En el momento de la entrada de apuntes serd necesario indicar en qué Diario se quiere introducir la
informacion.

B Empresa de demo - Tablas auxiliares co

Concepkos | Variables | Diarios

|Diari|:| |Descripci6n
P|GEMERAL  General

Para configurar los distintos Diarios a utilizar es necesario entrar los siguientes datos:
* Diario: Indicar el codigo por el cual se seleccionara éste en la entrada de apuntes.

* Descripcion: Nombre del Diario.

CUENTAS

En el fichero de cuentas se especifican todas las cuentas del plan contable. Si al instalar a3ERPse ha
indicado importar el plan contable, en este fichero ya tiene las principales cuentas introducidas.

Sdélo tiene importadas las cuentas hasta cuatro digit os. a3ERPtrabaja hasta un maximo de 12 digitos para
la entrada de la informacion, alta de apuntes, asignar las cuentas a clientes, proveedores, etc., por lo que
nos obliga a dar de alta.

Para acceder a este fichero hay que situarse en el menu Ficheros A Contabilidad A Cuentas.
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Hay que tener en cuenta que, actualmente, para tratar el nuevo plan contable hay dos planes en este
fichero; por defecto se muestran las cuentas del NPGC. Para ver las cuentas del plan antiguo hay que ir a
Contabilidad A Balances (PGC 1990) A Cuentas (PGC 1990).

Cuentas

%, Cuentas Texko:

YEr: | Cuentas v | B 5oL Filtro: | Cuentas de detalle »

Muewa aqui las columnas por las que quiera agrupar

Cuenta Descripoion cuenta

10000000 CAPITAL SOCIAL

11500000 RESERYAS POR. PERDIDAS ¥ GAMNANCIAS ACTUARIALES ¥ OTROS AJUSTES
12000000 REMAMNENTE

* Texto: Texto que permite la blisqueda de la cuenta contable.
¢ Filtro: Permite aplicar un filtro a la basqueda de cuentas.
A continuacién se detalla la informacion solicitada en cada una de las pestafas:

[ Empresa de demo - Cuenta : 57000000/CAJA -

Cédign: 57000000 = (>

Descripoion:

eneral |Balances | Saldos mensuales | Reparto de centros de coste
¢ Cddigo Numero de cuenta contable.

# Descripcion: Descripcion de la cuenta.

* E]E]E]E] = : Se han afadido los botones de: Ver histérico, desde este botén
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.

[ Histdrico para[1 - SPORTS ABC] - = x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Fecha Usuario Operacian w2
_06,f06,f2011 18123147 0
. | | 0B/06/2011 16:23:25 FM Modificacidn

¢ También el botdn: Primero, a nterior, siguiente y Ultimo desde la seleccién de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

* @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.

GENERAL

General | Balances | Saldos mensuales | Reparto de centros de coste

() Activo () Debe (#) Seqin saldo
() Pasivo ) Haber

[] se requlariza
Adrike todas Ia%nonedas

Moneda:

&
B [l
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* Tipo de Cuenta: Se debe asignar el tipo de la cuenta: Si es una cuenta de Activo, Pasivo, Debe,
Haber o Segun Saldo.

¢ Se regulariza: Las cuentas que se marquen como que Se regularizaa3ERPlas tendra en
consideracioén para calcular las diferencias de cambio en la opciéon Contabilidad A Operaciones A
Diferencias de cambio periédicas.

| Nota: Cuando sea solicitado el codigo de la cuenta, es imprescindible
| introducirla con el méaximo de digitos con los que se trabaja.

¢ Admite todas las monedas: S estd marcada indica que en esta cuenta se van a permitir entrar
apuntes con cualquier moneda.

* Moneda En caso de NO activar todas las monedas, en este apartado se asigna la Gnica moneda
permitida, por lo que el programa no nos va a permitir entrar apunte s con distinta moneda de la
asignada.

BALANCES

En los apartados siguientes aS3ERPdispone de un experto que asigna por defecto al grupo que pertenece la
cuenta introducida, pero que puede cambiarse si se desea.

General | Balances | Saldos mensuales | Reparto de centros de coste

Balances de situacion
Balance de situacion abreviado {debe); | wII Efectivo v otros ackivos liquidos equivalentes
Balance de situacidn abreviado (haber): | WII Efectivo v otros activos liquidas equivalentes

Balance de situacion normal {debe): 1. Tesareria

Balance de situacidn normal (haber): | 1. Tesoreria

Balance de situacion PYME {debe): | wI. Efectivo v obros activos iquidos equivalentes

Balance de situacian PYME (haber): | W1, Efectiva v okros activas liquidos equivalentes

En el caso de una cuentadel grupo 1 al 5 sera activado el balance de situacion; en caso del grupo 6 6 7 la
cuenta de Explotacion o Cuenta de Resultados.

Mayor: Permite consultar el Mayor de la cuenta.

SALDOS MENSUALES
En esta pantalla se consultan los saldos mensuales de cada una de las cuentas.

Se tiene que introducir el ejercicio que se quiera consultar y, al pulsar el botébn  Calcular, mostrara el saldo
gue tenia la cuenta en cada uno de los meses del ejercicio indicado.

General | Balances | Saldos mensuales | Reparto de centros de coste

|Mes | Debe | Haber | Saldo | Eiercicio: [2010
P |Enero 2.000,00 354,14 1.645, 86

Febrero 354,14 657,67 -303,53

Marzo 657,67 932,95 -275,28

abril 932,05 750,49 673,46

Mayo 59,49 0,00 59,49

REPARTO DE CENTROEBCOSTE

En esta pantalla se asigna el % de la cuenta a cada centro de coste.
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Esta ventana es una herramienta muy Util para el calculo de la contabilidad analitica.

Permite a la aplicacion realizar automaticamente el reparto de
cada cuenta.

d3ERP

las facturas en funcién de lo indicado para

Por ejemplo, la factura del teléfono se puede repartir el 60% al departamento comercial y el 40 % al
departamento de marketing.

General

Balances | Saldos mensuales

Reparta de analitica independiente por nivel

Reparto de centros de coste

Deparkamento Cenkro 2 Centro 3
Depattamento W | 5 |De|:-artarnent-: | o | e Depattamento | Ve | e
| Defecto 0,00 Defecto 0,00 | Defecto 0,00
| General 0,00 General 0,00 | General 0,00
| Produccian 0,00 Produccion 0,00 a Produccion 0,00
| Carnercial 0,00 Carmercial 0,00 | Cormercial 0,00
| Marketing 0,00 P |Marketing 0,00 | Marketing 0,00
| ben 0,00 _|provectaa 0,00
|mad 0,00 Mprovecto b 0,00
w - -
Tokal; 0,00 Tokal;0,00 #/- Cuadrar | Total:0,00

[ i Mayar H G5 Borrar l

83 I

ity salic

Consultar el capitulo Contabilidad analitica para obtener mas informa cién sobre este tema.

ANALITICA (CENTROS B COSTE)

Permite la clasificacion de los apuntes por diferentes departamentos. La humeracién de los documentos es
la misma, aunque cambie el centro de coste.

Se accede desdeFicheros A Contabilidad A Analitica (centros de coste) .

En esta opcidn se dan de alta cada uno de los departamentos. Para conocer detalladamente este concepto
consultar el capitulo Contabilidad Analitica .

E Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion

Tipos conkables

Mankenimiento | sigrificado

Centros de coste | Provincias | Paises

Idiomas

Particulas | Tarifas

Series | Zonas

Rutas

ObsaletalBIuneadD Cadigo Descripcion |Departarr|CentrD 2|Centr0 3 |
L 1 General v v v
o z Produccitn v v v
o 3 Comercial v v v
a 4 Marketing ¥ v v
i BCH becn v
i MaD mad v
PA proyecto & v
N PE proyecto b v

En este fichero se dan de alta todos los centros d e coste, en el apartado de mantenimiento:

Cdbdiga: Codigo del centro de coste.

Descripcion: Nombre del centro de coste.

Centro 1, 2, 3: Se activara a qué nivel se quiere incluir.
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* Obsoleto: Cuando se marca la analitica como bloqueada, ese centro de coste no sera visible desde
el botén de busqueda; aunque si se indica manualmente un valor de analitica obsoleta se muestra
un aviso y se permite crear el documento.

* Bloqueado: Funcionalidad util cuando se utiliza la analitica como proyectos u obras que tienen una
fecha de finalizacion. Tras bloquearse no se permitira crear, modificar o borrar ningn movimiento
gue contenga un valor de analitica bloqueada. Asi el proyecto u obra no sufrira ningn cambio no
controlado. Si se intenta realizar algin cambio sobre una an alitica bloqueada, aparecera un
mensaje de aviso.

| Nota: Ver capitulo Contabilidad analitica .

En el apartado Significado se podra dar un nombre a cada nivel. Asi, en vez de mostrar centro 1, centro 2,
centro 3, vera el nombre asignado a cada nivel.

ASIENTOSAUTOMATICOS

a3ERPtiene predefinidos ya unos asientos que realiza de forma automatica cuando se entran facturas, se
realizan cobros, remesas, agrupaciones, etc.

Estos apuntes ya tienen una estructura creada con unos conceptos ya asignados, pero desde esta opcién
puede modificar la estructura definida segin sus necesidades. Para ello ha de acceder a Ficheros A
Contabilidad A Asientos automaéticos.

Para conocer detalladamente este concepto consultar el capitulo Asientos.

ASIENTOS PATRON

Esta opcién permite definir nuevas plantillas de los apuntes mas utilizados, es decir, aquellos apuntes que
son mas comunes y repetitivos en el trabajo diario de nuestra empresa como Transferencias bancarias,
néminas, pago de la Seguridad Social, pago de la Liquidacién del Iva, etc.

Con esta utilidad un usuario inexperto puede generar asientos sencillos facilmente, o llegar a realizar
asientos mas complejos.

Para ello ha de acceder a Ficheros A Contabilidad A Asientos patrén .

Para conocer detalladamente este concepto consultar el capitulo Asientos patrén .

PERIODOS CONTABLES

El utilizar periodos permite que los ratios 0 memorias creados no tengan que cambiarse si se desean otras
fechas, otro tipo contable u otros centros de coste, si se utiliza contabilidad analitica.

En esta opcion se daran de alta todos aquellos periodos que desee tener configurados para ser utilizados en
los ratios.

Para conocer detalladamente este concepto consultar el capitulo Ratios y memorias .

RATIOS

Los ratios permiten generar formulas para conocer informacién del estado financiero de la empresa. Sonde
gran utilidad para el contable experto.

Estas férmulas o ratios, ademas de dar informacion adiciona |, se pueden utilizar en los documentos
definidos por el usuario en el apartado Informes contables y memorias.
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Se accede desdeFicheros A Contabilidad A Ratios.

Para conocer detalladamente este concepto consultar el capitulo Ratios y memorias .

ELEMENTO®E INMOVILIZADO

Permite llevar una ficha para cada elemento de la cartera de activos y asi poder localizar cada uno de los
elementos y su situacién en cada instante, para los informes y las repercusiones contables.

Contablemente, por cada uno de los elementos, se genera un apunte de cada cuota amortizada y
repercutida.

Se accede desdeFicheros A Contabilidad A Elementos de inmovilizado.

Para conocer detalladamente este concepto consultar el capitulo Activos fijos.

GRUPOS DE INMOVILIZADO

Si bien lo mas comodo es dar de alta una ficha para cada elemento de la cartera de activos, y asi poder
localizar cada uno de los elementos y su situacién en cada instante, para los informesy las repe rcusiones
contables en ocasiones es cémodo agrupar los elementos segun su naturaleza. De esta forma pueden
realizarse las repercusiones contables y los informes por elemento o de forma agrupada (mobiliario,

locales, informatica, aplicaciones, etc.)

En este apartado se expone como tratar la amortizacién de los grupos del activo fijo. Igual que en los
elementos, se deben dar de alta las fichas de cada uno de los grupos.

Se accede desdeFicheros A Contabilidad A Grupos de inmovilizado.

Para conocer detalladamente este concepto consultar el capitulo Activos fijos.

Ficheros (Contabilidad) 114



A3 Software
grupo Wolters Kluwer a3 E R P

Ficheros (Precios y
descuentos)

INTRODUCCION FICHERSOPRECIOS Y DESCUENS

En este capitulo, se veran los ficheros relacionados con precios y descuentos.

PRECIOS ESPECIALES

En este apartado se crean las tablas de precios especiales para compras y ventas.

Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Precios especiales.

Ficheros %

Mis favoritos

General

| A4 | 42

Precios y descuentos

{i Precios fspeciales

E Edicion de'precios de articulos

% Tarifas

[ Edicidn de precios de tarifas

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de los precios especiales consulte el  capitulo
Precios de venta y/ o el capitulo Precios de coste .
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B Empresa de demo - Precios especiales - =

Moneda: |EURO | @ |EURO » |

Desde unidades: l:l Hasta unidades: l:l
Desde fechai |01j01/1900  [+] Hasta fechai|31/12/9999 <]

Yentas | Compras |

x

it @ |
Clinte: | | @ |

ArticulojCliente | Articula/Familia chente |

£ |Art|’cu\o |Desc.art\'cu|o |Cliente ‘Nnm.cliante ‘ Unidades|Fecha max, |Moneda |

Precio |Contemplar precios cera (sdlo tallasi|Fecha min,

l 2 Bicicleta mountain infanti 1 SPORTS ABC 0,00 31/12/9399 ELRO jLoo, o0] v 01011500

E]E]E]E]E]E] E] {F6) Texto

Articulo: |

Cliente: |SPORTI, 5.4,

E {F3) Guardar ”x {AlL+F3) Cancelar

EDICION DE PRECIOSHARTICULOS

d3ERP

En este apartado se editan los precios de las fich as de los articulos.

Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Edicion de precios de articulos.

Ficheros

Mis favoritos

General

Precios y descuentos

{i Frecios especiales

E Edicidn de prepios de articulos

% Tarifas

F¥ CHimide Am memmime e bmeifan

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de los precios especiales consulte los

capitulos de Precios de venta y/ o el capitulo Precios de coste.
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Empresa de demo - Edicidn de precios de articulos -8 Xx
Articulo inicial: o @ Articulo sin codificar
Articulo final; VESTIDOS @ Westidos
Filtro para articulos: hd v (FS) Aplicar Elltroé
Articulo Descripcidn | Prc. wenta [Maon. wenta|Prc, compra ‘Mon. COmpra |Un|d. COMpra | Desc. 1 ‘ Prc. coste |Prc. estandar | Prc. minimo | Desc. max, | ~

M 0 Articulo sin codificar 0,00 ELRS 0,00 ELRS 1,000 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
| 1 EBicicleta carrera 612,25 ELRD 612,25 ELRD 1,000 30,00 428,57 459,30 0,00 100,00
| 2 |Biciclzta mountain infantil 129,99 EURD 103,99 EURD 1,00 30,00 2,79 83,19 0,00 100,00
| 3 |Bicicleta dual 349,99 EURC 279,99 EURC 1,00 30,00 195,99 223,99 0,00 100,00
H 4 |Bicicleta carrera mod. A 299,99 ELRO 239,99 ELRO 1,00 30,00 167,99 191,99 0,00 100,00
_ S |Bicicleta carrera mod. B 549,99 ELRO 439,99 ELRO 1,00 30,00 307,99 351,99 0,00 100,00
| & Bicicleta infantil 49,99 ELRD 39,99 ELRD 1,00 30,00 27,99 31,99 28,79 100,00
| 7 |Mountain bike 59,99 EURD 47,99 EURD 1,00 30,00 33,59 38,39 34,55 100,00
| g |Biciclsta paseo 179,99 EURD 143,99 EURD 1,000 30,00 100,79 115,19 103,67 100,00

9 Bicicleta tres asientos 449,99 ELRC 359,99 ELRC 1,00 30,00 251,99 287,99 259,19 100,00
H 10 Monocicla 239,99 EURO 191,29 ELURO 1,00 30,00 134,39 153,59 138,23 100,00
_ 11 Bicicleta carrera modelo C 599,99 ELRO 479,99 ELRO 1,00 30,00 335,99 383,99 345,59 100,00
| 12 |Asiento para biciceta velacidad 47,56 ELRD 47,56 ELRD 1,00 30,00 33,29 25,54 25,60 100,00
| 13 |Casco bicicleta 47,99 EURD 47,99 EURD 1,00 30,00 33,59 28,79 25,91 100,00
| 14 |Empufiadura 70,12 EURD 70,12 EURD 1,000 30,00 49,08 42,07 37,86 100,00

-

[Eh Exportat a Excel] [I:n,‘{) Importar de Excel] [ @, Buscar ] iy thy salir

TARIFAS

En este apartado se dan de alta las tarifas tanto de venta como de compra para poder trabajar con ellas en

los documentos de ventas y de compras.

Nexus permite disponer de varias tarifas (no hay limite). En esta opcién se dan de alta asignando un

nombre o descripcién a cada una de ellas.
Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Tarifas.
Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion

Tipos contables | Centros de coste | Provincias | Paises | Idiomas | Particulas | Tarifas

|C|:'n:|i|;||:| |Desu:ri|:u:iu_‘|n Compra o venka
| 3 1 PYP Yenta
2 Diskribuidor Wenka
3 Mayorista Venka
4 Tarifa proveedor Zompra

* Caddigo: Cadigo de la tarifa.
¢ Descripcion : Nombre de la tar ifa.
¢ Compra o venta: Indicar si la tarifa es de compra o de venta.

Consultar el capitulo de Tarifas y Precios Especiales para obtener mas informacién sobre su
funcionamiento.

EDICION DE PRECIOSITARIFAS

En este apartado se editan las tarifas para ventas y compras.

Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Edicion de precios de tarifas
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Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de los precios especiales consulte los
capitulos de Precios de venta y/ o el capitulo Precios de coste .

Empresa de demo - Edicion de tarifas de venta

Tarifas de:
@ vertas O Compras
Tarifa: | PYP v
Moneda: | EURO v
Unidades minimas: Unidades maximas:

Fecha minima: |01/01/1900 E]
Articulo inicial: 0 @ Arkiculo sin codificar
Articulo final:| YESTIDOS [@] |vestidas

Filtra pata articulos:

Fecha méxima: |31/12/99399 E]

v

d3ERP

<7 (F5) Aplicar Filral

Articulo Descripcion Moneda Unidades |Fecha maxima | Precio |Proveedor  |Mombre |Fecha mir. | -~

4 1 |Bicicleta carrera ELRO 0,00 | 31/12/9999 612,25 1 PROSPORTS | 01401/1900
N 2 |Bicicleta mountain infantil ELRC 0,00 | 31/12f9999 129,99 1 PROSPORTS 01401/1900
N 3 Bicicleta dual EURD 0,00 | 31/12/9999 349,99 1 PROSPORTS 014011900
N 4 |Bicicleta carrera mod, A ELRC 0,00 | 31/12f9999 299,99 1 PROSPORTS 01401/1900
: 5 |Bicicleta carrera mod, B ELRC 0,00 | 31/12/9999 549,99 1 PROSPORTS 01401/1900

& Bicicleta infanti ELR.C 0,00 | 31/12/9399 49,99 1 PROSPORTS 01J01/1%00
: 7 Maountain bike EURD 0,00 | 31/12/9999 59,99 1 PROSPORTS 014011900

& Bicicleta paseo ELRO 0,00 3112/9999 179,99 1 PROSPORTS 017011900
: 9 |Bicicleta tres asientos ELRC 0,00 | 31/12/9999 449,99 1 PROSPORTS 01401/1900

10 |Manacicla ELRC 0,00 |31/12}99939 239,99 1 PROSPORTS 01)011900
: 11 Bicicleta carrera modelo C ELRC 0,00 | 31/12/9999 599,99 1 PROSPORTS 01401/1900

12 Asiento para bicicleta velocidad ELRO 0,00 31412/9999 47,56 2 BICICLETAS, 5.401/01/1900
: 13 |Casco bicicdeta EURD 0,00 | 31/12/9999 47,09 = BICICLETAS, 5401011900

[+ =)

’ [ Exportar a Excel ] ’ @ Importar de Excel ]

3 Borrar todo

b

ity Salir

ACTUALIZACION DE TARRAS

En este apartado se actualizan las tarifas de ventas.

Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Actualizacién de tarifas.

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de los precios especiales consulte los
capitulos de Precios de venta y/ o el capitulo Precios de coste .
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[ Empresa de demo - Actualizacion masiva de tarifas de venta - =X
eqir &l precio origen
Precio: Almacén
F'ren:i-:n compra {con descuentos iR

|n1m1;1900 E]| |31;'12;'9999 E]|

l:l Filtrar unidades
| v

2. nar |a operacian & aplical & el precio orige e
Tipo de conversidn: Porcentaje: Precisidn: Valor ariginal: 1.000,00
Forcentaie v |||3 ”2 | Ejemplo:  WVariacidn: 0,00

" Walor final: 1.000,00
Precision: >= 0 indica los decimales del resultado !

< Oindica que el resultado es miltiplo de la precision

[ Aplicar cambio entre las dos monedas ]

g el resultada
Tarifa: Moneda: Fecha minima: Fecha maxima:
[Pup v [euro v | [oyojis00 (5] [atsiereess (=]
Unidades:

4, Limitar el conjunta de articulos sobre los que aplicar &l cambio
Articulo inicial: 0 @ Articulo sin codificar
Articul final: |VESTIDGS @ Yestidos

Filtro para articulos: bt |

(B ]

MODULOS DE COSTE ADIONALES

d3ERP

En este apartado se crean los modulos de costes adicionales.

Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Mddulos de coste adicionales.

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de los precios especiales consulte el capitulo

de Precios especiales.
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B Empresa de demo - Mddules de costes adicionales

Farnilia articulo: |

Moneda: |EURO

- = X
Proveedar: || | @ | |
v

@] ero v

Desde fecha:|01j01/1900 (=]

ProveedariFarnilia articulo |

Hasta fecha:|31/12/9939  [+]

7 (FS) Aplicar filkro

Proveedor IFamiIia articulo IMoneda

I.ﬂplicar desde I o Coske I

|-

TR

Proveedor:

Familia articulo:

{F3 Guardar

5% (Alk+F3) Cancelar

thy Salir

TABLAS DE DESCUENDIS

d3ERP

En este apartado se crean las tablas de descuento de compras y de ventas.
Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Tablas de descuentos.

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de las tablas de

capitulos de Comisiones y descuentos .

B Empresa de demo - Tabla de descuentos

Articulo: | | @ | |
Cliente: | | @ | |

Desde unidades:

Hasta unidades:

- B X

b Exportar a Excel

B Impottar de Excel

Desde fecha:|01/01/1900  [+] Hasta Fecha:[31/12/9999 (=]

‘entas | Campras |

ArticulofCliente | articulofFamila cliente | Cliente/Famiia articula | Famila articulofFamilia clients |

Articulo ICIiente I

UnidadesIFecha min, IFecha mas, I Diesc, 1|

L

HEREOENGE

Articulo:

Cliente:

(F3) Guardar

52 (alk+F3) Cancelar

ity salir

descuentos consulte los
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TABLAS DE COMISIONES

d3ERP

En este apartado se crean las tablas de comisiones.

Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Tablas de comisiones.

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de los precios especiales consulte el capitulo

Comisiones y descuentos .

8 Empresa de demo - Tabla de comisiones - =X
Representante: | | @ | h |
Articulo: | | @ | |
Cliente:l |@| |

Desde unidades: I:I Hasta unidades:

Articulofcliente | Articulo/Familia cliente || Cliente/Familia articulo | Familia articulafFamilia diente

Representante |Art|'u:u|o |Cliente |L|nidades |Fecha méx. |[Jesc. max. | %o COMmisicn |Respecto a |

Ld Frecio

(]~ [4]

Articulo: | |

Clignte: | |

&3 iy Salir

MANTENIMIENTO DE EMB.AJES

En este apartado se configura el mantenimiento para los embalajes en | os documentos.
Se accede desdeFicheros A Precios y descuentos A Mantenimiento de embalajes.

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de los precios especiales consulte el capitulo

Otros, conceptos, documentos

Ficheros (Contabilidad)

121



&, A3 Software d3ERP

grupo Wolters Kluwer

E Empresa de demo - Mantenimiento de embalajes - =X
Cliente:| |@| |
Moneda: |EURO | @ |EURO b |
Desde fecha: Hasta fecha: |31,|'12,|'9999 E]l L N7 (FS) Aplicar filtro .I
Clignte |Fe-:ha maxima |Moneda | Importe rninimo | Imporke maximo | Porcentaje |
Li
Clierke: |
[l | Nl | W B — E | e (F3) Guardar || &3 (alk+F3) Cancelar thy Salir
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FICHEROS (CLASIFIQa®!)

FAMILIAS

En este apartado se dan de alta todas aquellas familias de articulo sy clientes para realizar la agrupacion y
posteriormente poder crear ta blas de descuento y comisiones.

Seaccede desde Ficheros A Clasificacion A Familias.
Empresa de demo - Familias -

Descuentas | Comisiones | Precios especisles | Madulos de costes adicionales | Estadisticas

articulos | Clientes

|Cu.‘u:|ign Descripcidn

k| CARR Bicicletas de carrera
QCIo Bicicletas de ocio
RECA Recambios v servicios

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de las Familias de descuentos y comi siones
consulte el capitulo Precios de venta y/ o el capitulo Precios de coste .

CARACTERISTICAS

En el fichero de caracteristicas se especifican todos aquellos valores que se utilizan para entrar las
caracteristicas.

En este fichero se configuran los titulos de las caracteristicas que se necesiten y se dan de alta los diversos
valores para las mismas Por ejemplo, se puede crear una caracteristica para clasificar a los clientes o para
crear familias de articulos.

Seaccede desde Ficheros A Clasificacion A Caracteristicas.
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Empresa de demo - Mantenimiente de caracteristicas - =B X
Tipo de caractetistica: | [@Eyld=E “ |
ok |Descripcién | -~ Codigo |Descri|:|ci|:'|n ~

L 1 Tipo de diente L CLIE Clientes Finales

Z Empresa del grupo DIST Distribuidores
|3 ~mavo Mayoristas

4
BE

6 3 ]
BE:
K
s
1o

£

[l )(=](4]

&3 iy galir

|

Para mas informacién consultar el capitulo Parametrizables y Caracteristicas del manual de Instalacion y
Herramientas .

PARAMETRIZABLES

a3ERPcontiene esta utilidad llamada Campos Par ametrizables destinada a ampliar la informacién de los
ficheros de clientes, proveedores y articulos, siendo modificables por el usuario con la opcion de incluir
esta informacion adicional en los documentos.

Seaccede desde Ficheros A Clasificacion A Parametrizables.

Empresa de demo - Definicidn de campos parametrizables - =X
Cliente |
Parametrizable |Descripci6n parametrizable | ”~
» 1 Direckar de marketing

2 |Felicitar por Mavidad
3 Cliente preferente
4

w20 - v N

e

Clientes v| ’ [#] Copiar adac. l E]E
: s

En este fichero se configuran los nombres de los parametrizables necesarios para el fichero seleccionado.
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Para mas informacién consultar el capitulo Parametrizables y Caracteristicas del manual.

FAMILIAS TALLAS

Este fichero se activa si se usa la opcion tallas y colores. Seaccede desde Ficheros A Clasificacion
A Familias Tallas.

Nota: El nombre de Tallas puede variar, porque permite cambiar el
titulo segun la necesidad del usuario, en la configuracion de los da tos

generales.
B Empresa de demo - Familia de Tallas : TALLAS/Tallas - B X
Cadigo: | TALLAS |
Descripcidn: Tallas|
General |Observaciones
Generar cadigos de barras al quardar la Familia
Yalar |Co’d. harras Descripcidn ~
L 35 358
| 40 40
| 42 42
| e 1
| o4 e
| 438 45
S0 =0
- \
[ @ Borrar l [ Duplicar l P ity Saliv

Para mas informacién consultar el capitulo Tallas y Colores.

FAMILIAS COLORES

Este fichero se activa si se usa la opcion tallas y colores.

Seaccede desde Ficheros A Clasificacion A Familias Colores.
| Nota: El nombre de Colores puede variar, porque permite cambiar el

titulo seguin la necesidad del usuario, en la configuracion de los datos
generales.
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Empresa de demo - Familia de Colores : COLORES/Colores - = X

Cédigo: | COLORES (=== (]

Descripcion: | Sl

General | observaciones |

Generar codigos de barras al guardar la Familia

s de |a Familia

Walor |Cc’u:|. barras Descripcian
L ROI0 R

VERDE VE

| AMARILLO AM

_|azuL a7 —
ROSA RO

| ELAMCO  |BL

MEGRO  ME

()00 =)< (2)(8]

[ 3@ Borrar ] [ Duplicag] 2 il salir

>

£

Para mas informacién consultar el capitulo Tallas y Colores.
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FICHEROEMPUESTOS)

PRORRATA

Este apartado es donde se dara de alta el porcentaje de prorrata para cada ejercicio para calcular el IVA
de compensacién en determinados regimenes.

Seaccede desde Ficheros A Impuestos A Prorrata.

Bl Empresa de demo - Prorrata

| Ejercicio | Provisional | Definitivo
» 2010 25,00 27,00
2011 20,00

Consultar el capitulo El IVA en a3ERPpara mas informacion.

INTRASTAT

En a3ERPse afiade la posibilidad de generar la declaracion del INTRASTAT. Este modelo se utiliza para la
declaracién de Importaciones / Exportaciones de mercancias entre paises de la CEE.

Seaccede desde Ficheros A Impuestos A Intrastat.

Ver mas informacion en el c apitulo Intrastat .
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Empresa de demo - Tablas auxiliares Intrastat - | X

Codigos CMS | Régimen estadisticn | Transporte | Condicidn entrega | Pusrtosfderopusttos | Makuraleza transaccion || Férmulas | Unisup,
Ejercicia: v

Codigo |Descripci0’n Unidades sup. -~
#[01011010 | Caballos
01011090 Los demas
01019011 Que se destinen al matadero
01019012 Los demas
01019030 Asnos
01019090 Mulos v burdéganos
01021010 Terneras (que no hayan parido nunca)
01021030 Wacas
01021090 Los demas
_|01025005 De peso inferior o igual & 80 kg
_|01029021 | Que se destinen &l matadero
_|01029023 |Los demas
_|010239041 | Que se destinen &l matadero
01029049 Los demds
01029051 Que se destinen al matadero
01029059 Los demds
: 01029061 Que se destinen al matadero w

CEEEE B

gomprobar] [ E} Importar l X3 1y Salir

CODIGOS HACIENDA

En este fichero se daran de alta las delegaciones y administraciones de Hacienda.

Se accede desdeFicheros A Impuestos A Cdédigos de Hacienda.

Seran necesarios para la confeccion de los distintos modelos de Hacienda de los que a3ERPdispone.
Empresa de demo - Datos hacienda (compartidos con to

Delegaciones | administraciones

Cadigo |Nu:um|:ure
[ 3 [of! ALAVA
"oz ALBACETE
"oz ALACANT/ALICANTE
" oa ALMERIA
" os AVILA
" os BADAIOZ

TIPOS DE IVA

El tipo de IVA se asigna en la ficha de articulos y, en funcién del régimen de IVA del cliente o proveedor, se
realizan los correspondientes calculos al introducir las facturas.

Para acceder a este fichero hay que situarse en el mend Ficheros A Impuestos A Tipos de IVA.
Consultar para més informacion el capitulo El IVA en a3ERP.

A continuacidn se detalla la informacion solicitada en cada una de las pestafias :
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B Empresa de demo - Tipo de IVA : ORD18/Ordinario 18 % - B X

Cadigo;

Descripion: | Sl ke |

| General |I'\.-'.°. repercukido | IvA soportado

# (Cadigo: Cadigo de la ficha del tipo de IVA.

# Descripcion : Nombre de la ficha.

L] ~ . - iz ~
. E]E]E]E] : Se han afiadido los botones de: Ver histérico, desde este botén accederemos
a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna modificacion.

[ Histdrico para [1 - SPORTS ABC] - o x

Muewva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Fecha Usuario Operacion /
06/06/2011 16:23:47
706}'06}’2011 16:23:25 PM Modificacin

También el boton: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes. Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

L @ Vinculos: Permite relacionar documentacion externa a la ficha.

GENERAL
En la pestafa general los datos solicitados son los siguientes:
Empresa de demo - Tipo de IVA : ORD1 8/Ordinario 18 % - B X

Cadigo:

Descripcidn: | SlelE)

eneral |I\-'.0. repercutido | IVA soportado

Tipa:

w50
% Recargao: I:I

PX] iy salir

* Normal: Marcar si el tipo de IVA es normal.
* Exento: Marcar si el tipo de IVA es exento.
* No sujeto: Marcar si no esta sujeto a IVA.

* Régimen especial Agricultura, ganaderia y pesca: Marcar si el tipo de IVA pertenece a este
régimen especial.

* 0 IVA:Porcentaje de IVA de este tipo.
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% Recargo equivalencia: Porcentaje de recargo para este tipo de lva.

De sistema: Indica si este Iva es de sistema, es decir, esta creado por defecto por el propio a3ERP
o si es un lva dado de alta manualmente. Si es de sistema no se podran hacer modificaciones.

IVA REPERCUTIDO

Este apartado sera donde seindican las cuentas contables que la aplicacién necesitara para realizar los
distintos asientos en el registro del libro diario. a3ERP carga una cuenta u otra dependiendo del tipo de

operacion de la factura.
General | WA repercutido | [va soportado
Cperaciones inkeriores; (47700015
Recargo de equivalencia; |47 700015

Adquisiciones intracomunitarias: 47700015

Inversion del sujeto pasiva: 47700018

¢ QOperaciones interiores:
de venta nacionales.

@ HACIEMNDA PUBLICA, VA REPERCUITIDO AL 18%
@ HACIENDA PUBLICA, IvA REPERCUTIDO AL 16%
@ HACIEMDA PUELICA, IvA REPERCUTIDO AL 18%
@ HACIENDA PUELICA, IvA REPERCUTIDO AL 18%

Contrapartida del IVA necesaria para realizar los apuntes de las facturas

Recargo de equivalencia : Contrapartida del recargo necesaria para realizar los apuntes de las
facturas de venta.

Adquisiciones intracomunitarias:  Contrapartida necesaria para los apuntes de las facturas de
ventas dentro de la Unién Europea.

Inversion del sujeto pasivo: Contrapartida para los apuntes de las facturas de ventas de servicios
dentro de la Unién Europea.

IVA SOPORTADO

Este apartado sera donde se indican las cuentas contables que la aplicacion necesitara para realizar los
distintos asientos en el registro del libro diario. a3ERP carga una cuenta u otra dependiendo del tipo de

operacion de la factura.

ceneral || Iva repercutido | T¥A soportado

Dp.int, bienes v sery.corrientes: (47200018
Dp.int, bienes de inversion; (47200013
Imp.bienes v ser.corrientes: |47200018
Imp.de bienes de inversion; (47200013
Adq.int.bienes v serv.carrientes; |47200018
Adg.int, bienes de inversidn |47200018
Inversion del sujeto pasivo; (47200018

Recargo de equivalencia; |47200018

* QOperaciones int. bienes y servicios corrientes

@ HACIEMDA PUBLICA, I¥A SOPORTADO AL 18%
@ HACIENDA PUBLICA, IWA SOPORTADO AL 18%
@ HACIENDA PUBLICA, IWA SOPORTADO AL 18%
@ HACIENDA PUBLICA, IWA SOPORTADO AL 18%
@ HACTENDA PUBLICA, TV SOPORTADC AL 15%
@ HACTENDA PUBLICA, TV SOPORTADC AL 15%
@ HACIENDA PUBLICA, IV SOPORTADC AL 18%
@ HACIENDA PUBLICA, IV SOPORTADC AL 18%

apuntes de las facturas de compras nacionales.

* QOperaciones int. bienes de inversion:

las facturas de compras nacionales de inmovilizado.

# Importacio nes de bienes y servicios corrientes:

compras fuera de la Unién Europea.

* |mportaciones de bienes de inversion

inmovilizado fuera de la Unién Europea .

: Contrapartida del IVA necesaria para realizar los

Contrapartida del IVA necesaria para realizar los apuntes de

Contrapartida necesaria para los apuntes de las

: Contrapartida necesaria para los apuntes de las compras de
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* Adquisiciones intra. de bienes y servicio corrientes: Contrapartida necesaria para los apuntes de

las compras dentro de la Unién Europea.

* Adquisiciones intr. de bienes de inversion:  Contrapartida necesaria para los apuntes de las

compras de inmovilizado dentro de la Uni6n Europea.

* |nversion del sujeto pasivo: Contrapartida para los apuntes de las compras de servicios dentro de

la Unién Europea.

* Recargo de equivalencia: Contrapartida del recargo necesaria para realizar los apuntes de las

facturas de compra.

TIPOS DEOPERACIONESENTAS

El régimen de IVA se asigna en la ficha de clientes y proveedores y, en funcion del tipo de IVA, se realizan

los correspondientes calculos al introducir las facturas.

Para acceder a este fichero hay que situarse en el menl Ficheros A Impuestos A Tipos de operacion

(repercutido).

Para mas informacién consultar el capitulo de El IVA en a3ERP

GENERAL
Empresa de demo - Tipo de operacién : VCEE/Entregas intracomunitarias - = X%
Cédiga: |YCEE ()] (<] (][]

[0 s Nt £045 inkracamunitarias exentas

General | Observaciones
Operacian Se aplica
O Operaciones interiores sujetas
() Operaciones exentas sin derecho a deduccidn
@' Entregas intracorunitarias
O Exportaciones
. ” v i
(O Otras operaciones exentas con derecho a deduccidn Incuir en Intrastat

(O Op, no sujetas por aplicacién de reglas de localizacién

(D) Otras operaciones no sujetas

% T

* Coddigo: Cadigo del régimen.

* Descripcion : Nombre del régimen.

# QOperacion: Indicar el tipo de operacion.

# Se aplica: Indicar si se aplica el VA, si tiene recargo, si es exento 0 no sujeto, o si se incluye en el

Intrastat.

] ~ . s ez Z

¢ [E]E]E][E] Se han afiadido los botones de: Ver histérico, desde este boton
accederemos a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna
modificacion.
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) Histdrico para[1 - SPORTS ABC]

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

| |Pefos{2011 16:23:25 FM

Operacion

Modificacion

d3ERP

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes . Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

* @ Vinculos: Permite relacionar documentacién externa a la ficha.

OBSERVACIONES

Texto libre donde puede indicar cual quier tipo de explicacion acerca del tipo de operacion.

TIPOS DE OPERACIONEOMPRAS

El régimen de IVA se asigna en la ficha de clientes y proveedores y en funcion del tipo de IVA se realizan los
correspondientes céalculos al introducir las facturas.

Para acceder a este fichero hay que situarse en el menl Ficheros A Impuestos A Tipos de operacion

(soportado).

Para mas informacién consultar el capitulo de EI IVA en a3ERP.

GENERAL

Codigo: |CCEE

General | Observaciones

Opetacidn

O Operaciones interiores

@ Adquisiciones intracomunitarias

() Inwersion del sujeto pasivo

() Importaciones, agentes de aduanas

() Compensaciones Régimen Especial 4.5, v P

O Operaciones no sujetas

[ Empresa de demo - Tipo de operacion : CCEE/Adquisiciones intracomunit

By

ol dguisiciones intracomunitarias de bisnes|

Se aplica

M4

D Recargo equivalencia

Incluir en Intrastat

thy salir

W

* Cddigo: Cadigo del régimen.

* Descripcion : Nombre del régimen.

# QOperacion: Indicar el tipo de operacion.

# Se aplica: Indicar si se aplica el VA, sitiene recargo, si es exento 0 no sujeto, o si se incluye en el

Intrastat.

. EBHEEMIE

Se han afadido los botones de: Ver histérico, desde este botén accederemos

a un ventanita en la cual veremos la fecha y usuario que ha realizado alguna modificacion.
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) Histdrico para[1 - SPORTS ABC] - = x

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

Operacion

| |Pefos{2011 16:23:25 FM Modificacion

También el botén: P rimero, anterior, siguiente y Gltimo desde la seleccion de clientes . Con esta
nueva funcionalidad se podra cambiar de registro sin tener que salir de la ficha editada.

* @ Vinculos: Permite relacionar documentacién externa a la ficha.

OBSERVACIONES

Texto libre donde puede indicar cualquier tipo de explicacion acerca del tipo de operacion.

IMPUESTOS ESPECIALES

En este apartado se crean los impuestos especiales de ventas y de compras.
Esta opcidn esta destinada a empresas que tengan impuestos sobre hidrocarburos.
Se accede desdeFicheros A Impuestos A Impuestos especiales .

Para conocer detalladamente el funcionamiento y la utilidad de los precios especiales consulte el capitulo
de El IVA en a3ERP.

E Empresa de demo - Edicion de impuestos especiales - B X
Compralienta: |Compra b |
Tipo de impuesto: |Estata| w |
Articulo |Descripci0’n |Pr0vincia Mombre Moneda Impuesto |Cuenta |
»
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CODIGOS DE BARRA

¢QUE ES EL CODIGO DEARRAS

El cédigo de barras es un conjunto de cifras con una estructura predeterminada. Su objetivo es lograr la
identificacion inequivoca de un producto, item, servicio, etc. El sistema permite su individualizacion. Se
representa mediante un gréfico que se imprime 'y que, leido por un lector especial, se traduce a un cédigo.
Si ese cddigo esta introducido en la base de datos de A3ERPIa aplicacién reconocera la fichay la
localizaré.

Esto simplifica y agiliza la entrada de documentos, simplemente pasando el lector, se asigna
automaticamente el cddigo del producto.

Realmente lo que hace el lector de barras, es sustituir al teclado.

Las ventajas de su utilizacién son las siguientes:

Permite extraer el precio correspondiente a cada articulo de la memoria.

Los comerciantes y distribuidores cuentan con la posibilidad de introducir un sistema de gestidon de stocks.
Se imprime a bajos costos.

Los equipos de lectura e impresion de cédigo de barras son flexibles y faciles de conectar e instalar.
Virtualmente no hay retrasos des de que se lee la informacién hasta que puede ser usada.

Se mejora la exactitud de los datos, mejor control de calidad, mejor servicio al cliente

Se mejora la competitividad.

. COMO OBTENER LA CTBCACION EAN?

Lasempresas que requieren la codificacion de sus productos mediante codigos de barras deben inscribirse
en CODIGO (Asociacion Argentina de Codificacion de Productos Comerciales), representante de EAN
INTERNACIONAL en Argentina

TIPOS DE LECTORES
Los dispositivos lectores EANA 13 no pueden leer el EAN @ si no han sido programados previamente.
Hay varios tipos de lectores diferentes:

* Lapicero : Pasando por encima y en contacto con el codigo de barras.

* L4ser: lectura a distancia y con el lector fijo.

¢ Pistola: se sujeta con la mano

* Compacto: va fijado a algun punto y los codigos pasan por delante.
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TIPOS DE CODIGOS DEARRAS

Existen numerosos sistemas de codigos de barras: C9, EAN8, EAN13 de los cuales en este manual se
tratara con uno de ellos a modo de ejemplo, en este caso, EAN.

¢ EAN (European Article Numbering): Numeracion europea de articulos.
# UPC (Universal Product Coding): Codificacion universal de producto. Sistema Americano.

* CODIGO 39. Es el mas usado en la industria porque es el Gnico alfanumérico.

CODIGCEAN-S8

Version simplificada del EAN-13. Puede representar 8 digitos:
¢ 2 digitos para el pais.
* 3 digitos para identificar el fabricante.
* 2 digitos para el nimero de articulo.

¢ 1 digito de control con el mismo algoritmo que el de EAN -13.

CODIGOEAN-13
Es la version mas difundida en el ambito mundial.
¢ Consta de un codigo de 13 cifras.

* 3 primeros digitos forman el prefijo E AN, identificaran la Organizacién de Codificacién de la cual
surge el numero. (Ej. 779 es Argentina).

* 4 posiciones siguientes corresponden al codigo de la empresa.
* 5 digitos restantes pueden ser administrados por el fabricante e identifican al producto.

* Laposicion 13, es la cifra de control que permite verificar si las cifras precedentes han sido
correctamente leidas.

El Sistema EAN, presente en mas de 70 paises en los 5 continentes, ofrece a las empresas grandes
posibilidades para maximizar la eficiencia en la gestion de las bases de datos, que permiten agilidad,
seguridad y flexibilidad en la introduccién o recepcién de documentos de una forma automatica.

Con el Cédigo EAN las empresas utilizan unLenguaje Comun compatible con cualquier sistema interno. E |
Sistema EAN proporciona la férmula para identificar de forma Unica y no ambigua a los articulos y
productos, cualesquiera que sean su formato o presentacion.

¢COMOCODIFICARLOS PRODUCTOS DE PO MAGNITUD VARIABE?

Los productos de Peso Variable son aquellos que, a causa de su proceso productivo o de su naturaleza, no
presentan una homogeneidad en cuanto a Peso/Tamafio. En 1987, tras un acuerdo entre fabricantes y
distribuidores, AECOCpublico las normas de codificacion de productos de peso variable.

El importe de venta de los articulos de Peso Variable depende del precio por kilo del articulo y del peso

final del mismo. La Legislacién Espafiola exige que en el comercio detallista todos | os productos dispuestos
a la venta se identifiquen claramente con su importe, que debe constar claramente en la unidad de

consumo si esta no es homogénea en cuanto al precio.

Si el producto va dirigido al canal mayorista (entrada salida de almacenes, trans port e, Cash &
codificacion se debera efectuar mediante el Codigo EAN 128.

Ejemplo: PP XXXXXYYYYY C
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TIPOS DE CODIGO DEESO VARIABLE

PP: Es el prefijo reservado por AECOC para las empresas detallstas para que puedan determinar que el
producto sera codificado a través de su importe en el Punto de Venta al Detalle, los prefijos reservado son
25y 26.

X é XEs el codigo de producto. Este cédigo, normalmente, debera ser asignado por la empresa que
determina el importe del producto puesto en el lineal y dirigido al consumidor final, es decir, el detallista.

YéYEs el importe que deber8§ satisfacer el consumido por
decimales esta entre el tercer y cuarto d igito empezando por la izquierda.

C: Se trata del ya conocido digito de control. Los médulos impresores de las basculas que generan las
etiquetas realizaran automaticamente su célculo.

Finalmente se aconseja que la codificacion mediante Peso Variable se r ealice en el momento mas cercano
a la venta. De esta forma se evita que las mermes debida a cambios de tiempo, etc. perjudiquen la venta a
consecuencia de un marcaje erréneo.

/ PESOS VARIABLES |:| AECOC \

2DA GENERAL MITRE 10 05017 BARCELONAR.G.5. 1234567 - B

TOMATE MADURO
ORIGEN VALENCIA
CAT. 1 CAL 5T/&7

Fecha de Fecha de
Envasado Caducidad:

&56759 01356

Frecio Kg Frecio Kg

1,40 € 1,085 Kg.

TLZ-Tf‘\L 1,52 €
FTAS

¢, COMO CODIFICARAS AGRUPACIONES?

Las agrupaciones de producto cuyo destino no es el paso por el punto de venta final del detallista se
codifican teniendo en cuenta el nivel de agrupacion que tienen.

Si se trata de una unidad de expedicidn con contenido estdndar bastara con asignar un codi go EAN Unico.
Para codificar correctamente las agrupaciones de productos es preciso distinguir entre:

Agrupaciones estandar (estan contenidas en el catalogo y precisan identificacion de peso, sea fijo o
variable).

Agrupaciones no estandar (no contenidas en el catdlogo).

Cuando se trate de una unidad de expedicién estandar con surtido mixto, el cddigo Unico podra ser EAN -13
0 EAN14 especifico para esa unidad.

Cualquier cambio en la cantidad contenida significa el cambio del c6digo EAN -14 0 EAN13.

Otra forma de codificar muy extendida es la utilizacion de la Variable Logistica.

La Variable Logistica es un digito situado a la izquierda de un cddigo EAN de unidad de consumo que indica
el nivel de agrupacion de esta en la unidad de expedicién. Los valores que puede tomar la Variable
Logistica estan entre el 1 y el 8, ambos inclusive. Debe tenerse en cuenta que el valor del digito de control
del nuevo cddigo cambiara. Cuando se utiliza la Variable Logistica el codigo se denomina DUN-14.

Su estructura es de la siguiente forma:
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VL X1 X238 X4 X5 X6 X7 X8 X9 X10 X11 X12 C

TIPOS DE CODIGO DEAS AGRUPACIONES DER®DUCTO

VL: Variable logistica, de 1 digito de longitud puede tomar cualquier valor entre el 1y el 8 dependiendo
del grado de agrupamiento de la unidad de expedicion o envio.

X1-X12: Cédigo EAN en base al cual conformamaos el cédigo EAN 14.

C: Digito de control de todo el cddigo, incluyendo la VL, segun el procedimiento de calculo descrito en el
0Anexo026.

AGRUPACIONESSTANDAR

La identificacion de este tipo de agrupacién se realiza acudiendo al cédigo asignado en el catalogo y
afiadiendo a continuacion el peso de la misma. Para crear la correspondiente etitfdth28 se usan

los identificadores de aplicacion 1A (01) y IA (310X). El primero precede al cdédigo EAN de la agrupacion y
el segundo al peso expresado en kilogramos (la X indica el punto donde se introduce la coma). Véase un
ejemplo aclaratorio.

Ejemplo & etiquetado de agrupacion estandar

Anagrama Empresa

Caja 4 Jamones entre 4.5 yv 5 Kg.
Codigo EAN 9 84 5678801 011 9

Y
Peso: 18.5 Kg.

(01) 984567290191 192(3103)018500

Ejemplo:Etiquetado caja de 4 unidades

Datos:En la bbdd la caja de 4 unidades consta con el codigo EAN 98456789010118. Laxajaten
pesa 18 Kg. 500gr. Y se identificara el peso neto con 3 decimales.

Identificadores{ S dzGAf AT NIy f2& L! Qa8 o6nm0 & odomn- 0
AGRUPACIONES NO ESWAAR

En este caso, la agrupacion que se pretende identificar no esta contenida en el catalogo. Asi pues, la
codificacion deberé hacer referenciaaaticulo contenido dentro de la agrupacion y a continuacion
sefalar el nimero de unidades que contiene. Los identificadores de aplicacion que se usaran seran:

1 1A (02):hace referencia al articulo contenido en la agrupacion. Si se etiqueta un palet,
despuédel IA (02) va el cédigo de la caja, no el del palet, ya que este no esta contenido en
el catalogo.
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1 1A (37):indica el numero de articulos contenidos.
1 1A (3103)detalla el peso neto con tres decimales.

Véase un ejemplo:

Anagrama Empresa

v :
A ]
Palet 15 caja Chorizos Vela Picantes

Codigo EAN: 9 84 5618901 001 9

Peso: 70,2 Kg.

(02) 9845678910019119 (3103) 070200(37)15

Ejemplo:Etiquetado de palet de 15 cajas.

Datos: Se conoce la cantidad de unidades que contiene este palet en concreto y el codigo de estas
cajas.

El palet en concreto pesa 70,2 Kg. Y se identificara el peso neto con 3 decimales.

Identificadores:

¢ Sewusaranlosl A6s (02) puesto que es una cantidad no est 8r
unidades.

* ElIA (3103) esto indicara un peso neto en Kg. Con 3 decimales.

Con el aumento del uso de etiquetas y de referencias con el mismo envase, asi como del uso de la
etiqueta EAN para Palets, a partir de enero de 1994 los codigos de las unidades de expedicion pueden
simbolizarse también con el simbolo EA28.

¢ COMO CODIFICAR INFFAMCION VARIABLE (L®1A)?

Los identificadores de aplicacién consisten en un conjunto de identificadores numéricos creados para dar
significado inequivoco a elementos de datos estandarizados.

Una de las preocupaciones importantes de las empresas es el seguimiento de los movimientos de
mercancias en la cadena de distribucién fisica. Con un cédigo de barras Unico en la paleta, contenedor,
bulto, caja, etc., se puede realizar eficazmente esta labor.

¢ QUE CODIGO SE UTEA PARA EL SEGUIMIEND?

El numero seriado de unidades de envid puede utilizarse para combinaciones estandar o no de producto.
Tiene 5 partes: 0 3 84012345 123456789 9

00: Identificador (1A) de Aplicacion que identifica a este codigo.
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3: Indicador de empaquetado. Siempre es igual a 3.
84012345: Codigo EAN de empresa.

d3ERP

12-89: Es el nimero de serie de 9 digitos, asignado por la empresa que codifica de forma Unica cada

unidad de envié.

99Digito de control <cal cul

Ejemplo de Identificadore s de Aplicacion

ado

s eg¥n

el

mi

S mo

procedi mi e

Si los interlocutores comerciales estan de acuerdo pueden representar el cédigo de articulo mediante el
EAN128 al que pueden afiadirse informaciones tales como fechas, lotes, etc. El IA(01) permite identificar
la unidad y el IA(15) la fecha de consumo preferente. La ventaja del EAN -128 se encuentra en que toda la
informacién puede combinarse en un Unico simbolo.

En ocasiones es necesario conocer el numero de unidades contenidas en la unidad de transporte. El IA(02)
concatenado con el IA(37) nos dara esta informacion.

-

N pipole 93 675 62 73
EAN PALLET LABEL

—_

SSCC
3 8412348 100012345 2
E AN MNUM.:

8412348678908

CONSUMD PREFERENTE.: LOTE:

31.12.99 4812XA

LTRE LT

(101 S 1 2R T BOOE 1 (A8 1 A

RRTITITTg

B8 00T XA (1SMET12Y

4

¢QUE ES LO MAS IMPORNTE EN LA SIMBOLIZCION?

A menudo el cédigo de barras no puede imprimirse al tamafio que méas gusta al departamento de disefio. La
empresa debe elegir el tamafio que ofrezca una total garantia de lectura.

Este tamafio vendra determinado principalmente por dos factores:

Tipo de impresion

Material sobre el que se imprime.

En ningln caso se debera elegir el tamafio del cédigo de barras basandose enaspectos de disefio del

envase.

Las dimensiones del cddigo son adaptables a partir del tamafio nominal 1; a partir de aqui, el codigo puede
multiplicarse por cualquier factor de aumento entre 0,8 y 2, en funcién del tipo de impresion y material.

Estas dimensones se refieren a la separacién que existe entre sefiales de encuadre.

Es obligatorio respetar las sefiales de encuadre. El hecho de invadir estos margenes con textos,
ilustraciones, etc., o situar el cddigo demasiados cerca de la esquina del envase, dific ulta la lectura del

cadigo.
TAMANO EAN 13

FACTOR DE AUMEN] ANCHURA

ALTURA
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0,8 (MINIMO) 29,83 21,01
1 (NOMINAL) 37,29 26,26
2 (MAXIMO) 74,58) 52,52

TAMANO EAN 14

FACTOR DE AUMENT ANCHURA| ALTURA

0,625 (MINIMO)

104,948 29,4

1 (NOMINAL)

159,828 41,4

1,2 (MAXIMO)

188,714 47,8

d3ERP

Como ejemplo se indican a continuacion los tamarfios y tipos de impresién, a titulo orientativo, que se
adecuan a las especiaciones EAN:

TIPO DE IMPRESIO|] FACTOR DE AUMENT]
MINIMO (#)

IMPRESORAS 1

OFFSET 0,8

FLEXOGRAFIA 1,1

SERIGRAFIA 1,2

(#)Valores orientativos, en cualquier caso en particular consultar con AECOC.

¢QUE COLORES EN LG3JE SE PUEDE IMPRIRIEL SIMBOLO EAN?

Por lo general, se puede emplear practicamente cualquier combinacion de colores que presente un

contraste adecuado.

Como normas generales:

* Siempre barras oscuras sobre fondos claros.

*+ Nuncabarras en color Rojo.

+ Precaucion al usar tintas metalizadas.

RECOMENDACIONES SCGBRA UBICACION

El pasé de los productos por el Terminal punto de venta o el paso de los Palets y cajas por cadenas

automatizadas debe ser facil, rapido y eficiente. Los terminales punto de venta del detallista solo pueden
leer el simbolo EAN. La simbologia ITF y EAN128 se utilizan anicamente en las unidades de expedicion,
envid, o cualquier unidad logisticas que las empresas deseen identificar.

UBICACION DEL SIMB@M.EAN13

El s2mbol o

EAN debe

i mprimirse
base sugerida por la forma del envase y su grafismo.

sobre

a

base

del

Si la base del disefio no esta disponible para ser impresa/etiquetada, el simbolo debe ubicarse sobre el
reverso del disefio natural, y cerca de la base.
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Los simbolos, incluyendo los margenes claros y los caracteres numéricos, se deben imprimir/etiquetar en
aquellas aéreas que estén libres de recubrimientos, solapamientos, pliegues o curvas cerradas de menos de
5mm.

Si el producto esta empaquetado en un o0envoltorio al ea:
de corte), es necesario que se asegure que un simbolo completo aparezca en el envase.

Es importante tener en cuentas que la orientacién del simbolo sobre el envase depende del proceso de
impresion empleado (tipo de impresion, orientacion, etc.).

UBICACION DEL SIMB@LITF-14

La Ubicacion debe realizarse en los cuatro laterales de la unidad de expedicion. Si ello no fuera posible, es
aconsejable la impresidn de dos lados contiguos. Si solo no fuera posible, es aconsejable la impresién de
dos lados contiguos. Si solo fuera posible la impresion en una cara, es aconsejable tener en cuenta las
condiciones de lectura de la cinta transportadora y el apilamiento en le palte a la hora de elegir la cara a
imprimir.

Los extremos inferiores de las barras del sibomolo deben estar, de ser té cnicamente posible, a una
distancia de 32+/ - 3mm. Del borde inferior de la cara que lleva el simbolo impreso.

Se puede ubicar el simbolo en cualquier posicién dentro de la banda horizontal definida en la anterior
recomendacién con tal de que los lados exte riores de la 12 o ultima barra cumplan con la distancia minima
recomendada, es decir a 34mm. Del lateral mas préximo. Bajo ninguna circunstancia pueden estar a
menos de 19mm.

UBICACION DEL SIMB@.EAN-128

Las mudltipl es utilidades y aplicaciones de los Identificadores de Aplicacién y del simbolo EAN -128 invitan a
buscar la mejor ubicacién en cada caso.

A continuacién se presentan recomendaciones generales:

+ Etiqueta EAN en Palets: lo mejor es ubicar una etiqueta en cada una de las cuatro caras. Si ello no
es posible, debe ubicarse en las dos caras adyacentes. La ubicacion de caracter general
recomendado oscila entre los 400 y los 800 mm de la base donde se apoya el palet, incluyend o la
base de este con un error de +/ - 50 mm. Desde la base del palet y no mas cerca de 50 mm. De la
arista vertical.

* EAN128 acompafiando a otro simbolo EAN: El simbolo EAN128 debe aparecer lo més cerca
posible al otro simbolo, a poder ser alineado a la d erecha o izquierda y respetando,
evidentemente, los margenes claro entre simbolos. Debe orientarse al EAN -128 en la misma
direccion que el otro simbolo EAN.

* EAN128 Unico en el envio: (normalmente codigo seriado de unidad de envid): Al igual que el ITF,
debe respetarse la distancia de 32mm. Del lado inferior de la cara y 19mm. De la arista vertical
mas préxima.

En el mismo lado que esta impreso el simbolo pueden existir otros simbolos y agregados siempre que
no sean ITF y EAN, y que dichos agregados icalt#h la lectura del simbolo.

Ejemplo de simbolo I'FE4
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1 8410261240401

Simbolo EANL28

(01) 0 0O

012345 67890

ENTRAR LOS CODIGOSEIBARRAS

Se accede desde el menu FicherosA General A Codigos de barra.

Ficheros «

Mis favoritos -

| 4

General

ﬁ Clientes

m Clientes potencdiales
£ Proveedores

ﬁ' Personas

Bl Articulos

@ Plantilas de articulos

a Actualizacidn masiva de articulos

il cédiges de barras
Q Almacenes

E Representantes
Transportistas

é} Bancos

BB Monedas

&% Formas de pago

= Documentos de pago

.-; Cargos

E
m
=3
]
w
<2
4

L Ficheros

Aparece una ventana con la siguiente informacion:
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‘Arﬁculo Descripcidn Tallas Colores Cédigo de barras ‘ Aut, |
M
Ii/ \LI [ | 2 cenerar EAN13
Fitro:(Todes =
=Y 5) Apl
Articulo: @l 7 (F5) Aplicar
Filtro arﬁculos:| - ‘ ?
R thy salir

* Articulo: Se debera seleccionar el cédigo de nuestros articulos.

* Descripcion: Es el nombre del producto anteriormente seleccionado.

| Nota: En el caso de usar tallas apareceran otras columnas, tal y
| como se puede ver en la imagen, consultar el capitulo tallas.

# (Cadigo de barras: Se deberé entrar el cédigo de barras correspondiente al formato del lector que

disponga el usuario. Longitud maxima de 15 digitos.

¢ Filtro: Escoger el tipo de cddigos de barras Manuales, Automaticos o Todos.

* Filtro articulos: Se puede escoger los filtros de articulos creados en Otros / Filtros.
Los botones disponibles son los siguientes:

¢ Busqueda: Es el histérico de los codigos de barras de los articulos.

* Generar EAN13: Calcula el digito de control.

¢ Aplicar. Permite visualizar los registros que cumplan la condicién del filtro anterior.

* Guardar: Permite guardar los cambios efectuados en pantalla.

* Cancelar: Se cancelaran los datos visualizados en pantalla.

* Salir: Permite salir de la opcion.

| Nota: Un mismo articul o, puede tener codificarse con varios c6digos
| de barras.

Segun se muestra en la pantalla anterior el cédigo bicicleta velocidad, para nuestra empresa es el codigo 1,
pero podemos tener este mismo articulo codificado con méas de un codigo de barras, para po der pasarle el

lector de codigos de barra.

Por lo tanto, cuando se introduzca un pedido que nos haga un proveedor nuestro, se podra poner tanto el

c6digo 1235888888887 como el cédigo 1, el programa detectara que se trata del articulo bicicleta
velocidad.
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CALCULO AUTOMATICO EL DIGITO DE CONTROEAN 13

En el caso de que se utilice el formato del lector de cédigos de barras Ean 13, el programa en el momento
en que en la columna correspondiente se han tecleado los primeros 12 digitos, se calculara el que hace 13
gue corresponde al cddigo de control.

Este boton es el que se encarga de realizar el célculo. Codigos de barras en la ficha del articulo

Se puede acceder al fichero de cédigos de barras desde el fichero articulos. Al acceder a los cédigos de
barras desde articulos, la ventana aparece ya con el filtrado del articulo en cuestion.

La opcién esta tanto en la pestafia Compras como en Ventas.

(o] - = x
Cédigo: 1 =
Descripcgn: Bicicleta carrera i
S|
General | Ventas |compras | Otros | Parametriz. | Stock | Estructura | Tallas | Observaciones | =
Condiciones | Alarmas | Referencias | Analitica | Tarifas | B
Tipo de Iva: | Ordinario 18 =6 =] il |
Moneda de venta: | ELRO [=] 1) |
Precio de venta: 612,25 Uni. fPag.: 0,00 Pag. /Bultos: 0,00 it |
Descuento maximo %: 100,00 @
Predo minimo: 0,00 &
Margen en ventas: 0,00 )|
Grigen del margen: [NA (no aplicar) -] Precio con margen: ]
Plazo de entrega: 0 3]
Pégina catdlogo: 1 &
Cuenta ventas: 70000001 [@] VENTAS CARRETERA %
Cuenta abonos: 70900000 [@] ABONOS SOBRE VENTAS DE MERCADERIAS @
&y
&y
Familia comisiones: | Bicidetas de carrera =l [ zbla dtos. | [ precios esp. | &
Familia descuentos: | Bicidetas de carrera [=] [z cod.Barras | [_m Suministros | %
Facturas Albaranes Depdsitos Pedidos Ofertas %
&y
B D)

GESTION DE CODIGOSEIBARRAS GS128

Ya podemos dar de alta documentos de compra mediante la lectura de codigos de barras GS1-128 y
automatizar el proceso de servir estos documentos.

A diferencia de los cédigos de barras que teniamos actualmente, como maximo represe ntados con 15
digitos, los cAdigos de barras GSt128 se caracterizan por:

F  Pueden estar formados de uno o varios codigos de barras
F  Contienen codigos Al (de control) para indicar que informacion sigue al cédigo Al.

F  Generalmente siempre ocupan mas de 15 digitos.

Ejemplo 1
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BEAECOC

Rda. General Mitre, 10
08017 Barcelona

PALET NO ESTANDAR ZUMO MELOCOTON

GS1: 18456 738006006 F. CONSUMO

CANTIDAD: 27 CAJAS DE 6 PREFERENTE:
BOTELLAS 1L 3112/04

LOTE: ABCD

SSCC: 284667890000174587

RTAH TR
IR

Estos son los cédigos Al de ejemplo: (estan separados por paréntesis)

00 Caodigo Seriado de la Unidad de Envio (SSCC)
02 Cddigo del articulo/agrupacion contenido

10 Lote

37 Unidades

15 Fecha de caducidad

Ejemplo 2:

BEAECOC

Rda. General Mitre, 10
08017 Barcelona

Caja 4 jamones entre 4,5y 5kg

GS1: 98456789000079 LOTE: ABCD
Peso neto: 18,250 Kg

B759000079( 3103) 015250( 10) ARCD

{01 SE45

01 Codigo dedrticulo/agrupacion
10 Lote
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310X Peso neto en kilos

FICHA DE PROVEEDORES

Para cada proveedor podremos indicar si sus articulos estan representados en formd@28G3jue
estructura tienen.

Para un misrm proveedor tiengepresentaciones.

En Otros hemos afiadido la pestafia G3&

E Empresa de demo - Proveedor : 1/PROSPORTS - B X

Codigo: 1 [@

Descripcign: PROSPORTS
| Qrganizacién I Condiciones | Otros |Cuen1as | Dir.Recepcian | Dom.Bancarias I Parametriz. | Alarmas | Observaciones|
| Otros I Referencias y otras condiciones por articulo I Intrasiﬁtl G51-128 |
Etiquetas G51-123 (UCC / EAN 128)
Hahilitado
Modo lectura: ; El primero que se cumpla: = | Mimero de lecturas: 1
Articulo
| IAI articulo Posicion inicial Longitud Significado

EIE]

<No hay datos a mostrar >

_ POHODAEFD=EBEOEEED

[ @

[E (F3) guardar][x (alt+F3) gancelar]

En el campd/odo lectura podemos indicar varias maneras sobre como detectar el final del cédigo de
barras

[¥] Habilitado
Modo lectura: M2 de lecturas fijo =~ MNomero de lecturas: 1
. M2 de lecturas fij
Articulo - ol T

Finalizar si detalle completo (ote | serie | fecha cad.)
Al articulo  Bajo demanda de usuario (enter | return)
240 El primero gue se cumpla Articulo

* N°de lecturas fijas: para indicar cuantas lecturas tenemos que realizar antes de tener el codigo de
barras completo. En el ejemplo 1 deberiamos indicar n° de lecturas fijo y 2 lecturas, ya que el
lector tiene que realizar 2 lecturas para tener el cédigo de barras completo.
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* Finalizar si detalle completo:  si el articulo usa nimeros de serie, después de leer el n° serie se
considera el cédigo de barras completamente leido. Lo mismo si el articulo usa lotes y fechas de
caducidad o si s6lo usa lotes o si s6lo usa fechas de caducidad.

* Bajo demanda de usuario: cuando el lector recibe ENTER/RETURN se considera el codigo de barras
completamente leido.

# El primero que se cumpla: cuando se cumple cualquiera de los 3 anteriores se considera el cédigo
de barras completamente leido.

Cuando ya hemos definido el modo de lectura, ahora tenemos que indicar que parte del cédigo de
barras identifica el articulo en la base de daa@&RPpara ello tenemos que indicar@digo Al
articulo, la posicion inicialy la longitud-n° de digitos deer- (ya que no siempre el cédigo de articulo
estard justo detras del codigo Al).
En el desplegable de cddigos Al, hemos afiadido los mas habituales, pero manualmente se puede
indicar cualquier otro numero.

Articulo

Al articulo Posicion inicial

,
e

En la mayoria de los casos en el cédigo deakano aparece nuestro codigo de articulo sino la
referencia del proveedor, para ello en la columBignificadopodemos indicar Articulo o Referencia

proveedot
Articulo

Significado |

Referenda proveedar
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DOCUMENTOS DE COMPRA

Desde la entrada masiva de lineas, si el proveedor tiene habilitados cédigos GS1-128, podemos ver los
nuevos campos Caodigos de barras, modo lectura, n° de lecturas por linea, ultimas lecturas, ademas de las
columnas Lotes, N° serie y fecha de caducidad.

Empresa de demo - Entrada masiva de cddigos de barra -

Unidades: Articulo Tallas: Colores:
1,00 || @)
|Unidades |nrt|'culo Descripcidn Tallas Colores |L0te
= m

>

[ 4 (F3) Aceptar ] ’x [Alk+F3) gancelar]

[ClEditar primero las unidades

Por defecto el modo lectura y n° lects por linea se cargara con los valores definidos en la ficha del
proveedor, pero se puede cambiar manualmente si el proveedor tiene articulos que tiene un modo de

lectura diferente.

Codigo de barras: Maodo lectura Mo lecturas por linez|)
N? de lecturas fijo - 1
NP de lecturas fijo

Finalizar si detalle completo (ote | serie | fecha cad.) 0
Bajo demanda de usuario {enter | return) A
El primera gque se cumpla

Ultimas lecturas:

Unidades: Articulo:

1 @]

Después de introducir el cédigo de barras y pulsar F5, el proceslzéoa el articulo de3ERF lo
afadiré en el grid con toda la informacién obtenida del cédigo de barras.

Os adjunto algunos ejemplos para poder simular un codigo de barrasZ83atencion siempre tienen
gue empezar porfCI):

- ]C1240BICIA (estedigo representa el cédigo Al 240 + el cédigo del articulo BICIA)

- ]C1240BICIA215555 (este codigo representa el codigo Al 240, el codigo articulo BICIA, el cédigo
Al 21 y el nUmero de serie 5555)

- ]C11012345678917090112240SOPA (este codigo represestidigb Al 10, el lote 123456789,
el codigo Al 17, la fecha de caducidad 090112, el cédigo Al 240 y el cédigo articulo SOPA)
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SERVIR DOCUMENTOS Q@:S:128
Desde la categoria VentasOtras tareas y desde Compta®tras tareas podemos acceder a la nueva
pantalla de servir documentos

Ventas “

Mis favoritos

| ¥

Ficheros

Documentos

Generacion automatica

Ml W] ]

Otras tareas

E4 seleccidn global documentos

@ Servir documentos {mediante G51-128)

T T T T T T T T
E] Envio agrupado de e-mails

@ Cierre periodo documentos

@ Situacidn de ofertas de venta
@ Situadon de pedidos de venta
@ Situaddn de albaranes de venta
@ Situacidn de depdsitos de venta
E&S‘; Listado de comisiones

@ Operaciones

i‘ Suministros

I Etiquetas envio manuales il

=3 Etiquetas envio

2 Etiquetss de articulos de documentos

Desde esta pantalla podemos servir un documento sobre un documento nuevo o servirlo un
documento ya existente.
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Empresa de demo - Servir documentos (mediante G51-128) - A X

Crigen documenko serwvir

- compra < Mdmero: @
Desting documento servir
() Mugvo  albardn - -
Proveedor: @) 25/07(2011 W
O afade a

Modo lectura M2 lecturas por linea: Seleccidn linea origen:
M2 de leckuras Ffijo - 1 Articulo -

Codign de barras:

| |Art|'cu|0 Unidades |M? serie Laote Fecha caducid:|Linea documento origen

+—a 4 ] | »

Editar documents tras servir thy Cerrar

Por defecto el modo lectura y n° lecturas por linea se cargaréosovalores definidos en la ficha del
proveedor, pero se puede cambiar manualmente si el proveedor tiene articulos que tiene un modo de
lectura diferente.

Y en seleccion linea origen podemos indicar como buscar una linea origen, por Articulo o por
NO°SerielLote y articulo/Articulo (primero buscara la linea por n° serie, si no la encuentra por lote y
articulo y si no la encuentra por articulo)

En resumen, después de introducir un cédigo de barras con el lector (y pulsar INTRO), segun el modo de
lectura, el poceso localizara el Articulo o el N°Serie/Lote y articulo/Articulo en el documento origen y
servird la linea sobre un documento nuevo o sobre un documento ya existente.

IMPRESION DE ETIQURB

Una vez introducidos los cAdigos de barra, serd necesario imprimirlo. Para ello se usara la opcion de
impresion de etiquetas.

Accedemos desde el menu InformesA Etiquetas A Articulos.
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- = x
Desde articulo: a @ Articulo sin codificar
Hasta articulo: YESTIDOS (@] vestidos
Filtra articulos: [ - ]

Venta Compra

Posicidn etiqueta; 1

M2 copias: 1 [ segiin stodk

r?in;l : “’] [ Definir ] [& lmprimirB [ tha Salir
ista previa

Se deberan introducir los datos siguientes:
¢ Desde / hasta articulo: Articulo inicial y final de los cuales se quiera imprimir la etiqueta.

* Filtro articulos: Seleccionar un filtro, de los que se hayan definido previamente. Consultar en el
capitulo Conceptos generales el apartado Filtros.

* Ventas / compra: Marcar si se quiere n las etiquetas de los articulos que tienen marcado en su ficha
s6lo venta o sélo compra, o marcar los dos si se quieren todos.

* N° Copias: Numero de las copias de las etiquetas que se quieran imprimir.
* Posicion etiqueta: Puede indicarse en que posicién se quiere iniciar la impresion.

* Segun stock: Al activar esta opcién, no se podra indicar nUmero de copias ya que, se imprimiran
tantas etiquetas como unidades haya en el stock.

¢ Almacén: Almacén al que pertenecen los articulos que se quieren imprimir (ésta pes tafia aparece al
activar Segun stock)

A3ERPmuestra el modelo de etiqueta original, teniendo la posibilidad de modificarlo seguin sus
necesidades, en este caso, hay que confirmar que el objeto que dibuja las barras, esté con el lector que
usamos.
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d3ERP

Definician | Listado | Acceso a datos |

NS

Eﬁs | ED.‘ |@”§ H %uu

R
TODART Thescarr NN "o
PRCVENTA )

a
| ]
| ]

91771210 _

107001

| Dkl

Para ello sera necesario entrar en la definicién, seleccionar el objeto y comprobar que en sus propiedades,
el apartado Tipo de cédigo de barras debe seleccionarse de la lista el deseado, en nuestro ejemplo Ean13.

—

Propiedades |
Campo |'l.-'aI|:|r
Mombre PsQrOBEan1
AlignWithMargins  False
Columna &4
Linea 40
Ancho 239
Alto 100
Margins {TMargins)
Marco (TQRFrame)
Medida {TQRPrintableSize)
Color de fondo dwhite |:|
Transparents False
Ver etiquetas True
Lineas de inicio v finé True
TypBarCode bcEan13 |E|

Consultar el capitulo Definicion de docu mentos para conocer con mas detalle como modificar su

definicién.

FORMULAPARAEL CALCULO DEL DIGKD DE CONTROL EAN13

A continuacion, se detalla la formula para el calculo del digito de control p

ara el formato Eanl13. Los

primeros 12 digitos, debe ser el usuario el que los determine (bajo las normas estandares) y el digito de
control se calcula con la siguiente férmula.
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| Nota: Recuerde que este célculo, ASERFo puede realizar
| automaticamente, consu Itar el apartado correspondiente.

¥ Siel codigo es:
503015900010

¥ Sumar las posiciones impares de éste.
543+1+9+0+1=19

¥ Sumar las posiciones pares y multiplicarlas por 3.
0+0+5+0+0+0=5*3=15

¥ Sumar los dos resultados obtenidosanteriormente.

19+15=34

¥ Se calcula el médulo 10 del resultado (34), si el resultado no es 0 se resta de 10 y el
namero resultante es el cédigo de integridad.

34MOD10= 4 1054=6
# Cadigo de integridad es 6.

¥ Afadir este nimero al cédigo inicial y ya tenemos el cédigo EAN13.
5030159000106

CODIGOS DE BARRA EMALLASY COLORES

Cuando los articulos usan el concepto de talla y color, la generacién de cédigos de barras es automatica,
siguiendo el criterio o patrén siguiente:

El cédigo se crea con la combinacién de 3 partes diferenciadas:
* Prefijo: Esta parte se asigna desde la ficha del articulo.
¢ Caddigo Columnas (talla): Es la columna Cdédigo de barra de las familias de columnas.
# Cadigo filas (color): Es la columna Cédigo de barra de las familias de columnas.

Como la longitud méxima del cédigo de barras es de 15 digitos, hay que tener en cuenta la longitud de
cada una de las partes.

Por ejemplo, supongamos el siguiente articulo:
* (Cddigo: CamEstAz42
* Descripcion: Camiseta Estampada azul talla 42

Usa tallas con una codificacion maxima de 2 digitos ( 38,40,42,44,46, etc.) y colores con una codificacion
también de 2 digitos ( AZ,BL,NE, etc.)

Como con los dos niveles ya se usan 4 digitos, quedan 11 para poér disponer en la parte Prefijo, que en
nuestro caso sélo son de 6 digitos (CamEst).

Para generar este tipo de codificacién se realizara de la siguiente forma:

En la ficha del articulo, en la pestafia Tallas, en el apartado Codigo de barras, se escribird la  parte fija del
producto, en este caso CamEst.
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Codigo: VESTIDOS @

Descripcidn: Vestidos

| General | Ventas | Compras I Otros | Parametriz. | Stock I Estructura | Tallas |Dbservadones|

Usar tallas
Familiz de Tallas: |Tallas IE'
Generar codigos de barras al guardar el articulo

Codigo de barras: |12345678|

Familia de Colores: |Colores

(]

n
]

n

rar EAN13

La opcidn Generar codigos de barras al guardar el articulo se activa para que se generen automaticamente
al guardar el articulo nuevo.

En la familia de tallas y colores, se asignard también, la codificacién para el codigo de barras. Accedemos
desde Ficheros A Clasificacion A Familia de tallas.

Como vemos en la siguiente pantalla, el codigo de barras para la talla 42 es 42.

Cadigo: TALLAS

Descripcién: Tallas

General | Observadones

Generar codigos de barras al qus

|".-'alc:r |Cf:d. barras
38 38
40 40
M o4z a2

Lo mismo para la familia de colores, que en este caso el codigo de barras del color rojo es 12.
¢ Valor: Cada una de las tallas
* Cod. barras: Parte del codigo de barras que corresponde a la talla.

* Descripcion: Campo informativo, se puede utilizar en las definiciones de li stados, configurables por
el usuario.
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Codigo: COLORES

Descripaidn: Colores

General | Observacones

Generar codigos de barras al gu:

|'l.-'a||:|r |C|fn:|. barras |
Mroo  R3

En este caso la opcion Generar cédigos de barras al guardar la familia es para que se cree un cédigo de
barra automatico por cada valor afiadido.

Cada vez que guardamos los cambios, da el aviso de que se recalculan lcs cédigos de barra. Para consultar
todos los cadigos de barra generados, desde Ficheros A General A Caodigos de barra.

Seleccionamos el cédigo del articulo y pulsamos Aplicar. Se puede comprobar que el articulo de ejemplo,
se ha creado como uno mas de todaslas posibles combinaciones que existan por talla y color.

-2 x
|Art|'cu|0 |Descripci6n |Ta||as |C0|0res |C6digo de barras | Aut. |
1 Biddeta carrera 2001000339138
4 1 Biddeta carrera 7326481634774

e =) =

Filtro: lTodos - I -
Articulo: 1 @ Biddeta carrera i)k
Filtro arh’culos:l hd J
58 £y Salir

El mismo sistema se seguira para generar el Eanl3, pero siguiendo las normas de este tipo de cédigos, por
ejemplo que debe ser numérico, y no debe exceder de 12 digitos, ya que el programa genera ra el que hace
13, que es digito de control.

EJEMPLO
Una vez ya leido el manual anterior, aclarar ciertos conceptos y opciones, ahora daremos de alta 'y
crearemos codigos de barras para cuando trabajemodaltas y colores.
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1. Activaremos eatos Generales la opcidn de Tallagsde aqui podremos ver la familia de filas
y de columnas, estos conceptos los necesitamos para crear los codigasate

sar tallas

2. Desde Ficherog Clasificaciordaremos de alta las familias de columnasag fque necesitamos
para tener a punto los cédigos de barras.

Como vemos en el ejemplo que hay a continuacion én2af dzY'y I RS debezeRds. | NNI
especificar los codigos que necesitara la aplicacion para poder generar los codigos de barras.
Asi pus esta columna debemos rellenarla siempre tanto para tallas y colores.

Empresa de dermno - Familia de Tallas: TALLAS/Tallas

Codigo: TALLAS Cddigo: COLORES

Descripcdn: Tallas Descripcién: | Colores

General | Observadones General | Observaciones
= . N
Generar codigos de barras al guardar la familia Generar codigos de barras al guardar la familia
= — Valor |C6d. barras Descripddn

Cod. barras Descripaan

MrOIO  RJI
38 ]

VERDE VE

qﬂ —

| AMARILLO AM
2 AZUL AZ
# _|rosa RO
6 BLANCO BL
8 NEGRO | NE
50 -

3. En el siguiente paso daremos de alta los articulos de manera habitual y para poder finalizar el
proceso tendremos que indicarle al articulo a qué familia de tallas y de colunanas

pertenecer:
Cadigo: 1

Descripcidn: Biddeta carrera

| General | Ventas | Compras I Otros | Paramefriz. | Stock | Estructura | Tallas E

Usar tallas

Familia de Tallas: |Tallas |E|

Familiz de Colares: |Colores

4. t 2A0SNA2NXYSY (IS YINDINBY2a fF 2LIOAsy a3ISYSNIN
hara falta para tratar de componer el propio cod. de barras de este articulo con esa tallay ese
color:
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Generar cadigos de barras al guardar el articulo

Cadign de barras: | 12345675 Generar EAMN13

ko

El calculo que realizara el progra para asignar un codigo de barras con los cédigos (Ver
ejemplos anteriores de familia de tallas , ver familia de colores) y digitos que hemos informado
sera:

1 Articulo nuevo12345678.
1 Cadigo de talla S (pequefia) : 00
1 Caddigo de color 1 (blanco): 00

1 Resultado del cédigarticulo nuevo, tallas S, color blanc23456780000

Siguiente talla
71 Articulo nuevo12345678.
1 Cddigo de talla M (mediana) : 01
1 Cddigo de color 1 (blanco): 00

1 Resultado del codigarticulo nuevo, tallas S, color blanc@23456780100
Siguiente talla

1 Articulo nuevo12345678.
1 Cddigo de talla L (grande) : 02
1 Coaddigo de color 1 (blanco): 00

1 Resultado del codigarticulo nuevo, tallas L, color blancd23456780200
Esta secuencia se repetira también para asignar los diferentes cplaréallas, asi hasta que estén
cubiertas todas las variantes.
De este modo quedaran automaticamente asignados todos los cédigos de barras para cada una de las

tallas y colores

Ficheros; General- Codigos de Barras:
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E—
Articulo Descripcidn Tallas Colores Cédigo de barras | Aut. | -
»|vESTIDOS vestidos HAMARILLO 38AM v
B VESTIDOS Vestidos 33 AZUL 3BAZ L
B WVESTIDOS Westidos 38 BLANCO 38BL L E
: WESTIDOS Westidos 38 MNEGRO 38MNE "'
WESTIDOS Westidos 38 ROIO 38R1 "'
B WESTIDOS Vestidos 33 ROSA 38RO ~
B VESTIDOS Vestidos 33 VERDE 3BVE v
B WVESTIDOS Vestidos 40 AMARILLO 40AM L
: WVESTIDOS Westidos 40 AZLL S0AZ L
WESTIDOS Westidos 40 BLANCO 40BL "'
B WESTIDOS Vestidos 40 MEGRO A0MNE L
B WESTIDOS Vestidos 40 ROIO 40RJ -
B VESTIDOS Vestidos 40 ROSA 40RO L
B WVESTIDOS Westidos 40 VERDE 40VE L
B WESTIDOS Westidos 42 AMARILLO 424M "'
B WESTIDOS Vestidos 42 AZUL 42AF L
B WESTIDOS Vestidos 42 BLAMCO 42BL ~
B VESTIDOS Vestidos 42 MNEGRO 42NE v
: WVESTIDOS Vestidos 42 ROIO 42R1 L =il
[>]()(+)(=]{=) =
FiIh'o:[Todcs v]
Articulo: VESTIDOS @ Vestidos
Filtro articulos :[ - ]
s |'1_"| Salir

\ Nota: Hay que tener en cuentgue la longitud méaxima del cédigo de

\ barras es de 15 digitos, aunque, si ha decidido trabajar con Ean 13, el

\ cbdigo resultante de la combinacion debe ser exactamente 12 digitos ya
| que el n° 13 lo generA3ERP

Cdbd. barras del articulo: 12345678 ( 8 digitos)

Cdd. de talla: 00 ( 2 digitos )

Cabd. de color: 00 ( 2 digitos )

Céd. de barras Ean 13: 123456780000+ (n° que ca8HRP

= =4 -4 =

CODIGOS DE BARRA CANESO O UNIDADES VARBLES

EnConfiguracion A Datos generales/Parametrizacion A Preferencias A Facturacion , encontramos la
opci -n O0OUsdhe kardriggoospara peso variable y/ o O0Usar c-digog

IUsar codigos de barras para peso variable
[] Usar cédigos de barras para unidades variables

Si marcamos estas opciones cuando trabajemos en TPV y documentos, al entrar un cddigo de barras con el
siguiente formato PPXXXXXYYYYYC:

donde PPes 25 6 26,( se interpretara como formato de peso variable)
XXXXXes el codigo de articulo,
YYYYYes el precio total expresado con 3 enteros y 2 decimales.

C es un digito de control.
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Al pasar el scanner por el codigo de barras peso variable o unidades variables en documentos, ASERP haria
un seguimiento del préximo precio correspondiente a cada articulo.

En datos generales también tenemos la opcién de poner la cantidad de digitos que se consideraran como
decimales del precio total (Decimales para precios peso o0 unidades variables).

Dedmales para predios peso o unidades variables: 2

Nota: Estos cddigos de barras no es necesario que figuren en la
tabla de cdligos de barras.
Ejemplo de peso variable:

Un distribuidor, decide que la cesta tlemates madurosde aproximadamente 1 Kg se comercializara en
funcién de su peso. Por lo tanto, ser& el peso quien determinara el importe unitario de cada cesta.

El distribuidor, también, define que el precio por Kgtdelate madurges del.40¢ KY3 &> IR
su proveedor el codigo que identificara a la bandejtoteate maduroSy &adz S&adl o f A

La tarea del proveedor consistira en darala estos datos en sus balanzas y procesar las bandejas una por
una, identificando el importe unitario.

PESOS VARIABLES Aﬁch

224 GENERAL ) SARCELONA RG.8_123347-F

TOMATE MADURO

WRASTN "- = ‘.“m

En la etiqueta ejemplo de la izquierda se puede ver los campos obligatorios de informamdswahidor
(Precio por kilo, peso de la bandejangporte). En el cédigo de barras representado, las 7 primeras cifras
corresponden a un cédigo interno asignado por el distribuidor, las 5 siguientes al importe del producto (3
enteros y 2 decimales) y la tltima el digito de control.

Se incluye, en la etigia ejemplo, una identificacion del lote de produccién destinado a poder realizar
trazabilidad de este producto.

Nota: El ejemplo de unidades variables esta explicado en este
manual en el apartadg Como codificar los productos de peso o
| magnitud variable?
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FICHEROEOTROS)

AUXILIARES GESTIONP(ROV I NCI AS,) PACSES, ¢

TIPOS CONTABLES

Permite llevar varias contabilidades. Este concepto es muy util si su empresa tiene varias tiendas o
sucursales, con lo que se puede obtener la informacién de la contabilidad de cada una de ellas
independientemente .

Se accede desdeSeaccede desde Ficheros A Contabilidad A Tipos contables.
| Nota: Para mas informacion ver capitulo de Ficheros (Contabilidad) .

CENTROS DE COSTE

Permite la clasificacion de los apuntes por difere ntes departamentos. La numeracion de los documentos es
la misma, aunque cambie el centro de coste.

En esta opcion se dan de alta cada uno de los departamentos.

Se accede desdeSeaccede desde Ficheros A Contabilidad A Analitica (centros de coste).

| Nota: Para conocer detalladamente este concepto consultar el
| capitulo Contabilidad Analitica .

PROVINCIAS
En A3ERR en las fichas de los clientes y proveedores se solicita la provincia que se selecciona de una lista.
Se accede desdeSeaccede desde Ficheros A OtrosA Auxiliares gestion A Provincias.

En este fichero se dan de alta todas las provincias que se pueden utilizar en el alta de las fichas de clientes
y proveedores:

Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion
Tipos contables | Certros de coste | Provindias | pajses || Idiomas | Particulas || Tarifas | Series | Zonas
|C6dig0 |Descripci0’n Comunidad

B 01 ALAVA PAIS YASCO
0z ALBACETE CASTILLA-LA MAMCHA
03 ALICAMTE WALEMCIA
04 ALMERIA AMDALICES
as AYVILA CASTILLA-LEON
0g EaDaI0Z EXTREMADURA

* Cddigo: Cadigo de la provincia.
* Descripcion : Nombre de la prov incia.

* Comunidad: Nombre de la Comunidad Autbnoma a la que pertenece la provincia.
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PAISES

EnA3ERR en las fichas de los clientes y proveedores se solicita el pais que se puede seleccionar de una

lista.

Se accede desdeSeaccede desde Ficheros A OtrosA Auxiliares gestion A Paises.
8 Empresa de demo - Tablas auxiliares gestién

Tipos contables | Centros de coste | Provincias | Paises | Idiomas | Particulas

|C6dign |Descripcio’n Codigo NIF
46 ANDORRA A0

AE EMIRATOS ARABES UNIDOS AE

AF AFGAMISTAN AaF

19 AMTIGLA ¥ BARBLIDA A

En este apartado se realiza el mantenimiento de esta lista de paises:
* Caodigo: Cadigo del pais.
¢ Descripcion : Nombre del pais.

* Caodigo NIF: Cbdigo de cada pais para los NIF extranjeros. Es un dato imprescindible para los
modelos de Hacienda.

IDIOMAS

En este apartado se dan de alta todos aquellos idiomas que se necesiten en ASERP

Se accede desdeSeaccede desde Ficheros A OtrosA Auxiliares gestion A ldiomas.

[ Empresa de demo - Tablas auxiliares gestién

Tipos contables | Centros de coste | Provincias | Paises | Idiomas

Cadigo |Descri|:u:iufun
HALE Aleman
_|=AS Zastellano
_|=AT Catalan

FRA, Francés
u GAL Gallegn

¢ Cadigo: Cadigo dd idioma.

* Descripcion : Nombre del idioma.

PARTICULAS

Las particulas son unos cddigos que indican el tipo de direccién de clientes y proveedores ( Por ejemplo, CL

es calle, AV es Avenida, etc.). Esta codificacion es necesaria y obligatoria para la realizacién de los
Documentos Oficiales de Hacienda.

Se accede desdeSeaccede desde Ficheros A OtrosA Auxiliares gestion A Particulas.
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B Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion

Tipos conksbles | Centros de coste | Provincias | Paises | Idiomas | Particulas

Codiga (Descripcion
» Alarneda

AP Apartarmento
B Ay Avenida
B EL EBloque
: BO Barrio

H Chalet
Tl (cale
B ey Caming
: CR Carretera

5 Caserio
et cuEsTa
“|Ep Edificio
“lat Glorieta

* Codigo: Cadigo de la particula.

¢ Descripcion : Nombre de la particula.

TARIFAS

A3ERP permite disponer de varias tarifas (no hay limite). En esta opcidon se dan de alta asignando un
nombre o descripcién a cada una de ellas.

Se accede desdeSeaccede desde Ficheros A Precios y dtos.

| Nota: Para mas informacion ver capitulo de Ficheros (Contabilidad) .

SERIES

Las series permiten agrupar por cualquier concepto los documentos. Por ejemplo, en el caso de que el
usuario disponga de varias delegaciones o departamentos y le inter ese tener diferente numeracion de
facturas.

Con la serie podra tener agrupado cada documento por esta clasificacion.
Se accede desdeFicheros A OtrosA Auxiliares gestion A Series.

B Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion

Tipos contables | Centros de coske || Provincias | Paises | Idiomas | Particulas | Tarifas | 2eries

|C6diga |Descri|:|cic'|n

E‘ 2009 Serie 2009

2010 |Serie 2010

¢ Caddigo: Cdédigo de la serie.

* Descripcion : Nombre de la serie.

ZONAS

Los clientes pueden tener asignada la zona a la que pertenecen para posteriormente poder obtener
informes de ventas por zonas.

En este fichero se daran de alta todas las zonas disponibles.

Se accede desdeFicheros A OtrosA Auxiliares gestio n A Zonas.
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[ Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion
Tipos cortables | Centros de coste || Provincias | Paises || Idiomas | Particulas | Tarifas | Series | Zonas

|C6digo |Descripci6n

»C Centro
E Este
il Marke

# Cddigo: Codigo de la zona.

+ Nombre: Nombre de la zona.

RUTAS

Los clientes pueden tener asignada la ruta a la que pertenecen, para posteriormente poder obtener
informes de ventas por rutas.

También se pueden gestionar las Expediciones. Consultar el capitulo Circuito Compra -Venta, apartado
Expediciones, para mayor informacion.

En este fichero se daran de alta todas las rutas disponibles.
Se accede desdeFicheros A OtrosA Auxiliares gestion A Rutas.

m Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion

Tarifas | Series | Zonas | RUtas | Comunidades autdnomas | Plar

Cadigo |Descripcién

Ld 1 Andalucia

| 2 Madrid

| 3 Gerona

| 4 Lérida

n 5 Tarragona - Yalencia
& Francia

: 7 Entreqgas locales

* Caddigo: Cdigo de la ruta .
¢+ Nombre: Nombre de la ruta.

COMUNIDADES AUTONOMAS

En este apartado se pueden dar de alta todas las Comunidades Autbnomas que se deseen para luego poder
relacionarlas a sus respectivas provincias.

Se accede desdeFicheros A OtrosA Auxiliares gestion A Comunidades Auténomas.

[B Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion
Zonas | Rutas | Comunidades autdnomas | Plantilas | Municipios

|C|_‘|dig|:| |Descri|:u:iujn
k|arD ANDALLCTA

ARA ARAGON

AsT ASTURIAS

& Coddigo: Cadigo de la Comunidad Auténoma.

¢+ Nombre: Nombre de la Comunidad Autbnoma.

MUNICIPIOS

En este apartado encontraremos los municipios. Estos seran registros del sistema y no se podran modificar,
ni se podran dar de alta.
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e} - = x
| Series I Fonas I Rutas I Comunidades auténomas | Plantillas | Municipios il

Codigo |Nnmbre | -
{01001 |Alegriz-Dulantzi

| 01002 Amurrio

01003 Aramaio

01004 Artziniega

_|01008 Arminian

_|01008 | Arrazua-Ubarrundia

01009 Asparrena

PLANTILLAS

En este apartado se pueden crear plantillas para enviar remesas por soporte magnético. A3ERPya tiene
unas plantillas para generar el soporte magnét ico, pero desde este apartado se podran modificar aquellos
campos que son variables dentro del fichero de texto que genera el soporte magnético.

Se accede desdeFicheros A OtrosA Auxiliares gestion A Plantillas.

B Empresa de demo - Tablas auxiliares gestion - =2 X

Zonas | Rutas | Comunidades auténomas | Plantilas | Municipios 4

Descripcion

VARIABLES EN DOCUMHERS

Las variables en los documentos sirven para que a través de una férmula en los documentos se calculen
unidades. Ponemos el ejemplo de calcular unidades en funcién de metros, centimetros, alto, ancho, etc.
(Ver capitulo de Otros conceptos documentos).

Se accede desdeFicheros A OtrosA Variables en documentos.

[ Empresa de demo - Mantenimiento de var. docu

Tipo de variable: |Ventas A

M2 |Descri|:u:ic'un |
1 alto

2 ancho

3

4

5

[=]

CODIGOS POSTALES

Este fichero recoge todos los cddigos postales de Espafia que se podran modificar segun las necesidades.

Se accede desdeFicheros A OtrosA Codigos postales.

Es util en el momento de entrar las fichas de los clientes, de los proveedores, etc. ya que al teclear el
cadigo postal automaticamente muestra la poblacién correspondiente.
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Puede darse el caso, como podra comprobar, que el mismo cédigo postal pertenezca a varias poblaciones,
en cuyo caso A3ERPe mostrara la lista y usted podra seleccionar el adecuado.

Podra dar de alta otros cddigos postales. Por ejemplo, para clientes o proveedores extranjeros.

E Empresa de demo - Mantenimiento de codigos postales (compartidos con todas las e

Cadigo postal (primeros digitos): 3]

Poblacion {parte del contenida):

|Ki|émetr0 | -

_ pm w

|C6digo poskal |P0blacién Provincia

p 03001 BARCELOMA BARCELOMNA,
0s00z BARCELOMA BARCELOMNA
0E003 BARCELOMA BARCELOMNA
0s004 BARCELOMA BARCELOMNA

CODIGOS BANCARIOS

Cuando es necesario indicar la domiciliacion bancaria, uno de los datos es la entidad.

A3ERPincorpora un fichero con todas las entidades de los bancos existentes en Espafa.

Se accede desdeFicheros A OtrosA Codigos bancarios.

Igual que en los codigos postales, puede modificar, borrar o dar de alta dichas entidades.

E Empresa de demo - Codigos bancarios (compartides con todas las empresas) - B X

Entidades bancarias | Conceptos bancarios || Conceptos comunes

Cadigo Mombre |C6dig0 siifk Confirming -
L oao1 BANCO SANPAOLO
_|0003 BANCO DE DEPOSITOS

0oo4 BAMNCOD DE ANDALLICTA
: 0003 BANCO ATLANTICO
_|0oos FIMANZIA, BEAMCD DE CREDITO 5.4,
_|0010 BANCD DE BILEAD

oo11 BANCD DE SEVILLA
B 0013 BAMNCO MATWEST ESPARIA 5.4,
: 0015 BAMNCA CATALANA 5.4,
_|0016 BANCO CENTRAL
_|0019 DEUTSCHE BAMK 5.4, ESPAROLA

oozt BANCD COMDEL
B 0024 BEAMNCO DE CREDITO BALEAR
: 0oz9 EANCO COMERCIAL ESPARIOL
_|00E0 BAMCO ESPARICL DE CREDITO

W

FEEEEEE 3 B

ADICIONALES GESTION

Si el usuario dispone de programacion a medida desde aqui puede acceder a dicha programacion.

Se accede desdeFicheros A OtrosA Adicionales gestion.

Nota: Esta opcion se activa desde Configuracion A Datos generales
A Preferencias A Comun A Aplicar campos externos (diccionarios

de terceros).
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DOCUMENTOS (CONCERTGENERALES)

INTRODUCCION A LOS@CUMENTOS

En este capitulo se explica el area de trabajo de los documentos, como buscarlos, cémo dar de alta un
documento, cémo borrarlo, etc.

Los documentos que puede utilizar a3ERPson los siguientes y su disponibilidad sera en funcién de la gama:

I Comunes a todas las gama: Albaranes, Traspasos, Regularizaciones, Facturas.
1 A partir de la gama Profesional: Ofertas, pedidos.

1 En gama Plus: también Albaranes de depésito.

| Nota: Las pantallas con las opciones pueden variar en funcién del
| estilo de menl que tengamos predeterminado. (Estilo version 7 o
| estilo version 8).

SELECCION DE DOCUME®S

BUSQUEDA DE UN DOCWBWTO

En este apartado veremos los conceptos basicos de la seleccion de documentos. Da muchas posibilidades,
pero debido a su complejidad se tratard mas ampliamente en otro capitulo.

Para acceder al documento, vemos como ejemplo facturas de venta, seleccionar el menl Ventas A
Documentos A Facturas de Ventas. Se accede de igual mo do para consultar las de compra desde
Compras.

Documentos

Ofertas de venta

@ Pedidos de wenta

@ albaranes de venta
Depositos de venta

ﬂ Facturas de venta

ﬂ Facturas contables de venta

Expediciones

Lo primero que se muestra al entrar en facturas , en la parte derecha de la pantalla, es la seleccion de las
facturas.
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Facturas de venta

fl Facturas de venta Texto: =]
Cliente: @
Seleccidn de fecha —
O Hoy 0k, semana (O Mes OOk mes (O afo (&) Todo Ver: | Facturas de venta v| [ sa
Fecha inicial: 01/01{1300 (] Fecha final:|31/12/9992 7]
-
Fecha " |T|pt|Serle | M documento |Referencia Base { moneda )| Total IvA ( moneda )|Tntal documento (
12| [=) Fecha : Hoy
|| o7ioefzon1 1 1 0,00 0,00
(=) Fecha : Antiguo
|| 0z/11f2009 1 B 76 3.013,00 482,00 3.4
|| 01/11f2009 1 B 75 22.415,00 3.449,24 25,8
3110/2009 1 B 74 1.200,00 206,00 1.4

Sobre la seleccion estan los botones para generar un nuevo documento, editar , borrar, buscar, etc. Ademés
de los accesos directos relacionados con el documento, como clientes, consutas de cartera, estdisticas,
suministros, precios, etc. Estos botones también apareceran al editar el documento, en la parte lateral
derecha.

Ia_—| Muevo Editar Eotrar Exporkar Irnprirnic &, Buscar Hiskarico Vet asiento Vet carkera
Foggeafudia@d»RBe8aGaQE G
Ventas <« | | Facturas de venta

E3

La busqueda se puede hacer clicando con el ratén en

Se divide en tres secciones detalladas a continuacion:

Facturas de venta

fl Facturas de venta Texto:
Cligrte: @ | @, (Fs) Buscar |
Seleccidn de fecha
@ Hoy OO0k semana O Mes O 0k, mes O afio O Todo VeIt |Facturas de venta v B s
Fecha inicial:|07/06/2011 (7] Fecha final:|07/06/2011 (7]
. Criterio de filrado
Mdmero: Referencia: (&) Cualquiera O Mimero () Referencia
Filtro de cabecera: v

En la parte superior se deben indicar los limites de los documentos deseados:
# Cliente: Seleccionar el cliente del que se desea localizar el documento.
* Texto: Permite buscar por el texto de cualquier columna de la seleccion.
# Seleccion de fechas:
* Hoy: Muestra las facturas de hoy.
» Ultima semana: Muestra las facturas de la Gltima semana.
*+ Mes: Muestra las facturas del mes seleccionado.
* Ultimo mes: Muestra las facturas del Gltimo mes.
* Afio: Muestra las facturas del afio seleccionado.
¢+ Todo: Muestra las facturas de todos los afos.

* Fechainicial / Fecha final: Periodo de fechas en las que se encuentra el documento.
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* Numero: Puede indicar tipo contable, serie y nimero de factura.
¢ Referencia: Indicar la referencia de la factura que desea localizar.

¢ Criterio de filtrado:  Enesta opcidon podra activar/desactivar los diferentes tipos de filtros que
existen en la pantalla.

¢ Cualquiera: Filtrara por cualquier dato que ponga en el filtro.

¢# Nuumero: Filtrara solamente por el nimero de documento.

* Referencia: Filtrara solamente por la casilla de referencia del documento.

* Ver: Para poder ver en la seleccién las cabeceras o laslineas de los documentos.

¢ SQL: Permite realizar una vista sql para poder personalizar la seleccién de documentos.

* Filtro de cabecera: Permite aplicar un filtro de cabecera en la bisqueda.

|W| Buscar: Una vez indicados los datos solicitados pulsar este botén y aparecera en la parte

central de la pantalla la lista con los documentos que cumplen las condiciones indicadas.

Mueva aqui las columnas por las gue quiera agrupar

Fecha o |Serie |T | T2 documento|Pr0ceso arigen del documento|cédigo cIit|N0mbre cliente | Base { moneda )| Tatal IvA { moneda )|F0rma dep ¢ |T0tal documento { moneda )|
kd 07f06/2011 1 44 1 SPORTS ABC 361,45 65,06 C3060 440,97

Una nueva opcién de tipo visual es que tenemos la posibilidad de cuando se sale de una columna recién
editada y ésta es clave de otra tabla, nos muestra por un breve tiempo un hint con la informacion de la
descripcion, como se ve en la imagen de abajo.

M2 docurtento

Hay que tener en cuenta que con la opcion estilo Outlook podemos mantener abiertas por pestafia las
diferentes blusquedas, en este caso de documentos de venta.

Facturas de wenta | albaranes de venta || Pedidos de venta | Depdsitos de venta
Depositos de venta

En el caso de ofertas/pedidos/albaranes/depdsitos existe una columna  Situacion que indica si el
documento esta facturado o pendiente.

Esimportante afiadir la columna Estado en el caso de estar en seleccion de ofertas, ya que nos indica en
gué situacion esta (aceptada, pendiente, rechazada).

|Estadu de la oferta |

Pendiente aceptar
Acepkado
IRechazadD I

Para poder seleccionar las columnas que queremos ver en la seleccidn entrar en la esquina superior
izquierda, tal como se muestra en esta imagen.

Tipo cclSerie|N° dncumentanecha 5 |Referencia Cii
Clighe aqui para seleccionar las columnas visibles
T T a -

Documentos (Conceptos generales) 169



&. A3 Software aA3ERP

grupo Wolters Kluwer

BOTONES EN SELECCIAG)E DOCUMENTOS

En la parte superior de las selecciones de documentos disponemos de los botones para realizar distintas
acciones. Los hay comunes en todos los tipos de documentos, pero también hay otros botones especificos
en funcién del documento.

Veamos los comunes: En el ejemplo aparece la relacion de facturas del cliente indicado. En este momento
se pueden hacer varias operaciones indicadas pa los botones de la parte superior de la ventana, tal y como
se detallan a continuacion:

('] Muevo 7 Editar 52 Borrar B2 Exportar S Imprimir ©, Buscar [, Histdrico

# Nuevo: Para crear un nuevo documento.

¢ Editar: Permite entrar en el documento seleccionado para su modificacion o consulta.
* Borrar: Borrard el documento seleccionado en la lista.

* Exportar: Nos da la opcion de enviar el listado a Excel.

¢ Imprimir: Podra imprimir el documento sin tener que editarlo.

¢ Buscar: Permite buscar por | os valores que seleccionemos.

* Histérico: Permite ver los diferentes movimientos del documento seleccionado; si se ha
modificado, qué usuario lo ha dado de alta, etc. Se mostrara ordenado del mas reciente al mas
antiguo.

BOTONES EN SELECCIAE FACTURAS
El Muewvo ‘,,:’” Editar 5@ Borrar [ Exportar ﬁmerimir O, Buscar T, Hiskarico ?:I_.Tﬁer asiento (51 Wer carkera

* Ver asiento: Nos muestra el apunte generado sin necesidad de salir de la seleccion de facturas.

* Ver cartera: Permite entrar en la cartera de la factura s eleccionada para su consulta.

BOTONES EN SELECCIGDE ALBARANES

I'ﬂ ey _,:” Editar 5@ Borrar [ Exportar leprimir 0, Buscar |5, Histdtico = Expartar (t] Eacturar
Facturar : Permite de una forma rapida facturar el albaran seleccionado.
BOTONES EN SELECCIQ)E PEDIDOS Y OFERTAS

7] Muewo & Editar 52 Borrar [ Exportar £3f Imprimit © Buscar [, Histérica =3 Importar (5] Servir a albardn Servir a depdsita (7] Servir a Factura

* Servir a pedido, albaran, depésito, factura: Permite de una forma rapida servir el pedido o la
oferta ha pedido, albaran o factura el documento seleccionado.

¢ Importar: Permite importar pedidos y albaranes en formato xml entre cliente y proveedor. Tanto
el cliente como el proveedor han de trabajar con a3ERP Consultar capitulo Importar Datos.

ESTADO DE LAS OFERT®A

Las ofertas de compra y venta tienen Estado que puede ser Pendiente de Aceptar , Aceptado o
Rechazado.

[Nota: S-1 0o | as of eArctegpst aequedenessntiraldda 0
| oferta debe estar acepta da para que salga en la ventana de servir.
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d3ERP

Podemos configurar en Datos generales/ Parametrizacion A Valores por defecto, Estado inicial de la

oferta . Sera el estado por defecto de la oferta recién dada de alta.

B Empresa de demo - Datos generales / parame
Empresa | Yalores por defecto | Cuentas | Preferencias

Comin | Facturadién | Contabilidad

Ak, genérica; a @ Articulo
Idioma: | Castellano w
Estada inicial de las ofertas:| Aceptada -

Representante: | Fernando JW

Se puede pasar una oferta pendiente de aceptar a cualquier otro estado, y se pueden devolver ofertas

aceptadas o rechazadas a pendiente.

No es posible volver a pendiente una oferta servida parcialmente y tampoco nos permite que salga en la

seleccidn al servir si no se acepta primero.

CONFIGURARSELECCION

Desde la rejilla de cualquier documento se ha afiadido un menid emergente (pulsando el botén derecho)

gue afiade la funcionalidad, entre otras, de configurar la cabecera.

Configurar cabecera

ﬁ;,':, Expandir lineas (todos los documentos)
r.'i% Contraer lineas (todos los documentos)
ﬂ MNuewo F3

& Editar

5@ Borrar Ctrl+Del
[ Exportar

@ Imprirnir

@, Buscar F5
|52, Histdrico

E] Importar

& servir a albarén

Servir a depdsita

] servir a factura

Esta pensado para los usuarios que tienen la necesidad de poder indicar qué columnas son visibles y cuales

no en los grids (seleccion de documentos).

EnTODOSlos grids se ha afiadido la opcién de poder configurar las columnas visibles y no visibles.

Desde un grid (parrilla), pulsando con el botén der echo del ratén y entrando en la opcién de Configurar

cabecera, aparecera la siguiente ventana con las siguientes opciones:
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[ Empresa de demo - Configuracion de la seleccidn - = X
fadi
Tipo contable
- Serie
M2 docurmento
Referencia

% pronto pago Base { moneda )
% recargo de equivalencia 1 Total Iva { moneda )
% recargo de equivalencia 2 Total documento  moneda )
% recargo de equivalencia 3 Cadigo moneda
% recargo de equivalencia 4 Cadigo cliente
% recargo financiero Maombre diente
Albaran de contado [® apunte
Aplicar impuestos especiales M cartera
Base embalajes Contahle
Ease embalajes mas Iva
Base embalajes mas Iva moneda Bajar ’

Base embalajes moneda
Base imponible

Base IRFF

Base IRPF { moneda )
Base VA 1

£

[ V&ceptar ] l x Cancelar ]

CAMPOS IMPORTANTES

Cuando se configure la seleccién para afiadir la informacion que deseamos visualizar, es importante tener
en cuenta los siguientes campos ya que son interesantes por la informacién que nos dan.

Algunos de ellos pueden ser Estado de la oferta, Situacion, Direccion de entrega , Domiciliacion bancaria ,
proceso origen del documento, etc.

Proceso origen del documento

Al generar los documentos con un proceso automatico, en el documento final se indica el proceso que los
genera. De esta forma, desde la seleccién de facturas de venta o compra, de albaranes de venta, o de
pedidos de compra, si afladimos dicha columna en nuestra seleccion (desde configuracién de campos de
cabecera) podemos ver rapidamente quién ha generado el documento.

En este ejemplo en la primera columna del grid se indica que estas facturas se generaron desde varias
opciones. Generacion automatica cuotas, en blanco significa que es manual y facturacion automética de
albaranes.

MULTISELECCION DOCUBMTOS

En la seleccion de documentos, con la tecla CTRL + clic del raton se pueden seleccionar varios documentos
al mismo tiempo y poder borrarlos a la vez y asi poder deshacer ,lo mas rapidamente posible, un proceso
generado automaticamente o, por ejemplo, imprimir esos documentos seleccionados.

Fecha | Tipe | Setie 2 documento | Referencia 2 Base { moneda ) Tatal Iva § moneda )| Tokal documento § monec| Cadiga me| Codigo clie|Mombre cliente

13/05/2008

1 A 22 480,00 76,00 556,00 ELIRG 15 SPORTS MARTA
13/05/2005 1 A 23 51.312,00 6.209,92 59.521,92 EURO 2 SPORTL, 5.4,
23/04/2008 1 A 20 25.432,00 4.069,12 £9,501,12 EURO 9 EUROFRED
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SELECCION GLOBAL

En el menu principal hay una nueva opcion Documentos A Seleccién global documentos .

Ventas

Mis favoritos

Ficheros

Documentos

Generacion automatica

Dktras tareas

&} seleceion global documentas

Esta opcién nos permite realizar una blsqueda de documentos de compra / venta de cualquier tipo. Es
deci,r no deberemos ir a cada opcidn si deseamos localizar una factura o un albaran, en la misma pantalla
podremos localizar ambos.

Y Empresa de demo - Seleccién global de documentos de venta - B X
Cliente: | | @ | | Criterio de filtrado
Cualquiera
Proveedor: | | @ | | () Mimera
Ref i
Seleccidn de fecha [ ver lineas
O Hoy @0k semana OMes OOk mes O afo O Todo
Fecha inicial: |01/06/2011 E] Fecha final; | 05/06/2011 E]
Mdmero: ” ” | Referencia: |
Texko: | 57 (F5) Aplicar |
Muewva agui las columnas por las que quiera agrupar
Tipo documento |Fecha |T |Serie M2 documento |Referencia
kd Albaran venta 0z/06/2011 1 1
Factura venta 07 /062011 1 1
4 i 3

Nos permite filtrar por cliente, proveedor, rango de fechas, tipo contable, serie, nimero de documento,
referencia y un texto libre.

También podemos seleccionar si solo queremos los documentos decompras, de ventas o0 ambos. Y, una vez
localizado el documento podremos editarlo con el boton de Ver origen.

CONCEPTOS GENERALES

Todos los documentos (ofertas, pedidos, albaranes, albaranes de regularizacion, de traspaso y de depdsito
y facturas) se realizan de la misma forma, variando su contenido y significado. Para conocer la edicién de
cualquiera de estos documentos se expone como ejemplo la busqueda y entrada de una factura de venta,
por tratarse de uno de los mas completo s.
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TECLAS ESPECIALES

Hay algunas acciones que, en funcion de la ventana en que entremos, no dispondra del boton
correspondiente, por lo que se debera realizar mediante el teclado.

¢ Alt + X: Se usara enn las ventanas donde tengame grids. Con esta combinacion de teclas
tendremos la posibilidad de enviar a Excel.

¢ Ctrl + clic del raton : Permite la multiseleccion de registros.

¢ Ctrl + G: Permite mostrar la ventana para afiadir los campos que se quieren ver en el grid.

NUMERACION DE DQMMENTOS

Todos los documentos dea3ERPtienen una numeracién dividida en tres partes; cada una de ellas con una
funcién especifica.

PARTES DE LA NUMERAGN

Cuando a3ERPsolicita el numero del documento lo divide en tres campos:

TIPO CONTABLE SERIE MN2DEFACTURA

Factura inicial: |1 1 @
Factura final: |1 |B 76 @

¢ Tipo contable: Los tipos contables permiten clasificar las facturas con diferente numeracion y
diferente contabilidad. Puede existir una factura nimero 1 de tipo contable 1, y otra factur  a
namero 1 del tipo contable 2. Estos tipos contables se dan de alta en el fichero correspondiente.
Consultar el capitulo Ficheros (Otros).

* Serie: La serie permite clasificar los documentos para posteriormente poder realizar listados,
facturar pedidos o a lbaranes agrupados por una serie determinada, etc. Una serie es un valor que
puede ser alfanumérico (tanto nUmeros como letras). ExistirA una numeracion correlativa con las
diferentes series. Las series se dan de alta en el fichero correspondiente. Consult ar el capitulo
Ficheros (Otros).

* Numero del documento: N° que identifica al documento. Tiene que ser una numeracion
correlativa. a3ERPempieza por el nimero 1, pero se puede modificar el 1 por otro niumero. a3ERP
sigue este criterio a partir de la nueva nu meracion. Por ejemplo, si el nimero 1 se cambia por el
namero 20110001, la aplicacion sigue esta nueva numeracién siendo el nimero de la siguiente
factura el 20110002.

Al dar de alta un nuevo documento la primera informacién que se solicita es el nUmero. Existen
dos opciones:

* Dejarlo en blanco y al finalizar la entrada del documento a3ERPIlo asigna automaticamente.

* [ntroducir manualmente el nimero antes de pulsar el botén Aceptar. a3ERPcomprueba que no
exista ya un documento con esa numeracion. Para ello basta situar el puntero del ratén en la
tercera casilla y teclear el nimero deseado.
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INICIAR EJERCICIO QDNUEVA NUMERACION

Cuando se inicia un nuevo ejercicio contable se puede hacer un cambio en la numeracion de los
documentos para que ésta se inicie con las primeras facturas del nuevo ejercicio. Hay dos formas para
realizar este cambio: Con series o sin utilizar serie s.

NUEVA NUMERACION UIIZANDO SERIES

En el numero de la factura (o cualquier otro documento) la segunda casilla es para indicar la serie, que en
este caso se utilizara para indicar el afio.

] Empresa de demo - Mueva factura de venta (EURO)

Cadigo: 1 @
Fecha:|05/06/2011 (=]

Mumero; |1 2011 1

Los pasos a seguirson los siguientes:

¥ En primer lugar hay que dar de alta la nueva serie que en este caso sera 2011. Para ello seleccionar
el menu Ficheros A OtrosA Auxiliares gestion.

Ficheros

Mis Favoritos

General

Precios ¥ descuentos
Contabilidad

Clasificacion

Impuestos
Otros

% Auzxiliares gestion (provincias, paises ...}

P Pulsar la pestafia Series y dar de alta la del afio 2011.

|C|:'|dig0 |Descri|:|ci|:'|n
M 2010 Afic 2010
2011 Afo 2011

b Guardar y salir de la opci6 n.

P Seleccionar el menud Configuracion A Datos generales.

P Pulsar la pestafia Documentos A Ventas/Compras.

Documentos (Conceptos generales) 175



:;':’ A3 Software A3ERP

grupo Wolters Kluwer

Empresa de demo - Datos generales / parametrizacidn

Empresa | Valores por defecka | Cuentas | Preferencias | Documentos | Impresoras | Stock || Estructura:

Yentas | Compras | Stock | Otros | Al servir

Wormales allas v colores

Facturas; | Original w 1 || Criginal | | Afo 2011 L

(] Imptimir Fackuras tras la edicidn

albaranes: | Qriginal w 1 || Criginal w w
[ 1mprimir albaranes tras la edicion Ao 2010 s
Ano 2011
Pedidos: | Criginal v 1 || Criginal | |serie A
[ ]1mptimir pedidos tras la edicidn etie B bt

¥ En cada documento que se utilice (factura, albaran, etc.) seleccionar la nueva serie por defecto.
¥ Guardar los cambios y salir.

A partir de este moment o las nuevas facturas se asignaran a la nueva serie (2011) por lo que la numeracion
de las facturas sera iniciada por el nimero 1.

NUEVA NUMERACION SINTILIZAR SERIES

Para los casos en que el usuario utiliza la serie para otra clasificacién el cambio de numeracion se realizara
de la siguiente forma.

En la primera factura o documento (pedido, albaran, etc.) que tenga que entrar en el nuevo afo, debera
entrar manualmente el niUmero de la factura, por ejemplo con el prefijo del afio: 20110001

Mueva factura de venta (EURO)
Cadigo: 1 @
Fecha: |08/08/2011 (=]

Mirmera: |1 2011000001

| Nota: Si se utiliza la opcion de facturacion automatica la primera
| factura debe ser manual , ya que este proceso no permite la edicion
| del nimero de factura.

VALORES POR DEFECTEN DOCUMENTOS

Los clientes que entran muchos documentos, a veces no los entran al dia. Es decir, hoy entran los de ayer o
de hace varios dias. Esto supone un problema ya que tienen que estar cambiando la fecha u otros datos
constantemente. Para facilitar estat area, al editar un documento hay ciertos valores que se arrastran al
nuevo documento, siempre y cuando no se cierre la ventana del documento. Es decir, pulsando Nuevo sin
salir del documento en el que se esté.

Los valores que se arrastran son:

Para todos los documentos: Fecha, Serie, Tipo contable, almacén, moneda y cambio. La moneda y cambio

se arrastran siempre y cuando la moneda del cliente o proveedor coincidan con lo entrado en el documento
original.

¢ Para ofertas : Fecha de entrega, fecha de caducidad.
* Para pedidos: Fecha de entrega.

¢ Para albaranes: Facturable y de contado en el caso de las ventas.
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* Para facturas : Fecha contable, con repercusiones, con vencimientos, rectificativa, tipo de factura
y arrendamiento.

RECORDATORIO EN LO3OCUMENTOS

En datos generales podemos activar el recordatorio de campos por defecto en los documentos como fecha,
serie, moneda, etc. Y también para la analitica.

Al activar esta opcion significa que, cuando se da de alta un do cumento se guardan los datos de entrada y,
si posteriormente, sin salir de la pantalla de edicién se da de alta un nuevo documento, por defecto nos
propone la misma fecha, serie, etc.

A Empresa de demo - Datos generales / parametrizacién

Empresa || Yalores por defecto | Cuentas | Preferendias | Documentos | Impresoras | Stock | Estructuras | CRM | Tallas | Unidades rmdlkiples

Comdn | Facturacidn | Contabilidad | Expedientes

Recargojdescuento financiero afecta a la base imponible Texto para identificar TvA o IGIC: [T¥4

[J1va incluida

[ Generar Log Tiempo actualizacion auxiliares (minutos); 1]

Ver clientes en seleccidn Activar pestaria en documentos: | Lineas W

Wer proveedores en seleccion

. Decimales para descuentaos v comisiones: 2
Wer akros magstros en seleccidn

Actualizar aukomaticamente razdn sacial, nombre Fiscal v btular cuenta Fecha méxima; |31/12/9999 E]

[ awisa MIF repetidos en ficheros maestros
[J1indicar setie por defecta de documentos en clientes

[visualizar cartera al grabar Facturas

Generar wencimienkos aukomaticamente

[] optimizar las bisquedas en gestion de cartera
[ aplicar ley de morasidad

Activar recordatario de campaos en la edicidn de docurmentas t&comprajventa
Activar recordatorio para analitica del cliente en la edicidn de Pharomenbne [ artivear ranevidn con TIR

Generar wbos, el primer dia habil después periodo no cobros/p SFEBLﬁ?r.lc.li‘;roagjﬁ:;;?eu'entes rampos:
. . . . a L
[ splicar campos externos (diccionarios de terceros) Moneda (si el cliente/provesdar no tiene por defecka),
[ activar programas externos Cambio (si se recuerda la moneda,
Serie v Almacén (si el clientefproveedor o usuario no tienen por defecka)

AREA DE TRABAJO DEDOCUMENTO

Los documentos que pueden editarse en a3ERP(en funcion del médulo del programa disponible) son
ofertas, pedidos, albaranes, facturas, depésitos, traspasos y regularizaciones.

b Seleccionar el menl Ventas A Facturas.
b Pulsar el botén Nuevo.

b Aparecera la pantalla para la edicién de la factura.
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B Hueva factura de venta (EURD) - B X
Codigo: 1
Fecha: 08j08/2011  [7) Fecha contable: 08/06/2011 (=] =]
Mdmero: |1 1} Referencia: \ﬁ
@
Cabecera | Lineas | Pie Observaciones | Parametrizables ﬂlﬁ
Moneda: EURO - Cambio: [ﬂl
Tipa de operacidn: Operac.interiores sujetas - [J1va inchiida (2]
Idioma: Castellano - Tarifa: Mayorista - [ﬂl
Forma de pago: Contada, 30, 60 dias ~ | Documento de pago: Letra aceptada - ﬂ]
Transpartiska: - Almacén: Productos acabados (central) - @
Banco: BEYA M WY de documnento:
Departanmenta: @ Representante: Fernando Gdmez Garcia M S
2}
Codigo Facturacion: 1 @ SPORTS ABC [ e anticipo g
Tipo de fackura: | Otras entregas de bienes v prestaciones de servicios w | [arrendamienta E
Repercusiones contables encimientos [CIrectificativa sust. o
[ Copiar ”@ (Fa) Se[vir] E (F3) Guardar ” & (Alt+F3) Cancelar ] L

Los documentos se componen de los siguientes apartados:Cabecera, Lineas, Pie, Observaciones y
Parametrizables (en el caso de haberse configurado previamente. Ver capitulo Ficheros (Clasificacion) ).
Estan representados en la pantalla por unas pestafias a las que se puede acceder pulsando sobre ellas con
el ratén o pulsando en el teclado F7 o May + F7 para retroceder.

CABECERA

Para editar un documento, en primer lugar hay que introducir toda la informacién posible en la cabecera,
gue se utilizard posteriormente en las lineas y en el pie. Por ejemplo, en las lineas del documento
apareceran los precios dependiendo de la tarifa especificada, y en el pie se calculara el total de la factura
con sus impuestos, dependiendo del Tipo de Operacién especificado.

Siempre aparece por defecto la informacién introducida en la ficha del cliente o proveedor, con la
posibilidad de modificarla para ese documento concreto,sin tener que cambiar los datos de la ficha.

Existen unos botones en el documento para realizar determinadas tareas. A continuacion se detalla cada
uno de ellos y su funcion:

(] Mas datos . ] - . -
Més datos: Este boton servird en el caso de que el cliente /proveedor sea genérico, por lo

gue sera necesario indicar sus datos. Al pulsar este botén aparecera la ventana para entrar los datos del
cliente/proveedor.

E [, entrega . ., , . . . . . ..
Direccion de entrega : Este botdn servird para visualizar y asignar la direccion de entrega

de las que dispone en su ficha. Al pulsar éste boton aparecera la ventana para escoger la direccion de
entrega deseada para el documento que esté realizando.

Vinculos: Permite relacion ar un documento, fichero, apunte, archivo externo (como puede ser un
documento Word o una hoja de calculo) al documento seleccionado.
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Repercusiones contables RS . . . . .
Repercusiones contables : Si esté activado realiza los apuntes contables

correspondientes a la factura. Para que aparezca activado por defecto se ha de activar en Datos generales
A Preferencias A Contabilidad . Pulsando el boton Ver asiento se visualizara el apunte generado por la
factura. Disponible en a3ERP contabilidad.

Vencimisntos Vencimientos: Si esta activado realiza los vencimien tos en cartera autométicamente.
Para que aparezca activado por defecto se ha de activar en Datos generales A Preferencias A Comun. En
el caso de facturas se puede acceder a los vencimientos pulsando botén Ver cartera . Consultar en el
capitulo Cobros y pagos el apartado Nuevo efecto. Si la forma de pago es contado automatico los
vencimientos se cobraran al grabar la factura.

= COMiSiINEs | comisiones: Permite consultar las comisiones correspondientes a ese documento, para el
representante del mismo. Ver capitulo Comisiones y descuentos para mas informacion.

%) Dom.bancaria L . . . . . s . .
Domiciliaciones bancarias: Si el cliente tiene varias domiciliaciones bancarias, mediante
este botdn se puede seleccionar la domiciliacién que se desee para esa factura. Si no se selecciona ninguna
se cargara la que esté marcada por defecto en la ficha del cliente.

Irnprirnir . L . . . . ., . ..
Imprimir:  Permite imprimir el documento actual sin necesidad de ir a la opcidon de impresion.

22y Copiar . ; . . . . .
Copiar: Este boton permite crear un documento a partir de las lineas de otro sin necesidad

de volver a introducir la informacién. Por ejemplo, se puede generar una factura patrén de manera que se
puedan servir siempre las mismas lineas de factura sin necesitad de introducir las lineas cada vez. Este
proceso se puede realizar en ofertas, pedidos, albaranes y facturas. (Ver apartado Copiar y clonar
documentos de este mismo capitulo para mas informacién).

FQ) Servir . , . . . .
Servir: Este boton permite crear un documento a partir de otro sin necesidad de volver a

introducir la informacién. Por ejemplo, generar un pedido a part ir de una oferta ya confirmada, generar
albaranes sobre varios pedidos, facturar varios albaranes... incluso combinar documentos de distinto tipo,
como puede ser generar una factura a partir varias lineas de un pedido, otras lineas de una oferta, un
albaran, etc.

LINEAS

En la pestafia de lineas es donde se entraran los conceptos de servicios o articulos que se compran o
venden.

Las columnas que podemos visualizar cambian en funcion de las opciones activadas y de la configuracion
gue haya realizado el usuario.
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E Empresa de demo - Factura de venta: 1//45 (EURO) - B X
Cédigo: @
Fecha: [D3/08/2011 (3] Fecha contable; (08/08/2011 (=]
Mdrmera: | 1 45 Referencia ;
Cabecera | Lineas | pie Observaciones
Reservas: &§(53,00 T4 150,00 0,00 Stack; (393,00 450,00
| B |.¢\rt|'culo Referencia |Descripcic’un Bultos | Paquetes |  Unidades
ﬂ 5 Bicicleta carrera mod, B 0,00 0,00 1,00

*

<
FECEEEE (ros| ol
[ @ Imprimir H Copiar ”% (F3) Se[virl 52 E] Salir

En la parte inferior aparece la barra de botones para realizar las diversas operaciones.

A medida que se trabaja los botones se activan y desactivan, con lo que a3ERPindica las operaciones que
pueden realizarse en cada momento.

| Nota: Hay botones que solo estan disponibles segun la gama de
| a3ERP.

E]E] E]EB Mantenimiento de las lineas: Permite insertar, borrar,

editar, aceptar, cancelar, subir o bajar el orden de las lineas.

[S)

Vinculos: Permite relacionar un documento, fichero, apunte, archivo externo (como puede ser un
documento Word o una hoja de calculo) a la linea seleccionada.

oy Kit

Kits.

(@ Detalle o . .
Detalle: Permite asignar los niUmeros de serie, los lotes, las fechas de caducidad o las
ubicaciones. Consultar el capitulo Series y lotes .

[FE) Texto

I7=

Kit: Permite acceder a la estructura de los articulos con componentes. Consultar el capitulo

Texto: Permite visualizar el texto que tenga introducido en la linea del articulo.

»
g Otos . . . , . .
Otros: Permite visualizar Men( con diferentes opciones:

* Suministros: Permite consultar a qué clientes/proveedores se ha vendido/comprado el articulo
seleccionado. Consultar el capitulo Stock para méas informacion.
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Stock: Permite consultar el stock de lo s articulos. Consultar el capitulo Stock para mas
informacion.

Reservas: Permite consultar las reservas entradas por pedidos de los articulos.

Sit. Riesgo: Permite visualizar el riesgo concedido de un cliente en los diferentes documentos,
albaranes, facturas, etc. Consultar el capitulo Riesgo clientes y bancario para mas informacion.

(1 (F3) tuevo | \yevo: Para poder generar un nuevo documento sin necesidad de salir de la edicién

del documento.

Entrada masiva de cédigos de barras: Si se usan tallas y colores permite entrar las diferentes
tallas usando la codificacion de barras y siempre usando un lector de cddigos de barra.

[ £ Imptirir H Copiat H@- (F9) Sewir]

Imprimir : Permite imprimir el documento.
Copiar: Permite crear un documento nuevo copiando los datos de otro.

Servir: Permite servir un pedido a albaran o a factura, facturar un albaran o pedido.

Botdn derecho del ratén:  En la columna Articulo de una linea, al pulsar el boton derecho del ratén sobre
dicha columna, accede a un menu con las opciones de:

Mantenimiento<registro actual> (F11):  Permite acceder a la ficha del articulo que tiene en
pantalla en este momento. También se puede acceder pulsando el botén F11.

Mantenimiento<nuevo>: Permite acceder al fichero de articulos sin necesidad de cerrar la ventana
del documento. De esta forma podra dar de alta un articulo nuevo sin tener que salir del
documento.

Mantenimiento<todos los registros> (Shift + F11):  Permite acceder al fichero de articulos sin
necesidad de cerrar la ventana del documento. Permite visualizar el fichero entero y crear nuevos
articulos. También se puede acceder pulsando Shift + F11.

Seleccion (F12): Permite consultar el fichero de articulos, sin necesidad de cerrar la ventana del
documento. También se puede acceder pulsando F12.

Impuestos especiales: Si la linea tiene Impuestos especiales, permite indicar si es estatal o
provincial e indicar el importe.

Buscar lineas: Permite realizar una bisqueda rapida de las lineas del documento.

Combinacién de teclas. En la pestafia lineas pueden realizarse varias operaciones con las siguientes
combinaciones de teclas:

Ctrl+G: Permite configurar las columnas visibles y no visibles de las lineas del documento. Aparece
una ventana donde podemos marcar y desmarcar las diversas columnas, segun las queramos
visualizar o no.

Alt+X: Permite enviar las columnas de las lineas a Excel.

BUSCAR EN LAS LINEASEL DOCUMENTO

Puede darse la situacién que una factura tenga muchas lineas y, si en un momento dado es necesario
buscar un articulo en concreto hay una busqueda de lineas para facilitar la tarea.

Desde la ventana de las lineas del documento seleccionamos cualquier linea y pulsamos el botén derecho
del ratdn, aparece ra un menu con la opcién de buscar lineas.
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Cabecera |m| Pie Observaciones
Reservas: T 120,00 T 300,00 &/0,00 |
= |F\rt|'u:u|o |Referencia |Descripciu.‘un |
| 25 Pedales
L 2 Impuestos especiales _
Buscat lineas

Al entrar en esta opcion aparecera una ventana solicitando los criterios o filtros para localizar la linea
deseada.

Empresa de demo - Filtros para lineas de documentos - = X

@l

Articulo:

|
e SErie:|
!

Lates

Ubicacinnes:|

Tallas:|

|
|
|
Fechas cad. :| |
|
|
|

Cnlores:|

’ t# Aceptar ][ ¥ Cancelar l

Nota: Esta pantalla puede tener mas o menos informacion en funcion
de las opciones que el usuario tenga activadas y/o la gama de a3ERP
disponible. Por ejemplo n° serie, lotes, tallas y colores son opciones
que se pueden activar en la gama Plus.

VER STOCK ACTUAL YESERVAS

Se puede activar la posibilidad de que en las lineas de los documentos se pueda consultar el stock actual
del articulo activo y sus reservas. Se realiza desde los Datos generales A Stock.

En las lineas de ofertas y pedidos se dispone del campo Ver lineas pendientes , que permite visualizar s6lo
las lineas que quedan pendientes de servir, muy util en el caso de servir parcialmente.

. Muevo pedido de venta (EURO) - A X
Cadigo: | 1 | @l |

Fecha: Fecha entrega: | 08/062011 (=) [ 4 D. entrega | #

Mirnero: | || 0 | Referencia: | | 'ﬁ

Cabecera |m| Pie Observaciones [g

Cver lneas pendientes  Reservas: 350,00 150,00 |§E[0,00 | Stock:|251,00 | 351,00 |

= |.0.rt|'culn Referencia Descripcion | Bultos | Paquetes |Jnidades [!

1] 7 il‘ﬂountain Bike: 0,00 0,00 B

AFECTA STOCK EN LINES DE DOCUMENTOS

En un momento dado un articulo no afecta a stock pero generamos un albaran o una f actura.
Posteriormente el articulo ya afecta a stock. Evidentemente los nuevos documentos de stock aparecen en
el listado de movimientos de stock, pero los primeros documentos no.

En las lineas existe la columna Afecta stock, que permite saber en el momen to de entrar ese documento si
el articulo afectaba a stock o no, independientemente de lo que tenga activado actualmente en su ficha.
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|F'esu:| unitario |.|5.Fe-:ta stu:u:k|Margen ey

10,0000 Si 21,58
53000 Si 16,51

PIE

Una vez entradas todas las lineas de los productos o servicios con sus precios, descuentos, unidades dc.
a3ERPrealiza todos los calculos de los totales, IVA, descuentos, etc., los cuales pueden consultarse para su
comprobacion desde la pestafia del Pie.

Se divide en tres pestafias: Resumen, Detalle impuestos y Otros datos.

Cabecera | Lineas | Pie Observaciones
Resumen | Detalle impuestos || Otros datos
Descuento | recargo financiero
%o Tokal
&fecta a la base imponible Pranto paga:| 0,00 u,00
Recargo financiera:| 0,00 0,00
Partes | Embalajes
Base portes: 0,00 Tipo Iva portes: Ordinario 15 % -
Base embalaje: Tipo Iv4 embalajes: Ordinario 18 % - Tratar embalajes [ ]
Tokales
Base lineas: Cuota Iva: Total documento:
Base imponible: Cuota Rec, Equivalencia:
EBiase retencidn: 344,24 |9 Rety | 0,00 | Retencidn: 0,00 Tatal a cobrar:
Mo sujeko: P.pot cuenta - Prov.Fondos: 0,00

Resumen: Muestra los totales de pronto pago o recargo financiero que apareceran si el cliente o
proveedor los tiene asignados, aunque se puede incluir manualmente en caso necesario.

Permite también incluir el importe y el tipo de IVA para los portes y embalajes, en caso
necesario (si se tiene activado en datos generales).

Por altimo, muestra todos los totales de la factura, base bruta, Base imponible, IRPF, los
totales de impuestos, y total del documento.

Detalle impuestos: En esta pestafia se detallan los importes de IVA totalizados en el resumen.

Otros Datos: En esta pestafia se resume el total de bultos, el total del peso, el total de unidades,
el total del bruto, el total del neto y el total del margen indicado en las line as del documento.

ENTRADA DE UN DOCUNEH O

A continuacidn se vera paso a paso como realizar el alta de una factura de venta nueva:

b
b

Seleccionar el mend VentasA DocumentosA Facturas.
Pulsar con el puntero del raton en el botén Nuevo. Aparecera la ventana del documento.

Al realizar el alta de un nuevo documento el puntero del raton se sitla en el campo cédigo (del
cliente). Existen dos opciones:

Introducir el cédigo del cliente.
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Pulsar el botén de seleccion (F12) para buscar el cédigo, con lo que aparece una ventana con la
lista de sus clientes. Seleccionar el cliente y pulsar aceptar. Si el cliente no existe, con el botdn
derecho del raton se accede al Mantenimiento <nuevo> y permite crearlo en ese momento.

Al introducir el cl iente a3ERPautomaticamente asigna en la cabecera los valores que ya hemos
introducido en la ficha del cliente. En este momento se puede cambiar cualquier informacion si se desea.

b
b

- v v v

Indicar la fecha y fecha contable del documento. Por defecto sera la config urada en Windows.
La informacion que se ve a continuacion es el nimero del documento. Existen dos opciones:
Dejarlo en blanco y al finalizar la entrada a3ERP lo asigna automaticamente.

Entrar manualmente el nUmeroy a3ERP comprueba que no exista ya un documento con esa
numeracioén. Para ello basta con situar el puntero del ratén en la tercera casilla y teclear el
ndmero deseado.

Seguidamente, con la tecla tabulador o con el raton, nos situamos en el siguiente campo.
Una vez finalizada la entrada de la ca becera, pulsar con el puntero sobre la pestafia Lineas.
Pulsar con el puntero del raton en el botén Afadir (+) para dar de alta una nueva linea.

Teclear el codigo del articulo o acceder al mantenimiento en caso de no existir (pulsando el botén
derecho del raton o F11). Automaticamente aparece en la linea toda la informacion del articulo
seleccionado, pero se pueden cambiar los valores que se deseen.

| Nota: Si se cambia el precio o descuento y posteriormente se

| cambian las unidades, los precios editados volveran a buscar sus
| condiciones con el nuevo valor, en las tarifas, descuentos etc.,

| excepto si se indica lo contrario en los datos generales.

Es necesario repetir el proceso desde el punto 9 hasta finalizar la entrada de las lineas. Se pueden
validar o cancelar pulsando el boton correspondiente.

Pulsar en la pestafia Pie para verificar y, si es necesario, modificar los valores totales que se
deducen al sumar todas las lineas y aplicar impuestos, descuentos o recargos. Para modificar algun
valor hay que pulsar con el ratdn sobre el valor deseado. Los campos en gris no son editables.

Cabecera | Lineas | Pie Observaciones
Resumen | Detalle impuestos || Otros datos
Descuento | recargo financiero
% Total
Afecta a la base imponible Prontopago:| 0,00 0,00
Recargo financiero:| 0,00 0,00
Partes [ Embalajes
Base portes: 0,00 Tipo IYA portes: Ordinario 18 % -
Base embalaje: Tipo Iva embalajes: Ordinario 18 % - Tratar embalajes [
Totales
Base lineas: Cuoka TVA: Total documento:
Biase imponible: Cuota Rec. Equivalencia:
Base retencidn: 1,58 % Ret:| 0,00 | Retencidn: 0,00 Total a cobrar:
Mo sujeto: F.por cuenta - Prov.fondos: 0,00
[ @lmprimir ” Copiar ”@ {F9) Segvir] = ity Salir

Esta ventana corresponde al Resumen. Al pulsar sobre la pestafia Detalle impuestos s e
muestra informacién mas detallada del IVA.
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F El documento ya esta terminado y guardado. Ahora puede pulsar salir o pulsar nuevo si desea
continuar trabajando.

Al Pulsar el botéon Nuevo hay ciertos datos que se arrastran del documento anterior al nuevo, siempre que
el recordatorio de campos esté activado en los Datos generales.

Los datos que searrastran en todos los documentos son: Fecha, Serie, Tipo contable, Centros de Coste,
Moneda y Cambio. La moneda y el cambio solo se arrastran si coinciden con la del cliente o proveedor del
documento nuevo.

Ademas, segun el documento, se arrastran otros datos:
* Ofertas: Fecha de entrega y fecha de caducidad.
* Pedidos: Fecha de entrega.
+ Albaranes: Facturable y de contado (en ventas).

* Facturas: Fecha contable, con repercusiones, con vencimientos, rectificativa, tipo de factura 'y
arrendamiento.

| Los botones de Nuevo, Editar, Borrar, etc., se pueden
| seleccionar en la parte superior o con el botén derecho del raton
| encima de la seleccion.

Mueva aqui las columnas por las que quiera agrupar

onfigurar cabecera
il Configurar detalle

ﬁnh Expandir lineas (todos los documentos)

ﬁna Contraer lineas (todos los documentos)

ﬂ MNuewvo F3

& Editar

&P Borrar Chrl+Del

B Exporkar

Eﬁ Imprimnir

Q, Buscar FS

534, Hiskdrico

_I__ Ver asiento

‘ Ver cartera

INFORMACION ADICIONAEN DOCUMENTOS

VER CARTERA DESOEACTURA AUTOMATICAMMTE

El usuario puede configurar que en el momento de guardar una factura, al generarse los vencimientos
correspondientes, estos se visualicen automaticamente.

Para ello es necesario indicarlo en los datos generales.
b Seleccionar el menl Configuracion A Datos generales.

b Pulsar sobre la pestafia Preferencias.
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Empresa de demo - Datos generales / paramet

Empresa | Yalores por defecto | Cuentas | Preferencias ||

Comdn | Facturacion || Contabilidad | Expedientes

Recargofdescuento financiero afecta a la base imponit
[l v incluido

|:| Generar Log

Wer clientes en seleccion

Ver proveedores en seleccidn

Wer obros maestros en seleccion

Actualizar aukomaticamente razan social, nombre fisca

[ Awiso MIF repetidos en ficheros maestros
[CJ1ndicar serie por defecta de documentos en dientes

<_[¥|Wisualizar cartera al grabar Facturas

. Generar wencimientos automaticamente

F  Marcar la casilla Visualizar cartera al grabar facturas
F  Pulsar el botén Guardar.

d3ERP

Al ver la cartera desde la factura podemos realizar determinadas operaciones de cartera dependiendo de la
situacién del vencimiento (cobrar, pagar, recibir, bloquear, actualizar el riesgo, devolver, imputar gastos y

anular cualquiera de las opciones anteriores).

Empresa de demo - Edicion de cartera

Ne de Factura: Fecha Factura: Total doc.: 1,92
Referencia: Tatal vencimientos: 1,92
Mombre: Diferencia: 0,00
Importe |Mon.| Imparke (€) |Situacio’n Banco Doc, pago |Facha walar | A
0,64 £ 0,64 Pendiente de recibir BEYA Letra aceptada 15/06j2011
0,64 € 0,64 Pendiente dz recibir BEYA Letra aceptada 15/07/2011
0,64 € 0,64 Pendiente dz recibir BEYA Letra aceptada 15/09j2011
-
4 >
IS PEEeE
l (F&) Iexto][ ﬂ ‘er arigen “ Z Desligar ] pxt ﬁ] Salir

TARIFAS DE PRECIOS

Se puede informar en la linea de los documentos de los tramos de precios (tarifas) de un articulo. Al
activarlo se mostrara una rejilla con los datos de las tarifas seleccionadas. Si deseamos poder consultar las
tarifas desde el documento se debe act ivar en la pantalla de los Datos generales.
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E Empresa de demo - Datos generales / parametrizacion

Empresa | Walores por defecto | Cuenkas Preferencias | Documentos Irnpresar.
Comiin | Facturacidn | Contabilidad | Expedientes

wer articulos en seleccion

[Jcargat los representantes de la direccién de entrega

[JUsar cadigos de barras para peso variable

[usar cadigos de barras para unidades variables Decimales para pre
[ consumir anticipos de cartera, Fack, aukomética alb, ventas

] asignar la obtencidn del precio de coske del documento origen al servie

Buscar precio de ventas v dtos. al modificar las unidades en documentos
Buscar precio de com ifi unidades en documentos

[ aplicar canon ECORAEE Mok ar
[ aplicar descuentos en precios especiales (ventas) ‘

Si en los datos generales esta activo, desde el precio con F12 o pulsando el botén de £ aparece la
pantalla de Informacion de tarifas por articulo. Con doble clic podemos seleccionar cualquiera de esas
lineas y el precio se copiaré en la linea del documento.

|Art|'cu|0 |Referencia |Descripci6n | Bultos | Paquetes | Unidades | Precio |

ﬂ 9 Bicicleta tres asientos 0,00 0,00 1,00 404,99 E]

[ Empresa de demo - Informacion de tarifas por articulo -

Cadigo  |Mombre tarifa | F'rec:i0| Unidades [Fec. més. -~
» PP 44393 0,00 31./12/9339
2 Distribuidor 427 43 0,00 31./12/9339
3 Mayarista 404,93 0,00 31./12/9339

<

DEEEC o) @
o] (e )| o =) G
Filtra v

Doble click con el botdn principal para 1 N
asignar el precio al documento. [ v ety ] [ 0 Sali ]

DESTINOS EN DOCUMERB
Existe la posibilidad de consultar los destinos de una linea desde la edicién de cualquier documento.

Con ello, desde una linea de pedido podremos ver todos los documentos (albaranes, depositos y facturas)
donde se ha servido dicha linea.

Afiadimos un botén en la pantalla de los documentos (el boton archivo con lupa que aparece al lado del
botdn Otros) para consultar los destinos de la linea del documento seleccionada (menos la de facturas, ya
gue las facturas no se pueden servir a ningln otro documento).
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d3ERP

B Empresa de demo - Pedido de venta: 1//2 (EURO) - =X
Cadigo: | 1 | @ | |

Fecha: Fecha entrega: |14,|’06,|’2011 E]| [ 3 D. entrega ] 5]

Mimero: |1 ” " 2| Referencia:| | "ﬁ

: m

Cabecera| Lineas |Pie Observaciones [!

[wer lineas pendientes Reservas: mlS,DD |E|ID,DD ||D,DD | Stack: |-16,DD | |-11,DD |

B |Art|'cu|0 |Referencia |Descripci6n | Bultos | Paquetes |Jnidades [!

l 9 Bicicleta tres asientos 0,00 0,00 1 ih

BR

&

&

G

G

8

G

@) 3| O

= =

oE p
% .,

Al pulsar el botén Destino de una linea aparecen todos los documentos donde se ha servido dicha linea,
indicando unidades del documento destin o y unidades de la linea que consultamos (uni.doc.origen). Al
pulsar el botén Ver destino se edita el documento para su consulta.

[ Empresa de demo - Destinos de la linea del documento - = x
Tipo documenta | T |Serie | Mirmero |ReFerencia |Fecha | Unidades |Uni. dac, arigen | »~
3 1 10 14/06/2011 1,00 1,00
FAC 1 47 14062011 1,00 1,00
hs
[ th] Ver destino ] ’ ity Salir

DIRECCION DE ENTREGA

En las fichas de los clientes se pueden dar de alta varias direcciones de entrega y seleccionar una de ellas,

que serd la que se utilizara por defecto.

En el momento de entrar el documento sera cuando se decida a que direccion de entrega se enviara el

producto.

Para ello en la cabecera del documento existe el boton Direcciones de entrega (D. entrega).

8 Empresa de demo - Pedido de venta: 1//2 (EURQ)

B X

Codigo: | 1 | @ |

Fecha: [14/08j2011 (]

;]

.

Fecha entrega: |14,|'06,|'2011 E]l [ ﬁ D, entrega ]
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m Este botdn servira para visualizar y asignar la direccion de entrega de las que dispone en

su ficha. Al pulsar este boton aparecera la ventana para escoger la direccién deseada para el documento
que esta realizando.

DOMICILIAION BANCARIA

Normalmente, los clientes que realizan sus pagos por banco nos dan su domiciliacién bancaria. Pero puede
darse el caso de que un mismo cliente pueda tener mas de una, y que en cada operacion nos indique que le
pase el recibo por una u otra domiciliacion bancaria.

(& Dom.bancatia

Igual que en el caso de direcciones de entrega, en su ficha seran dadas de alta y se marcara una como
defecto.

En el momento de hacer la factura veremos el boton para seleccionar otra domiciliacién en  caso necesario.

CLIENTE GENERICO

En la ficha del cliente existe el concepto de marcarlo como genérico. Esto permite poder realizar ventas a
clientes que no se quieren dar de alta como clientes o porque no se le realiza factura. U n caso que utiliza
este concepto son las tiendas o empresas que venden al contado.

Cuando se realiza un documento seleccionando un cliente marcado como genérico se activa el botén Mas
datos.

Este botdn servird para entrar la informacion del cliente, en e | caso de que se le quiera realizar factura con
todos los datos fiscales.

[ Datos del cliente genérico - = x

MIF: ||
Mormbre: | Clientes conkado

Razdn: | Clientes contado

Direccion:

Poblacion: @

Provincia: | BARCELONS
Pais: | ESPARA
Teléfona:

Fax:

tfy Salir
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COMISIONES

En las fichas de los clientes se puede configurar el representante que le corresponde, que en su ficha
tendra configurado el % de comision que se le aplica.

En la cabecera de la factura de venta esta el botobn Comisiones.
= | Comisiones

Con este botdn se puede consultar la comision del representante o representantes que tiene la factura.

DE ANTICIPO

"% A menudo se suele hacer la entrega de un dinero a cuenta que se consumira con una nueva
factura. Se puede introducir por cartera, pero si se necesita un justificante lo correcto es realizar una
factura de anticipo. Para ello hay que dar de alta la factura de la manera habitual y en la cabecera activar
el check de De anticipo .

COPIAR Y CLONAR DOQUENTOS

Para agilizar la entrada de documentos existen dos opciones muy similares:

* Copiar: Crea un documento a partir de las | ineas de otro, pero con las condiciones comerciales del
nuevo documento. Es decir, si tenemos un documento con el cliente Ay lo copiamos a uno nuevo
para el cliente B, las condiciones comerciales (precios, forma de pago, etc.) se actualizaran a las
del cliente B.

¢ Clonar: Crea un nuevo documento a partir de las lineas de otro, exacto, incluso las condiciones
comerciales. Es decir, si tenemos un documento con el cliente Ay lo copiamos a uno nuevo para el
cliente B, las condiciones comerciales (precios, form a de pago, etc.) seran las mismas del
documento del cliente A.

COPIAR
Este proceso se puede realizar en ofertas, pedidos, albaranes y facturas.

A continuacién veremos un ejemplo de como copiar un albaran de venta. Para ello, debe tener ya
introducido un albaran y seguir los siguientes pasos:

F  Seleccionar la opcion Ventas A Albaranes.

F  Pulsar con el puntero del ratén en el botén Nuevo. Aparecera la ventana del documento.
F  Situar el puntero del raton en el campo cliente. Seleccionarlo.
4

Pulsar el botén Copiar, que aparece en la parte inferior de la ventana . Aparece la siguiente
ventana:
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B Empresa de demo - Documento origen de la copia - 8 Xx
Compra [ wenta Tipo de docurmento
() Compra (%) Venka () cferka (1 Pedida () Depasita (%) Albaran () Factura
} Criterio de filtrado
Cliente:
ente @ (%) Cualquiera
Seleccion de Fecha O Nimera )
O Hoy OOk, semana O Mes OOk mes &) aka O Tada 2011 v | OReferencia
Fecha inicial:[01/01/2011 =] Fecha Final: [31/12j2011 (7] S (FS) aplicar
Mimero: Referencia:
T |Serie | Mimero [Referencia Cadiga |N0mbre | Takal | &
1 1 1 SPORTS ABC
1 4 1 SPORTS ABC
1 5 1 SPORTS ABC
1 z 1 SPORTS ABC
1 3 9 EURCFRED
1 3] 1 SPORTS ABC
v
hS >
’ B3y Copiar ] ’ (B] ver crigen ] ’ @, Buscar ] thy Salir

Esta ventana es la seleccién para localizar el documento origen, que es el que se desea copiar.
Seleccionar si el documento es de Compra o Venta.
Seleccionar el tipo de documento: Oferta, pedido, albaran o factura.
Si se desea podemos filtrar por cliente, proveedor, fecha, etc.

Una vez introducidos los datos a buscar pulsar boton (F5) Aplicar.

b . A . .

El programa presenta en pantalla la relacién de los documentos que cumplen el criterio
especificado.

-

Seleccionar el deseado de la lista y pulsar botén Copiar.

¥ Aparecera la siguiente pantalla:

B Empresa de demo - Condiciones de la copia - B X

Copiar documentos ¥ |  [JBorrar las lineas del documento destina

Dpciones de clonar

Dpciones de copiar

Copiar condiciones financieras del documento arigen

[ copiar los portes al documento destino
Copiar precios v descuentos del documento arigen
Copiar descripciones v observaciones de las ineas del documento arigen

[ & Aceptar l l o Qancelar]

F  Marcar las casillas que crea conveniente en funcién de las condiciones de pago, portes, etc. y
pulsar el botén Aceptar .

| Nota: Es importante fijarse en estos datos en caso de copiar un documento de
compra a venta, o de un cliente a otro, ya que las condiciones seran
seguramente distintas.

¥ En estos momentos tendremos un nuevo documento con las lineas de otro.
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F  Sies todo conforme Guardar el documento.

CLONAR
Este proceso se puede realizar en ofertas, pedidos, albaranes y facturas.

A continuacién veremos un ejemplo de como clonar un albaran de venta. Para ello, debe tener ya
introducido un albaran y seguir los siguient es pasos:

b Seleccionar la opcion Ventas A Albaranes.

# Pulsar con el puntero del ratén en el boton Nuevo. Aparecera la ventana del documento.
b Situar el puntero del ratén en el campo cliente. Seleccionarlo.
b

Pulsar el botén Copiar. Aparece la siguiente ventana:

E Empresa de demo - Documento origen de la copia - B X
Compra [ venta Tipo de documento
(O Compra (®) venta (0 Oferta () pedida () Depisita () albaran (O Factura
: Criterio de filtrado
Cliente:
ke @ (%) Cualquisra
Seleccion de fecha ) Mdmero _
O Hoy OOk, semana COMes OOk mes & afo O Todo 2011 | OReferenda
Fecha inicial:| 01012011 =] Fecha finalt |31/12/2011 [7] 57 (F5) Aplicar
MOmero: Referencia
T |Serie | Mimero |Referencia Cadigo |N0mbre | Tokal |
1 1 1 SPORTS ABC
05/06/2011 11 4 1 SPORTS ABC
05062011 1 5 1 SPORTS ABC
08062011 1 2 1 SPORTS ABC
08062011 1 3 9 EURCFRED
14/06/2011 |1 ] 1 SPORTS ABC
v
< ¥
[ Copiar ] [ th] ver origen ] [ @, Buscar ] 1y Salir

Esta ventana es la seleccion para localizar el documento origen, que es el que se desea clonar.

Para ello hay que indicar varios parametros para la busqueda.
* Seleccionar si el documento es de Compra o Venta.
# Seleccionar el tipo de documento: Oferta, pedido, albaran o factura.
* Sij se desea podemos filtrar por cliente, proveedor, fecha, etc.
¥ Una vez introducidos los datos a buscar pulsar boton (F5) Aplicar.

F El programa presenta en pantalla la relacion de los documentos que cumplen el criterio
especificado.

F  Seleccionar el deseado de la lista y pulsar botén Copiar.

b Aparecera la siguiente pantalla:
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) Empresa de demo - Condiciones de la copia - B x

Clonar documentos | [Borrar las ineas del documento desting

Cpciones de clonar

[Jlanar las variables de documentos

Dpciones de copiar

[ i fceptar ] [ 4 Qancelar]

F  Habra que seleccionar la opcion de Clonar documentos del desplegable, lo que nos permite borrar
las lineas del documento destino si tuviese. Pulsar el boton Aceptar.

¥ En estos momentos tendremos un nuevo documento idéntico a otro.

F  Sies todo conforme pulsar el boton Guardar el documento.
| Nota: Si clonamos un documento de venta a uno de compra hay que
| tener en cuenta que las condiciones comerciales seran idénti cas, por

lo que podemos generar por error una compra con precios de venta y
viceversa.

BORRAR UN DOCUMENTO

Para borrar un documento hay que realizar los pasos que se detallan a continuacién. Como ejemplo se
expone el borrado de una factura de venta, pero el proceso es el mismo para cualquier otro documento.

b Seleccionar Ventas A Facturas. Aparece la pantalla de seleccién de facturas.

b Seleccionar el documento a borrar. Consultar el apartado Blsqueda de este mismo capitulo para
mas informacion.

¥ Pulsar el botén Borrar . El documento se borra y su nimero puede ser utilizado de nuevo si es
necesario.

ORDEN PARA BORRAR MOUMENTOS

En principio a3ERPpermite borrar todo, pero establece la condicion de que el documento a borrar no
tenga ninguna repercusion posterior.

Por ejemplo, para poder borrar un albaran ya facturado previamente se tendra que borrar la factura.
De la misma forma, si una factura esta cobrada o pagada pr eviamente hay que borrar dicho cobro o pago.

Exposicién del caso mas completo: Existe una oferta ya pasada a pedido y se ha generado un albaran. Mas
tarde el albaran se ha facturado y ya se ha cobrado la factura. Si hay que borrar la oferta se ha de in vertir
el proceso. Es decir: borrar el cobro de la factura desde cartera, borrar la factura, borrar el albaran, borrar

el pedido y, en este momento, se puede borrar la oferta que ya no esté ligada a ninglin documento.
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IMPRESION DE DOCUMERNS

La impresion de documentos permite imprimirlos en hojas en blanco y adaptarse al formato establecido
por a3ERP o también disefiar su propio formato y adaptarlo a su tipo de formulario.

Para definir sus propios formatos de documentos consultar el capitulo Definicion de documentos.

En la ventana de edicion de cada uno de los documentos, en la parte inferior, se dispone del boton
Imprimir con el que puede imprimir el documento que tiene en pantalla directamente.

También puede imprimir en funcion del documento, seleccionando la opciéon Impresion del menu
correspondiente.

Para todas las opciones de impresidn se solicitan los mismos datos, por lo que detallamos la impresion de
facturas de venta. Los limites solicitados pueden var iar en funciéon del documento existente.

B Empresa de demo - Impresidn de facturas de venta - B Xx

Seleccion de fecha

(CHoy (0, semana () Mes 0k mes () afio () Todo

Fecha inicial; |01/01/1900 E] Fecha final:| 31/12/9399 E]
Fachura inicial: |1 1 @
Factura final: |1 |B 76 (@)
Cliente: @
Filtro cabeceras: v
Filtra lineas: w
Filtro cligntes: v

|:| £ Reimprimir los va impresos 7

Seqgun cliente w [@ merimirB [ y salir

[]wista prewvia

* Seleccién de fechas:

* Hoy: Muestra las facturas de hoy.

¢ Esta semana Muestra las facturas de una semana.

* Mes: Muestra las facturas de este mes.

*# Afo: Muestra las facturas de este afio.

*+ Todo: Muestra todas las facturas.

¢ Fechainicial / Fecha final: Periodo de fechas en las que se encuentra el documento.

* Facturainicial / final:  Introducir el nimero de la primera y Gltima factura (o documento
seleccionado) que desea imprimir.

Nota: Si el tipo contable o la serie se de jan en blanco se incluyen en
la impresién todos los documentos.

* Cliente: Indicar el codigo del cliente cuyos documentos quiere imprimir (opcional).

* Filtro cabeceras: Indicar el filtro de cabeceras de factura previamente dado de alta en la opcion
de Configuracion A Filtros .

* Filtro lineas: Indicar el filtro de lineas de factura, previamente dado de alta en la opcion de
Configuracion A Filtros .
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* Reimprimir los ya impresos: Cuando se imprime una factura a3ERP la marca como 'ya impresa’, por
lo que para volver a imprimir la misma factura hay que marcar esta opcién tantas veces como sea
necesario.

# Vista previa: Al activar esta opcion la impresion es visualizada por pantalla antes de salir por la
impresora.

Se dispone de los siguientes botones:

| Guardar como: Permite guardar el documento o listado como fichero de diferentes formatos.
Previamente se tiene que haber activado en Datos generalesA Preferencias A Facturacién e indicar el
directorio donde se quieren guardar los documentos y el forma to (HTML, JPG, PDF y RTF).

2 Empresa de demo - Datos generales / parametrizacidn
Empresa | Walores por defecto | Cuentas | Preferendias | Documentos | Impresoras | Stock || Estructuras | RM || Tallas | Unidades
Comiin | Facturacidn | Contabilidad | Expedientes

Wer articulos en seleccion Decimales para unidades: 2
[ cargar los representantes de |a direccidn de entrega

[JUsar cédigos de barras para pesa variable Deciinales para precios: z
[JUsar cédigos de barras para unidades variables Decirmales para precios peso o unidades variables: 2
] Consumir anticipos de cartera, Fack, automatica alb, ventas

[] Asignar la obtencian del precio de coske del documento origen al servir H* de descuentos en cascada:| 1
Buscar precio de venkas v dios, al modificar las unidades en documentos Mimera de representantes:| 1

Buscar precio de compra v dtos. al modificar las unidades en documentos
Informar de los precios por karifas en |a edicion de documentos {ventas)
|:| aplicar canon ECORAEE Mastrar Samargen: | Sobre venta b
[ aplicar descuentos en precios especiales {ventas) Comprobar cliente bloqueads en;

[ aplicar descuentos en precios especiales frompras)

Cargar los portes del bransportista

Pedidos: | Al walidar el cliente w
[ Aplicar impuestas especiales
[ Tratar embalajes en ventas Albaranes: | Al walidar el ciente w
Depdsitos: | Al validar el diente A
|:| Pern'nt!r sErvil Flocumentos aunque el r]esgo esté superada Facturas:| &l validar el cliente 3
[ Actualizar precios de venta desde las lineas
ckualizar precios de compra desde las lineas &t costes imputados
[ Actuali ios d desds las li v tes imputad
[ Activar por defecto albaranes como no Facturables
Guardar impresidn de documentos en fichero
Ubicacidn de los ficheros: | Ci\Documents and SettingsisusanablEscritario EE
Formato de los ficheros: | PDF -

Origen precio de compra para los art, de compra automatica desde pedidos de venta:| Segin condiciones del proveedar v

Enviar listado por e -mail: Aparecera la seleccion de clientes/proveedores para enviar directamente
el documento por correo electrénico. Previamente se debe de haber activado en el cliente/proveedor que
se puede enviar documentos por mail. Se enviara a la direccion de correo electr 6nico configurado como
general o se podra personalizar el envio.

2] Defiir - ] . I .
Definir: Este boton permite acceder a la ventana de definicién de documentos o listados.

Para conocer detalladamente su funcionamiento consultar el capitulo Definicion de documentos y
listados.

mprimif~| T . . |
Imprimir: Con este botdn se inicia la impresién. Si se ha marcado previamente Vista previa
visualiza el listado por pantalla. Con el desplegable se podra seleccionar la impresora por la que realizar la
impresién del documento.

i Sali _ _ _ g
Salir: Permite salir de la opcion.
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CIERRE PERIODO DE @OMENTOS

Permite realizar cierres de documentos de manera analoga al cierre contable. No se puede modificar
ningun documento con fecha anterior a la de cierre.

Se accede desdeVentas A Otras tareas A Cierre periodo de documentos

| Nota: También existe la opcién en Compras.
Otras tareas &

&} selecrion global documentos

% Servir documentos (mediante G51-123)
Gp Anulacian de documentos

El Envio agrupado de e-mails

@, Cierre periodo docurnentos

Esta opcién nos permite marcar fechas de cierres para los distintos documentos. Para asi asegurarnos que
un documento anterior a la fecha seleccionada no pueda ser modificado en ninguno de sus campos.

Se pueden entrar cierres diferentes por tipos de docum entos y tipos contables, tal como se ve en la
imagen.

Empresa de demo - Cierre periodo documentos -

Mo podrd modificar ni dar de alta ningun
documenta con Fecha anterior a la indicada.

Tipo docurmenta T |Fecha cietre

Facturas v Fackuras contables de ventas 1 31/0sf2011 -
: Depositos de ventas 1 300452011 -
|| albaranes de compras 1 310302011 -

[« =] 3 th 3o

Enla ventana tenemos 3 columnas a rellenar:

*# Tipo de documento: Donde contamos con un desplegable con los diferentes documentos que
podemos controlar.

* Tipo contable: Indicaremos el tipo contable para poder cerrar un tipo y dejar abierto otro.
* Fechade cierre: Sera la fecha que marca hasta cuando no se pueden hacer modificaciones.
Los cierres afectan a los siguientes documentos:

* Ofertas de ventas y de compras.
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* Pedidos de ventas y de compras.

¢ Albaranesde ventas, de compras, de traspaso y de regularizacion.
¢ Depositos de ventas y de compras.

* Facturas de ventas y de compras (también las facturas contables).
¢ Expedientes.

Una vez cerrado un periodo cualquier intento de modificar, dar de alta o borrar un documento con fecha
anterior al cierre provocara el siguiente mensaje y lo que no permitira guardar o borrar.

adERP 9.0.000.alfa - SB_MANUAL

@ Documento 1/B/76

La fecha del documento, de tipo [Facturas y Facturas contables de ventas] con Tipo [1] v Fecha [02£11/2009], pertenece a un periodo cerrado,

En los procesos automéaticos también se valida que no se creen con fechas anteriores al cierre. En este caso
el proceso no se para; se da un informe de los documentos que no se han podido procesar al final:

] Empresa de demo - Visualizacién de incidencias - B x

Incidencias i

Documenta 10
Cliente 1 f SPORTS ABC
Fecha 25/05/2011

La Fecha del documento, de tipo [Facturas v Facturas contables de ventas] con Tipo [1] v Fecha [25/05/2011], pertenece a un periodo cerrado,

Documenta 140
Cliente 1 f SPORTS ABC
Fecha 25/05/2011

| |ta fecha del documento, de tipo [Facturas v Facturas contables de ventas] con Tipo [1] v Fecha [25/05/2011], pertenece a un periodo cerrado,

Documenta 170
Cliente 1 f SPORTS ABC
Fecha 25/05/2011

| |ta fecha del documento, de tipo [Facturas v Facturas contables de ventas] con Tipo [1] v Fecha [25/05/2011], pertenece a un periodo cerrado,

Documenta 140
Cliente 1 f SPORTS ABC
Fecha 25/05/2011

| |ta fecha del documento, de tipo [Facturas v Facturas contables de ventas] con Tipo [1] v Fecha [25/05/2011], pertenece a un periodo cerrado,

Documenta 170
Cliente 1 f SPORTS ABC
Fecha 25/05/2011

| |ta fecha del documento, de tipo [Facturas v Facturas contables de ventas] con Tipo [1] v Fecha [25/05/2011], pertenece a un periodo cerrado,

Documenta 140
Cliente 9 f ELROFRED
Fecha 25/05/2011

44 b dq Il »

B Enviar a excel ] B suardar ] 1y Salir

USO DE REFERENCIASIEDOCUMENTOS DE CONRA/VENTA

Actualmente en la s fichas de cliente tenemos la pestafia Referencias de articulo, para poder indicar para
cada articulo de la base de datos cual es la referencia del cliente, ademas de poder configurar la cantidad
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minima de venta, el multiplo de unidades de venta, los dias de entr ega. Estos Ultimos valores s6lo seran
Utiles para los procesos automaticos.

[ Mantenimiente de articulos - = x

Cadigo: 1 [@

Descripcion: |Bicicleta carrera E
General | Wentas |Cnmpras Ctros || Parametriz, | Stock || Estruckura | Tallas | Observaciones | Datos epack E
Condiciones | Alarmas | Referencias | Analitica || Tarifas @"

Cliente |N0mbre |Referenma |Descr|pu6n referencia |Cant|dad minima de venta ‘Agrupauﬁn wentas |Un|.,|’Paq. |Paq.,|’BuItDs ‘MEI|EID|D de unidades de venta |D|'as de entrega | = | @n

| 1 SPORTS ABC 221 0,00 Unidades 1,00 1,00 0,00 1 il

En documentos de venta, por ejemplo del cliente 1, si indicamos el articulo 1, nos muestra la referencia
221. En resumen, podemos buscar los articulos de un cliente de dos formas diferent es: segun la
codificacion nuestra o segun la codificacion del cliente.

& Nuevo albaran de venta (EURO) - =X
Codigo: | 1 | @ | |

Mdmero: E” " 1} | Referencia: | | \Iﬁ’

Cabecera |m| Pie Ohbservariones %

Reservas: /0,00 |f0,00 |8, 00 | stock: [o,00 | 0,00 | i

B |Art|’culo |Referencia Descripcidn Bultos | Paquetes | Unidades | Precio |esc. 1 [!

l 1 221 0,00 0,00 1,00 551,02

En facturas, si el cliente de la factura no tiene referencias por ari8&BP analizara las referencias del cliente de
facturacién que se indica en la factura.

En losdemas documentos de venta (ofertaslighos, albaranes y depositas)el cliente del documento no tiene
referencias por articule3ERP analizara las referencias del cliente de facturacion que se indica en la ficha del cliente
del documento.

Lo mismo quenemos realizado en clienteglycircuito de ventase ha realizado para proveedores gircuito de

compra.

B Empresa de demo - Articulo : 1/Bicicleta carrera -8 x

Cadiga: 1—‘ E]E]E]E] :

Descripcidn: |Bicicleta carrera

General Ventas| Compras |Otrns Paramettiz. | Stock || Estructura | Tallas | Chservaciones

Condiciones || Alarmas | Referencias v otras condiciones por proveedar | analitica || Tarifas

Proveedor Mombre ‘Referenua |Descr|pcm’n referencia ||3 |Cant|dad minima | Agrupacion cfUni, jPag. Paq./Bultos |Mdltiplo de compra  |Dias de aprovisionamiento
4 PROSPORTS 2021 bici carr 0,00 Unidadss 1,00 1,00 0,00 1
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CONTENIDO

En este capitulo se detalla cada uno de los campos solicitados en los documentos. Sélo se veran los de
venta, aunque si hay informacion especifica de venta o compra se indicara.

OFERTAS

Las ofertas son aquellos documentos que se utilizan para realizar presupuestos a nuestros clientes o
proveedores, con la intencion de que mas adelante esta mercancia sea facturada sin tener que volver a
teclear la informacion.

Toda la informacién que aparece por defecto se recoge de la ficha del cliente, proveedor o articulo, pero
la modificacién de cualquier dato en el documento afecta sélo al documento activo.

Los datos solicitados por cada pestafia del documento son los siguientes:

CABEERA

Los datos de la cabecera son los generales para el documento completo y los datos que se obtienen en el
pie dependen de esta informacion.

ﬂ Empresa de demo - Oferta de venta: 1//1 (EURO) - B X
Cédig0:| 1 | @l |
Fecha: Fecha entrega: Fecha caducidad: |14.l'05."2011 E]| [ B4 D. entrega ]
Nﬁlmero:|1 || " 1| Referencia:| | Aceptada [z
Cabecera| Lineas |Pie Observaciones | Parametrizables
[ver lineas pendientes Reservas: m|?D,DD |ﬁ|220,00 ||D,DD | Stock: |494,DD | |644,DD |
B |Art|'cu|0 |Referencia |Descripci6n | Bultos | Paquetes |Jnidades
L [} Bicicleta infantil 0,00 0,00 10

?

Y HEE PR

’ £ Imprimir ” [ Copiar ] 2 y Salir

:
o

mUDREEELEAD=DEFBE & @

#* (Cadigo: Caodigodel cliente o proveedor al que se efectlia la oferta.

Documentos (Contenido) 199



&. A3 Software aA3ERP

grupo Wolters Kluwer

| Nota: Si el cliente seleccionado es genérico se activara el botén Mas datos para
| entrar la informacion de los datos del cliente.

* Fecha: Fecha en que se genera la oferta.
¢ Fecha entrega : Fecha en que se entrega el material.
* Fecha caducidad: Fecha de caducidad de la oferta realizada al cliente.

# Numero: Tipo contable + serie + nimero de la oferta. Estos tres campos identifican
inequivocamente al documento.

* Referencia: Conjunto de letras o nimeros para agrupar segun un determinado criterio del usuario.

* Aceptada/ Rechazada/Pdte. aceptar: Indica en qué estado esta esta oferta. El estado por defecto
de la oferta se configura en los Datos generales.

* Moneda: Moneda que se utiliza al realizar la oferta de venta.
¢+ Cambio: Cambio asignado a la moneda.

¢ Tipo de Operacion : Se trata del régimen de IVA del cliente/proveedor al que se realiza el
documento.

+ |VA incluido: Permite obtener el resultado total de las lineas de la oferta con IVA incluido.

¢ |dioma: Permite cambiar el idioma en el que aparecen los articulos. La descripcién de los articulos
en sus diferentes idiomas se ha afiadido previamente en la ficha del articulo.

¢ Tarifa; Tarifa que se aplica en las lineas.

¢ Forma de pago: Forma de pago que se aplica a la oferta.

* Transportista: Entidad que se encarga de la entrega de la mercancia.

* Documento de pago: Documento de pago que esta previsto para esta oferta.

* Centrode coste 1,2y 3: Centro de coste que toman por defecto las lineas (si tiene activada la
opcion de contabilidad analitica).

* Representante: Comisionista que se ha hecho cargo de la oferta. Sélo en la oferta de venta.

¢ Domiciliaciones bancarias : Si el cliente tiene varias domiciliaciones bancarias, mediante este
botdn se puede seleccionar la domiciliacion que se desee para el documento. Si no, se asignara la
gue tenga activada por defecto.

LINEAS
En esta parte del documento se introduce la informacién de los articulos o detalle de la venta o compra
que realiza.

En la parte superior del detalle vemos la casilla Ver lineas pendie ntes, lo que nos permite visualizar s6lo
las lineas que estan pendientes de servir o que estan parcialmente servidas; si no se activa se ven todas las
lineas del documento.

También vemos las casillas de Stock, Reservas que nos permiten ver el stock y las r eservas del articulo de
la linea seleccionada.

| Nota: Con las teclas Ctrl+G puede configurar qué columnas se
| visualizan o no.
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Cabecera | Lineas | pig Observaciones | Parametrizables
[wer lineas pendientes Reservas: 3 70,00 4 220,00 B|0,00 Stock: 494,00 £44,00

[& |Articulo |ReFerencia |Descripci0’n | Bulkos | Paquetes | Unidades |F. entrega | Precio | Desc, 1 Base
ﬁ & Bicicleta infantil 0,00 0,00 10,00 | 14/06/2011 44,99 16,00 377,89

# Articulo: Cddigo del articulo al que hacen referencia el resto de los campos de la linea.

* Referencia: Se asigna la referencia de este articulo del cliente o proveedor. Permite también
buscar el articulo por dicha referencia.

# Descripcion: Descripcion del articulo de la linea. La descripcion que aparece al seleccionar el
caodigo del articulo puede modificarse. Si el cliente tiene otr 0 idioma asignado en su fichay en la
cabecera se ha indicado, aqui veremos le descripcion del articulo en el idioma correspondiente.

* Bultos: Numero de bultos de la linea (opcional).

¢ Paquetes: Numero de paquetes de la linea (opcional).

* Unidades: Numero de unidades del articulo.

* F.entrega: Fecha en la que se desea realizar la entrega del producto.

¢ Precio: Precio unitario de compra o venta del articulo. Dependera de si se trabaja con el precio de
la facha del articulo, tarifas, precios especiales. Si se ha activado en la cabecera que el precio es
IVA incluido, el precio del articulo debe ser con IVA incluido.

Nota: Si se ha activado en los datos generales, podremos consultar todas las
tarifas de este producto pulsando F12.

* Descuentos: Descuentos que se aplican en cascada al precio del articulo dependiendo del
cliente/proveedor. Por defecto aparece solamente uno, pero se pueden configurar hasta 4
descuentos en los datos generales de la empresa.

¢ Base: Base imponible de la linea. Se calcula automaticamente y proviene de la siguiente férmula:
(Precio * Unidades) * (1- Descuentos / 100.

* Base IVA incluido: Base imponible de la linea con IVA, si se ha activado con IVA incluido.

¢ Tipo de IVA: Tipo de IVA del articulo. Si se ha dejado el lva del articulo en blanco se utilizara el
tipo de Iva del cliente/proveedor.

* Centros de coste: Centro de coste que se aplica a la linea.

*+ Obt. precio coste.: Indica si el coste se va a obtener a partir de lo indicando en la ficha del
articulo. Sdélo si es una oferta de venta.

* Coste: El coste viene a ser el precio medio unitario del articulo de la linea. En el caso de las ventas
se utiliza para calcular el margen de la linea.

* Margen: Indica el margen de la linea calculando la diferencia entre el precio y el coste d el
articulo.

* Coste adicional: Permite afiadir un coste adicional al precio de compra. Sélo en el documento de
compra.

* Cuenta: Contrapartida de venta del articulo. Con ella se generan las repercusiones contables. Si se
ha dejado la cuenta del articulo en blanco se utilizara la cuenta del cliente/proveedor.

* Nombre representante: Representante que comisiona sobre la linea que se esta editando. Sélo en
la oferta de venta.

* 0 comision: Porcentaje de comisién de la linea que percibe el representante. Sélo en la oferta de
venta.
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# Aplicar: Especificar a partir de qué precio se va a hacer el célculo de la comision del
representante; sobre e | margen o precio del producto.

¢ Unidades servidas / anuladas: Informa si en la oferta ya se han servido o anulado unidades.

# Campos parametrizables: (Hasta 9) Se puede asignar un valor a los articulos para cada campo
parametrizable. Es de gran utilidad para poder afiadir informacion adicional a cada una de las
lineas del documento. Para conocer detalladamente el funcionamiento y su utilidad. Consultar el
capitulo Parametrizacion .

¢ Peso unitario: Informa del peso unitario del articulo especificado en su ficha. Se puede editar si lo
desea en el momento de realizar el documento.

* Margen (%): Muestra el margen en porcentaje.

PIE

En estas pestafias se vera el resultado del documento, dependiendo de los datos de la cabecera y de las

lineas.

Resumen

Resumen | Detalls impusstas | Otras dakos

Descuento § recargo financiero

Afecta a la base imponible

Portes | Embalajes

Cabecera | Lineas | Fie Observaciones || Parametrizables

Pronto pago:

Recargo financiero:

o

0,00

0,00

Total
0,00

0,00

Base partes: 0,00 Tipa IV portes: Ordinario 15 % -
Tokales
Base lineas: Cuota IWa: Total documento:
EBase impaonible: Cuoka Rer, Equivalencia:
Base retencion: 377,92 |%, Ret: 0,00 Retencidn: 0,00
Mo sujeto:
* Descuento / recargo financiero afecta a la base imponible: Indica si la base neta debe verse

afectada por los descuentos por pronto pago o los recargos financieros.

*+ Pronto pago / recargo financiero:

o el recargo financiero sobre la base bruta.

Porcentaje y total que representa el descuento de pronto pago

¢ Portes/Embalajes: Linea para indicar los portes y el tipo de IVA. Y, si se ha activado en datos
generales, se puede indicar la base y tipo IVA de los embalajes.

* Base lineas: Base neta antes de aplicar descuentos / recargos financieros.

* Base imponible: Base una vez aplicados los descuentos/recargos financieros, si asi se ha indicado

eno Af ect a

a |l a base

i mponi bl ed.

* Base Ret. /% Ret. / Retencién: Se indica él % de IRPF a aplicar y la base de IRPF, reflejandose el

resultado.

* No sujeto: Indica el importe de las lineas no sujetas al IVA.

+ Cuota IVA: Total IVA.

*# Cuota Rec. equivalencia: Total del recargo de equivalencia.

* Total documento: Total del docume nto una vez aplicados todos los impuestos, los portes y las

cargas financieras.
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| Generar ankicipo .. . .
|‘ =4 2 'lGenerar anticipo: Permite crear un anticipo de factura o cartera desde la oferta.

Detalle Impuestos
En esta pantalla se detalla el tipo de IVA, la base, el % y total del IVA'y del recargo de equivalencia.
Otros datos

En esta pantalla se resume el total de bultos, total de peso, el total de unidades, el total del bruto, el
total del neto y el total del margen, indicado en las lineas del documento.

Cabecera | Lineas | Pie Observaciones | Parametrizables

Resumen || Detalle impuestos | Ctros datos

Total Bultos: 0,00

Total peso: 25,0000

Margen docurmento

Total unidades:
Tokal bruto:
Total neto:
Total coste:

Total margen:

OBSERVACIONES

En esta pantalla se puede introducir informacion general referente a toda la oferta.

En la definicion del documento se puede crear una nueva banda y afadir este campo, obteniendo asi la
impresion de los documentos con esta informacié n.

PARAMETRIZABLES

En esta pestafia podemos afiadir campos para indicar cualquier dato para el que no exista un campo en el
documento. Previamente se tiene que haber definido el campo parametrizable. Para mas informacién
consultar el capitulo de Parametrizacion .

PEDIDOS

Los pedidos son aquellos documentos utilizados para tener constancia de la peticion de un material, con la
intencion de que sea entregado o facturado sin tener que volver a introducir la informacion . Los pedidos
no afectan a stock, aunque si se podran consultar para ver las reservas de material y poder hacer una
prevision.

Toda la informacion que aparece por defecto se recoge de la ficha del cliente, proveedor o articulo, pero
en la entrada de cualqu ier documento puede variar la informacién y que ésta afecte Gnicamente al
documento activo.

Los datos solicitados por cada pestafia del documento son los siguientes:

CABECERA

Los datos de la cabecera son los generales para el documento completo y los datos que se obtienen en el
pie dependen de esta informacion.
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Empresa de demo - Pedido de venta: 1//4 (EURO) - = x
Cadiga: @
Fecha: |15/06/2011 E] Fecha entrega: |15/06/2011 E] E D, entrega ‘ﬁ
Nimera: |1 4 Referencia: @ &
Cabecera | Lineas | Pie Observaciones | Parametrizables ;
Moneda: ELRO M Cambin: [!
Tipo de operacidn: Operac.interiores sujetas - [CJ1va incluido @]
Idiorna: Castellano - Tarifa: Mayorista - L1}
Forma de pago: Contado, 30, 60 dias ~  Documento de pago: Letra aceptada - iﬂ
Transportista: - Almacén: Productos acabados {central) - @
w Departamenta: @ Representante: Fernando Gdmez Garcia - Z
= 21
& 9 Dom.bancaria =
’ @ Imprimir ” Copiar ”@ (F9) Se;virl P ﬂ ({F3) Muevo 2 [‘_f] Salir
]2

* Codigo: Cdédigodel cliente o proveedor al que se efectia el pedido.

Nota: Si el cliente seleccionado es genérico se activara el boton Mas datos para
entrar la informacion de los datos del cliente.

* Fecha: Fecha en que se genera el pedido.
* Fecha entrega : Fecha en que se entrega el material.

* NuUmero: Tipo contable + serie + nimero del pedido. Estos tres campos identifican
inequivocamente al documento.

¢ Referencia: Conjunto de letras o nimeros para agrupar segun un determinado criterio del usuario.
* Moneda: Moneda que se utiliza al realizar el documento .
¢+ Cambio: Cambio asignado a la moneda.

¢ Tipo de Operacion : Se indica el régimen de IVA del cliente/proveedor al que se genera el
documento.

¢ |VAincluido: Permite obtener el resultado total de las lineas del pedido con IVA incluido.

* |dioma: Permite cambiar e | idioma en el que aparecen los articulos. La descripcion de los articulos
en sus diferentes idiomas se ha afiadido previamente en la ficha del articulo.

* Tarifa: Tarifa que se aplica en las lineas.

¢+ Forma de pago: Forma de pago que se aplica al pedido.

* Transportista: Entidad que se encarga de la entrega de la mercancia.

* Almacén: Almacén en el que se reserva el material para realizar la entrega.

* Documento de pago: Documento de pago que esta previsto para este pedido

* Centrode coste 1,2y 3: Centro de coste que toman por defecto las lineas si tiene activada la
opcion de contabilidad analitica.
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Representante 1,2y 3: Pueden solicitarse hasta 3 representantes en funcion de los que se han
activado en datos generales.

| Nota: Tanto los centros de coste 2,y 3y lo s representantes 2 y 3 s6lo
| estan disponible en a3ERPPIus.

Domiciliaciones bancarias : Si el cliente tiene varias domiciliaciones bancarias, mediante este
botdn se puede seleccionar la domiciliacion que se desee para el documento. Si no, se asignara la
gue tenga activada por defecto.

LINEAS

En esta parte del documento es donde se introduce la informacién de los articulos o detalle del pedido que
se realiza.

En la parte superior del detalle hay la casilla Ver lineas pendientes lo que nos permite visualizar solo los
articulos que estan pendientes. Si no se activa se veran todas las lineas del pedido. También se informa del
stock actual vy el stock disponible del articulo de la linea seleccionada.

| Nota: Con las teclas Ctrl+G puede configurar qué columnas se
| visualizan o no.

Cabecera | Lineas | pie Observaciones
[ver lineas pendisntes Reservas: m 70,00 E 220,00 0,00 Stock, (494,00 644,00

[2 |Articulo Referencia Descripcion ‘ Bultos | Paguetes | IUnidades |F. entrega Precio [ Desc, 1
3 & Bicicleta infantil 0,00 0,00 1,00 | 15062011 44,99 15,01

Articulo: Cadigo del articulo al que hacen referencia el resto de los campos de la linea.

Referencia: Se asigna la referencia de este articulo del cliente o proveedor. Permite también
buscar el articulo por dicha referencia .

Descripcién: Descripcién del articulo de la linea. La descripcién que aparece al seleccionar el
cédigo del articulo puede modificarse. Si el cliente tiene otro idioma asignado en su fichay en la
cabecera se ha indicado, aqui veremos le descripcion del articulo en el idioma correspondiente.

Bultos: Numero de bultos de la linea (opcional).
Paquetes: Numero de paquetes de la linea (opcional).
Unidades: Numero de unidades del articulo.

Precio: Precio unitario de compra o venta del articulo. Dependera de si se trabaja con el precio de
la facha del articulo, tarifas, precios especiales. Si se ha activado en la cabecera que el precio es
IVA incluido, el precio del articulo debe ser con IVA incluid o.

Nota: Si se ha activado en los datos generales, podremos consultar todas las
tarifas de este producto pulsando F12.

Descuentos: Descuentos que se aplican en cascada al precio del articulo dependiendo del
cliente/proveedor. Por defecto aparece solamente uno, pero se pueden configurar hasta 4
descuentos en los datos generales de la empresa.

Base: Base imponible de la linea. Se calcula autométicamente y proviene de la siguiente formula:
(Precio * Unidades) * (1- Descuentos / 100).

Base IVA incluido: Base imponible de la linea con IVA incluido. Si se ha activado IVA INCLUIDO.
Tipo de IVA: Tipo de IVA del articulo.
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Centro de coste: Centro de coste al que se aplica la linea.

Obt. precio coste.: Indica si el coste se va a obtener a partir de lo indicando en la ficha del
articulo, sélo si es un pedido de venta.

Coste: El coste viene a ser el precio medio unitario del articulo de la linea. En el caso de las ventas
se utiliza para calcular el margen de la linea.

Margen: Indica el margen de la linea, calculando la diferencia entre el precio y el coste del
articulo.

Coste adicional: Permite afiadir un coste adicional al precio de compra. Sélo en el documento de
compra.

Cuenta: Contrapartida de venta del articulo. Con ella se generan las repercusiones contables.

Representante: Representante que comisiona sobre la linea que se esta editando. Sélo en el
documento de venta.

% comisién: Porcentaje de comision de la linea que percibe el representante. Sélo en el
documento de venta.

Aplicar: Especificar a partir de qué precio se va a hacer el calculo de la comision del
representante, si del margen o del precio del producto.

Procedencia: Indica el origen del documento. Por ejemplo, la procedencia del pedido puede ser
una oferta. Pulsando doble clic sobre el campo Procedencia se accedera directamente al
documento del que procede la linea.

Campos parametrizables: (Hasta 9). Se puede asignar un valor a los articulos para cada campo
parametrizable. Es de gran utilidad para poder afiadir informacion adicional a cada una de las
lineas del documento. Para conocer detalladamente el funcionamiento y su utilidad consultar el
capitulo Parametrizacion .

Peso unitario: Peso de la unidad del articulo.

Uni. servidas: Indica las unidades que pueden haberse servido a otro documento (albaran o
factura).

Uni. Anuladas: Indica las unidades que se han anulado.

Uni. fabricadas: Indica las unidades traspasadas a una orden de fabricacion (solo en el caso que se
tenga el médulo de produccion).

Uni. Pendientes: Indica las unidades que quedan pendientes de servir.

En estas pestafias se vera el resultado del documento, dependiendo de los datos de la cabecera y de las

lineas.

Resumen
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Cabecera | Lineas | Fie Observaciones
Resumen | Detalls impuestos | Otros datos
Descuento [ recargo financiera
% Tokal
Afecta a la base imponible Pronto pago:| 0,00 0,00
Recargo financiero:| 0,00 0,00
Partes [ Embalajes
Base portes: 0,00 Tipo Iv4 portes: Ordinario 18 % -
Tokalzs
Base lineas: Cuota IMA: Tokal documento:
Base impaonible: Cuota Rec. Equivalencia; T Y ——— il
"8 o » ' (F] de Factura
Base retencidn: 38,24 % Ret: 0,00 | Retencidn: 0,00 a
de cartera
Mo sujeto:

*+ Descuento / recargo financiero afecta a la base: Indica si la base neta debe verse afectada por los
descuentos por pronto pago o los recargos financieros.

* Pronto pago / recargo financiero:  Porcentaje y total que representa el descuento de pronto pago
o el recargo financiero sobre la base bruta. Estos campos cambian en funcién de si ha seleccionado
dto. o rec.

* Portes/Embalajes: Linea para indicar los portes y el tipo de IVA. Y (si se ha activado en datos
generales) se puede indicar la base y tipo IVA de los embalajes.

* Base lineas: Base neta antes de aplicar los descuentos/recargos financieros.

¢+ Base imponible: Baseuna vez aplicados los descuentos/recargos financieros, si asi se ha indicado
eno Afecta a | a base i mponibleod.

¢ |VA: Total IVA
* Rec. equivalencia: Total del recargo de equivalencia.

* Base retencion/% Ret. / Retencion: Se indica €l % de IRPF a aplicar y la bas, reflejdndose el
resultado.

*+ Total documento: Total del documento una vez aplicados todos los impuestos, los portes y las
cargas financieras.

* No sujeto: Indica la parte de la base de las lineas, no sujeta a IVA.

| = Generar anticipo | Generar anticipo: Permite crear un antici po de factura o cartera desde el pedido.
Detalle Impuestos

En esta pantalla se detalla el tipo de IVA, la base, el % y total del IVA y del recargo de equivalencia.

Otros datos

En esta pantalla se resume el total de bultos, el total de peso, el total de u  nidades, el total bruto, el total
neto, total coste y el total del margen, indicado en las lineas del documento.

OBSERVACIONES

En esta pantalla se puede introducir informacion general referente a todo el pedido.
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En la definicion del documento se puede crear una nueva banda y afiadir este campo, obteniendo asi la
impresion de los documentos con esta informacion.

PARAMETRIZABLES

En esta pestafia podemos afiadir campos para indicar cualquier dato para el que no exi sta un campo en el
documento. Previamente se tiene que haber definido el campo parametrizable. Para mas informacion
consultar el capitulo de Parametrizacion

ALBARANES

Los albaranes son aquellos documentos utilizados para tener constancia de la entrega de un material, con
la intencidon de que sean facturados sin tener que volver a introducir las lineas. Este tipo de documento
afecta a stock, por lo que se podran consultar sus movimientos.

Toda la informacién que aparece por defecto se recog e de la ficha del cliente, proveedor o articulo, pero
en la entrada de cualquier documento puede variar la informaciéon y que ésta afecte solamente al
documento activo.

Los datos solicitados por cada pestafia del documento son los siguientes:

CABECERA

Los datos de la cabecera son los generales para el documento completo y los datos que se obtienen en el
pie dependen de esta informacion.

Empresa de demo - Albaran de venta: 1//8 (EURO) - = x
Codiga: || 1 @

Fecha: |15/06/2011 E] Fecha recepcion: 15/06/2011 E] [#] Confirmada ‘ﬁ

Mimera: |1 g Referencia: @ Ej

Cabecera | Lineas | Pie Cbservaciones | Parametrizables -|§
Moneda: EURO M Carnbio: [!

Tipa de operacidn; Operac.interiores sujetas - v inclida =1

Idioma; Castellana - Tarifa; Mavyorista - m

Forma de pago: Contado, 30, 60 dias *  Documento de pago: Letra aceptada - iﬂ

@ Transportista: - Almacén: Productas acabados {central) - @
m e contada Facturable B
8 Departamenta: @ Representante: Fernando Gdmesz Garcia - Z
S a
21

& g
% (%) Dom.bancaria _E
&
[ @ Imprimir ” Copiar ”@ {F3) Se;\-’ir] 3 hy Salir -

* Codigo: Cédigo del cliente o p roveedor al que se efectla el albaran.

| Nota: Si el cliente seleccionado es genérico se activara el boton Més datos para
| entrar la informacion de los datos del cliente.

* Fecha: Fecha en que se genera el albaran.
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* Fecha recepcion: F echa en que se recibe el alb aran siempre que se aplique la Nueva Ley de
morosidad. Para mas informacion ver el capitulo de Nueva Ley de morosidad .

¢ Confirmada: Se confirma la fecha de recepcion.

* Numero: Tipo contable + serie + nimero del albaran. Estos tres campos identifican
inequivocamente al documento.

¢ Referencia: Conjunto de letras o nimeros para agrupar segun un determinado criterio del usuario.
# Moneda: Moneda que se utiliza al realizar el albaran.

¢ Cambio: Cambio asignado a la moneda.

¢ Tipo de Operacion : Se trata del régimen de IV A del cliente al que se aplica el documento.

* [VAincluido: Permite obtener el resultado total de las lineas de la oferta con IVA incluido.

* De contado: Indica si se trata de un albaran que en el momento de entregar ya se cobra su importe
y que mas tarde se facturara. Consultar para mas informacioén el capitulo de Documentos
(conceptos bésicos) .

¢ Facturable : Indica si se trata de un albaran que mas tarde se facturara. Si se desmarca no estara
disponible en la facturacion.

* |dioma: Permite cambiar el idioma en el que aparecen los articulos. La descripcion de los articulos
en sus diferentes idiomas se ha afiadido previamente en la ficha del articulo.

* Tarifa: Tarifa que se aplica en las lineas.

* Forma de pago: Forma de pago que se aplica al albaran.

¢ Transportista: Entidad que se encarga de la entrega de la mercancia.

* Almacén: Almacén en el que se reserva el material para realizar la entrega.

* Documento de pago: Documento de pago que esta previsto para éste albaran.

* Centrode coste 1,2y 3: Centro de coste que toman por defecto las lineas, si tiene activada la
opcién de contabilidad analitica.

* Representante: Comisionista que se ha hecho cargo de la oferta. Sélo en el albaran de venta.

*+ Domiciliaciones bancarias : Si el cliente tiene varias domiciliaciones bancarias, mediante este
botdn se puede seleccionar la domiciliacion que se desee para el documento. Si no, se asignaré la
gue tenga activada por defecto.

LINEAS

En esta parte del documento es ddnde se introduce la informacion de los articulos o deta lle de la venta
gue se realiza.

En la parte superior del detalle se informa del stock vy las reservas (si se activa previamente en Datos
Generales) del articulo de la linea seleccionada.

Cabecera | Lineas | pig Observaciones
Reservas: gy 70,00 4 300,00 0,00 Stock: | 927,00 1.157,00
|@ |.ﬁ.rt|'culo |Descripcio’n | Bultos | Pagquetes | Unidades | Precio |lesc.
ﬂ 2 Bicicleta mountain infantil 0,00 0,00 1,00 116,99

* Articulo: Cddigo del articulo al que hacen referencia el resto de | os campos de la linea.

* Referencia: Se asigna la referencia de este articulo del cliente o proveedor. Permite también
buscar el articulo por dicha referencia.
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# Descripcion: Descripcion del articulo de la linea. La descripcion que aparece al seleccionar el
cédigo del articulo puede modificarse. Si el cliente tiene otro idioma asignado en su fichay en la
cabecera se ha indicado, aqui veremos le descripcion del articulo en el idioma correspondiente.

# Bultos: Nimero de bultos de la linea (opcional).
¢ Paquetes: Numero de paquetes de la linea (opcional).
* Unidades: Numero de unidades del articulo.

# Precio: Precio unitario de compra o venta del articulo. Dependera de si se trabaja con el precio de
la facha del articulo, tarifas, precios especiales. Si se ha activado en la cabecera que el precio es
IVA incluido, el precio del articulo debe ser con IVA incluido.

Nota: Si se ha activado en los datos generales, podremos consultar todas las
tarifas de este producto pulsando F12.

* Descuentos: Descuentos que se aplican en cas@da al precio del articulo. Por defecto tiene uno,
pero se pueden configurar hasta cuatro descuentos.

¢ Base: Base imponible de la linea. Se calcula automaticamente y proviene de la siguiente formula:
(Precio * Unidades) * (1- Descuentos / 100).

¢ Base IVA incluido: Base imponible de la linea con IVA incluido, si se ha activado IVA INCLUIDO.
¢ Tipo de IVA: Tipo de IVA del articulo.
* Centro de coste: Centro de coste al que se aplica la linea.

+ Obt. precio coste.: Indica si el coste se va a obtener a partir de lo in dicando en la ficha del
articulo. Solo si es un albaran de venta.

* Coste: El coste viene a ser el precio medio unitario del articulo de la linea. En el caso de las ventas
se utiliza para calcular el margen de la linea.

* Margen: Indica el margen de la linea, calculando la diferencia entre el precio y el coste del
articulo.

¢ Cuenta: Contrapartida de venta del articulo. Con ella se generan las repercusiones contables.

¢ Representante: Representante que comisiona sobre la linea que se esta editando. Sélo en el
documento de venta.

* O%comision: Porcentaje de comision de la linea que percibe el representante. Sélo en el
documento de venta.

¢ Aplicar. Especificar a partir de qué precio se va a hacer el calculo de la comisién del
representante, si del margen o del precio del producto

* Procedencia: Indica el origen del documento. Por ejemplo, la procedencia del pedido puede ser
una oferta. Pulsando doble clic sobre el campo Procedencia, accedera directamente al documento
del que procede la linea.

* Campos parametrizables: (hasta 9) Se puede asignar un valor a los articulos para cada campo
parametrizable. Es de gran utilidad para poder afiadir informacion adicional a cada una de las
lineas del documento. Para conocer detalladamente el funcionamiento y su utilidad consultar el
capitulo Parametrizacion .

* Peso unitario: Informa del peso unitario del articulo especificado en su ficha. Se puede editar si lo
desea en el momento de realizar el documento.

* Afecta a stock: Indica si el articulo de la linea afecta 0 no a stock. Viene dado por el articulo, no
se puede modificar en el documento.
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En estas pestafias se vera el resultado del documento, dependiendo de los datos de la cabecera y de las
lineas.

Cabecera | Lineas | Fie Observaciones | Parametrizables
Resumen | Detalle impuestas | Otros datos
Descuento [ recargo financiero
Yo Tokal
&fecta a la base imponible Pronto pago:| 0,00 8,00
Recargo financiero:| 0,00 0,00
Portes [ Embalajes
Base portes: 0,00 Tipo I¥4 porkes: Qrdinario 13 % M
Tatales
Base lineas: Cuota IVA: Total docurmento:
Base imponible: Cuota Rec, Equivalencia:
Base retencidn: 35,24 % Ret:| 0,00 Retencidn: 0,00
Mo sujeko:
RESUMEN

* Descuento / recarg o financiero afecta a la base: Indica si la base neta debe verse afectada por los
descuentos por pronto pago o los recargos financieros.

* Pronto pago / recargo financiero:  Porcentaje y total que representa el descuento de pronto pago
o el rec. financiero so bre la base bruta. Estos campos cambian en funcién de si ha seleccionado
dto. o rec.

* Portes/Embalajes: Linea paraindicar los portes y el tipo de IVA. Y (si se ha activado en datos
generales) se puede indicar la base y tipo IVA de los embalajes.

¢ Base lineas: Base neta antes de aplicar los descuentos/recargos financieros.

¢ Base imponible: Base una vez aplicados los descuentos/recargos financieros, si asi se ha indicado

eno Afecta a | a base i mponibled.
* No sujeto: parte de la base lineas no sujeta a IVA.
¢ [VA: Total IVA.
* Rec. equivalencia: Total del recargo de equivalencia.

* Base retencion/% Ret. / Retencién: Se indica él % de IRPF a aplicar y la base, reflejandose el
resultado.

* Total documento: Total del documento una vez aplicados todos los impuestos, los portes y las
cargas financieras.

| & Generar anticipo | . . .. ,
|' £ 2 | Generar anticipo: Permite crear un anticipo de factura o cartera desde el albaran.
Detalle Impuestos

En esta pantalla se detalla el tipo de IVA, la base, el % y total del IVA y del recargo de equivalencia.
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Otros datos

En esta pantalla se resume el total de bultos, el total de peso, el total de las unidades, el total del bruto,
el total del neto, total coste y el total del margen, indicado en las lineas del documento.

OBSERVACIONES

En esta pantalla se puede introducir informacion general referente a todo el albaran.

En la definicion del documento se puede crear una nueva banda y afiadir este campo, obteniendo asi la
impresion de los documentos con esta informacion.

PARAMETRIZABLES

En esta pestafia podemos afiadir campos para indicar cualquier dato para el que no exista un campo en el
documento. Previamente se tiene que haber definido el campo parametrizable. Para mas informacién
consultar el capitulo de Parametrizacion .

FACTURAS

Las facturas son aquellos documentos que se utilizan para formalizar la entrega de un material y denotar
una obligacién del cliente en el pago de la mercancia entregada.

Una vez realizada la factura se generan las repercusiones contables necesarias y la cartera para el control
de los cobros/pagos de los vencimientos asociados a la misma.

CABECERA

Los datos de la cabecera son los generales para el documento completo y los datos que se realizan en el pie
dependen de esta informacién.

8 Empresa de demo - Mueva factura de venta (EURD) - B Xx
Codigo: 1 @
Fecha: |15/08/2011  [+] Fecha conkable:|15/06/2011  [+]
Mimero: |1 0 Referencia:
F. recepcidn: |15/08/2011 (=] Fecha calculo wtos.:| 15/08/2011  [+]
Cabecera | Lineas | Fie Chbservaciones
Moneda; HE - Cambio:
Tipo de operacion: | Operac.interiores sujetas con recarge - [J1va incluido
Idioma: Castellano - Tarifa: Mavyorista -
Forma de paga: Contado, 30, 60 dias ~  Documento de pago:  Letra aceptada -
Transportista: - Almacén: Productos acabados (central) -
Banco: BEVA M Mo de documento:
Departamento: @ Representante: Fernando Gémez Garcia -
Centro 2: @
Centro 3: @
Cédigo Facturacidn: 1 @ SPORTS ABC [pe anticipo
Tipo de Factura: | Otras entregas de bienes v prestaciones de servicios + | [ arrendamiento
Repercusiones contables Wencimientos [ rectificativa sust.
[ Copiar ” @ (F9) Se;vir] [E (F3) Guardar ” x (AlE+F3) Cancelar

* Cddigo: Cadigodel cliente o proveedor al que se efectla la factura.
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| Nota: Si el cliente seleccionado es genérico se activara el boton Mas datos para
| entrar la informacion de los datos del cliente.

* Fecha: Fecha en que se genera la factura.
* Fecha contable : Fecha en la que se generan las repercusiones contables.

# Fecha de recepcion : Si se aplica la Nueva ley de morosidad aparece este campo. Por defecto sera
la fecha de la factura. Ver capitulo Nueva ley de morosidad .

¢ Fecha calculo de vencimientos : Si se aplica la nueva Ley de morosidad aparece este campo. Indica
la fecha a partir de la cual se calcula el vencimiento de la factura. Ver capitulo  Nueva ley de
morosidad .

* NUmero: Tipo contable + serie + niUmero de la factura. Estos tres campos identifican
inequivocamente al documento.

* Referencia: Conjunto de letras o nUmeros para agrupar, segun un determinado criterio del usuario.
* Moneda: Moneda que se utiliza al realizar la factur a de venta.

* Cambio: Cambio asignado a la moneda.

¢ Tipo de Operacion : Se trata del régimen de IVA del cliente al que se aplica el documento.

* |VAincluido: Permite obtener el resultado total de las lineas de la factura con IVA incluido.

¢ |dioma: Permite cambiar el idioma en el que aparecen los articulos. La descripcidn de los articulos
en sus diferentes idiomas se ha afiadido previamente en la ficha del articulo.

* Tarifa: Tarifa que se aplica en las lineas.

* Forma de pago: Forma de pago que se aplica a la factura.

¢ Transportista: Entidad que se encarga de la entrega de la mercancia.

* Documento de pago: Documento de pago que esta previsto para esta factura.
* Almacén: Almacén del que se realiza la venta de la mercancia.

*+ Banco: Banco para el que se realiza el documento.

* N°de Documento: Casilla libre para indicar algan cédigo adicional que necesite introducir
(opcional).

* Centrode coste 1,2y 3: Centros de coste que toman por defecto las lineas, si tiene activada la
opcién de contabilidad analitica.

* Representante: Camisionista que se ha hecho cargo de la factura. Sélo en la factura de venta.

* Cddigo de facturacion: Se indicara el cédigo del cliente al que se ha de contabilizar la factura. Es
decir, se entra una factura al cliente 1 pero su codigo de facturacion es clie nte 2. Por lo tanto, el
asiento contable, la cartera, y el listado de IVA, sera registrado al cliente 2; en estadisticas,
resumen de facturas, etc. sera al cliente 1.

* Tipo de Factura: Permite indicar si el tipo de factura es de entregas de bienes, entregas de
inmuebles, prestaciones de servicios, etc.

* Arrendamiento: Opcién que se marca sélo en el caso de que queramos especificar que el
documento pertenece a una factura de Arrendamiento. Necesario marcarlo para los modelos de
Hacienda correspondientes.

* Rectificativa sust. : Indica que esta factura rectifica otra ya entrada, por lo que ésta no tendra
repercusion contable ni cartera.

* Repercusiones Contables: Opcién que se puede marcar de forma voluntaria si queremos que la
factura nos repercuta contablemente (A siento Contable), y a la vez, en caso de marcar esta opcion
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poder ver desde la factura el apunte contable que nos ha realizado la aplicacion automaticamente.
Se puede activar por defecto en los Datos generales.

¢ Vencimientos: Opcién que se puede marcar de forma voluntaria si queremos que la factura nos
repercuta en cartera (Vencimientos), y a la vez, en caso de marcar esta opcion poder ver desde la
factura el vencimiento 6 vencimientos que nos ha realizado la aplicaciéon automaticamente. Se
puede activar por defecto en los Datos generales.

* De anticipo: Opcién que se puede marcar de forma voluntaria para indicar que la factura es por un
anticipo recibido. No permitiendo afadir articulos que afecten a stock. Consultar el capitulo
Anticipos .

¢ Comisiones: Permite acceder al calculo de las comisiones.

¢ Domiciliaciones bancarias : Si el cliente tiene varias domiciliaciones bancarias, mediante este
botdn se puede seleccionar la domiciliacion que se desee para el documento. Si no, se asignaré la
gue tenga activada por de fecto.

| Nota: En las facturas de compra, si se tiene que aplicar retencion
| % de IRPF se tendra que configurar en la cabecera/ficha de

| proveedor a qué modelo pertenece (mod. 111, mod.115/180 u

| otros modelos). Para el mod. 111 se ha de informar de su clave y
| subclave para que se active en el pie la retencion.

LINEAS

En las lineas es donde se introduce la informacién de los articulos o detalle de la venta/compra que
realice.

En la parte superior del detalle se informa del stock y las reservas del articulo de la linea seleccionada.

Cabecera | Lineas | pie Observaciones
Reservas: m 70,00 E 300,00 0,00 Skock: [927,00 1.157,00
||Q|.0.rt|'culn Referencia |Descripci6n Bultos |  Paquetes |nidades
ﬂ 2 Bicicleta mountain infantil 0,00 0,00 1

¢ Articulo: Cddigo del articulo al que hacen referencia el resto de los campos de la linea.

* Referencia: Se asigna la referencia de este articulo del cliente o proveedor. Permite también
buscar el articulo por dicha refe rencia.

* Descripcion: Descripcion del articulo de la linea. La descripcién que aparece al seleccionar el
cadigo del articulo puede modificarse. Si el cliente tiene otro idioma asignado en su fichay en la
cabecera se ha indicado, aqui veremos le descripcio n del articulo en el idioma correspondiente.

* Fecha de recepcion: Si se aplica la Nueva ley de morosidad aparece este campo. Si se facturan
albaranes en cada linea aparecera la fecha de recepcién de cada albaran. Si no, por defecto sera
la indicada en cabecera, aunque se puede modificar. Ver capitulo Nueva ley de morosidad .

* Bultos: Numero de bultos de la linea (opcional).

* Paquetes: Numero de paquetes de la linea (opcional).
* Unidades: Numero de unidades del articulo.

* Peso unitario: Peso unitario del articulo de la linea.

* Precio: Precio unitario de compra o venta del articulo. Dependera de si se trabaja con el precio de
la facha del articulo, tarifas, precios especiales. Si se ha activado en la cabecera que el precio es
IVA incluido, el precio del articulo deb e ser con IVA incluido.
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| Nota: Si se ha activado en los datos generales, podremos consultar todas las
| tarifas de este producto pulsando F12.

* Descuentos: Descuentos que se aplican en cascada al precio del articulo. Por defecto tiene uno,
pero se pueden configurar hasta cuatro descuentos.

* Base: Base imponible de la linea. Se calcula autométicamente y proviene de la siguiente formula:
(Precio * Unidades) * (1- Descuentos / 100).

¢ Base IVA incluido: Base imponible de la linea con IVA incluido, si se ha activado VA INCLUIDO.
# Tipo de IVA: Tipo de IVA del articulo.
* Centro de coste: Centro de coste al que se aplica la linea.

# Obt. precio coste.: Indica si el coste se va a obtener a partir de lo indicando en la ficha del
articulo. Sélo si es una oferta de venta.

* Coste: El coste viene a ser el precio medio unitario del articulo de la linea. En el caso de las ventas
se utiliza para calcular el margen de la linea.

* Margen: Indica el margen de la linea, calculando la diferencia entre el precio y el coste del
articulo.

* Cuenta: Contrapartida de venta del articulo. Con ella se generan las repercusiones contables.

* Representante: Representante que comisiona sobre la linea que se esta editando. Sélo en el
documento de venta.

* O comision: Porcentaje de comisién de la linea que percibe el representante. Solo en el
documento de venta.

¢ Aplicar: Especificar a partir de qué precio se va a hacer el calculo de la comision del
representante, si del margen o del precio del producto.

* Procedencia: Indica el origen del documento. Por ejempl 0, la procedencia de la factura puede ser
un albaran. Pulsando doble clic sobre el campo Procedencia, accedera directamente al documento
del que procede la linea.

¢ Afecta a stock: Indica si el articulo de la linea afecta o no a stock. Viene dado por el arti culo, no
se puede modificar en el documento.

* Campos parametrizables: (Hasta 9). Se puede asignar un valor a los articulos para cada campo
parametrizable. Es de gran utilidad para poder afiadir informacién adicional a cada una de las
lineas del documento. Para conocer detalladamente el funcionamiento y su utilidad consultar el
capitulo Parametrizacion .

PIE

En estas pestafias se vera el resultado del documento, dependiendo de los datos de la cabecera y de las
lineas.

Documentos (Contenido) 215



&. A3 Software
- grupo Wolters Kluwer a3 E RP

Cabecera | Lineas | Pie Ohservaciones
Resumen | Detalle impuestos | Okros datos
Descuenta | recargo Financiero
%a Total
&fecta a la base imponible Pronto pago:| 0,00 0,00
Recarqo financiero;| 0,00 0,00
Portes | Embalajes
Base portes: 0,00 Tipo I¥A portes: Ordinario 18 9% -
Base embalaje: Tipo I¥A embalajes: Ordinario 18 % - Tratar embalajes [
Totales
Base lineas: Cuoka IVA: Total docurnento:
Base imponible: Cuoka Rec, Equivalencia:
Base retencian: 38,24 % Ret: 0,00 | Retencian: 0,00 Tokal a cobrar:
Mo sujeto: P.por cuenta - Prov.fondos: 0,00
Resumen

Descuento / recargo f inanciero afecta a la base: Indicar si la base neta debe verse afectada por
los descuentos por pronto pago o los recargos financieros.

Pronto pago / recargo financiero:  Porcentaje y total que representa el descuento de pronto pago
o el recargo financiero s obre la base bruta. Estos campos cambian en funcién de si ha seleccionado
dto. o rec.

Portes/[Embalajes: Linea para indicar los portes y el tipo de IVA. Y (si se ha activado en datos
generales) se puede indicar la base y tipo IVA de los embalajes.

Base lineas: Base neta antes de aplicar los descuentos/recargos financieros.

Base imponible: Base una vez aplicados los descuentos/recargos financieros, si asi se ha indicado

eno Afecta a | a base imponibleo.
No sujeto: Importe de los gastos en concepto de Suplidos.

Cuota IVA: Total del IVA.

Cuota Rec. equivalencia: Total del recargo de equivalencia.

Base retencion/% Ret. / Retencién: Se indica él % de IRPF a aplicar y la base, reflejandose el
resultado.

P. por cuenta &Prov. fondos: (Este campo sélo es operativo s se dispone del modulo de
Expedientes ). Al facturar el expediente se indica el importe resultante de restar la provision de
fondos a los pagos por cuenta del cliente.

Total documento: Total del documento una vez aplicados todos los impuestos, los portes y las
cargas financieras.

A cuenta: Refleja el importe del cliente existente en cartera como anticipo. Consultar en el
capitulo Anticipos.

Total a cobrar/pagar: Indica el importe a pagar 6 cobrar, descontando del total de la factura los
anticipos seleccionados.

Detalle Impuestos

En esta pantalla se detalla el tipo de IVA, la base, el % y total del IVA y del rec. Equivalencia.
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Otros datos

En esta pantalla se resume el total de bultos, el total de peso, el total de las unidades, el total del bruto,
el tota | del neto total coste y el total del margen, indicado en las lineas del documento.

OBSERVACIONES

En esta pantalla se puede introducir informacion general referente a toda la factura.

En la definicion del documento se puede crear una nueva banda y afiadir este campo, obteniendo asi la

impresion de los documentos con esta informacion.

PARAMETRIZABLES

d3ERP

En esta pestafia podemos afiadir campos para indicar cualquier dato para el que no exista un campo en el

documento. Previamente se tiene que haber definido el campo parametrizable. Para mas informacion

consultar el capitulo de Parametrizacion .

FACTURAS CONTABLES

Normalmente se utilizan para gastos o para aquellas ventas que no necesitan que se refleje ningun articulo.

| Nota: En las facturas contables no existe control de stock ya que no
| se solicitan articulos ni datos relacionados con el almacén. S6lo se
| podran imprimir si se tiene la gama Facturacién + gama Contabilidad.

Empresa de demo - Nueva factura de venta (EURO)

E2) Copiar
R Copi

Codigo: 1
Fecha: [16/06/2011 (=] Fecha contable: |16/08/2011 (=]
Mimera: |1 0 Referencia:
F. receprion: |16/06/2011 (=] Fecha caloulo vtos.:|[16/06{2011 (]
Cabecera |Lineas | Pie Observaciones
Moneda: EURO M Cambio:
Tipo de operacion: Cperac.interiores sujetas con recarge ~ [CJ1va incuida
Forma de pago: Contade, 30, 60 dias ~ | Documento de pago: Letra aceptada
Banco: BEYA - M* de documento:
Departamento; @
Centro 2: @
Centro 3t @
Cadigo Facturacion: 1 @ SPORTS ABC
Tipo de Factura: | Otras entregas de bienes v prestaciones de servicios w | [Jarrendamiento
Repercusiones contables Wencimientos

I:‘ De anticipo

[CIrectificativa sust,
E (F3) Guardar ][ 9 (Al+F3) Cancelar ]

CABECERA

Los datos de la cabecera son los generales para el documento completo y los datos que se realizan en el pie
dependen de esta informacién.
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¢ (Caddigo: Cdédigo del cliente o proveedor al que se efectla la factura.
¢ Fecha: Fecha en que se genera la factura.
* Fecha contable: Fecha en la que se generan las repercusiones contables.

* Fecha de recepcion : Si se aplica la Nueva ley de morosidad aparece este campo. Por defecto sera
la fecha de la factura. Ver capitulo Nueva ley de morosidad .

* Numero: Tipo contable + serie + nimero de la factura. Estos tres campos identifican
inequivocamente al documento.

¢ Referencia: Conjunto de letras o nimeros para agrupar segun un determinado criterio del usuario.
* Moneda: Moneda que se utiliza al realizar la factura de venta.

¢+ Cambio: Cambio asignado a la moneda.

¢ Tipo de Operacion : Se trata del régimen de IVA del cliente al que se aplica el documento.

* |VAincluido: Permite obtener el resultado total de las lineas de la factura con IVA incluido.

* Forma de pago: Forma de pago que se aplica a la factura.

¢ Documento de pago: Documento de pago que esta previsto para esta factura.

* Banco: Banco para el que se realiza el documento.

* N°de Documento: Casilla libre para poner algun cédigo adicional que se necesite introducir
(opcional).

* Cadigo de facturacion: Se indicara el cédigo del cliente al que se ha de contabilizar la factura.

*+ Tipo de Factura: Permite indicar si el tipo de factura es de entregas de bienes, entregas de
inmuebles, prestaciones de servicios, etc.

* Centrodecoste 1,2y 3: Centros de coste que toman por defecto las lineas, si tiene activada la
opcién de contabilidad analitica.

* Rectificativa sust. : Indica que esta factura rectifica otra ya entrada, por lo que esta, no tendra
repercusion contable ni cartera.

*+ Arrendamiento: Indica que la factura es de arrendamiento, correspondiente a un alquiler.

* De anticipo: Indica que la factura corresponde a un anticipo recibido. Ese importe podra usarse
para saldarlo en otra factura.

* Repercusiones Contabl es: Opcién que se puede marcar de forma voluntaria si queremos que la
factura nos repercuta contablemente (Asiento Contable), y a la vez, en caso de marcar esta opcion
poder ver desde la factura el apunte contable que nos ha realizado la aplicacion automat icamente.
Se puede activar por defecto en los Datos generales.

* Vencimientos: Opcién que se puede marcar de forma voluntaria si queremos que la factura nos
repercuta en cartera (Vencimientos), y a la vez, en caso de marcar esta opcion poder ver desde la
factura el vencimiento 6 vencimientos que nos ha realizado la aplicacién automéaticamente. Se
puede activar por defecto en los Datos generales.

+ Domiciliaciones bancarias : Si el cliente tiene varias domiciliaciones bancarias, mediante este
botdn se puede seleccionar la domiciliacién que se desee para el documento. Si no, se asignara la
gue tenga activada por defecto.

| Nota: En las facturas de compra, si se tiene que aplicar retencion %
| de IRPF se tendra que configurar en la cabecera/ficha de proveedor a
| qué modelo pertenece (mod. 111, mod.115/180 u otros modelos).
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| Para el mod. 111 se ha de informar de su clave y subclave para que se
| active en el pie la retencion.

LINEAS
En las lineas es donde se introduce la informacién de los servicios realizados.
Cabecera | Lineas | pie Observaciones | Parametrizables
|E] |Descri|:uci6n F. recepcion  |Fase mas IvVA |Tipo de Iva Departamento Cuenta
ﬂ Importe mensual luz 15/06/2011 120,00 Ordinario 15 % 1 70000000

# Descripcion: Descripcion de la linea que se indica manualmente.

* Fecha de recepcion : Si se aplica la Nueva ley de morosidad aparece este campo. Por defecto sera
la indicada en cabecera, aunque se puede modificar. Ver capitulo Nueva ley de morosida d.

¢* Base: Base imponible de la linea.

* Base mas IVA: Base imponible con IVA incluido.

¢ Departamento: Centro de coste al que se aplica la linea.
¢ Tipo de IVA: Tipo de IVA del articulo.

* Cuenta: Contrapartida de venta/compra del articulo. Con ella se generan las repercusiones
contables.

¢ Campos Parametrizables: Este campo sirve para afiadir algo adicional a la linea. Para conocer
detalladamente el funcionamiento y su utilidad consultar el capitulo  Parametrizacion .

PIE

En estas pestafias se vera el resultado del documento dependiendo de los datos de la cabecera y de las
lineas.

Cabeceta | Lingas | Fie Observaciones | Parametrizables
Resumen | Detalle impuestos
Descuento [ recargo financiero
Yo Total
&fercta ala base impanible Pronto paga:| 0,00 0,00
Recargo financiero;| 0,00 0,00
Paortes | Embalajes
Base p. mas WA 0,00 Tipo IY4 portes: COrdinario 18 % -
Totales
Base lineas: Cuoka Iva: Tokal docurnento:
Base imponible: Cuota Rec. Equivalencia:
Base retencidn: 101,69 %% Ret:| 0,00 | Retencidn: 0,00 Tokal a cobrar:
Mo sujeko: P.por cuenta - Prov.fondos: 0,00

# Descuento / recargo financiero afecta a la base: Indica si la base neta debe verse afectada por los
descuentos por pronto pago o los recargos financieros.
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* Pronto pago / recargo financiero : Porcentaje y total que representa el descuento de pronto pago
o el rec. financiero sobre la base bruta. Estos campos cambian en funcion de si ha seleccionado
dto. o rec.

* Portes/Embalajes: Linea para indicar los portes y el tipo de IVA. Y (si se ha activado en datos
generales) se puede indicar la base y tipo IVA de los embalajes.

¢ Baselineas: Base neta antes de aplicar descuentos/recargos financieros.

* Baseimponible : Base una vez aplicados los descuentos/recargos financieros, si asi se ha indicado
eno Afecta a |l a base i mponiblebod

* Base retencion/% Ret. / Retencién: Seindica él % de IRPF a aplicar y la base, reflejandose en el
resultado.

* No sujeto : Importe de los gastos de suplidos.
* Cuota IVA: Total de IVA.
* Cuota Rec. equivalencia: Total del recargo de equivalencia.

¢ P. por cuenta dProv. fondos: (Este campo solo es operativo si se dispone del modulo de
expediente). Al facturar el expediente, indica el importe resultante de restar la provision de
fondos a los pagos por cuenta del cliente.

*+ Total documento : Total del documento una vez aplicados todos los impuestos, los portes y las
cargas financieras.

*+ A cuenta: Refleja el importe del cliente existente en cartera como anticipo. Consul tar en el
capitulo Cartera el apartado Anticipos.

¢ Total a cobrar/pagar: Indica el importe a pagar 6 cobrar, descontando del total de la factura los
anticipos seleccionados.

Detalle Impuestos

En esta pantalla se detalla el tipo de IVA, la base, el %y tota | del IVAy del rec. Equivalencia.

OBSERVACIONES
En esta pantalla se puede introducir informacién general referente a toda la factura.

En la definiciéon del documento se puede crear una nueva banda y afadir este campo, obteniendo asi la
impresion de los documentos con esta informacion.

PARAMETRIZABLES

En esta pestafia podemos afiadir campos para indicar cualquier dato para el que no exista un campo en el
documento. Previamente se tiene que haber definido el campo parametrizable. Para mas informacion
consultar el capitulo de Parametrizacion .

ALBARANES DIREGULARIZACION

Encontraremos esta opcién en Stock A Operaciones.

Las regularizaciones son documentos que se utilizan para sincronizar el stock real del almacén con el que
indica la aplicacion.
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Las diferencias pueden existir por cualquier problema de logistica, por lo que antes de realizar la

regularizacion se debe comprobar que no falten documentos de compra o de venta que puedan influir en el
descuadre.

CABECERA
Los datos de la cabecera son los gererales para el documento completo.
Los datos que se indican son los siguientes:
*# Almacén: Se indica el codigo de almacén donde se va a hacer la regularizacion.

* NuUmero: Tipo contable + serie + niUmero de la factura. Estos tres campos identifican
inequivocamente al documento.

* Fecha: Fecha en que se genera la regularizacion.

* Motivo: Causa por la que se genera la regularizacion.

LINEAS
El documento tiene toda la informacion en las lineas tal y como se detalla a continuacion:
B Empresa de demo - Albaran de regularizacion: 1//3 - =
Blmacén: 1 @ Productos acabados (central) @ l
Numero: |1 3

Fecha: |15/06/2011 =]

Mativa: |Roktura

Lineas | Observaciones | Parametrizables

Reservas: 253,00 4 150,00 B3 0,00 Stock: | 399,00 496,00
| E] |Art|'cu|0 |Descripci6n | Bultos | Paguetes |  Unidades
4 5 Bicicleta carrera mod. B 0,00 0,00 Z,00

R (oo ) @ravs)
% o

En esta parte del documento es donde se introduce la informacion de los articulos o detalle del
movimiento de stock.

En la parte superior del detalle se informa del stock actual , el stock disponible y las reservas del articulo
de la linea seleccionada.

* Articulo: Cadigo del articulo al que hacen referencia el resto de los campos de la linea.

* Descripcion: Descripcion del articulo de la linea. Puede modificar la que aparece al seleccionar el
articulo.
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* Unidades: NUmero de unidades del articulo.
¢ Bultos: Numero de bultos de la linea (opcional).
¢ Paquetes: Numero de paquetes de la linea (opcional).

*# Campos parametrizables: (Hasta 9) Permite editar el campo parametrizable de un articulo. Se
puede asignar un valor a los articulos para cada campo parametrizable. Es de gran utilidad para
poder afiadir campos en las fichas, en los documentos y en los ficheros de articulos, client esy
proveedores. Para mas informacion consultar el capitulo de Parametrizacion.

Nota: Para conocer detalladamente su funcionamiento y utilidad
consultar el capitulo Stock.

OBSERVACIONES

En esta pantalla se puede introducir inform acién general referente a todo el documento.

En la definicion del documento se puede crear una nueva banda y afadir este campo, obteniendo asi la
impresion de los documentos con esta informacion.

ALBARANES DE DEPOSDT

Los depdsitos son entregas de género pero que inicialmente no se van a facturar, ya que es un préstamo del
stock al cliente; esos productos entregados siguen siendo propiedad nuestra.

En el momento en que el cliente vende dichos productos es cuando nosotros fact uramos, por lo que sera
normalmente necesario facturar parcialmente dicho depésito.

Este es el motivo por el que debe existir el concepto depdsito, ya que un albaran de venta o compra es
obligatorio facturarlo completo.

Se accede desdeVentas/Compras A Documentos A Depdsitos.

CABECERA

Los datos de la cabecera son los generales para el documento completo y los datos que se obtienen en el
pie dependen de esta informacion.
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Empresa de demo - Depdsito de venta: 1//1 (EURO) - = X
Cadigo: @
Fecha: [15/08/2011 (7] Ferha finalizacién: [15/06/2011 (=] @
Mdmero: |1 1 Referencia: "’ﬁ
Cabecera | Lineas | Pie Observaciones | Parametrizables [i
Moneda: EURO - Cambin: =
Tipo de operacion:  Operac.interiores sujetas - [Crva incluida [!
Idioma: Castellano - Tarifa: Mayorista - iﬂ
Forma de pago: Contado, 30, 60 dias ~ | Documento de pago: Letra aceptada - @
Transporkista - Almacén: Productos acabados {central) - El
(") =]
e Departamento: @ Representante: Fernando Gomez Garcia - @
@ a
O Q
o
w E
= 5
’ & Imprimir ” Copiar ”@ ()] Se;vir] 3 |'I'| Salir

¢ Caddigo: Caédigodel cliente o prove edor al que se efectla el albaran.
¢ Fecha: Fecha en que se genera el albaran.
* Fecha finalizacion: Fecha de la finalizacion del periodo de depésito.

* Numero: Tipo contable + serie + niUmero del albaran. Estos tres campos identifican
inequivocamente al documento.

* Referencia: Conjunto de letras o nimeros para agrupar segun un determinado criterio del usuario.
¢* Moneda: Moneda que se utiliza al realizar el albaran.

* Cambio: Cambio asignado a la moneda.

¢ Tipo de Operacion : Se trata del régimen de IVA del cliente al que se aplica el documento.
* |VAincluido: Permite obtener el resultado total de las lineas de la oferta con IVA incluido.
¢ |dioma: Permite cambiar el idioma en el que aparecen los articulos.

* Tarifa: Tarifa que se aplica en las lineas.

* Forma de pago: Formade pago que se aplica al albaran.

* Transportista: Entidad que se encarga de la entrega de la mercancia.

* Almacén: Almacén en el que se reserva el material para realizar la entrega.

* Documento de pago: Documento de pago que esta previsto para éste albaran.

* Centrode coste 1,2y 3: Centro de coste que toman por defecto las lineas, si tiene activada la
opcién de contabilidad analitica.

* Representante: Comisionista que se ha hecho cargo de la oferta. Sélo en el albaran de venta. (En
a3ERP Plus pueden existir lasta 3).

¢+ Domiciliaciones bancarias : Si el cliente tiene varias domiciliaciones bancarias, mediante este
botdn se puede seleccionar la domiciliacion que se desee para el documento. Si no, se asignara la
gue tenga activada por defecto.
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LINEAS

En esta parte del documento es donde se introduce la informacion de los articulos o detalle de la venta que
se realiza.

En la parte superior del detalle se informa del stock vy las reservas (si se activa previamente en Datos
Generales) del articulo de la linea seleccionada.

Cahecera | Lineas | pie Observariones | Parametrizables

[ver lineas pendientes Reservas: oy 72,00 o8| 220,00 0,00 Stock: 492,00 £40,00
||E|F\rt|’culu:| Referencia |Descripci6n Bultos | Paquetes |Inidades

ﬂ [ Bicicleta infantil 0,00 0,00 1,

Articulo: Cadigo del articulo al que hacen referencia el resto de los campos de la linea.

Referencia: Se asigna la referencia de este articulo del cliente o proveedor. Permite también
buscar el articulo por dicha referencia.

Descripci 6n: Descripcion del articulo de la linea. La descripcién que aparece al seleccionar el
cédigo del articulo puede modificarse. Si el cliente tiene otro idioma asignado en su fichay en la
cabecera se ha indicado, aqui veremos le descripcion del articulo en el idioma correspondiente.

Bultos: Numero de bultos de la linea (opcional)
Paquetes: NUumero de paquetes de la linea (opcional).

Unidades: Numero de unidades del articulo.

Precio: Precio unitario de compra o venta del articulo. Dependera de si se trabaja ¢ on el precio de

la facha del articulo, tarifas, precios especiales. Si se ha activado en la cabecera que el precio es
IVA incluido, el precio del articulo debe ser con IVA incluido.

Nota: Si se ha activado en los datos generales, podremos consultar todas las
tarifas de este producto pulsando F12.

Descuentos: Descuentos que se aplican en cascada al precio del articulo. Por defecto tiene uno,
pero se pueden configurar hasta cuatro descuentos.

Base: Base imponible de la linea. Se calcula autométicamente y p roviene de la siguiente férmula:
(Precio * Unidades) * (1- Descuentos / 100).

Base IVA incluido: Base imponible de la linea con IVA incluido, si se ha activado IVA INCLUIDO.
Tipo de IVA: Tipo de IVA del articulo.
Centro de coste: Centro de coste al que se aplica la linea.

Obt. precio coste.: Indica si el coste se va a obtener a partir de lo indicando en la ficha del
articulo. Solo si es un albaran de venta.

* Coste: El coste viene a ser el precio medio unitario del articulo de la linea. En el caso de las vent as
se utiliza para calcular el margen de la linea.

* Margen: Indica el margen de la linea, calculando la diferencia entre el precio y el coste del
articulo.

* Cuenta: Contrapartida de venta del articulo. Con ella se generan las repercusiones contables.

* Representante: Representante que comisiona sobre la linea que se esta editando. Sélo en el
documento de venta.

* Opcomision: Porcentaje de comisién de la linea que percibe el representante. Sélo en el
documento de venta.
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# Aplicar: Especificar a partir de qué precio se va a hacer el calculo de la comision del
representante, si del margen o del precio del producto

¢ Procedencia: Indica el origen del documento. Por ejemplo, la procedencia del pedido puede ser
una oferta. Pulsando doble clic sobre el campo Procedencia, ac cedera directamente al documento
del que procede la linea.

¢ Campos parametrizables: (Hasta 9) Se puede asignar un valor a los articulos para cada campo
parametrizable. Es de gran utilidad para poder afiadir informacion adicional a cada una de las
lineas del documento. Para conocer detalladamente el funcionamiento y su utilidad consultar el
capitulo Parametrizacion .

* Peso unitario: Informa del peso unitario del articulo especificado en su ficha. Se puede editar si lo
desea en el momento de realizar el documento .

* Unidades servidas: Indica las unidades que pueden haberse servido a otro documento (albaran o
factura).

¢+ Uni. Anuladas: Indica las unidades que se han anulado.
+ Afecta a stock: Indica si el articulo de la linea afecta o no a stock.

¢ Fecha finalizacién: Permite indicar una fecha de finalizacién del depdsito, para cada linea.

PIE

En estas pestafias se vera el resultado del documento, dependiendo de los datos de la cabecera y de las
lineas.

Cabecera || Lineas | Fie Observaciones | Parametrizables
Resumen | Detalle impuestos || Okros datos
Descuento | recargo financiero
%Yo Takal
&fecta a la base imponible Pronto pago:| 0,00 0,00
Recargo financiero;| 0,00 0,00
Partes | Embalajes
Ease porkes: 0,00 Tipo Iv& portes: Ordinario 158 % -
Totales
Base linzas: Cuoka Iva: Tokal docurnento:
Base imponible; Cuota Rec, Equivalencia: [ @ Generar anticipo
Base retencidn: 33,24 % Ret:| 0,00 Retencidn: 0,00
Mo sujeto;
Resumen

* Dto. / rec. financiero afecta a la base:  Indica si la base neta debe verse afectada por los
descuentos o los recargos financieros.

* Pto. pago/ rec. financiero:  Porcentaje y total que representa el descuento de pronto pago o el
rec. financiero sobre la base bruta. Estos campos cambian en funcién de si ha seleccionado dto. o
rec.

* Embalajes/Portes : Linea para indicar los portes y los embalajes, y su tipo de IVA.

* Base lineas: Base neta antes de aplicar los descuentos/recargos financieros.
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* Base imponible: Base una vez aplicados los descuentos/recargos financieros, si asi se ha indicado
eno Afecta a |l a base imponibleod.

* Baseretencion : Base una vez aplicados los descuentos/recargos financieros, que es la que se
utilizara para calcular el Recargo de Equivalencia.

* No sujeto : Importe de los gastos de suplidos.

* |VA: Total IVA.

* Rec. equivalencia: Total del recargo de equivalencia.

* 0 Ret/ Total: Se indica él % de IRPF a aplicar y la base del IRPF, reflejandose el resultado.

¢ Total documento: Total del documento, una vez aplicados todos los impuestos, los portesy | as
cargas financieras.

PG ticipo | . . . .
| Generar anticipo_| Generar anticipo: Permite crear un anticipo de factura o cartera desde el depdsito

Detalle Impuestos
En esta pantalla se detalla el tipo de IVA, la base, el % y total del IVA y del recargo de equivalencia.
Otros datos

En esta pantalla se resume el total de bultos, el total de peso, el total de las unidades, el total del bruto,
el total del neto, total coste y el total del margen, indicado en las lineas del documento.

OBSERVACIONES
En esta pantalla se puede introducir informacion general referente a todo el depdsito.

En la definiciéon del documento se puede crear una nueva banda y afadir este campo, obteniendo asi la
impresion de los documentos con esta informacion.

PARAMETRIZABLES

En esta pestafia podemos afiadir campos para indicar cualquier dato para el que no exista un campo en el
documento. Previamente se tiene que haber definido el campo parametrizable. Para mas informacién
consultar el capitulo de Parametrizacion .

TRASPASOS

Los traspasos son otro tipo de documento que indica el traslado de stock de un almacén a otro por
cualquier motivo.
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] Empresa de demo - Albardn de traspaso: 1//1 - B2 X
Almacén salida: 1 @ Productos acabados (central)
Almacén entrada: 2 @ Praductos acabados (deleqacidn)
Ndmero: |1 1
Fecha: |15/06j2011  [+]
Makiva: |Cambio de ubicacidn
Lineas | pie Chservaciones || Parametrizables
Reservas: & 53,00 24 150,00 0,00 Stock: 401,00 493,00
|.0.rt|'culo |Descripci6n | Bultos | Paguetes |  Unidades | Coste adicional
ﬂ 5 Bicicleta carrera mod. B 0,00 0,00 100,00 0, 00000000
< >
(=) (o ores [ e 1omt)
[ £ Imprimir ” Copiat ] 7] {F3) Nuevo Py thy salic

¢+ Almacén salida: Almacén donde se realiza la salida del traspaso.
¢ Almacén entrada: Almacén donde entra el stock.

* Nuoumero: Tipo contable, serie y nimero que identifica al albaran de traspaso. Estos tres campos
identifican inequivocamente al documento.

* Fecha: Fecha en que se genera el traspaso de stock.

* Motivo: Motivo que ha causado el traspaso.

LINEAS

En esta parte del documento es dénde se introduce la informacién de los articulos o detalle del
movimiento que se realiza.

En la parte superior del detalle se informa del stock y las reservas del articulo de la linea seleccionada.

Lineas | pig Observaciones | Parametrizables

Reservas: @ 53,00 & 150,00 0,00 Stock: [301,00 393,00
ﬁ.ﬁ.rttulu Descripcian | Bultos | Paquetes Unidades | Coste adicional
[ 3 5 Bicicleta carrera mod. B 0,00 0,00 100,00 0, 00000000

* Articulo: Cddigo del articulo al que hacen referencia el resto de los campos de la linea.

* Descripcion: Descripcion del articulo de la linea. Puede modificar la que aparece al seleccionar el
articulo.

* Unidades: Numero de unidades del articulo.
* Bultos: NUumero de bultos de la linea (opcional).

* Paquetes: Numero de paquetes de la linea (opcional).
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# Coste adicional : Importe de coste adicional si lo tiene por traspaso de un almacén a otro ( a
efectos del calculo de precio medio )

¢ Campos parametrizables: (Hasta 9) Permite editar el campo parametrizable de un articulo. Se
puede asignar un valor a los articulos para cada campo parametrizable. Es de gran utilidad para
poder afiadir campos en las fichas, en los documentos y en los ficheros de articulos, clientes 'y
proveedores. Para conocer detalladamente el funcionamiento y su utilidad consultar el capitulo
Parametrizacion .

PIE

Total bultos : Se resume el total de bultos indicado en las lineas del documento.

OBSERVACIONES

En esta pantalla se puede introducir informacion general referente al traspaso. En la definicion del
documento se puede crear una nueva banda y afiadir este campo, obteniendo asi la impresién de los
documentos con esta informacion.

PARAMETRIZABLES

En esta pestafia podemos afiadir campos para indicar cualquier dato para el que no exista un campo en el
documento. Previamente se tiene que haber definido el campo parametrizable. Para mas informacion
consultar el capitulo de Parametrizacion .

DE REUBICACION

Existe la posibilidad de crear albaranes de traspaso de reubicacién, es decir, poder hacer un albaran de
traspaso dentro de un mismo almacén. Por ejemplo, tenemos el stock en la Ubicacion A y se traspasaesta
mercancia a la Ubicacion B del mismo almacén.

Para tener esta opcion hay que configurarlo en los datos generales, en la pestafia de Stocks y marcar la
casilla Se usan multiples ubicaciones , tal como se muestra en la pantalla.

_onfiguracion de lokes

Se usan numeros de serie

Se usan lokes

Se usan fechas de caducidad
Se usan milkiples ubicaciones

En los albaranes de traspaso afiadimos un checkbox para especificar si el albaran es de reubicacién. Este
checkbox solo aparecera si en los datos generales estd marcada la opcion de Se usan multiples
ubicaciones .

En el caso de los albaranes de traspasos (reubicacidn) desapare@n el almacén de salida y de entrada, ya
que soélo se pide un almacén que sera donde se realice la reubicacion.

En los albaranes de traspaso (reubicacién) sélo se permiten articulos que usan multiples ubicaciones
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] Empresa de demo - Nuevo albardn de traspaso - =X
Reubicacidn
Almacén: | 1 | @ |Productos acabados {central)
Mmero: |1 " |
Fecha: |16/06/2011  [+]
Tativa: | |
Lineas |pie | Observaciones |
Reservas: J/0,00 & 0,00 80,00 | stock: 671,00 | [a60,00 |
[® |Articulo Descripoion Bultos | Paguetes Unidades | Coste adicional
I

DR 000 09 E3)

L (# Detalle J [ g% Otros ” (F&) Iexto]

:
:

Imprirnir Copiar

ﬂ (F3) Muevo [E (F3) Guardar ”x {Alk+F3) gancelar] ity salir

d3ERP
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DOCUMENTOS (RESUMENE

INTRODUCCION

Veremos en este apartado como obtener los informes de nuestros d ocumentos. Veremos que podremos
sacar resimenes por varios criterios, por ejemplo por cliente, por proveedor, por fecha, pendientes de
entregar o recibir, etc.

RESUMEN DE OFERTAS

Los resimenes de ofertas muestran toda la inform acién generada. Los resimenes de ofertas pueden ser de
venta o de compra. Se puede seleccionar el orden del listado por cliente/proveedor o por fechas.

Para realizar estos listados hay que seleccionar el mend Ventas/ Compras A Resumenes.
En el caso de las ventas existen tres formatos de listados: por cliente, por fecha y pendientes de servir.

Resimenes

@ﬂ Ofertas por cliente
@ﬂ Ofertas por fecha
@ Ofertas pendientes de servir
# Porcliente: Para cada cliente, veremos un resumen de todas las ofertas realizadas.
*+ Porfecha: Ordenado por fecha veremos un resumen de las ofertas entradas en ese periodo.

* Pendientes de servir: Ordenado por fecha veremos un resumen de las ofertas que estan
pendientes de servir.

En el caso de las compras tenemos dos formatos: por proveedor y por fecha.

Resimensas

@ﬂ COfertas por proveedor
@ﬂ Ofertas por Fecha

La pantalla de solicitud de la informacion puede variar en func i6n del listado a obtener. Veamos un
ejemplo del listado de ventas por fecha:
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E Empresa de demo - Resumen de ofertas de venta {por fecha) - B8 x

Seleccion de fecha

CiHoy 0k, semana O Mes (O 0k, mes () afo () Todo 2011w
Fecha inicial: |01/01/2011 E] Fecha final:| 31/12/2011 E]
Clients inicial:| 1 (@] |5PoRrTS ABC

Cliente Final: CONTADO (@] |clientes contado
Tipo: 1 @ General v
Moneda: @ v
Filtra dlientes: w
Filtro cabeceras: b
Filtro Il’neas:| w |

Titulo del Iistad0:| |
Detallado

valrado [] combii [l

|Origina| w |

Wista previa

[ Definir H@ lmprimirH [ ity Sali l

d3ERP

* Seleccidn de fecha: Permite indicar el intervalo de fechas a consultar (hoy, Ultima semana, mes,

afio, todo).
* Fechainicial / final: Periodo de fechas a incluir en el listado.
* Cliente inicial: Cddigo del primer cliente sobre el que se realiza el resumen.
* Cliente final: Cddigo del dltimo cliente sobre el que se realiza el resumen.
# Tipo: Tipo contable a incluir en el resumen.

* Moneda: Permite indicar la moneda en que se desea que aparezca el resumen.

* Filtro clientes: Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar el capitulo

Parametrizacion.

* Filtro cabeceras: Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar el capitulo

Parametrizacion.

# Filtro lineas: (Solo al marcar Detallado ). Seleccionar un filtro de los que se hayan definido.

Consultar el capitulo Parametrizacion.

* Titulo del listado: Permite afadir un titulo propio al resumen.

* Detallado: Indica si se desea ver el detalle (lineas) de cada una de las ofertas. Al activarlo se

activa el filtro de lineas.

* Valorado: Al activarlo se puede seleccionar la moneda en la que se quieren valorar los totales del

listado.

* Cambio: El equivalente en moneda Euro de la divisa con la que se valora el listado.

RESUMEN B PEDIDOS

Los resimenes de pedidos pueden ser de venta o de compra. Se puede seleccionar el orden del listado

entre: por cliente/proveedor, por fechas, pendientes de entregar, detallando stock disponible.
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Para realizar estos listados hay que seleccionar el menl Ventas A Resumenes.

@ﬂ Pedidos por cliente

@ﬂ Pedidos por fecha

@ Pedidos pendientes de entregar
ﬁ Pedidos detallando stock disponible

En el caso de las ventas existen los siguientes listados:
* Porcliente: Para cada cliente, veremos un resumen de todos los pedidos realizados.
# Por fecha: Ordenado por fecha veremos un resumen de los pedidos entrados en ese periodo.

* Pendientes de entregar: Por fecha de entrega, veremos el detalle de los pedidos que estan
pendientes de entregar.

* Detallando stock disponible : Por cada articulo muestra el stock disponible y el detalle de los
pedidos que podemos servir.

En el caso de las compras tenemos:

@ﬂ Pedidos por proveedor

@ﬂ Pedidos por fecha

@ Pedidos pendientes de recibir

ﬁ Pedidos detallando stock disponible

La pantalla de solicitud de la informacion puede variar en funcidn del listado a obtener:

Empresa de demo - Resumen de pedidos de venta (por cliente) - 0 Xx

) filkro d

Cliente inicial: @ SPORTS ABC
Cliente final: |[CONTADO @ Clientes contado
Seleccion de fecha
(O Hoy 0k, semana ) Mes (O 0k, mes (30 af0 () Todo 201l
Fecha inicial:| 01/01/2011 (=] Fecha finalz| 31/12/2011  [=]

* Cliente/proveedor inicial:  Cdédigo del primer cliente o proveedor sobre el que se realiza el
resumen.

* Cliente/proveedor final : Cédigo del ultimo cliente o proveedor sobre el que se realiza el resumen.

# Seleccién de fecha : Permite indicar el intervalo de fechas a consultar automaticamente (hoy,
tltima semana, mes, afio, todo).

*+ Fecha inicial/final : Periodo de fechas a incluir en el listado.

Tipo: |1 @ General

Moneda: @

Filkro clientes:

Filtra cabeceras:

<|==
RIKI& e <

Filtra lineas:

¢ Tipo: Tipo contable a incluir en el resumen.
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Moneda: Permite indicar la moneda en que se desea que aparezca el resumen.

Filtro cliente/proveedor : Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar en el
capitulo Parametrizacion.

Filtro cabeceras: Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar en el capitulo
Parametrizacion.

Filtro lineas : (Sélo al marcar detallado). Seleccionar un filtro de los que se hayan definido.
Consultar en el capitulo Parametrizacion.

Titulo del listado:

Detallado [ ]Pagina por cliente

Yalorado EURO w Cambio: |1

Titulo del listado: Permite afiadir un titulo propio al resumen.

Detallado: Indica si desea ver el detalle de cada uno de los pedidos. Al activarlo se activa el filtro
de lineas.

P&gina por cliente/proveedor: Seactivara en caso de desear que imprima por separado cada
cliente/proveedor saltando de pagina una vez finalizado el resumen de cada uno.

Valorado: Indica la moneda en la que se quieren valorar los totales del listado.

Cambio: El equivalente en moneda Euro de la divisa con la que se valora el listado.

RESUMEN DE ALBARANES

Los resimenes de albaranes pueden ser de albaranes de venta, de compra, de regularizacién y de traspaso.
Se puede seleccionar el orden del listado tanto en ventas como en compras, por cliente/proveedor o por

fechas.

Para realizar los resimenes de albaranes hay que seleccionar el meni Compras / Ventas A Resimenes.

@ﬂ #lbaranes por cliente
@ﬂ #lbaranes por fecha

Existe un resumen por cada tipo de albaran.

La pantalla de solicitud de la informacion puede variar en funcién del listado  a obtener:

[ Empresa de demo - Resumen de albaranes de venta (por cliente) - B X

Clienke inicial: @ SPORTS ABC
Clignte Final; | CONTADC @ Clientes contado
Seleccidn de fecha
i Hoy OOk, semana (O Mes (O 0k mes (8 afo () Todo 2011w
Fecha inicial: (01/01/2011 (=] Fecha final: |31/12/2011  [=]

Cliente/proveedor inicial:  Cddigo del primer cliente o proveedor sobre el que se realiza el
resumen.

Cliente/proveedor final:  Cdédigo del dltimo cliente o proveedor sobre el que se realiza el resumen.
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# Seleccién de fecha : Permite indicar el inte rvalo de fechas a consultar automaticamente (hoy,
Ultima semana, mes, afio, todo).

+ Fecha inicial / final : Periodo de fechas a incluir en el listado.

Tipo: |1 @ General
Moneda: @
Filkra clientes:

Filtro cabeceras:

<)==
KKK

Filtra lineas:

* Tipo: Tipo contable a incluir en el resumen.
*+ Moneda: Permite indicar la moneda en que se desea que aparezca el resumen.

¢ Filtro clientes : Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar en el capitulo Guia de
Instalacion y Herramientas.

¢ Filtro cabeceras: Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar en el capitulo
Filtros .

* Filtro lineas : (Solo al marcar detallado). Seleccionar un filtro de los que se hayan definido.
Consultar en el capitulo Guia de Instalacién y Herramientas.

Titulo del listado:

Detallado ["Pagina por dliente
Yalorada [ Zarmbio;

¢ Titulo del listado: Permite afiadir un titulo propio al resumen.

# PA4gina por cliente;: Seactivara en caso de desear que imprima por separado cada cliente, saltando
de pégina una vez finalizado el resumen del cliente.

+ Detallado: Indica si desea ver el detalle de cada uno de los albaranes. Al activarlo se activa el
filtro de lineas.

* Valorado: Indica la moneda en la que se quieren valorar los totales del listado.

+ Cambio: El equivalente en moneda Euro de la divisa con la que se valora el listado.

RESUMEN DE DEPOSITOS

Los resimenes de depdsitos pueden ser de venta o de compra. Tamhkén se puede seleccionar el orden del
listado por cliente/proveedor, por fechas o pendientes de finalizar.

Para realizar estos listados hay que seleccionar el mena Compras/ Ventas A ResuUmenes.

@ﬂ Depdsitos par cliente
@l] Depdsitos par Fecha
Depositos pendientes de finalizar

La pantalla de solicitud de la informacion puede variar en funcion del listado a obtener:
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] Empresa de demo - Resumen de depdsitos de venta (por cliente) - B X

Clisnte inicial: |n | (@) |5PORTS ABC

Cliente final: |CONTADO | @ |Clientes contado |

Seleccion de fecha

CiHay 0k, semana ) Mes OOk, mes (2 afio () Tado
Fecha inicial: Fecha final:

# Cliente/prveedor inicial:  Cédigo del primer cliente o proveedor sobre el que se realiza el resumen.

* Cliente/proveedor final:  Cédigo del ultimo cliente o proveedor sobre el que se realiza el resumen.

# Seleccion de fecha : Permite indicar el intervalo de fechas a consultar automaticamente (hoy,
Ultima semana, mes, afio, todo).

# Fechainicial / final : Periodo de fechas a incluir en el listado.

Ti|:n:|:|1 | @ |General w |

Moneda:l |@| V|

Filkra clientes: o
Filtro cabeceras: v
Filtra Iineas:l e |

# Tipo: Tipo contable a incluir en el resumen.
* Moneda: Permite indicar la moneda en que s e desea que aparezca el resumen.

* Filtro clientes : Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar en el capitulo Guia de
Instalacién y Herramientas.

* Filtro de cabeceras : Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar en el capi tulo
Guia de Instalacién y Herramientas.

* Filtro lineas : (Solo al marcar detallado). Seleccionar un filtro de los que se hayan definido.
Consultar en el capitulo Guia de Instalacién y Herramientas.

Titulo del Iistado:l

Detallado [Crégina por cliente
valorado [ Cambio: | |

* Titulo del listado: Permite afiadir un titulo propio al resumen.

#* Detallado: Indica si se desea ver el detalle de cada una de las facturas. Al activarlo se activa el
filtro de lineas.

* Pagina por cliente: Se activara en caso de desear que imprima por separado cada cliente o
proveedor, saltando de pagina una vez finalizado el resumen del cliente o proveedor.

*# Valorado: Indica la moneda en la que se quieren valorar los totales del listado.

# Cambio: El equivalente en moneda Euro de la divisa con la que se valora el listado.

RESUMEN DE FACTURAON

Los resumenes de facturacion pueden ser de facturas de venta o de compra. Se puede seleccionar el orden
del listado entre: por cliente/proveedor o por fechas.
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Para realizar estos listados hay que seleccionar el meni Compras/VentasA ResUmenes.

ﬂl] Facturas par cliente
ﬂﬂ Facturas par fecha

La pantalla de solicitud de la informacién puede variar en funcién del listado a obtener:

Empresa de demo - Resumen de facturas de venta (por cliente) - B X

d

Clienke inicial: @ SPORTS ABC
Cliente final: | CONTADG (@] | clientes contado
Seleccion de fecha
(CiHoy 0k, semana (O Mes (O 0k, mes () afo ) Todo 2011l »
Fecha inicial: /01012011 E] Fecha final; [31/12{2011 [E]

* Cliente/proveedor inicial:  Cdédigo del primer cliente o proveedor sobre el que se realiza el
resumen.

* Cliente/proveedor final:  Cddigo del dltimo cliente o proveedor sobre el que se realiza el resumen.

* Seleccién de fecha : Permite indicar el intervalo de fechas a consultar automaticamente (hoy,
tltima semana, mes, afio, todo).

*+ Fecha inicial / final : Periodo de fechas a incluir en el listado.

Tipo: |1 @ General

Moneda: @

Filtro clientes:

Filtro cabeceras:

<= |=
RIRIE] e e

Filtra lineas:

* Tipo: Tipo contable a incluir en el resumen.
* Moneda: Permite indicar la moneda en que se desea que aparezca el resumen.

¢ Filtro clientes : Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar en el capitulo Guia de
Instalacion y Herramie ntas.

* Filtro de cabeceras : Seleccionar un filtro de los que se hayan definido. Consultar en el capitulo
Guia de Instalacion y Herramientas.

* Filtro lineas : (Solo al marcar detallado). Seleccionar un filtro de los que se hayan definido.
Consultar en el capitulo Guia de Instalacion y Herramientas.

Titulo del listado:

[ Detallada [ Pagina por cliente
Yalorado [] Carnbi:

* Titulo del listado: Permite afadir un titulo propio al resumen.

+ Detallado: Indica si se desea ver el detalle de cada una de las facturas. Al activarlo se activa el
filtro de lineas.

* PA4gina por clie nte: Se activara en caso de desear que imprima por separado cada cliente o
proveedor, saltando de pagina una vez finalizado el resumen del cliente o proveedor.
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* Valorado: Indica la moneda en la que se quieren valorar los totales del listado.

¢ Cambio: El equivalente en moneda Euro de la divisa con la que se valora el listado.

SITUACION PEDIDOS ®FERTAS

Estas opciones permitiran consultar de forma rapida la situacion de los pedidos y ofertas de un cliente o

proveedor determinado.

Resulta muy util cuando un cliente nos llama y solicita informacion de la situacién de su pedido, o porque
se necesita conocer la situacion de un pedido de compra de un proveedor determinado.

@. Situacion de ofertas de venta
@. Situacidn de pedidos de wenta

| Nota: El funcionamiento es igual para pedidos y ofertas por lo que en
| los ejemplos descritos a continuacion se vera el caso de pedidos.

Se divide en dos secciones:Filtros y Situacion :

Empresa de demo - Situacion de pedidos de venta

Filtros | Sikuacién

Situarién: | (& ventas O Compras
Cliente: @

Seleccion de Fecha

OiHey 0k, semana (O Mes (O 0k, mes (O Afin (3 Toda

Fecha inicial; |01/0171900 E]

Filkro:

Fecha finals|31/12/9999

]

En la pestafia Filtros se indican los datos de la informacién que el usuario quiere consultar:

* Situacion : Seleccionar si los documentos a consultar son de venta o de compra.

¢ Cliente/proveedor : En caso de querer consultar la situacién de un cliente/proveedor en concreto
se deberd seleccionar en este apartado. Si se deja en blanco se consultaran todos los documentos.

# Seleccion de fecha : Se indica el periodo de fechas a buscar los documentos (hoy, Gltima semana,

mes, afo, todo).
Filtrar por {33 Fec, entrega

{_IFecha pedido

Mastrar: —abeceras

Lineas

()Mo servidas () Servidas () Todas

(%) Mo servidas () Servidas () Todas

* Filtrar por : El periodo indicado anteriormente sera en funcién del filtro que se indique en este
apartado. Permite filtrar por fecha de entre ga o por fecha de documento.

+ Mostrar: Permite filtrar la situaciéon de los documentos a listar:

¢ Cabeceras: Indica la situacion de las cabeceras a consultar. Puede ser No servidas, Servidas o

Todas.

+ Lineas: Indica la situacion de las lineas del documento a c onsultar. Puede ser No servidas, Servidas

o Todas.
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&plicar (FS . - . , L o . .
7 aplcar (F5) Aplicar: Una vez indicado el filtro al pulsar el botén se activara la pestafia  Situacién con
toda la informacién detallada.

La ventana se divide en tres secciones: en la parte superior, se visualizan los d atos generales de los
documentos, es decir, las cabeceras.

[ Empresa de demo - Situacién de pedidos de venta -
Filtros | Situacion

Cabeceras de pedidos

Fecha Fec.entreqa [T |Setie M? Pedido |Referencia Base |Mon. |Repres,

030172009 O8f01f2009 1 A 4 24,581,000 € Fernando Gamez Garcia
03/01/2009 11/01/2009 1 A 5 4,733,00 € Fernando Gomez Garcia
05/01/2009 11/01/2009 1 A 2 2,255,00 € Luis Fernandez Pérez
01/01/200% 14/01f2009 1 A 1 7.548,00 € Fernando Gamez Garcia
03/01/2009 18/01/2009 1 A 3 43,027,000 € Fernando Gomez Garcia -

4| [ | »

En la parte central se mostraran las lineas del documento seleccionado en la parte superior: También
podemos acceder al pedido con el botén Ver origen , consultar los componentes si es un kit (botén Kit) o
consultar sus n° de serie, lote, etc., en el boton Detalle .

Lineas del pedido

Muewva aqui las columinas por las que guiera agrupar

Articulo Descrpcion Referencia Imdades ervidas nuladaz Fec.entreg Precio esc.1
kL1 Grasa para frenos bicicleka Maokor 10,00 1,00 0,00 19/05/2009 0,00 16,00
< >

[ Wer origen l [ @ Detalle ]

En la parte inferior, si se ha indicado en el filtro que se visualicen todas las lineas, podremos observar a
gué documentos se han servido los articulos.

Destino lineas del pedido

Mueva aqui las columnas por las que guiera agrupar

Articulo Descripcion Referencia Depdsito Alharan Factura
kL1 farasa para frenos bicicleta Mokaor 1 1
< >
[ Wer destinn] [ (B Detalle ] tfy Salr

SITUACION DE ALBARARS

Estas opciones permitiran consultar de forma rapida la situacion de los albaranes de un cliente o proveedor
determinado.

Resulta muy util cuando se necesita conocer la situacion de un albaran de venta o compra, de un cliente o
proveedor determinado.
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Se divide en dos secciones:Filtros y Situacion :

Empresa de demo - Situacion de albaranes de venta - B X

Filtros | Situacian

Situacion: (% Venkas () Compras

Cliente: | | @ | |Fi|tru:u:| v |
Seleccidn de fecha
OHoy OOk, semana O Mes 0k, mes (0 afo (&) Todo I:l

Fecha inicial: Fecha final:[31/12/9999 E]

En la pestafia Filtros se indican los datos de la informacién que el usuario quiere consultar:
# Situacion : Seleccionar si los documentos a consultar son de venta o de compra.

* Cliente/proveedor : En caso de querer consultar la situacién de un cliente/proveedor en concreto
se deberd seleccionar en este apartado. Si se deja en blanco se consultaran todos los documentos.

# Seleccion de fecha : Se indica el periodo de fechas a buscar lo s documentos (hoy, Gltima semana,
mes, afio, todo).

Maostrar: ~—abeceras
{*) Mo Facturadas () Facturadas () Todas [ Excluir no Facturables

* Mostrar Cabeceras: Indica la situacion de las cabeceras a consultar. Pueden ser No facturadas,
facturadas o Todas.

# Excluir no facturables : Mar cando esta casilla no se procesan | os

facturabl eso.

aplicar (FS . - ' . . ~
W aplcar (F5) Aplicar: Una vez indicado el filtro se pulsa este boton para que se active la pestafia
Situacién con toda la informacion detallada.

Nos mostrard los datos generales de losdocumentos (cabecera).

8 Empresa de demo - Situacion de albaranes de venta - =| X

Filtras | Situacion |

Muewa aqui las columnas por las que guiera agrupar

T

M? albarén |[Referencia Base [Maon. |Repres.

Fecha
[inzfoe/2011
[+ 05/06/2011
[+ 05/06/2011
[+ o&/06/2011
[+ o5f06/2011
[+] 14/06/2011
[+] 14/06/2011
| | 1506 /2011

344,24 € Fernando Gamez Garcia
137,69 € Fernando Gamez Garcia
344,24 € Fernando Gamez Garcia
145,34 € Maria Lopez Lopez
344,24 £ Fernando Gomez Garcia
451,54 £ Fernando Gomez Garcia
33,24 € Fernando Gomez Garcia

S —
[ BN = S R VT T Y
_ e e O e e

* Para poder visualizar las lineas hay que pulsar sobre el botéon #, y se desglosaran las lineas de ese
albaran.
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Fecha T |Setie M? albaran Referencia Base Mon, |Repres, Cliente
= EI2|I'EIE|II'2E|11 0,00 |€

Mueva aqui las columinas por las gue quiera agrupar

Articulo |Descripcic’un Referencia Unidades Precin| Desc.ll
53 Camiseta manga corka 1,00 0,00 15,00
| | [+ 05foef2011 1 4 344,24 £ Fernando Gomez Garcia 1
. Ver origen: Este botén permite editar el albaran seleccionado en la parte superior.
(E]) Wer desting ) , . . . .
. (Ve Ver destino: Este botdn permite editar la factura en la que se ha servido el albaran
seleccionado en la parte superior.
= kit . ) : :
. Kit: Este botdn permite consultar los componentes del Kkit.
(B Detalle . . , . .
* Detalle: Este boton permite consultar el nUmero de serie, lote, fecha de caducidad o

ubicacién, del artic ulo de la linea seleccionada.

. [+#1] Tallas

seleccionada.

Tallas: Este boton permite consultar la talla y color de los articulos de la linea

OPERACIONES

Las operaciones permiten ver el historial de forma rapida de un cliente en concreto, el esta do de sus
documentos, efectos, etc.

Se accede a esta opciéndesde el menu Compras/ Ventas A Otras tareas A Operaciones. También se
accede desde la ficha de los clientes / proveedores.
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Empresa de demo - Operaciones de venta

Filros | Operaciones

Seleccion de fecha
OHoy OOk, semana Ormes OO0k mes & afo O Todo 2011 W

Fechainidial: [01/01/2011 (=] Fecha final: (31{12/2011 (]

Documento: | (3 Ventas () Compras  Operacion: | [EREEE

Cliente: @
Filkro: w
[ 56l pendientes de cobrar/pagar
Filtro cabeceras: v
M2 Serie:
Lotes:
Fechas cad.:
Ubicaciones:
Tallas:
Colores:
N7 (FS) Caloular

iy Salir

En esta pantalla se entran los datos sobre los que se desea realizar la consulta:

d3ERP

* Seleccién de fecha: Se indica el periodo de fechas a buscar los documentos (hoy, ultima semana,

mes, afo, todo).

* Fechainicial/final: Periodo de fechas que se quiera consultar.

* Ventas/Compras: Marcar si los documentos a consultar son de ventas o de compras, y seleccionar

el tipo de documentos a consultar.

* Cliente / proveedor:

Indicar el cliente o proveedor del que se quiere la informacion.

* Filtros: Permite afiadir un filtro de clientes /proveedores previamente definido en Configuracion

A Filtros.

* Soélo pendientes de...:

Si se marcasolo muestra los documentos que cumplan esa condicién. Varia

segun el documento: en factura mostrara pendientes de cobrar/pagar, en albaranes mostrara

pendientes de facturar, etc.

* Filtro cabeceras:
Configuracion A Filtros.

+ NC Serie, Lotes, Fechas cad., Ubicaciones, Color, Talla:
valores.

Una vez determinados los limites a consultar pulsar el botén Calcular.
Operaciones.

Permite afiadir un filtro de las cabeceras de documento, previamente definido en

Permite filtrar por alguno de estos

Mostrara el resultado en la pestafia

En la parte superior se dispone de un desplegable para seleccionar el tipo de documento a consultar.
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Empresa de demo - Operaciones de venta

Filtros | Operaciones |

Operacidn: | Albaranes hd

Facturas

Albaranes

IR Depdsitos

liera agrupar

l t2| |Fe g‘?ggg: Mo albaran ||
I 02 Cartera 1

5| Crdenes 4

= o Tigquets

Una vez seleccionado el documento nos muestra la informacién correspondiente.

c

S se pulsa el botén Ver origen se podra acceder al documento origen. Por ejemplo, editar la factura o
albaran que estéa seleccionado en ese momento. También existe la posibilidad de enviarlo a Excel o, en los
documentos, de ver las tallas o los componentes con el botén de kit, o consultar el Texto tanto de la
cabecera como de la linea.

SUMINISTROS

Se puede consultar a qué cliente se ha vendido un articulo determinado y en qué factura se encuentra, o
gué condiciones se le asigno en su Gltima venta, etc.

Se accede desde el mendCompras/ Ventas A Otras tareas A Suministros.

Los limites solicitados son los siguientes:

) Empresa de demo - Suministros de venta - B X

Seleccion | Suministros

Seleccidn de Fecha

(Hoy 0k, semana ' Mes (0, mes (&) afio () Todo 2011 s W Aplicar fiitro (F5)
Fecha inicial: [01/01§2011 E] Fecha final: |31/12/2011 [*]

Documento! (3 yentas () Compras (@ Facturas O albaranes (O Depésitos (O Pedidos (O Ofertas

Cliente:l |@| |
Articulo: |@| |
Mastrar: | Kits hd
Filtror cliente: b
Filtro articulo: b

T2 Serie:l

Lotes:l

Fechas cad. :|

Tallas:l

bicaciones: | |

Colores:l

* Seleccién de fecha: Se indica el periodo de fechas a buscar los documentos (hoy, Gltima semana,
mes, afio, todo).
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Fecha inici alffinal: Periodo de tiempo en que desea consultar los movimientos.
Ventas/ compras: Marcar si los documentos a consultar son de ventas o de compras.
Documento: Marcar de que documento se quiere la informacién.

Cliente /proveedor : Indicar el cliente del cual se quiere la informacion.

Articulo: Indicar el articulo del cual se quiere la informacion.

Mostrar: Indicar si se quiere que muestre los kits o los componentes.

Filtros: Permite afiadir un fi Itro de articulos o de clientes/proveedores previamente defin ido en
Configuracion A Filtros.

N° Serie/ Lotes/ Fechas cad. / Ubicaciones/Color es/Tallas: Permite indicar nimero de serie, lote,
fecha de caducidad, ubicaciones, color y/o talla si el usuario asi lo tiene parametrizado.

Una vez determinados los limites a consultar pulsar el botén Aplicar filtro.  En la pestafia Suministros
apareceran los datos referentes a los limites indicados.

B Empresa de demo - Suministros de venta - =2 Xx

Seleccian | Juministros

Mugwa aqui las columnas por las que quiera agrupar

=\ |Articulo Descripcion Referencia cliente Unidades Precio| Desc.1 Base

El 0
WESTIDOS Yestidos | 1,00 o,00 15,00 0,00
4 Bicicleta carrera modelo A | 2,00 871,00 0,00 1.742,00
& Bicicleta infantil | 2,00 150,00 0,00 300,00
g Bicicleta paseo | 2,00 570,00 0,00 1.140,00
11 Bicicleta carrera modelo C | 8,00  2.103,00 0,00 16.824,00
12 Asiento bicicleta de pasen | 7,00 75,00 0,00 525,00

En la parte inferior de la ventana disponemos de los botones para realizar diversas acciones:

‘ @ [@ Yer origen ][ [E5 Excel ][ Eﬁlmprimir I

Buscar en las lineas: Permite la blsqueda por pardmetros, descripcién, observaciones o
parametrizables.

Ver origen : Permite consultar el documento origen de la reserva de stock.
Texto: Permite ver el texto afiadido a la linea del articulo.

Detalle: Permite visualizar el desglose del art iculo en caso de tener parametrizada la opcion, como
por ejemplo lotes, fechas de caducidad, nUmeros de serie y multiubicacion.

Kit: Permite visualizar el detalle del articulo kit.

Tallas: Permite visualizar el desglose de las tallas del articulo si se tiene configurado que se usan
tallas.

Excel: Este boton permite exportar la informacion a una hoja Excel.

Imprimir:  Permite imprimir el listado por pantalla (marcando vista previa) o impresora.
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SERVIR OFERTAS, PEDIS Y ALBARANES

INTRODUCCION

En el capitulo anterior sobre Documentos se ha presentado el significado de cada uno de los campos o
informacion que contiene cada documento.

En este capitulo se muestra el proceso para realizar un documento, servir (tanto manual como
automaticamente). En los ejemplos que se exponen a continuacion se tratan documentos de venta,
teniend o en cuenta que se realiza de la misma forma para los documentos de compra.

Nota: Los tipos de documentos, dependen de la gama de a3ERP
disponible.

A3ERP, da total libertad para generar documentos a partir de otros documentos. Por ejemplo:

PASAR UNA OFERA A UN PEDIDO, A UNALBARAN O A UNA FACURA

Una oferta, una vez aceptada, el usuario podra decidir si pasarlo a un pedido, albaran, o factura.

ALBARAN
OFERTA PEDIDO

DEPOSITO
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PEDIDO A UN ALBARAND A UNA FACTURA

Otra posibilidad es no hacer ofertas, entrar directamente el pedido y este servirlo a un albaran o factura.

ALBARAN

DEPOSITO

ALBARAN A FACTURA

Otra opcidn es entrar un albaran (no se entran ni ofertas ni pedidos) y facturarlo.

ALBARAN

FACTURA
DEPOSITO

Ejemplo del circuito de venta mas completo:

En primer lugar, llega la Oferta de un cliente. Una vez aceptada se hace el Pedido. Cuando se le entrega el

material se re aliza el Albaran y por ultimo se realiza la Factura.
Los pasos a seguir son:

+ Entrada de la oferta

* Pasar la oferta a pedido

* Servir el pedido (generar un albaran)

#* Facturar los albaranes (automética o manualmente).

Nota: En la ficha del cliente podemos configurar el importe
minimo de venta para ese cliente. Esto nos repercute en los
documentos que no nos dejara crear documentos con
importes inferiores al importe minimo de venta.

Se puede dar el caso que tengamos creados documentos ej.
pedidos de venta y después asignemos en la ficha del cliente
un importe minimo de venta.

Estos pedidos podremos servirlos al albardn si juntos o
separados superan el importe minimo de venta, si no es asi
no se podra servir. Nos dara un mensaje de error.

Esto pasa también en generacion automatica de albaranes de
venta, facturaci-n autom8tica,

facturaci

Servir ofertas, pedidos y albaranes
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DATOS QUE SE TRASPASN

En los datos generales existe el concepto a la hora de servir documentos para poder parametrizar que datos
se desean traspasar.

Desde el menu Configuracion A Datos generales A Documentos A Servir, se define si se activa o no el
traspaso al servir.

odos los documenkos

] Copiar los campos parametrizables entre documentos
[ ] copiar referencias v observaciones entre documentos

[ ] Copiar la Fecha de entrega entre documentos
] Copiar los portes al servir ofertas-pedidos-depdsitos de venta

[ copiar la serie entre documentos

TRASPASO EN LAS LINES

Para el tema de las lineas no existe ningun problema. Si estd marcado se traspasan los valores de las lineas
origen, sobre las lineas destino, si hay valores vacios en las lineas origen también se traspasan.

TRASPASO EN CABECERA

Para el tema de la cabecera, sélo se traspasaran del primer documento que se sirve. También se habilita
en la pantalla de servir el hecho de poder ver los parametrizables de la cabecera y de sus lineas.

| Nota: En el caso de los portes, hay que tener en cuenta, que si se
| sirven dos pedidos a un albaran, al servirlos se sumaran ambos portes,
| por lo que seguin en qué casos, no sera correcto si es un solo envio.

SERVIR UNA OFERTA REDIDO

Una vez el cliente ha aceptado la oferta se puede generar un pedido, aunque puede pasar dire ctamente a
un albaran o a una factura. El proceso es el mismo, pero en vez de entrar en la opcion Pedidos hay que
seleccionar la opcién Albaranes o Facturas, segun el documento que se desee generar.

Hay dos formas de servir una oferta:
* Servirdesdedestino: Una es creando un pedido nuevo e O6i mport

* Servir desde origen: Este es al revés, desde la oferta, servir ha pedido, nos servira siempre que el
servir sea completo, si hay que servir parcialmente, se usara la opcién anterior.

SERVIRDESDE DESTINO

Paraelloa3BERPper mi te en | a edi dimpro r thedinedside @ ofenta, can o quie se
‘ahorra’ tener que introducir de nuevo las lineas.

F3) Servir L . .
Este proceso se dreenmotnu snéa, O6aSlerqvu e sdeocpuuede acced
botdn, que se encuentra en la parte inferior de cada uno de los documentos.

Para realizar este proceso debe tener ya introducida una oferta y seguir los siguientes pasos:
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Seleccionar la opcidn Pedidos de Venta.
Pulsar con el puntero del raton en el botén Nuevo. Aparecera la ventana del documento.

Situar el puntero del ratén en el campo cliente y seleccionarlo.

b . . .

A continuacion, con la tecla del tabulador o con el raton, hay que situarse en el campo siguient e
hasta completar la introduccién de toda la informacién de la cabecera que se desea. Al introducir
el cliente, a3ERPautomaticamente asigna los datos con los valores de su ficha, aunque pueden
cambiarse.

¥ Pulsar el botén Servir 6 F9.

F  Aparece la siguiente ventana y en la parte superior dispone de los documentos de los que se
pueden traspasar los datos:

Empresa de demo - Servir documentos - =2 X
Ofertas | Lineas a servir / anular
T |Serie | Ne Df'ertalFecha F.entrega |Referenca |I'~'10n. | Base Total IVA
1 3 23/11/200% 23/11/2009 £ 418,73 67,00
L 1 4 23/11/2009 23/11/2009 £ 418,78 67,00
4 i | »
[@ (Fg) Servir documento(s}][@ (Alt+F3) Anular documento(s}] @ B@
F La parte inferior muestra las lineas de la oferta activa (la cual se indica con una flecha en la parte
izquierda).
|.~!.rt|'culn |Ref‘erencia |Descripci6n
ﬂ 1 Bicideta carrera
< >
Almacén; 1, Productos acabados (central) Stock: Previsto:
l &g servir linea ” & Anular linga l E]E]E]E]E]
[ editar las tallas después de servirfanular una linea ’ E (F3) Aceptar ] [x (Alt+F3) Qancelar]

b Pulsar sobre la pestafia Ofertas.

Dispone de varios botones en funcion de lo que se quiera servir: permite que en el momento de servir
ofertas o pedidos, se pueda ver el stock actual y el previsto.

Para tener esta opcion, en primer lugar se configura. En los datos generales en la pestafia Stock, activar la
casilla Ver el stock en las lineas de documentos.

F El activar esta opcion, también permite decidir, si se muestra el stock actual y el stock previsto en
la ediciéon de documentos.
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¥ En la parte inferior se muestra

’ % [F9] Servir du:n:umenh:u]

Servir Documento: Para marcar toda la oferta completa.

@ Semir linea o i i )
Servir linea: Para marcar solo una linea de la oferta a servir.

P Si no se desea servir todas las unidades de la linea o anular alguna, después de pulsar Servir

documento o Servir linea hay que pasar a la pestafia Lineas a servir/anular .

Empresa de demo - Servir documentos =

Ofertas | Lineas a servir [ anular

|Origen linea |Art|'u:u|u:u Referencia Descripcidn Ud. servir | Ud. anular | Bultos servir [jultos anular
ﬂoﬁarta 14 1 Bicideta carrera 1,00 0,00 0,00 o,

# Introducir las unidades a servir en Ud. Servir o las unidades a anular en Ud. Anular y pulsar

Aceptar .

F  Alfinalizar de marcar todas las ofertas que desee, pulsar el botén Aceptar.

F Una vez haya seleccionadolos articulos a servir, pulsar el boton Salir. Al volver a la ventana del

pedido se pueden consultar las lineas para afiadir o modificar informacion.

b Siestodo conforme pulsar el botén Aceptar.

SERVIR DESDE ORIGEN

Veamos cémose generar el pedido desde las ofertas:

L

F  Seleccionamos la oferta que acabamos de entrar desde la seleccién de ofertas de venta.

¥ En la parte superior de la pantalla de seleccién, disponemos del botén Servir a Pedido, Servir a
albaran, etc. , pulsar el corresp ondiente, en nuestro ejemplo Pedido.

@ Servir a Eedﬁ th] Servir a albaran Servir a depdsito [T] Servir a factura

(=== —

F  Automaticamente, aparecera la ventana del pedido ya generado y guardado.

SERVIR PEDIDO A UNIBARAN

En el momento en que se envia el género al cliente, normalmente se genera el Albaran y para ello se
realiza el proceso denominado 8 Ser vi r document osd.

El proceso es igual que en el caso anterior, incluso el servir desde destino o desde origen, con la diferencia
de que, asi como al pedido s6lo se pueden importar las lineas de una of erta, al generar un albaran se
pueden importar lineas de las ofertas o de los pedidos, tal como se muestra en las pestafias de la pantalla
siguiente:

Servir ofertas, pedidos y albaranes
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B Empresa de demo - Servir documentos - = X

Ofertas | Pedidos |L|'neas a servir / anular

ET  Serie Me pedido Fecha F.entrega  Referenda Man, Baze Total IVA
[ ] 1 ______ 2010 1/05/10/2010 |05/10/2010 £ 45,419,74 8.147,01
1 1|02/08/2011 |02/08/2011 5 451,34 51,33

Veamos ambos procesos:

SERVIR DESDE DESTINO

b Seleccionar del menu Albaranes de Venta.
Pulsar el botén Nuevo.
Situar el puntero del ratén en el campo cliente.

Seleccionar el cliente.

b . . .

En el campo siguiente (puede desplazarse con la tecla del tabulador, o con el ratén) introducir toda
la informacion de la cabecera que desee.

k  Alintr oducir el cliente, a3ERPautomaticamente asigna los datos con los valores de su ficha,
aungue en este momento se puede cambiar cualquier informacion.

F  Pulsar el botdn Servir y visualizara una ventana.

En la parte superior se dispone de tres pestafias: dos para la seleccién de los documentos a servir, en la
que presentan todas las ofertas y pedidos pendientes y una tercera pestafia, para modificar o anular las
unidades a servir:

Empresa de demo - Servir documentos - = x

Ofertas | Pedidos |L|'neas a servir [ anular

Fecha F.entreqa | Referencia Mon. Base Total IVA

05/10/2010 |D5/10/2010 _- 45.419,74 8.147,01

1(02/06/2011 |02/062011 451,84 81,33

ET | Serie

, IRNET
1

£ | >
’@ (F2) Servir dncumentn(s}] ’E (Alt+73) Anular du:ucumentu:u(s}] @E]E]E]E]

Con los botones disponibles, podemos realizar las siguientes operaciones:

’% (FS) Servir dacumento(s) ]Serwr documento(s): Servira todo el pedido completo.

’ @ (Alt+F9) Anular documento(s) ]

Anular documento(s) : Anulara el resto del pedido y lo dejara como ya
servido y no servira dichas unidades.

Nota: Con la tecla CTRL + clic del raton, permite seleccionar mas de
un documento para servir.

La parte inferior muestra las lineas del documento seleccionado en la parte superior.
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Articulo Referenda Descripcion -
L 1 Bicideta carrera
2 Bicicleta mountain infantil
: 3 Bicideta dual
a 4 Bicicleta carrera mod. A
5 Bicicleta carrera mod. B
: & Bicicleta infantil
7 Mountain Bike
: 3 Bicicleta paseo
9 Bicicleta tres asientos
: 10 Monodcido
w
£ >
Almacén: 1, Productos acabados {central) Stock: Previsto:
[ % Servir linga l L@- Anular linea ] [E[EE]
[ Editar las tallas después de servirfanular una linea ’ E (F3) Aceptar ] [x (alt+F3) gancelar]

F Pulsar sobre la pestafia Ofertas o Pedidos en funcién del origen las lineas que se seleccionen. Por
ejemplo, seleccionamos Pedidos.

¥ En la parte inferior, podemos realizar funciones, pero no a todo el documento, sino sélo afectara a
la linea seleccionada:

& Servirlinea | o ) i i _ ) _
Servir linea: Sirve solo la linea activa, las unidades pedidas.

Anular linga . . . .
[L] Anular lineas : En caso de que la linea activa se quiera dar por anulada.

P Si no se desea servir todas las unidades de la linea o anular alguna, después de pulsar Servir
documento o Servir linea hay que pasar a la pestafia Lineas a servir / anular .

Empresa de demo - Servir documentos =

Ofertas | Pedidos | Lineas a servir | anular

|Origen linea |Art|’u:u|n:u Referencia Descripcidn Ud. servir | Ud. anular | Bultos servir iz anular
ﬂPEdidD 1/ 20101 1 Bicicleta carrera 18,00 0,00 0,00

kAl finalizar de marcar todos los documentos que se deseen, pulsar el bo ton Aceptar.

¥ Una vez ha seleccionado los articulos a servir, pulsar el botén Salir. Volver a la ventana del albaran
y consultar las lineas para afadir o modificar informacién.

¥ Sies conforme pulsar el botén Aceptar .

SERVIR DESDE ORIGEN
Veamos cémo se generar el albaran desde el pedido.
F  Seleccionamos el pedido, desde la seleccion de pedidos de venta.
b En la parte superior de la pantalla de seleccion, disponemos del botén Servir a albaran, Servir a
depdsito, etc. , pulsar el destino deseado, en nuestro ejemplo Albaran.

@ Servira gll:uarérlj\l Servir a depdsito (7] Servir a factura

F  Automaticamente, aparecera la ventana del albaran ya generado y guardado.

En la seleccion de albaranes de venta, podemos seleccionar varios para facturarlos de una sola vez.
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ALBARANES DE CONTADO

El albaran es el documento que acompafia la entrega de un material. Puede darse el caso de que se
entregue un albaran y ya se cobre su importe en el momento de la entrega.

Cuando se trabaje de esta manera con un cliente, los albaranes se marcan co mo albaran de contado vy se
dejan pendientes para facturar mas tarde.

A continuacién se expone un ejemplo:

Se cobran 4 albaranes a un cliente en el momento de la entrega del material, que se marcan como
al baranes de contado, cuyaybalsel VMmpb&¥%bder esasspende 02

En el momento de facturar estos albaranes la aplicacion realiza la suma de las bases y de los importes de
IVA por separado:

* Tot al base factur a: 24, 08 0.
# Tot al I VA: 4,32 0.

Nos muestra un total de la factura diferente a si suméaramos las bases imponibles de los albaranes y
aplichramos sobre estos el 18% de IVA. Si asi fuera, en el ejemplo se obtendria un total de 4 , 3 3e WA
sobre la base imponible de 24,08.

Al trabajar con este tipo de albaranes, se puede optar también por facturar mediante la opcién facturacién
automética, siempre que se marque la opcidn que aparece en la pantalla de albaranes de contado, para
gue solamente facture los albaranes de este tipo.

ANULACION DE DCUMENTOS

Esta opcién nos permite anular 6 revertir la anulacion de un articulo del documento.

Para poder ir a esta opcién tenemos que ir a Ventas/ComprasA Otras tareas A Anulacién de documentos

En la pestafia filtros, se escoge el tipo de documento, la accién (anular o deshacer anular), si es venta o
compra... etc.

Anulacién de documentos de venta - =%
Filtros | Documentos

) Selecdon de documento
Situacién: | @ ventas (O Compras (O Ofertss (@) Peddos () Depdsitos

Cliente: @ Filtro: W

Seleccon de fecha

OHoy QUlt. semana OMes OUlt mes @R

Fecha inicial:|01/01/2011 =] Fecha finalz| 31/12/2011 =]

2011 |

Accidn:| () Anular (O Deshacer anular

Fecha:|02/08/2011 ]

Motivo:

Una vez hecha la seleccion, se pulsa aplicar que da paso a la pestafia Documentos.

La pestafia Documentos, muestra los documentos escogidos en la pestafiaanterior.
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Se puede anular todo un documento, utilizando el bot - n
|l 2nead), o escribir directamente en |l a rejilla |l a cant]|
No se puede disminuir la cantidad anulada por debajo de la que hubiera en el documento inicialmente.
Si el articulo es un kit, tiene tallas y colores, nimeros de serie, etc., se puede acceder a la pantalla de
desglose correspondiente, e informar qué unidades en concreto se anulan.
Si desde la rejilla se pone toda la cantidad pendiente como anulada, todo el desglose se anulara
aut om8ticamente, como si hubi ® amos pulsado 6Anul ar 2
Filtros Dncumentnsl
Cabeceras de documento
M
£ Fecha F.entrega T Serie M Documento Referenda Clients Mombre !
058/10/2010 |05/10/2010 |1 2010 |1 1 SPORTS ABC
058/10/2010 |05/10/2010 |1 2010 2 SPORTI, 5.A,
do7/10/2010 l07/10/2010 |1 PRGN _—_
10-’10-’2010 10/10/2010 |1 2010 YIATHLOM, 5L X
| >
Sl ee] [ Broeeree
Lineas de documento
Articula |Descripci6n Referencia Unidades | Servidas |Anu|adas Pendientesll_\
L 1 Bicicleta carrera 15,00 0,00 0,00 15,00
| 2 Bicideta mountain infanti 11,00 0,00 0,00 11,00
| 4 Bicicleta carrera mod. A 16,00 0,00 16,00
n & Bicideta infantil 25,00 0,00 26,00
n 7 Mountain Bike 22,00 0,00 0,00 22,00
n 9 Bicicleta tres asientos 18,00 0,00 0,00 13,00 |—
n 0 Monocido 18,00 0,00 13,00
| i2 Asiento para bicicleta velocidad 18,00 0,00 18,00
o 14 Empuriadura 37,00 0,00 37,00
s
BBB ’ E Anular linea ]
&3 ity salir
Pest dPpa& udne nrmodesddDe s hacerd draulfaanci onalidad es id®ntica a
sevuelvenaponerlasunid ades del documento en O6Pendiented.
A medida que se entra informacién, se generan unas necesidades de compra en funcién de los siguientes
parametros:
* Pedidos deventa
* Pedidos de compra
#* Stock minimo (del articulo / almacén)
# Stock actual del articulo
+ Ordenes de produccion ya existentes
El calculo que realiza el programa es el siguiente:
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Stock previsto = Stock actual del articulo + pedidos de compra &pedidos de venta + érdenes de

produccion.

Se realizara un pedido de compra automatico siempre que el stock previsto sea < 0 y, ademas, para

asegurar el stock minimo de ese articulo.

| Nota: Sélo se analizarén los articulos que estén marcados en la ficha

| como productos de compra.

Veamos paso a paso como realizar esta tarea:

Situarse en el menu ComprasA Generacion automatica A Pedidos de compra.

La pantalla que aparece al seleccionar la generacion automatica de compras pide la siguiente informacion:

FILTROS/ DATOS DEL EDIDO

Filtros .'; Datos del pEdldD | Propuesta de compras

E Empresa de demo - Generacidn automéatica de pedidos de compra - = x

Articulo inicial:| ] | @ |Art|'u:u|o sin codificar |
Articulo final: |"-"E5TIDOS | @ |'-.u'estidu:us |
Filtro artiu:ulns:| b |
Proveedor:| | @ | |
Almacén inicial:| 1 | @ |Prnductns acabados {central) w |
Almacén final:| 4 |[@) | semielaborados (central) v|
Filtro almacenes:| W |

* Articulos inicial y final: Limites de codigos de los articulos entre los que hay que localizar los

productos a fabricar.

# Filtro articulos: Se generaran | os pedidos de los articulos que cumplan los criterios del filtro

seleccionado.

* Proveedor: Puede especificarse que sélo se realicen pedidos de los articulos que tienen como

proveedor el indicado en este campo.

* Almacén inicial y final: Indicar los almacenes a los que se quieren realizar los pedidos.

* Filtro almacenes: Se generaran los pedidos de los almacenes que cumplan los criterios del filtro

seleccionado.

Contemplar unidades reservadas hasta|02/06/2011 E]

Maostrar los articulos con stock menor o igual ...
(%) Stock minimao

) Punto pedido

() Stock méximao

[¥]Mostrar stocks conjunto de otros almacenes]

S Filtro series

Proponer stock hasta ...
(%) Stock minimao

) Punto pedido

{73 Stock maximo

* Contemplar unidades reservadas hasta: Realizara el calculo del pedido, incluyendo los pedidos

hasta la fecha aqui indicada.

* Mostrar los articulos con stock menor o igual que stock minimo, punto pedido, stock maximo.

* Proponer stock hasta: Permite marcar si se quiere pedir la generacion automatica de pedidos
teniendo en cuenta el stock minimo, punto pedid o, 6 bien el stock maximo de los articulos.
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* Filtro para serie: Esta opcion permite indicar las diferentes series posibles que puede haber en el
documento origen del pedido y a qué serie se necesita generar el pedido.

Empresa de demo - Filtros por series - = x
Serie inidal: @ “
Serie final: @ -
Serie inidal: @ v
Serie final: @
Urdenes de producciin
Serie inicial: @ -
Serie final: @
I Vaceptar l [ x gancelar]

* Mostrar stocks conjunto para todos los almacenes: Nos muestra en la propuesta de pedido de
compra el stock que tenemos de ese articulo en otros almacenes.

Datos del pedido: Seran losdatos con los que se creard el pedido de compra.

) el pedido -
Fecha pedido: Fecha entrega: Referenu:ia:|
Tipo: | 1 | @ |General “ |
s @ g

[J aplicar dias de aprovisionamiento en fechas de entrega
[Jagrupar toda la propuesta a un solo almacén

Alm.agrupacidn;

=7 (F5) Aplicar filtro

* Fecha pedido: Fecha con la que se generaran los pedidos de compra.
* Fecha entrega: Fecha de entrega con la que se generan los pedidos.
* Referencia: Referencia con la que se generan los pedidos.

* Tipo: Tipo contable con que se generaran los pedidos.

# Serie: Serie de numeracion con la que se generaran los pedidos.

* Aplicar dias de aprovisionamiento en fechas de entrega: Al activar esta casilla se le sumaria los dias
de aprovisionamiento, indicados en la pestafia compras de la ficha del articulo, a la fecha de
entrega de los pedidos generados.

* Agrupar propuesta en un solo almacén: Para poder agrupar todas las lineas a un sélo almacén
0central de comprad, mar car Almacén agecupasionipdraaindicased act i v a
cadigo del almacén del nuevo documento.

PROPUESTA DE COMPRA

Una vez entrada la informacién solicitada, al pulsar Aplicar filtro aparece una lista con los articulos y
unidades propuestas para la realizacion de pedidos de compra.

En la pestafa de propuesta de compras, se ha afiadido la columna Almacén y al final de grid la columna
nombre del almacén y previsto otros almacenes.
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En esta columna aparecen los almacenes que se han filtrado en la pestafia anterior, aunque indiqguemos un
almacén de agrupacion. El almacén de agrupacién se tiene en cu enta cuando procesamos la propuesta, ya
gue todas las lineas se enviaran a pedidos de dicho almacén.

En la columna Unidades pedidas puede modificar la cantidad propuesta de compra y adaptarla a sus
necesidades. Automaticamente se calculard la diferencia en tre lo propuesto y lo pedido.

También es posible cambiar el proveedor a quien se le realizara la compra. Por defecto se asigna el
proveedor de la ficha de articulo.

En la parte inferior estan los botones para realizar otras operaciones: con los que puede e ditar, afiadir y
borrar lo deseado.

* Reservas Permite consultar el detalle de las reservas de los articulos.
* Excel Puede exportar la informacion mostrada en una hoja de célculo Excel.
¢ Imprimir : Permite imprimir el listado de la propuesta agrupado por prove edor.

* Procesar: La aplicacién genera automaticamente un pedido de compra, para cada uno de los
distintos proveedores que aparecen en la lista. Si en algin pedido ocurriera alguna incidencia por la
cual no se pudiera generar el pedido, en la columna Error i ndicaria cual ha sido el problema.

GENERACION DE PEDIDDE COMPRA DESDE PHED VENTA

Opcién activa desde Enterprise.

A partir de un pedido de venta se puede generar los pedidos de compra correspondientes para adquirir la
mercaderia a vender.
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